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जनकपुरधाम उपमहानगरपा लकाको  
बे जु फ य ट नद शका, २०८० 

 

तावनाः—    थानीय सरकार स ालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को उपदफा (१) बमोिजम बमोिजम 
नगर कायपा लकाले बनाएको “जनकपरुधाम उपमहानगरपा लकाको बे ज ु फ य ट नद शका, २०८०” 
सवसधारणको जानकार का ला ग काशन एको छ ।जनकपरुधाम उपमहानगरपा लकाले आ त रक वा 
अि तम लेखापर ण बे ज ुफ य ट कायमा सरलता, एक पता र भावकार ता वृ  गन थानीय सरकार 
स ालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ ले दएको अ धकार योग गर  देहाय बमोिजमको नदिशका तयार 
ग र लागू ग रएको छ। 
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प र छेद १ - ारि भक 

१.१ संि  नाम र ार भ 

क) यस नद शकाको नाम “जनकपरुधाम उपमहानगरपा लका को बे ज ुफ य ट नदिशका, २०८०” रहेको 
छ। 

ख) यो नद शका जनकपरुधाम उपमहानगरपा लकाको कायपा लकाबाट वीकृत भए अनसुार 
2081/02/07 गते दे ख लागू हुनेछ। 

क) १.२ प रभाषाः वषय वा संगले अक  अथ नलागेमा यस नद शकामा, 
ख) "सं वधान" भ नाले नेपालको सं वधान स झन ुपदछ। 
ग) " थानीय तह" भ नाले जनकपुरधाम उपमहानगरपा लका स झनु पदछ र सो श दले िज ला सभालाई 

समेत जनाउँछ ।  
घ) " उपमहानगरपा लका " भ नाले सं वधान बमोिजम थापना भएका उपमहानगरपा लका स झनु पदछ। 
ङ) “नगरपा लका" भ ाले सं वधान बमोिजम थापना भएको नगरपा लका स झन ु पदछ र सो श दले 

महानगरपा लका र उप महानगरपा लकालाई समेत जनाउँछ। 

च) "सभा" भ ाले गाउँ सभा वा नगर सभा स झन ुपदछ। 

छ) "गाउँ सभा" भ ाले सं वधानको धारा २२२ को उपधारा (१) बमोिजमको गाउँ सभा स झन ुपदछ। 

ज) "नगर सभा" भ ाले सं वधानको धारा २२३ को उपधारा (१) बमोिजमको नगर सभा स झन ुपदछ। 

झ) "िज ला सभा" भ ाले सं वधानको धारा २२० को उपधारा (१)बमोिजमको िज ला सभा स झन ुपदछ। 

ञ) "वडा" भ ाले गाउँपा लका वा नगरपा लकाको वडा स झन ुपदछ। 

ट) " थानीय कानून" भ ाले गाउँ सभा वा नगर सभाले बनाएको कानून स झन ुपदछ। 

ठ) आथक वष भ ाले येक वषको साउन म हनाको एक गते देिख अक  वषको असार म हनाको 
मसा तस मको बा  म हनाको अव ध स झन ुपदछ। 

ड) “कायालय” भ ाले थानीय तहको कायपा लकाको कायालय र सो अ तगतका कायालयह  वा इकाईह  

समेतलाई स झन ुपछ। 

ढ) “कायालय मखु” भ ाले कायालयको शासक य मखु भइ कामकाज गन तो कएको पदा धकार  वा 
यि  स झन ुपदछ। 

ण) “कोष  तथा  लेखा  नय क कायालय"  भ ाले महालेखा नय क कायालय  मातहत  रहन े गर  
थापना भएका कोष तथा लेखा नय क कायालय स झन ुपदछ। 

त) “आ त रक  लेखापर ण”  भ ाले  थानीय तहको तो कएको शाखा वा अ धकृतबाट हनेु वा थानीय 
तहको अनरुोधमा कोष  तथा  लेखा  नय क कायालयबाट हनु ेआ त रक लेखापर ण स झन ुपदछ। 

थ) “अि तम लेखापर ण” भ ाले महालेखापर कको कायालयबाट हनेु लेखापर ण स झनपुछ । 

द) “ मखु  शासक य  अ धकृत”  भ ाले  थानीय सरकार स ालन ऐन, २०७४ को दफा ८४ 
बमोिजमको थानीय तहको मखु शासक य अ धकृत स झनपुछ।   

ध) “लेखा उ रदायी  अ धकृत”  भ ाले  आ नो  र  मातहत  कायालयको आ थक  शासन संचालन  
गन,  वा षक  बजेट  तयार  गन  र  सो  बजेट नकासा  ा   गर   खच  गन अ धकार सु पने,  बजेट  
तथा  काय म अनसुार  हनेु  आ थक  कारोबारको  लेखा  रा े  र  रा   लगाउने,  लेखा ववरण 
तयार गन गराउने, व नयोजन, राज व, धरौट , िज सी र अ य जनुसकैु कारोबारको आ त रक तथा 
अि तम लेखापर ण गराउने, बे ज ु नय मत गन गराउने,  असलु  उपर  गन  गराउने  वा  म हा  गन  
गराउन ेकत य  भएको  थानीय तहको  मखु  शासक य अ धकृतलाई स झनपुछ। 
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न) “िज मेवार यि ” भ ाले लेखा उ रदायी अ धकृतबाट अ धकार सिु पए बमोिजमको काय  संचालन गन,  

िज मा  लने,  खच गन,  लेखा रा े,  आ त रक तथा अि तम  लेखापर ण  गराई  बे ज ुफ य ट गन 
गराउने,  सरकार   नगद   िज सी असलु उपर गन गराउने तथा दािखला गन कत य भएको यि  
स झनपुछ र सो श दले थानीय तहको कामको ला ग सरकार  नगद  वा  िज सी लई वा न लई सो 
काम फ य टको िज मा लने जनुसकैु यि  समेतलाई जनाउँछ। 

ऩ) “बे ज“ु भ ाले च लत कानून बमोिजम पयुाउन ु पन र त नपयुाइ कारोबार गरेको वा रा पुन लेखा 
नराखेको तथा अ नय मत वा बेमना सब त रकाले आ थक कारोबार गरेको भनी लेखापर ण गदा 
औ याइएको वा ठहयाइको कारोबार स झन ुपछ। 

प) “स पर ण”  भ ाले  आ त रक  वा  अि तम  लेखापर ण  तवेदनमा औ याइएको  बे जकुो  
स ब धमा  पेश  हनु आएका  प ीकरण  वा त या साथ संल न माण तथा कागजातको आधारमा 
ग रन ेफ य ट स ब धी  कायलाई स झनपुछ र सो श दले सभाबाट ग ठत लेखा स म तबाट ा  सझुाव 
वा नदशनका आधारमा ग रने पर ण वा अनगुमन काय समेतलाई जनाउँछ। 

फ) “सै ाि तक बे ज”ु भ ाले रकम र हत अथात ्रकम कटान नभएको बे ज ुस झन ुपदछ । अथात ्बे ज ु
महलमा अ  समावेश नभएको बे ज ुस झन ुपदछ । बे जमुा व ीय ववरणमा परेको असर कटान गन 
स कँदैन । रकमगत पमा प हचान ग रए प न णाल गत वा नी तगत कानूनी कमजोर को कारण कुनै 
प लाई िज मेवार बनाउन क ठन हु छ । यसले नी त, नयम, काय णाल , भावका रता तथा 
यव थापनको स मता, आ त रक नय ण णाल  आ द वषयमा देिखएका कमी कमजोर ह लाई 
बे जकुो लगत महलमा अ  समावेश नगर  औं याइएको यहोरालाई जनाउँदछ। 

ब) “लगती बे ज”ु भ ाले रकम स हत अथात ् अ  कटान भएको बे ज ु स झन ु पदछ। यसले आ थक 
कारोबार (आय, यय वा धरौट ) मा ु ट र हा न-नो सानी हनु गई कुनै नि त प बाट घट  आय वा 
बढ  यय हनु गएको कारणबाट नि त रकम असलु उपर गरेर वा नय मत गरेर वा माण कागजात 
पेश गरेर मा  फ य ट गनपुन बे जलुाई जनाउँदछ । उ  श दले सारभतू पमा व ीय ववरणमा 
उि लिखत रकम कलमलाई असर पान बे ज ुसमेतलाई जनाउँदछ। 

१.३ बे ज ुफ य ट नदिशकाको उ े यह  
थानीय तहको बे ज ुफ य ट स ब धी यस नदिशकाले मूलतः न न उ े यह  पूरा गन सहयोग गनछः 

o च लत कानून अनसुार आ त रक तथा अि तम लेखापर णका बे जहु को ववरणको उिचत अ भलेख 
रा  ेर समायोिचत स पर ण र फ य टमा सहयोग पयुाउने, 

o आथक काय णाल  सधुार गर  नि त समय भ  बे ज ुहनुे दर घटाउन म त गन, 
o थानीय सरकार त आम नाग रकको व ासमा अ भवृ  गन,  

o व ीय अनशुासन कायम गर  नाग रक तको जबाफदे हता अ भवृ  गन। 

प र छेद २ – बे ज ु व षेणका े ह ,  

स बोधन खाका र लगत यव थापन 

२.१ बे ज ु यनुीकरण व षेणका े ह  
थानीय तह लगायतका स बि धत नकायह ले सै ाि तक बे जसुँग स बि धत जोिखमका े ह को प हचान गर  
सोको स बोधनका ला ग काययोजना बनाई काया वयनमा जान ुपदछ। यस स दभमा न न े ह मा आधा रत भै 
फ य टगत र यवहारगत उपायह को अवल बन गन ुपन देिख छः 
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१. बजेट तथा योजना यव थापन 

२. राज व यव थापन 

३. ख रद तथा खच यव थापन 

४. लेखापालन र तवेदन 

५. अ भलेख यव थापन 

६. आ त रक नय ण र  

७. नी त, कानून र िज मेवार  वहन । 
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२.२ बे ज ुफ य ट तथा स पर ण स बोधन व षेण खाका  
थानीय तहको अि तम लेखापर ण तवेदनह मा उ लेिखत बे ज ुफ य टका ला ग कानूनी आधार र काय यागत अव था अनु प बे जकुो वग करण अनसुार ब धा मक 

व षेण खाका न नानसुार रहेको छः  
(यस स बोधन व षेण खाकामा थानीय तहले आव यकता अनसुार बे जकुा स बि धत स बोधन याह  थप गन ुपन)  

२.२.१ सै ाि तक बे ज ु

े  हाल देिखएका बे जकुा म ु य मु य कृ तह  स बोधन या वा उपाय िज मेवार  
1. बजेट तथा 

योजना 
यव थापन 

आ त रक करण गन आव धक योजना तयार गर  
लागू नगरेको 

 थानीय सरकार संचालन ऐन,  २०७४  को दफा २४  र 
थानीय तहको योजना तजमुा द दशन, २०७८ अनसुार 
थानीय तहको सम  वकासका ला ग सबै े गत 
सवालह  स बोधन हनेु गर  द घकाल न सोच तथा 
ाथ मकताका आधारमा आव धक योजना तयार गन ुपन। 

 आव धक योजनालाई कायपा लकाबाट वधा यक  या 
पूरा गर  वीकृ त दान गन र काया वयनका ला ग 
काशन गर  स बि धत महाशाखा/शाखा, वडा कायालय, 

सहयोगी नकाय, गैर सरकार  तथा अ य थानीय स /सं था 
र सरोकारवालालाई उपल ध गन गराउने यव था गन ु
पन । 

 आव धक योजना काया वयन प ात सोका आधारमा बे ज ु
फ य ट या अगाडी बढाउन ुपदछ। 

वषयगत स म तह , कायपा लका, 
मखु शासक य अ धकृत र योजना 

शाखा मखु 

 

आव धक योजना र वा षक योजना बीच तालमेल हनु 
नसकेको 

 थानीय तहको वा षक बजेट तथा काय म/योजना 
तजमुाका चरण तथा काय अ तगत आव धक योजनाको 
न तजामा पु ने योगदान स ब ध देखाउने यव था 
मलाउन ुपन। 

(यसका ला ग थानीय तहको योजना तजमुा द दशन, 
२०७८ ले तोकेको अनसूुची २५- गाउँ वा नगरपा लका 

मखु शासक य अ धकृत, वषयगत 
शाखाह  वा महाशाखा र िज मेवार 
अ धकार  
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े  हाल देिखएका बे जकुा म ु य मु य कृ तह  स बोधन या वा उपाय िज मेवार  
तर य वषय े गत आयोजना तथा काय म सूची 
तयार  ढाँचा योग गन ुपन र तयार ग रएको भए बे ज ु
फ य टका ला ग पेश गन ुपन) 

ोत सु नि तता वना बजेटमा ोत रा  े चलन 
कायमै रहेको 

 आ त रक आय, नेपाल सरकारबाट ा  हनेु राज व 
बाँडफाँट, रोय ट , व ीय ह ता तरण एवम ् देश 
सरकारसँग बाँडफाँट भई ा  हनेु रकम र व ीय 
ह ता तरणबाट ा  हनु स ने ोत, अ य अनदुान, एवं 
जनसहभा गता र आ त रक ऋणको ववरणको आधारमा 
तो कएको समय भ  ोत अनमुानलाई अ ाव धक गर  
कुल ोतको अनमुान गन। 

 आगामी आ थक वषको कुल बजेट रकम अनमुान गरेप छ 
आव यक शास नक तथा कायालय स ालन खच 
छु ाई बाँक  रकमबाट वकास काय मका ला ग बजेट 
सीमा नधारण गन। 

(यसका ला ग थानीय तहको योजना तजमुा द दशन, 
२०७८ ले तोकेको यागत कायह  अनु प अनसूुची 
२२- बजेट सीमा नधारण ढाँचा योग गन ु पन र य द 
तयार ग रएको भए, बे ज ुफ य टका ला ग पेश गन ुपन) 

ोत अनमुान तथा बजेट सीमा 
नधारण स म त, मखु शासक य 
अ धकृत र िज मेवार अ धकार   

अ तर-सरकार  व  यव थापन  ऐन,  २०७४  को  
दफा  १७ बमोिजम म यमकाल न खच संरचना 
तयार नगरेको 

 थानीय सरकार संचालन ऐन,  २०७४ को दफा २४ 
उ लेिखत कानूनी यव था र संघीय मा मला तथा सामा य 
शासन म ालयले जार  गरेको थानीय तहको 

म यमकाल न खच संरचना तजमुा द दशन, २०७८ मा 
तो कएका याह  अवल बन गर  म यमकाल न खच 
संरचना तयार गन। 

 तयार भएको म यमकाल न खच संरचना कायपा लकामा 

सभा, बजेट तथा काय म तजमुा 
स म त, कायपा लका, मखु 
शासक य अ धकृत, योजना शाखा 
मखु र िज मेवार अ धकार  
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े  हाल देिखएका बे जकुा म ु य मु य कृ तह  स बोधन या वा उपाय िज मेवार  
आव यक छलफल गर  वीकृतका ला ग पेश गन। 

 कायपा लकाबाट वीकृत भएको म यमकाल न खच  
संरचनालाई अनमुोदनका ला ग वा षक बजेट तथा 
काय मको साथमा सभामा पेश गन। 

 सभाबाट पा रत गर  वीकृत भइ सके प छ बे ज ु
फ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

बजेट वीकृत वा व नयोजन प ात काय व ध तथा 
याह  तय गन प रपाट  कायमै रहेको र यसमा 

प न लामो समय ला ने गरेको 

 थानीय तहको योजना तजमुा द दशन, २०७८ अनसुार 
सभाबाट वीकृत वा षक बजेट तथा काय म 
काया वयनका ला ग भएका ब धा मक कायह को 
यव था 
 सभाबाट बजेट तथा काय म वीकृत भए 

प ात ् कायपा लकाले वा षक बजेट तथा 
काय म साउन  १५ गते भ  वा यथाशी  
वा षक बजेट तथा काय म पिु तका काशन 
गन ुपन  (अनसूुची २८)। 

 वषयगत महाशाखा, शाखा र एकाइ मखु तथा 
वडा सिचवले नधा रत ढाँचामा वा षक वकास 
काय म काया वयन कायता लका 
कायपा लकाको नणय बमोिजम काया वयनको 
िज मेवार  ह ता तरण गन ुपन (अनसूुची २९)। 

 नयाँ आ थक वषको साउन म हनाको १५ 
गते भ  कायपा लकाबाट थानीय याला, नमाण 
साम ी र ढुवानीको दररेट नधारण गर  वीकृत 
गराउन ुपन। 

 आथक वष सु  भएको म हना भ  आयोजना 

कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत, योजना शाखा मखु र 
िज मेवार अ धकार  
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े  हाल देिखएका बे जकुा म ु य मु य कृ तह  स बोधन या वा उपाय िज मेवार  
तथा काय म काया वयनको ला ग वा षक 
ख रद योजना अ य  वा मखुले तथा 
गु योजना कायपा लकाबाट वीकृत गर  सो 
अनसुार ख रद यव थापन काय गनपुन 
(अनसूुची ३०)। 

 एक कृत काया वयन काययोजना, अनसुार 
अनगुमन तथा सपुर वे ण स म तले वा षक 
अनगुमन तथा मू या न योजना बनाइ 
वीकृ तको ला ग कायपा लकामा पेश गन ुपन। 

 यी ब धा मक कायह को ववरणह  स हत बे ज ु
फ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

बजेट वीकृत गदा समयको पालन नहनेु देिखएको   थानीय सरकार संचालन ऐन,  २०७४ मा उ लेिखत 
न न यव थाह को पालना गर  बे ज ु फ य टका 
ला ग पेश गन ुपनः 

 कायपा लकाबाट वीकृत भएको बजेट तथा 
काय मसँग स बि धत सबै द तावेजह  
(वा षक बजेट तथा काय म, आथक वधेयक, 

व नयोजन वधेयक) उपा य  वा उप मखु वा 
कायपा लकाले तोकेको कायपा लकाको कुनै 
सद यले असार  १० गते भ  वीकृ तका ला ग 
सभामा पेश गनपुन। 

 स बि धत द तावेज सभामा पेश भएको १५ 
दन भ  आव यक छलफल र या प ात 
सभाले असार मसा तस म आगामी आ थक 
वषको बजेट, काय म तथा सोसँग स बि धत 

सभा, कायपा लका, वषयगत 
स म तह , मखु शासक य 
अ धकृत र िज मेवार अ धकार  
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वधेयकह  वीकृत गनपुन। 

मखु  शासक य  अ धकृतलाइ नगर सभाले  बजेट  

पा रत  गरेको  म तले  ७ दन  भ  पा लका मखुबाट 
अि तयार   दान हनेु नगरेको 

 थानीय सभाबाट वीकृत वा षक बजेट तथा काय म 
काया वयनको ला ग पा लकाको अ य  वा मखुले ७ 
दन भ  मखु शासक य अ धकृतलाई बजेट खचको 

अि तयार  प  (म.ले.प.फा.नं.३०) अनसुार बजेट खच 
गन अि तयार  दान गनपुन यव था आगामी आ थक वष 
देिख पूण पालना गन तब ता स हत बे ज ु फ य ट 

या अगा ड बढाउन ुपन । 

कायपा लका र मखु शासक य 
अ धकृत 

 

उिचत आधार र पु ाई वना रकमा तरह  हनेु 
गरेको र च लत कानूनले तोकेको सीमाभ दा बढ  
रकमा तर गरेको 

 थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ७९ 
बमोिजम कायपा लकाले कुनै शीषकबाट पूजँीगत शीषकमा 
प चीस तशत स म रकमा तर गन स ने यव था 
रहेको हुँदा तोकेको सीमाभ दा बढ  रकमा तर ग रएमा 
उिचत कारण/आधार/पु ाई र थानीय तहलाइ हानी 
नो सानी भए नभएको य कन स हत कायपा लकाले लेखा 
स म तमा छलफल गराइ सभाबाट नणय गर  बे ज ु
फ य ट गन ुपन। 

(रकमा तर स ब धी अ भलेख र नय णका ला ग बजेट 
रकमा तर ववरण (म.ले.प.फा.नं. ३०४) अ नवाय पमा 
योग गन ु पन र बे ज ु फ य टका ला ग यस फाराम 

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, 
मखु शासक य अ धकृत, आथक 
शासन मखु र िज मेवार 

अ धकार   
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े  हाल देिखएका बे जकुा म ु य मु य कृ तह  स बोधन या वा उपाय िज मेवार  
स हत अ य आव यक कागजातह  स हत बे ज ु
फ य टका ला ग पेश गन ुपन) 

सभाबाट वीकृत काय म भ दा फरक काय गर  
खच गन गरेको 
वा 
वीकृत काय म बेगर भ ु ानी ग रसके प छ 
रकमा तर वा काय म वीकृत गन ग रएको  

वा 
वीकृत बजेट भ दा बढ  खच हनेु गरेको 

 उिचत कारण/आधार/पु ाई र थानीय तहलाइ हानी 
नो सानी भए नभएको यकन गर  थानीय सरकार 
संचालन ऐन, २०७४ को दफा ७९ बमोिजमको रकम 
रकमा तर कायपा लकाबाट  वीकृत गराइ वा बजेट 
थपघट/काय म संसोधन सभाबाट पा रत गराइ बे ज ु
फ य टका ला ग  नणयको ववरण, बजेट रकमा तर 
ववरण (म.ले.प.फा.नं. ३०४), बजेट थपघट/काय म 
संसोधन ववरण (म.ले.प.फा.नं. ३०४ख) र अ य 
कागजातह  पेश गन ुपन। 

 य द उिचत आधार/पु ाई नभए वा थानीय तहलाइ 
हानी नो सानी भए, आव यक नयमसँगत या स हत 
सभाको नणय बमोिजम बे ज ुफ य ट गन ुपन। 

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, 
मखु शासक य अ धकृत, आथक 
शासन मखु र िज मेवार 

अ धकार   

पूवतयार  स प  नभै ठे ा यव थापन गन ग रएको 
र यसो हुँदा समयमा काम नहनेु र आयोजनाको 
लागत अनाव यक पमा ब ने गरेको   

 आयोजना काया वयन ता लका र सो अनसुार 
काया वयनको नभएको अव थामा यायोिचत याद थप वा 
स झौता बमोिजम कारवाह  गर  आव यक ववरणह  
स हत बे ज ुफ य टका ला ग पेश गन ुपन।  

कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत  र िज मेवार अ धकार   

आ थक वषको अ यमा अ या धक खचह  हनेु 
गरेको र सो कारणले गदा न तजा भावकार  
नभएको 

 थानीय तहको योजना तजमुा द दशन, २०७८ मा 
उ लेख भए बमोिजम वा षक बजेट तथा काय म 
अ तगतको वा षक वकास काय म वीकृ त तथा 
काया वयन काययोजना (अनसूुची २८) अनसुार काय 
तजमुा र आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व 
नयमावल  २०७७ को नयम ३५ बमोिजम वीकृत 
भएको काय ममा अनसूुची २ बमोिजमको ग त ववरण 

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, 
मखु शासक य अ धकृत, आथक 
शासन मखु र िज मेवार 

अ धकार   
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े  हाल देिखएका बे जकुा म ु य मु य कृ तह  स बोधन या वा उपाय िज मेवार  
तयार गर , उ  ग त ववरणको कायालयगत  समी ा 
गर  आव यक सधुारका कायह  गन ुपन यव था रहेको 
हुँदा सो बमोिजम काय स पादन वा काय म 
काया वयनको सु नि तता गर  काययोजना, ग त ववरण 
समी ा र  अ य ववरणह  स हत बे ज ु फ य टका 
ला ग पेश गन ुपन।  

फजलु खच नय ण नभएको  आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल  
२०७७ को नयम ३९ (सरकार  रकम खच गन 
काय व ध) र थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को 
दफा ७३ (९) अनु प औिच य कायम स हत आव यक 
खच र मत य यता स ब धी मापद ड एवं नी त तजमुा 
गर  सो को काया वयन गर  बे ज ुफ य टका ला ग पेश 
गन ुपन। 

कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत , आथक शासन मखु 
र िज मेवार अ धकार   

2. राज व 
यव थापन 

ल य भ दा कम राज  असलु  भएको 
 

 सभाबाट वीकृत वा षक बजेट तथा काय ममा  आ थक 
वषका ला ग ा  हनु स ने राज , आय र अनदुानको 
अनमुानमा कम ा  वा असलु  हनुकुा मना सव र यथाथ 
कारणह  स हत वीकृत राज  अनमुान, राज  तवेदन  
र अ य कागजातह  बे ज ु फ य टका ला ग पेश गन ु
पन। 

 आगामी वषह मा आव यकता अनसुार Revenue 

Improvement Action Plan-RIAP तयार गर  लागू गर  
राज  ेपण यथाथपरक बनाउँदै लैजान ुपन। 

थानीय राज व परामश स म त, 
कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत, राज  शाखा मखु र 
िज मेवार अ धकार   

आ नो े भ  आय संकलन हनु स ने े को 
प हचान गर  अ भलेख यवि थत नगरेको 

 नेपालको सं वधान र थानीय सरकार स ालन ऐन, 
२०७४ ले दएको अ धकार े  बमोिजम करका दायरा 
फरा कलो बनाइ े गत पमा करदाताह का लगत 

कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत, राज  शाखा मखु र 
िज मेवार अ धकार   
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े  हाल देिखएका बे जकुा म ु य मु य कृ तह  स बोधन या वा उपाय िज मेवार  
म.ले.प.फा.नं. १११ लगायत अ य ोतका ववरण 
प हचान गर  अ भलेख वा वीकृत ा  कर णाल मा 
ववरणह  अ ाव धक गर  बे ज ुफ य टका ला ग पेश 
गन ुपन । 

करको दायरा अनसुार कर संकलन नभएको 
वा  

आ त रक राज वले शास नक खचलाइ समेत थे न 
नस न ु

 नेपालको सं वधान र थानीय सरकार स ालन ऐन, 
२०७४ ले दएको अ धकार े लाई व त ु ि थ तको 
व षेणका आधारमा प रचालन गर  करको दायरा वृ  
गद थानीय तहको आ थक ऐन वा कानूनह  अनसुार 
उिचत कर णाल को काया वयन गद लैजाने यव था 
गर  बे ज ुफ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत, राज  शाखा मखु र 
िज मेवार अ धकार   

आ दानी नबाँधेको वा फरक आ दानी बाँधेको  थानीय आ थक कानून वा अ य स बि धत कानून 
अनसुार सो रकम आ दानी बाँधी बक दािखला गर  
दािखला भौचर, ा  र सद (म.ले.प.फा.नं. १०१), 
गो ारा भौचर  (राज व) (म.ले.प.फा.नं. १०३)  र अ य 
कागजातह  स हत बे ज ुफ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

(य द कुनै मना सव कारण वना आ दानी नबाँधेको भए, 
कायपा लकाको नणय बमोिजम बे ज ु फ य टका ला ग 
पेश गन ुपन) 

कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत, राज  शाखा मखु र 
िज मेवार अ धकार  

शीषकगत भ ता हनु गै राज  हसाब बेमल रहेको   महालेखा पर कबाट वीकृत एक कृत आ थक स ेत, 

वग करण र या या, २०७४ अनसुार कारोवार र 
शीषकगत हसाब मलान रभस भौचर माफत गर  ा  
र सद, दै नक राज व/आ दानी कताब, राज व-
आ दानीको मा सक फाँटवार  र अ य स बि धत 
ववरणह मा समेत शीषक सधुार गर   बे ज ुफ य टका 
ला ग पेश गन ुपन। 

मखु शासक य अ धकृत, राज  
शाखा मखु र िज मेवार 
अ धकार  
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नगद  र सद नय ण खाता अ ाव धक नगरेको 
कारणले गदा वडाह बाट ा  राज  भडान 
नभएको 

 वडागत पमा ा  र सद नय ण खाता (म.ले.प.फा.नं. 
९०४) को  योग गन यव था गर  ा  र सद नय ण 

खाता (म.ले.प.फा.नं. १०१), नगद राज व आ दानी बक 
दािखला ववरण (म.ले.प.फा.नं. १०६क), राज व ा को 
बक नगद  कताब (म.ले.प.फा.नं. १०८) लगायत अ य 
कागजातह  बे ज ु फ य टका ला ग पेश गन ु पन। 
(राज व संकलनका ला ग स टवेयरको पूण योगको यव था 
गर  राज व यव थापन सधुार गन स कने) 

मखु शासक य अ धकृत, राज  
शाखा मखु र िज मेवार 
अ धकार   

वडाह ले समयमा राज  रकम बक दािखला गन 
नगरेको 

 
 

 आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल  
२०७७ को नयम ५८ अनसुार करदाताबाट ा  रकम 
र सद काट  सोह  दन बक दािखलाको यव था रहेको 
हुँदा वडाह को व त ु ि थ त र ब क  सु वधाका 
आधारमा यव थाको काया वयन गराउने र मना सव 
कारण बाहेकले ढला रकम दािखला ग रएको भए 
िज मेवार कमचार ह लाइ सचेत गराइ बे ज ु
फ य टका ला ग पेश गन ुपन । 

कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत, राज  शाखा मखु र 
िज मेवार अ धकार  

3. ख रद तथा 
खच 
यव थापन 

ख रद योजना नबनाएको र सो को पालन नगरेको   सावज नक ख रद नयमावल , २०६४ को नयम (१) 
अनसुार सावज नक नकायले एक वष भ दा बढ  हनेु योजना 
वा आयोजनाको ख रद गदा वा वा षक दर करोड पया 
भ दा बढ  रकमको ख रद गदा ख रदको गु योजना तयार 
कायपा लकाबाट वीकृत गर  लागू गन ु पन र सोह  
नयमावल को नयम ८ (१) बमोिजम वा षक दश लाख 
भ दा  बढ  रकमको ख रद गन ुपन भएमा आगामी वषको 
अनमुा नत वा षक काय म तथा बजेट तयार गदा आगामी 

कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत, आथक शासन मखु र 
िज मेवार अ धकार  
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आ थक वषमा गन ख रद योजना तयार  गर  थानीय तहको 
मखु वा अ य बाट वीकृत गर  लागू गन ुपन यव थाको  

अ नवाय प रपालना गर  आव यकता अनसुार तो कएको 
ढाँचामा तयार गर  सावज न ककरण गन ुपन । 

( थानीय तहको योजना तजमुा द दशन, २०७८ को 
अनसूुची  ३० मा तो कएको ढाँचामा ख रद गु योजना र 
वा षक योजना तयार गन ु पन र सोह  आधारमा अ य 
ववरणह  स हत बे ज ुफ य टका ला ग पेश गन ुपन।) 

टु ाटु ा गरेर सोझै ख रद गर  मलोमतो ग रएको  थानीय तहलाइ हानी नो सानी भए नभएको यकन गर  
कायापा लकाले आव यक याह  पूरा गर  लेखा 
स म तको राय लइ सभाको नणय बमोिजम बे ज ुफ य ट 
गन ुपन। 

 न न ब धा मक यव थाह को आगामी वषह मा 
सु नि तता गन ुपन। 

 सकेस म सोझै ख रद नगन, सोझै ख रद गन ु पदा 
सूचीकृत गराएर गन र सोझै ख रद भएको ख रद 
ववरण मा सक पमा सावज नक गन। 

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, 
मखु शासक य अ धकृत, आथक 
शासन मखु र िज मेवार 

अ धकार  

पे स फकेसन, लागत अनमुान तयार नगर  तथा 
बोलप  आ ान नगर  त पधा बेगर सोझै ख रद 
काय गरेको 

 थानीय तहलाइ हानी नो सानी भए नभएको यकन गर  
कायपा लकाले आव यक याह  पूरा गर  लेखा 
स म तको राय लइ सभाको नणय बमोिजम बे ज ु
फ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, 
मखु शासक य अ धकृत, आथक 
शासन मखु र िज मेवार 

अ धकार   
ख रद वा नमाण कायको गणु तर कम रहेको    ख रद एकाइबाट सफा रस भए अनसुार नमाण कायको 

पुजँीगत खचह लाई ा व धकबाट जाँच गर  मािणत 
ग रएप छ सो स बि धत बल,  भरपाइ र अ य कागजात 
भ ु ानीका ला ग आ थक शासन शाखामा पठाउने यव था 

कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत, आथक शासन मखु र 
िज मेवार अ धकार   
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अनु प कायको गणु तर कम देिखएमा िज मेवार 
यि ह लाइ सजक वा कायपा लकाको सफा रस बमोिजम 
बे ज ुफ य ट या अगाडी बढाउन ुपन। 

पया  त पधा नगराई ख रद ग रएको   थानीय तहलाइ हानी नो सानी भए नभएको यकन गर  
कायपा लकाले आव यक याह  पूरा गर  लेखा 
स म तको राय लइ सभाको नणय बमोिजम बे ज ु
फ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, 
मखु शासक य अ धकृत, आथक 
शासन मखु र िज मेवार 

अ धकार   
समय वृ  गर  लागत बढाएको  उिचत आधार वा मना सव कारण बाहेकको अव थामा कुनै 

प न काय वा ख रदको याद थप नगन र ख रद स झौतामा 
उ लेिखत शतह को पालना सु नि तताका साथ ख रद 
कायको यव थापन  गन गराउने यव था र थानीय 
तहलाइ हानी नो सानी भए नभएको य कन गर  
कायपा लकाले आव यक याह  पूरा गर  लेखा 
स म तको राय लइ सभाको नणय बमोिजम गर   बे ज ु
फ य ट गन ुपन। 

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, 
मखु शासक य अ धकृत, आथक 
शासन मखु र िज मेवार 

अ धकार   

अनदुान तथा सहायताको उपयो गता एवं 
भावका रताको मापन नभएको 

 वा षक बजेट तथा काय म तयार मा योजना अनमुान तथा 
छनौट गदा आव धक योजनाको ल यसँग स ब ध था पत 
भएको र थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ ३२ (३) 
अनसुारको चौमा सक आय ययको ववरण  ि थ तको 
कायपा लकामा समी ा गर  भएका आव यक नदिशत 
सधुारा मक कायह  अनसुारका ववरणह  स हत बे ज ु
फ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत, आथक शासन मखु र 
िज मेवार अ धकार   

उपभो ा स म ततफ   
o उपभो ा स म त र पा लकाबीच भएको 
अनसूुची २ बमोिजमको स झौतामा आिंशक वा 

 सावज नक ख रद नयमावल , २०६४ को नयम ९७ को 
(३)मा उ लेख ववरणह  र संघीय मा मला तथा सामा य 

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, मखु 
शासक य अ धकृत, आथक शासन 
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अपूण ववरण भर  स झौता ग रएको, 

 
शासन म ालयबाट जार  ग रएको थानीय तहको 

उपभो ा स म त गठन, प रचालन तथा यव थापन स ब धी 
काय व ध, २०७४ (नमूना) अनसुार उपभो ा स म त र 
पा लका बीच अनसूुची २ बमोिजमको स झौता आंिशक वा 
अपूण ववरण भर  ग रएको स झौतामा य तो हनुकुो 
मना सव कारण वा औिच य र थानीय तहलाइ कुनै हानी 
नो सानी भएको नभएको य कन गर  आव यक कागजातह  
स हत कायपा लकाले लेखा स म तमा छलफल गराइ 
आव यक या पूरा गर  बे ज ुफ य टका ला ग पेश गन ु
पन।  

मखु र िज मेवार अ धकार   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

o उपभो ा स म तको प रचालन र नय ण 
न तजामूलक नभएको 

 

 सावज नक ख रद नयमावल , २०६४ को नयम ९७ मा 
उ लेिखत ब धा मक यव थाह  सावज नक पर ण, 
खचको सावज न ककरण, तो कएको अव थामा बाहेक हेभी 
मेशीन योग गन नपाउने, अ य नमाण यवसायीबाट काम 
गन नपाउने लगायतको उिचत काया वयन र संघीय मा मला 
तथा सामा य शासन म ालयबाट जार  भएको थानीय 
तहको उपभो ा स म त गठन, प रचालन तथा यव थापन 
स बि ध काय व ध, २०७४ (नमूना) अनसुारको  अनगुमन, 
र अ य यव थाह को सु न तताको यव था गर  बे ज ु
फ य टको या अगा ड बढाउन ुपन। 

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, 
मखु शासक य अ धकृत, आथक 
शासन मखु र िज मेवार 

अ धकार   

o जनसहभा गताको हसाब प  एवं वा त वक 
नहुँदा कामको गणु तर कायम नभएको र 
आयोजनाको दगोपनमा सम या देिखने गरेको 
 

 थानीय ोत साधनका ला ग था पत मापद ड तथा  
न सको समिुचत उपयोग यव था मलाउने र उपभो ा 
स म तमा संचालन काय व ध तथा सावज नक ख रद 
नयमावल , २०६४ को नयम ९७ मा रहेका यव थाह  
बमोिजम काय संचालन, अनगुमन र नय ण स बि धत 

मखु शासक य अ धकृत, आथक 
शासन मखु र िज मेवार 

अ धकार   
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काय याह को सु नि तता गन ुपन। 
(जनसहभा गताबाट स ालन भएको आयोजना/योजनामा खच 
भएका ववरणका आधारमा सोधभना/भ ु ानी दान गन 
तथा कुल लागत अनमुानको आधारमा भएको यथाथ काम र 
यसमा जनसहभा गताको अंश य कन गर  उपभो ा माफत 
भएको कामको अ भलेखन रा  जनसहभा गतामा स पा दत 
कायको तवेदन (म.ले.प.फा.नं. ५१४) तयार गन ुपन र 
यसलाइ बे ज ुफ य टमा पेश गन स कने) 

4. लेखापालन र 
तवेदन 

समयमा आ थक तवेदन र आ दानी खचका 
फाँटवार ह  तयार नगरेको 

 सरकार  लेखा नदिशका, २०७३ को ४.६ (खाता व ), 
४.११ (खचको तवेदन), ४.१४ (खचको फाँटवार ), 
८.३ (राज  लेखा व ), ८.८ (राज को तवेदन) मा 
उ लेख ग रए अनसुार र अ य आव यक राज  र खच,  
लेखा न तथा तवेदनसगँ स बि धत वीकृत आव यक 
म.ले.प. फारामह  तयार गर  बे ज ुफ य टका ला ग पेश 
गन ुपन। 

मखु शासक य अ धकृत, आथक 
शासन मखु र िज मेवार 

अ धकार   

लेखा ढाँचाको योग गर  आ थक अ भलेख 
यवि थत पमा रा  ेनगरेको 

 थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ७६ (२) 
बमोिजम थानीय तहले आ नो कारोबारको लेखा महालेखा 
नय क कायालयको सफा रसमा महालेखापर कबाट 
वीकृत भएको ढाँचामा रा  ु पन यव था अनु पका 
स बि धत म.ले.प. फारामह को योग गर  सो योग भएको 
फारामह  स हत बे ज ुफ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

मखु शासक य अ धकृत, आथक 
शासन मखु र िज मेवार 

अ धकार   

गलत िशषक वा ोत फरक गर  लेखांकन ग रएको  सरकार  लेखा नदिशका, २०७३ को ४.१३ मा उ लेख 
ग रए अनसुार खच शीषक वा ोत वा बजेट शीषक वा 
रकम फरक पन गइ लेखांकन भएमा टु ह लाइ लेखामा 
समायोजन भौचर माफत सधुार गर  बे ज ु फ य ट गन ु

मखु शासक य अ धकृत, आथक 
शासन मखु र िज मेवार 

अ धकार   
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े  हाल देिखएका बे जकुा म ु य मु य कृ तह  स बोधन या वा उपाय िज मेवार  
पन। 

काम र भू ानी बीच तालमेल नभएको   आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल  
२०७७ को नयम ३९ र सरकार  लेखा नदिशका, 
२०७३ को ४.५.१ मा उ लेख ग रएको खच लेखा न 
काय व ध अनसुार  स बि धत भ ु ानी आदेश (म.ले.प. 
फा.नं. २०४), भ ु ानीको र सद/भपाई र अ य माणह  
स हत बे ज ुफ य टका ला ग पेश गन ुपन।  

मखु शासक य अ धकृत, आथक 
शासन मखु र िज मेवार 

अ धकार  

कायालयको े ताको अ भलेख र वा त वक खचको 
हसाब फरक परेको 

 सरकार  लेखा नदिशका, २०७३ को ४.५.३ मा उ लेख 
ग रए बमोिजम न स र अ य आ त रक नय णको 
यव था गन गो ारा भौचर (म.ले.प.फा.नं. २०३ वा २०३ 
क), खचसँग स बि धत आव यक कागजातह , भ ु ानी 
आदेश (म.ले.प. फा. नं. २०४), भ ु ानीको र सद/भपाई 
(म.ले.प.फा.नं. २०६) र खच तफको बैक हसाब मलान 
ववरण (म.ले.प.फा.नं. २१२) बमोिजम वा त वक खचको 
हसाब मलान गर  स माण बे ज ु फ य टका ला ग पेश 
गन ुपन। 

मखु शासक य अ धकृत, आथक 
शासन मखु र िज मेवार 

अ धकार   

वभा य कोषको हसाब समयमा नै मलान नभएको  अ तर सरकार  व  यव थापन ऐन, २०७४ को दफा ५, 
६, ७ र ८ अनसुार बाँडफाँटबाट ा  भएको रकमलाइ 

म.ले.प. फा. नं. ११८ योग गर   लेखांकन गन र मा सक 
पमा तयार ग रने राज  बक हसाब मलान ववरण 

(म.ले.प.फा.नं. १०९)मा भडान गर  ववरणह  स हत 
बे ज ुफ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत, राज  शाखा  र आ थक 
शासन मखु  

सरकार  कारोबार नदिशका, २०७६ ले तोके 
अनसुारका कोषह  वा खाताह  भ दा बा हरका 

 सरकार  कारोबार नदिशका, २०७६ को प र छेद ४ 
अनसुार ग-५ ( थानीय तह व वध कोष खाता)मा उ लेिखत 

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, 
मखु शासक य अ धकृत, आथक 
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कोषह  वा खाताह  संचालनमा रहेको खाताह  र याह को यव थाह  अनसुार कोष वा 

खाताह  संचालन गर  बे ज ु फ य टका ला ग पेश गन ु
पन। 

शासन मखु र िज मेवार 
अ धकार   

5. अ भलेख 
यव थापन 

िज सी नर ण नगरेको  स पि  तथा िज सी मालसामानको भौ तक पर ण ग र 
दु पयोग रो ने तथा समय समयमा ममत स भार, संर ण 
ललाम, ब  र मनाहा गन सझुाव दन स पि /िज सी 
नर ण गर  मालसामानको नर ण फाराम (म.ले.प.फा.नं. 
४११) यव था गर  वगतमा नर ण नगन िज मेवार 
कमचार लाइ सचेत गराइ बे ज ुफ य ट गन ुपन। 

मखु शासक य अ धकृत र 
िज मेवार अ धकार   

िज सी अ भलेख नराखेको   िज सी अ भलेख यव थापनका ला ग िज सी मालसामान 
स पि  खाता (खच भएर जाने) (म.ले.प.फा.नं. ४०७), 
स पि  खाता (खच भएर नजाने) (म.ले.प.फा.नं. ४०८), 
भाडामा दएको/ लएको स पि  अ भलेख कताब 
(म.ले.प.फा.नं.४१६), सरकार  ज गाको लगत कताब 
(म.ले.प.फा.नं.४१७), सरकार  भवनको लगत कताब 
(म.ले.प.फा.नं. ४१७क) लगायतका म.ले.प. फारामह  
िज मेवार यि ह बाट अ ाव धक गराइ  बे ज ु
फ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

मखु शासक य अ धकृत  र 
िज मेवार अ धकार  

सावज नक स पि  यव थापन णाल  (PAMS) लागू 
नगरेको 

 स पि  यव थापन णाल  लागू गन र अिघ लो 
स पि ह को ववरण समेत अ ाव धक गर  आव यक 
ववरणह  स हत बे ज ुफ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

मखु शासक य अ धकृत र 
िज मेवार अ धकार   

सावज नक स पि को संर ण स बि ध उिचत 
अ भलेख नभएको 

 थानीय सरकार संचालन एन, २०७४ को दफा ९७ अनु प 
सावज नक स पि  नर ण गर  ममत काययोजना बनाइ 
ममत गन/गराउने र सावज नक स पि को अ भलेख र सो 
को नय मत पमा समी ाको यव था गर  सोसँग 

मखु शासक य अ धकृत र 
िज मेवार अ धकार   
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े  हाल देिखएका बे जकुा म ु य मु य कृ तह  स बोधन या वा उपाय िज मेवार  
स बि धत ववरणह  बे ज ु फ य टका ला ग पेश गन ु
पन।  

6. आ त रक 
नय ण 

आ त रक नय ण णाल  तयार गर  लागू नगरेको  थानीय सरकार संचालन न, २०७४ को दफा ७८ र संघीय 
मा मला तथा सामा य शासन म ालयले जार  गरेको 
आ त रक नय ण णाल  तजमुा द दशन, २०७८ 
बमोिजम थानीय तहको आ त रक नय ण णाल  
नदिशका वा द दशन तयार गर  लागू गर  बे ज ु
फ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत र िज मेवार अ धकार  

आ त रक नय ण णाल मा भएका कमी 
कमजोर ह  सधुार नगरेको 

 समय अनकूुल र आव यकता अनसुार े गत जोिखमह  
यनुीकरणका ला ग थानीय तहमा लागू भएको आ त रक 
नय ण णाल  मा प रमाजनह  गर  बे ज ुफ य ट गन ु
पन। 

कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत र िज मेवार अ धकार  

सबै कारको आ थक कारोबारको आ त रक 
लेखापर ण नगराएको 

 आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, २०७६ को 
दफा ३४ र थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा 
७७ (२) मा उ लेख भए बमोिजम आ त रक 
लेखापर णको सु नि तता स हत आ थक काय व ध तथा 
व ीय उ रदा य व नयमावल , २०७७ को नयम ८६ 
(४) अनसुार आ त रक लेखापर ण नगन वा नगराउने, 
े ता पेश नगन र जवाफ दने आलटाल गन कमचार  

भएमा, मखु शासक य अ धकृतले नयम अनसुार कारवाह  
गर  सोको ववरणह  स हत बे ज ु फ य टका ला ग पेश 
गन ुपन। 

कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत , आथक शासन मखु 
र िज मेवार अ धकार  । 

नय मत कायह का ला ग न स बनाई लागू 
नगरेको।  

 थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ७३ (६) 
अनसुार खच गदा नय मतता, मत य यता, भावकार ता र 
औिच य कायम गर  काय स पादन गन आव यक न स 

कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत , आथक शासन मखु 
र िज मेवार अ धकार  । 
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बनाई लागू गर  बे ज ुफ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

मा सक पमा े ता र बक खाताको हसाब मलान 
ववरण तयार नगरेको 

 राज वको बक हसाब मलान (म.ले.प.फा.नं. १०९) र  
खचतफको बैक हसाब मलान ववरण ((म.ले.प.फा.नं. 
२१२) ववरण मा सक पमा बक हसाब मलान ववरण 

तयार गर  वा गन लगाइ उ  ववरणह  पेश गर  बे ज ु
फ य ट गन ुपन। 

मखु शासक य अ धकृत, 
आ थक शासन मखु र 
िज मेवार अ धकार  । 

इ धन खचलाइ मत ययी बनाउन इ धन खचको 
मापद ड तयार नभएको र कोटा नधारण गर  
लगबकु रा  े यव था नभएको  

 संगठनको उ े य र काय कृ त अनसुारका आ त रक 
नय णका े ह , सवालह  र आव यक बषयह  समेट  
इ धन खचको मापद ड/काय व ध तजमुा गन र सवार  साधन 
योगको लगबकु (म.ले.प.फा.नं. ९०५) अ ाव धक गर   

बे ज ुफ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत, आ थक शासन मखु 
र िज मेवार अ धकार  

7. नी त, कानून र 
िज मेवार  वहन 

थानीय तहह ले आ थक काय व ध तथा व ीय 
उ रदा य व स ब धी कानून बनाउन बाँक  रहेको  

 आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, २०७६ को 
दफा ६१ बमोिजमको थानीय तहमा आ थक कानून नमाण 
र तजमुा गर  बे ज ुफ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, 
मखु शासक य अ धकृत, आथक 
शासन मखु र िज मेवार 

अ धकार  

ोत स लन वकास नमाण तथा सेवा वाहको 
ला ग आव यक पन सबै कानूनह  थानीय तहले 
नबनाएको 

 आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, २०७६ को 
दफा ६१ बमोिजमको थानीय तहमा आथक कानून, 
थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ७४ 
बमोिजमको ख रद नयमावल  र अ य आव यक कानूनह  
तयार र काया वयन गर  बे ज ुफ य टका ला ग पेश गन ु
पन। 

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, 
मखु शासक य अ धकृत, 

आ थक शासन मखु र 
िज मेवार अ धकार  

व ीय अनशुासन कायम नगन उपर उिचत कारवाह  
नभएको  

 आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल  
२०७७ को नयम ५४ बमोिजम नगद , िज सी दु पयोग 
वा म यौट र थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४को 
दफा ७६ (६) बमोिजम लेखा रा  े िज मेवार  पाएको 

कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत, आ थक शासन मखु 
र िज मेवार अ धकार  
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कमचार ले ठ कसँग लेखा कारणले कुनै हानी नो सानी 
भएमा स बि धत कमचार बाट असलु उपर गर  बे ज ु
फ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

महालेखा नय क कायालयको आय लेखा 
स टवेयर संचालनमा न याइएको 

 आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, २०७६ को 
दफा ६२ (३) मा कुनै णाल  वकास गनपुन भएमा 
महालेखा नय क कायालयको वीकृ त लनपुन यव था 
रहेको हुँदा महालेखा नय क कायालयको वीकृती लइ 
आय लेखा स टवेयर संचालनमा याइ स बि धत 
ववरणह  स हत बे ज ुफ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत, राज  शाखा मखु र 
िज मेवार अ धकार  

थानीय तहले िश ा नयमावल  अनसुार दरब द  
मलान नगरेको 

 िश ा नयमावल , २०५९ को नयम ९२ बमोिजम 
दरब द को यव थापन वा मलान गर  बे ज ुफ य ट गन ु
पन। 

कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत  र िज मेवार अ धकार  

कानून र या वपर त करारमा कमचार ह  भना 
ग रएका 

 थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ८३ 
बमोिजम थानीय तहको अ धकार े  तथा कायबोझ 
व षेण गर  तयार र सभाबाट वीकृत संगठन तथा 
यव थापन सव णका अनसुार करारमा लन म ने हुँदा  
सभाबाट आव यक संगठन तथा यव थापन सव ण तजमुा 
गर  यवि थत गराउने र फरक परेमा कानून बमोिजम 
स बि धत पदा धकार ह बाट रकम असलु गर  बे ज ु
फ य ट गन ुपन। 

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, 
मखु शासक य अ धकृत, राज  

शाखा मखु र िज मेवार 
अ धकार   

सामािजक सरु ा तफ   
 o सामािजक सरु ा अ भलेखको अ याव धक 

ववरण उपल ध नभएको 
 सामािजक सरु ा ऐन, २०७५को दफा १८ बमोिजम 
सामािजक सरु ाको अ भलेख र सामािजक सरु ा 
नयमावल , २०७६ को नयम १२ बमोिजमको स बि धत 
थानीय तहले आफूले भ ा वतरण गन नाग रकको वडागत 

मखु शासक य अ धकृत र 
िज मेवार अ धकार   



अनुसूची २ 

(दफा४ तथा अनुसूची(१)को भाग(२)संग स बि धत) 

22 
 

े  हाल देिखएका बे जकुा म ु य मु य कृ तह  स बोधन या वा उपाय िज मेवार  
पमा अि तम सूची तयार गर  अनसुचुी ३ बमोिजमको 

ढाँचामा अ भलेख रािख, सोको आधारमा बे ज ुफ य ट गन ु
पन। 

 o थानीय तरको अनगुमन तथा सपुर वे ण 
स म तबाट सामािजक सरु ा काय मको 
नय मत अनगुमन, मू यांकन तथा सपुर वे ण 
नभएको 

 सामािजक सरु ा नयमावल , २०७६ को नयम २२ 
बमोिजम थानीय तहको अ य  वा मखुले अनगुमन गन ु
यव था अनु पको अनगुमन तवेदन र अ य स बि धत 
कागजातह  पेश गर  बे ज ुफ य ट गन ुपन। 

कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत र िज मेवार अ धकार   

 o थानीय  तहले आ नो े  भ  वतरण 
ग रएको सामािजक सरु ा भ ाको चौमा सक 
तथा वा षक ववरण स बि धत कायालयमा 
पेश नगरेको  

 सामािजक सरु ा नयमावल , २०७६ को नयम २३ 
अनसुार थानीय  तहले आ नो े  भ  वतरण ग रएको 
सामािजक सरु ा भ ाको चौमा सक तथा वा षक ववरण 
नयमावल को अनसूुची ६ बमोिजमको ढाँचामा तयार वभाग 
तथा देशको सामािजक सरु ा स ब धी वषय हेन 
नकायमा त ु तै पठाइ  सोको ववरणह को आधारमा  
बे ज ुफ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत र िज मेवार अ धकार  

 o सामािजक सरु ा भ ा वतरणको ववरण 
स बि धत  थानीय तहको वेभ साइटमा रा  ु
पन सम  यव थाको प रपालना नभएको 

 सामािजक सरु ा नयमावल , २०७६ को नयम १२ (९) 
अनसुार सामािजक सरु ा भ ा वतरणको ववरण वभागले 
तोके बमोिजम स बि धत  थानीय तहको वेभ साइटमा 
रािख सोको ववरणको आधारमा बे ज ु फ य टका ला ग 
पेश गन ुपन। 

मखु शासक य अ धकृत र 
िज मेवार अ धकार   

 

२.२.२ असूल गनपुन बे ज ु

हाल देिखएका बे जकुा मु य मु य कृ तह  स बोधन या वा उपाय िज मेवार  
राज व असलु  दािखला   

राज व दािखला देखाइएको तर यसलाई पु ा  गन आधार  राज व दािखला पु ाइको माण उपल ध नभएमा वा मखु शासक य अ धकृत, राज  शाखा मखु 
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(बै  भौचर) पेश नभएको राज व अ भलेख अनसुार बक भडान नभएमा उ लेिखत 

रकम असलु उपर गर  दािखला भौचर, राज  ववरण र 
अ य आव यक कागजातह  पेश गर  बे ज ु फ य ट 
गन ुपन। 

र िज मेवार अ धकार  

राज  ब ौता र हरहेको   थानीय तहको कर णाल  वा अ भलेखमा देिखएको 
राज  ब ौता असलु उपर गन ब धह  (सचेतना र 
सूचना काशन) बाट राज  ब ौता रकम संकलन गर  
भौचर, राज  ववरण र अ य आव यक कागजातह  
पेश गर  बे ज ुफ य ट गन ुपन। 

कायपा लका, मखु शासक य अ धकृत, 
राज  शाखा मखु र िज मेवार अ धकार   

आ त रक आय आजनको ला ग लगाइएका ठे ाह मा स झौता 
वप रत छुट दएको 

 आथक काय व ध तथा व ीय उ रदायी ऐन, २०७६ र 
थानीय आ थक कानूनमा उ लेिखत यव थाह  अनसुार 
दइएको छुट वा म हा बाहेकको रकम असलु उपर गर  
दािखला भौचर, नणयको ववरण र अ य आव यक 
कागजातह  पेश गर  बे ज ुफ य ट गन ुपन। 

कायपा लका, मखु शासक य अ धकृत, राज  
शाखा मखु र िज मेवार अ धकार   

ाकृ तक ोत उपयोगका ला ग ब  गदा मू य अ भवृ  कर 
असूल गनपुनमा नगरेको 

 मू य अ भवृ  कर ऐन, २०५२ को दफा १५ अनसुार 
मू य अ भवृ  कर ला ने व तहु को व  वतरणमा 
थानीय तहले मू य अ भवृ  कर असूल उपर गन ुपन 
यव था बमोिजम कर असूल उपर गर  दािखला भौचर र 
अ य आव यक कागजातह  पेश गर  बे ज ु फ य ट 
गन ुपन। 

मखु शासक य अ धकृत, आ थक शासन 
मखु, राज  शाखा मखु र िज मेवार 

अ धकार   

नयमानसुार करक ी नगरेको र क ी भएको रकम समयमा 
राज  दािखला नभएको 

 आयकर ऐन, २०५८ बमोिजम दफा ८७, ८८ र ८९ 
अनसुार कर क ी गन ु पनमा नग रएको भए, स बि धत 
यि  वा नकायबाट असलु उपर गर  वा क ी भएको 
रकम समयमा राज  दािखला नभएको भए, कर क ी 
रकम तु तै स बि धत राज  खातामा दािखला गर  

मखु शासक य अ धकृत, आ थक शासन 
मखु र िज मेवार अ धकार   
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दािखला भौचर र अ य आव यक कागजातह  पेश गर  
बे ज ुफ य ट गन ुपन। 

स पि  कर, घर बहाल कर र अ य राज  ब ौता असूल  
गदा नयमानसुार ज रवाना वा याज रकम असलु नगरेको 

 राज  ब ौता असूल  गदा नयमानसुार ज रवाना वा 
याज रकम असलु गराउने यव था मलाउने र असलु 
हनु नसकेको अव था भएमा आव यक या पूरा गर  
सभामा बे ज ुफ य टका ला ग पेश गन ुपन।  

मखु शासक य अ धकृत, आ थक शासन 
मखु, राज  शाखा मखु र िज मेवार 

अ धकार   

च लत कानून बमोिजम असलु गनपुन भ दा घट  राज व असलु 
गरेको 

 थानीय तहको आ थक ऐन, मू य अ भवृ  कर ऐन, 
२०५२ र अ य च लत कानून बमोिजम उ  घट  
राज व रकम असलु उपर असलु गर  दािखला भौचर, 
राज  ववरण र अ य आव यक कागजातह  पेश गर  
बे ज ुफ य ट गन ुपन। 

मखु शासक य अ धकृत, आ थक शासन 
मखु, राज  शाखा मखु र िज मेवार 

अ धकार   

बढ  भ ु ानी   

कानूनी यव था बेगर यि ह लाइ नयिु  गर  पा र मक 
तथा सु वधाह  भ ु ानी ग रएको  

 थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ८३ 
बमोिजम थानीय तहको अ धकार े  तथा कायबोझ 
व षेण गर  तयार र सभाबाट वीकृत संगठन तथा 
यव थापन सव णका आधारमा नयिु  नभएको हकमा 
थानीय तहलाइ हानी नो सानी भए नभएको य कन गर  
कायपा लकाले लेखा स म तमा छलफल गराइ सभाबाट 
आव यक संगठन तथा यव थापन सव ण तजमुा गर  
यवि थत गराउने र फरक परेमा कानून बमोिजम 
स बि धत पदा धकार ह बाट रकम असलु गर  बे ज ु
फ य ट गन ुपन।  

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, मखु 
शासक य अ धकृत, आथक शासन मखु र 

िज मेवार अ धकार  । 

कानूनमा तो कए भ दा बढ  पा र मक तथा सु वधाह  भ ु ानी 
ग रएको 

 थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ८८ 
अनसुार थानीय सेवाका कमचार को तलब देश सरकार 
तोके बमोिजम हनेु र सो को यव था नभए स म नभए  

कायपा लका, मखु शासक य अ धकृत, 
आ थक शासन मखु र िज मेवार अ धकार   
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स म नेपाल सरकारले तोके बमोिजम हनुे यव था रहेको 
हँदा तो कए भ दा बढ  पा र मक तथा सु वधाह  
भ ु ानी ग रएमा स बि धत पदा धकार ह बाट रकम 
असलु गर  दािखला भौचर, तलब एवम ् सु वधा 
बिझ लएको ववरण र अ य आव यक कागजातह  पेश 
गर  बे ज ुफ य ट गन ुपन। 

सामािजक सरु ा भ ा दोहोरो भ ु ानी भएको र मृ य ु
भैसकेकाको नाममा समेत भ ु ानी गएको 

 सामािजक सरु ा ऐन, २०७५ को दफा १९ मा 
सामािजक सरु ा भ ा पाउने यि को नाम हटाउने 
यव था उ लेख गरेको र सोह  ऐन को दफा २१ मा 
झूटा ववरण पेश गर  सामािजक सरु ा भ ा लएमा सो 
भ ा बराबरको रकम असलु गर  नजलाइ वगो बराबर 
ज रवाना लगाउने यव था बमोिजम स बि धत यि ह  
वा हकवालाबाट उ लेिखत रकम असलु गर  दािखला 
भौचर, भ ा बिझ लएको ववरण र अ य आव यक 
कागजातह  पेश गर  बे ज ुफ य ट गन ुपन। 

कायपा लका, मखु शासक य अ धकृत, 
आ थक शासन मखु र िज मेवार अ धकार   

नापी कताबमा देिखएको काय भ दा फ ड नर णबाट 
देिखएको काय कम भएको 

 सावज नक ख रद नयमावल , २०६४ को नयम १२३ 
अनसुार ा व धक नाप जाँच गर  नापी कताबमा उ लेख 
भएको वा त वक काय स पादनको आधारमा भ ु ानी गन 
स बि धत कमचार ह लाइ सचेत गराइ बढ  भ ु ानी 
भएको रकम असलु उपर गर  बे ज ुफ य ट गन ुपन। 

कायपा लका, मखु शासक य अ धकृत, 
आ थक शासन मखु र िज मेवार अ धकार   

उपभो ा स म तलाइ लागत अनमुान अनसुारको खच भ दा बढ  
भू ानी ग रएको 

 सावज नक खर द नयमावल  २०६४ को नयम ९७ 
(४) बमोिजम उपभो ा स म तबाट ग रने कायह को 
भ ु ानी गदा लागत अनमुानमा उ लेिखत मू य अ भवृ  
कर, ओभरहेड कि ट जे सी रकम र जनसहभा गताको 
अंश क ा गरेर मा  भ ु ानी दन ु पन यव था रहेको 

कायपा लका, मखु शासक य अ धकृत, 
आ थक शासन मखु र िज मेवार अ धकार  
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हुँदा सो रकम असलु उपर वा प छ लो क ताह मा 
मलान गर  दािखला भौचर, भ ु ानीको ववरण, 
जनसहभा गतामा स पा दत काय स प  तवेदन 
(म.ले.प.फा.नं. ५१४)  र अ य आव यक कागजातह  
पेश गर  बे ज ुफ य ट गन ुपन। 

ओभरहेड र  मू य अ भबृ  कर ज ता भू ानीह  प न 
उपभो ा स म तलाई दइएको  

 सावज नक खर द नयमावल  २०६४ को नयम ९७ 
(४) बमोिजम उपभो ा स म तबाट ग रने कायह को 
भ ु ानी गदा लागत अनमुानमा उ लेिखत मू य अ भवृ  
कर, ओभरहेड कि ट जे सी रकम र जनसहभा गताको 
अंश क ा गरेर मा  भ ु ानी दन ु पन यव था रहेको 
हुँदा उ  रकम असलु उपर वा प छ लो क ताह मा 
मलान गर  दािखला भौचर, भ ु ानीको ववरण, क ा 
ग रएको ववरण र अ य आव यक कागजातह  पेश गर  
बे ज ुफ य ट गन ुपन। 

कायपा लका, मखु शासक य अ धकृत आ थक 
शासन मखु र िज मेवार अ धकार  

उपभो ा स म तबाट ग रने कायह मा जनसहभा गताको अंश 
समेतको भ ु ानी भएको 

 सावज नक खर द नयमावल  २०६४ को नयम ९७ 
(४) बमोिजम उपभो ा स म तबाट ग रने कायह को 
भ ु ानी गदा लागत अनमुानमा उ लेिखत मू य अ भवृ  
कर, ओभरहेड कि ट जे सी रकम र जनसहभा गताको 
अंश क ा गरेर मा  भ ु ानी दन ु पन यव था रहेको 
हुँदा उ  रकम असलु उपर वा प छ लो क ताह मा 
मलान गर  दािखला भौचर, भ ु ानीको ववरण, 
जनसहभा गतामा स पा दत काय स प  तवेदन 
(म.ले.प.फा.नं. ५१४)   र अ य आव यक कागजातह  
पेश गर  बे ज ुफ य ट गन ुपन। 

कायपा लका, मखु शासक य, आ थक शासन 
मखु र िज मेवार अ धकार  

नयम बमोिजम फता दन न म ने वा फता दनपुन भ दा बढ   आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल  कायपा लका, मखु शासक य अ धकृत, 
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धरौट  फता गरेको २०७७ को नयम ६६ मा तो कए बमोिजम काय स प  

भएप छ फता हनेु धरौट  भ दा बढ  धरौट  भ ु ानी  
भएको अव थामा बढ  भ ु ानी भएको रकम सो रकम 
असलु उपर गर  दािखला भौचर, बढ  भ ु ानी भएको 
ववरण र अ य आव यक कागजातह  पेश गर  बे ज ु
फ य ट गन ुपन। 

आथक शासन मखु र िज मेवार अ धकार   

मालसामानको लागत अनमुान तयार गर  दवुानी खच ख रद 
व तकुो येक इकाइमा जो डएको र पनु छु ै िशषकमा जोडेर 
दोहोरो दवुानी खच दाबी ग रएको 

 सावज नक खर द नयमावल  २०६४ को नयम ११(२) 
मालसामानको लागत तयार गदा बमोिजम समावेश हनेु 
रकम   पमा उ लेख भएको हुँदा दोहोरो परेको 
दवुानी खच स बि धत यि  वा फमबाट सो रकम 
असलु उपर गर  दािखला भौचर, लागत अनमुान र अ य 
आव यक कागजातह  पेश गर  बे ज ु फ य ट गन ु
पन। 

कायपा लका, मखु शासक य अ धकृत, 
आ थक शासन मखु र िज मेवार अ धकार   

लागत अनमुान तयार गदा नयमावल को यव था वप रत 
ओभरहेड थप गर  लागत अनमुान तयार ग रएकाले सो रकम 
भ ु ानी भएको 

 सावज नक खर द नयमावल  २०६४ को नयम ११(२) 
बमोिजम मालसामानको लागत तयार गदा ओभरहेड 
समावेश गन न म ने भएकाले लागत अनमुानमा 
उ लेिखत रकम स बि धत यि  वा फमबाट सो रकम 
असलु उपर गर  दािखला भौचर, लगत अनमुान र अ य 
आव यक कागजातह  पेश गर  बे ज ु फ य ट गन ु
पन। 

कायपा लका, मखु शासक य अ धकृत, 
आ थक शासन मखु र िज मेवार अ धकार   

च लत काय स ालन नदिशका वपर त ता लम तथा अ य 
काय ममा खच भ ु ानी गरेको  

 च लत काय स ालन नदिशका अनु प भएका 
खचह को औिच य र आव यकता पु ाई र हानी 
नो सानी भए नभएको य कन गर  नय मत गराउन ुपन र 
सो नभएमा असलु उपर गर  बे ज ुफ य ट गन ुपन। 

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, मखु 
शासक य अ धकृत, आ थक शासन मखु र 

िज मेवार अ धकार   

नमाण नभएको कायका ला ग भू ानी ग रएको   आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल  कायपा लका, मखु शासक य अ धकृत, 
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२०७७ को नयम ३९ (सरकार  रकम खच गन 
काय व ध) र थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को 
दफा ७३ (९) अनु प औिच य कायम नभएको खच 
भ ु ानी ा  गन नकाय वा यि ह  वा िज मेवार 
अ धकार ह बाट बाट असलु उपर गर  बे ज ु फ य ट 
गन ुपन। 

आथक शासन मखु र िज मेवार अ धकार   

अ य   
अ य नकाय वा यि को खचह  ( व तु, सवार साधन, 

टे लफोन, भाडा आ द) को भ ु ानी ग रएको 
 आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल  

२०७७ को नयम ३९ (सरकार  रकम खच गन 
काय व ध) र थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को 
दफा ७३ (९) अनु प औिच य कायम नभएको खच 
भ ु ानी ा  गन नकाय वा यि ह  वा िज मेवार 
अ धकार ह बाट असलु उपर गर  बे ज ु फ य ट गन ु
पन। 

कायपा लका, मखु शासक य अ धकृत, 
आ थक शासन मखु र िज मेवार अ धकार   

समयमा पे क  फ य ट नगरेको कारणले ला ने याज असलु 
नगरेको 

 आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल  
२०७७ को नयम ५१ बमोिजम याद नाघेको म त 
बाट वा षक दश तशतका दरले ला ने याज अनसूुची 
६ वा ७ वा ८ मा तो कएको प को दाँचा अनसुार 
ताकेता गर  ला ने याज असलु उपर गर  बे ज ुफ य ट 
गन ुपन ।  

कायपा लका, मखु शासक य अ धकृत, 
आ थक शासन मखु र िज मेवार अ धकार   

 

२.२.३ नय मत गनपुन बे ज ु

बे जू हाल देिखएका बे जकुा मु य मु य 
कृ तह  

स बोधन या वा उपाय िज मेवार  
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स बोधन या वा उपाय िज मेवार  

अ नय मत भएको 
(Compliance) 

 

ख रद  नयमावल   वप रत  दो ो  
यूनतम  दरभाउ  पेश  गन 
तावकताबाट ख रद ग रएको 

 दो ो  यूनतम  दरभाउ  पेश  गन 
तावकतालाइ दन ु पन कारण वा पु याइ पेश 

गन सो नभएमा बढ  भ ु ानी भएको रकम असलु 
उपर गर  बे ज ुफ य ट गन ुपन।   

कायपा लका, मखु शासक य अ धकृत, 
आ थक शासन मखु र िज मेवार अ धकार   

अिघ लो आ.व.मा स प  कायको भू ानी 
गदा आ त रक लेखापर कबाट मािणत 
क चावार  नरहेको  

 आ त रक लेखापर कबाट क चावार  
(म.ले.प.फा.नं. २२१) मािणत हनु नसकेको 
मना सव कारण स हत मािणत गराइ नय मत 
गराउन ुपन। 

कायपा लका, मखु शासक य अ धकृत, 
आ थक शासन मखु र िज मेवार अ धकार   

नयम वप रत सोझै ख रद भएको  थानीय तहलाइ सो कायबाट कुनै नो सानी 
नभएको भए, एक पटकलाइ िज मेवार 
कमचार ह लाइ सचेत गराइ नय मत गराउन ु पन 
र दो ो पटक पनु दोह रएमा कारबाह को ला ग 
सफा रस नयमपूवक बे ज ुफ य ट गन ुपन। 

कायपा लका, मखु शासक य अ धकृत, 
आ थक शासन मखु र िज मेवार अ धकार   

व भ  ता लम, गो ी र से मनारका ला ग 
कानून वा मापद डले नधारण गरेको न स 
भ दा बढ  खच भएको 

 च लत न स अनसुार खच गन यव था स हत 
बढ  भ ु ानीलाइ थानीय तहलाइ हानी नो सानी 
भए नभएको य कन र मना सब कारण वा 
औिच यह का आधारमा स माण वा कागजातह  
स हत कायपा लकाले आव यक या स हत 
लेखा स म तमा छलफल गराइ सभाको नणय 
बमोिजम बे ज ुफ य ट गन ुपन।   

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, मखु 
शासक य अ धकृत, आ थक शासन मखु 

र िज मेवार अ धकार   

देशको खच मापद ड नदिशकामा 
उ लेिखत दर भ दा बढ  खच भ ु ानी 
भएको 

 देशको खच न स अनसुार खच गन ब ध स हत 
बढ  भ ु ानीलाइ थानीय तहलाइ हानी नो सानी 
भए नभएको य कन गर  कायपा लकाको 
सफा रसमा  लेखा स म तमा छलफल गराइ 

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, मखु 
शासक य अ धकृत, आ थक शासन मखु 

र िज मेवार अ धकार   
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स बोधन या वा उपाय िज मेवार  

सभाको नणय बमोिजम बे ज ुफ य ट गन ुपन।   
२० लाख भ दा बढ  लागत अनमुान 
भएको जनुसकैु नमाण काय, मालसामान 
वा सेवा ख रद बोलप को मा यमबाट 
हनुपुनमा नभएको 

 सभाको नणय बमोिजम प हलो पटक िज मेवार 
अ धकार ह लाइ सचेत गन र दो ो पटक 
आव यक कारबाह  गन यव था स हत बे ज ु
फ य टका ला ग पेश गन ुपन।    

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, मखु 
शासक य अ धकृत, आ थक शासन मखु 

र िज मेवार अ धकार  । 

कानून वपर त स लाहकार तथा सहयोगी 
नयु  गर  भ ु ानी ग रएको 

 थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा 
८३ बमोिजम थानीय तहको अ धकार े  तथा 
कायबोझ व षेण गर  तयार र सभाबाट वीकृत 
संगठन तथा यव थापन सव णका आधारमा 
नयिु  नभएको हकमा थानीय तहलाइ हानी 
नो सानी भए नभएको य कन गर  कायपा लकाले 
लेखा स म तमा छलफल गराइ सभाको नणय 
बमोिजम बे ज ुफ य ट गन ुपन।  

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, मखु 
शासक य अ धकृत, आ थक शासन मखु 

र िज मेवार अ धकार   

धरौट  खाता एवं आथक ववरणमा बाँक  
देिखएको रकम यव थापन गन यान 
न दएको 

 आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व 
नयमावल  २०७७ को नयम ६५, ६६, ६७ र 
६८ बमोिजम धरौट  खातामा बाँक  देिखएको 
रकमह  यव थापन गर  नय मत गनका ला ग 
पेश गन ुपन।  

कायपा लका, मखु शासक य, आ थक 
शासन मखु र िज मेवार अ धकार   

िज ला दररेट भ दा बढ  दरमा लागत 
अनमुान तयार गरेको 

 मना सब कारण भएमा कायपा लका वा सभाबाट 
म हा गर  वा असलु उपर गर  यागत 
कायह  अनु प बे ज ुफ य ट गन ुपन। 

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, मखु 
शासक य अ धकृत र आ थक शासन मखु 

उपभो ा स म त   
 कानून अनसुार दता नभएको  कायपा लकाले लेखा स म तमा छलफल गराइ 

सभाको नणय बमोिजम फ य ट गन ुपन। 
सभा, लेखा स म त, कायपा लका, मखु 
शासक य अ धकृत, आ थक शासन मखु 
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बे जू हाल देिखएका बे जकुा मु य मु य 
कृ तह  

स बोधन या वा उपाय िज मेवार  

र िज मेवार अ धकार   
 पूव वीकृ त बेगर हेभी 

इ ू मे टह  योग ग रएको 
 सावज नक ख रद नयमावल , २०६४ को नयम 

९७ (९) मा उ लेख भए अनसुार लागत अनमुान 
तयार गदा हेभी मेसीन योग गन ुपन ज टल काय 
भनी उ लेख ग रएको अव थामा स बि धत 
ा व धकको सफा रसमा थानीय तहबाट सहम त 
लएको ववरण र यस यव था वप रत हेभी 
मेसीनको योग भएको भए स झौता र  ग रएको 
कागजातह  पेश गर  बे ज ु फ य टका ला ग 
कायपा लकामा पेश गन ुपन। 

 य द मा थ उ लेख भए बमोिजम नभएको अव थामा 
थानीय तहलाइ हानी नो सानी भए नभएको य कन 
गर  कायपा लकाले लेखा स म तमा छलफल गराइ 
सभामा फ य टका ला ग पेश गन ुपन।  

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, मखु 
शासक य अ धकृत, आ थक शासन मखु 

र िज मेवार अ धकार  

 . १ करोड भ दा बढ को काम 
टु ा गर  उपभो ा स म त माफत 
गराइएको 

 िज मेवार अ धकार ह बाट . १ करोड भ दा 
बढ को काम टु ा गर  उपभो ा स म त माफत 
गराइएकोमा औिच य र मना सब कारण स हत 
पु याइ स हतको आव यक माण वा कागजातह  
पेश गन लगाउने। 

 कायपा लकाले सफा रसमा लेखा स म तमा छलफल 
गराइ थानीय तहलाइ हानी नो सानी भएको 
नभएको य कन गर  सभाको यायोिचत नणय 
बमोिजम फ य ट गन ुपन। 

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, मखु 
शासक य अ धकृत र िज मेवार अ धकार   

काय म काया वयन नदिशका बमोिजम  स बि धत काय म काया वयन नदिशका अनसुार कायपा लका, मखु शासक य अ धकृत र 
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स बोधन या वा उपाय िज मेवार  

उपल ध गराएको रकमको अनदुान, 

अनदुान उपयोग र खच स ब धमा 
अनगुमन तवेदन नभएको, 

अनगुमन गर  माण पेश गन स कने अव था भए, 
अनगुमन तवेदनको यव था गन र भावकार  
अनगुमनको ब ध गन। 

आ थक शासन मखु 

सिु पएको अि तयार  भ  एक 
काय मको ला ग व नयोजन ग रएको 
रकम अक  काय ममा खच गरेको 

 थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा 
७९ बमोिजम कायपा लकाले वीकृत वा षक 
बजेटको अधीनमा रह  कुनै शीषकबाट पूजँीगत 
शीषकमा प चीस तशतमा नबढाइ रकमा तरको 
यव था र थानीय तहको आ थक कानूनमा 
उ लेिखत यव था अनसुार औिच य र मना सब 
कारणका आधारमा आव यक नणय गरेर  
कायपा लकाले लेखा स म तको सफा रस स हत 
सभामा फ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

सभा, लेखा स म त,  मखु शासक य 
अ धकृत र आ थक शासन मखु 

आ थक वष भ  खच नभइ बाँक  रहेको 
सशत, वशेष र समपूरक अनदुान संघीय 
संिचत कोषमा फता नभएको 

 आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व 
नयमावल  २०७७ को नयम ४५ मा व ीय 
ह ता तरणको रकम फता स ब धी न न यव था 
रहेको छः 
 संघीय संिचत कोषबाट थानीय तहमा भएको 

व ीय ह ता तरणको रकम म ये स बि धत 
आ थक वष भ  खच नभइ बाँक  रकम सोह  
आ थक वष वा कारण स हत स बि धत 
आ थक वष समा  भएको तीस दन भ  
स बि धत थानीय नकायले संघीय संिचत 
कोषमा फता गन ुपन। 

 य द संघीय संिचत कोषमा फता गन 

मखु शासक य अ धकृत र आ थक शासन 
मखु 
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बे जू हाल देिखएका बे जकुा मु य मु य 
कृ तह  

स बोधन या वा उपाय िज मेवार  

नसकएको अव थामा, फता गन ु पन 
बराबरको रकम अथ म ालयले च लत 
संघीय कानून बमोिजम स बि धत थानीय 
तहलाइ ह ता तरण ग रने समानीकरण अनदुान 
वा राज  बाँडफाटँ रकम बाट क ा गन। 

 आथक वष भ  खच नभइ बाँक  रहेको सशत, 
वशेष र समपूरक अनदुान संिचत कोषमा दािखला 
भएको ववरण वा समानीकरण अनदुान/राज  
बाँडफाँट रकमबाट क ा भएको ववरण स हत   
बे ज ुफ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

मू य अ भवृ  कर बापतको रकम संघीय 
संिचत कोषमा दािखला नगरेको 

 मू य अ भवृ  कर ऐन, २०५२ को दफा १८ 
बमोिजम येक कर अव धको कर अव ध समा  
भएको म तले पि चस दन भ  बझुाउन ु पन 
यव था रहेको र सो याद भ  दािखला नगरेमा 
ला ने थप द तरु एवम ् याज स हत मू य अ भवृ  
कर स बि धत आ त रक राज  कायालयको 
खातामा दािखला गर  भौचर र अ य स बि धत 
कागजातह  स हत फ य टका ला ग पेश गन ु
पन। 

(मू य अ भवृ  कर ऐन, २०५२ अनसुार ला ने 
थप द तरु र याजको स ब धमा कायपा लकाबाट 
नणय गराइ यव थापन गन ुपन।) 

कायपा लका, मखु शासक य अ धकृत र 
आ थक शासन मखु 

धरौट को यि गत खाता नराखेको, 
रकि स लएसन ववरण तयार नगरेको 

 महालेखापर कको कायालयबाट वीकृत 
फारामह   यि गत धरौट  (खाता) 

मखु शासक य अ धकृत र आ थक शासन 
मखु 
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बे जू हाल देिखएका बे जकुा मु य मु य 
कृ तह  

स बोधन या वा उपाय िज मेवार  

(म.ले.प.फा.नं. ६०१) र धरौट को बक नगद  
कताब/ हसाब खाता (म.ले.प.फा.नं. ६०३) 
िज मेवार अ धकार ह बाट तयार गराइ फ य टका 
ला ग पेश गन ुपन। 

माणका कागजात 
पेश नभएको 

खच वा कायको लागत अनमुान, काय 
स प  तवेदन लगायतका खच पु ी हनेु 
माण कागजात नरहेको  

 सावज नक ख रद नयमावल , २०६४ को नयम 
१२५ बमोिजमको काय स प  तवेदन र सोह  
नयमावल  को नयम ९ देिख १५ स म उ लेिखत 
यव था अनु प तयार ग रएको लागत अनमुान र 
अ य आव यक कागजातह  िज मेवार 
अ धकार बाट माग गन।  

 ा  माण कागजातह  संल न गर  थानीय 
तहलाइ हानी नो सानी भए नभएको य कन गर  
नय मत गन मखु शासक य अ धकृत माफत 
कायपा लकामा पेश गन ुपन। 

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, मखु 
शासक य अ धकृत र आ थक शासन मखु 

मण खचसँग स बि धत मण अ भलेख 
तथा मण तवेदन नभएको  

 मण खच नयमावल , २०६४ को नयम २१ 
सँग स बि धत अनसूुची ६ बमोिजमको ढाँचामा 
अ ाव धक मण अ भलेख तथा माणह  र  
आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व 
नयमावल  २०७७ को नयम ४८ (२) 
बमोिजमको मण तवेदन (म.ले.प.फा.नं. ९०९) 

स बि धत कमचार बाट पेश गन लगाउने। 

 मण तवेदन ा  भए प ात सो यहोरा रािख 
मखु शासक य अ धकृतले ज ु गर  फ य टका 

ला ग पेश गन ुपन। 

मखु शासक य अ धकृत, आ थक शासन 
मखु र िज मेवार अ धकार  
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बे जू हाल देिखएका बे जकुा मु य मु य 
कृ तह  

स बोधन या वा उपाय िज मेवार  

मू य अ भवृ  कर बीजक र तपूवकको 
नभएको 

 मू य अ भवृ  कर ऐन, २०५२ को दफा १४ 
बमोिजमको तो कएको कर बल बीजक व कता 
बाट ा  गर  फ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

आ थक शासन मखु र िज मेवार अ धकार  

ऐन,  नयमले तोकेको र त, अ  र या 
नपयुाइएको खच 

 आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व 
नयमावल  २०७७ को नयम ३९ र थानीय 
तहको आ थक कानूनमा बमोिजम खचको वीकृत 
बजेट यव था, अ धकार ा  अ धकार को 
वीकृ त, बल, भरपाइ, माण, वीकृत लागत 
अनमुान, कागजात, र त पगेुको नपगेुको ब धको 
जाँचको यव था र अ य माणह  संल न गर  
नय मत गनका ला ग पेश गन ुपन। 

लेखा स म त, कायपा लका, मखु शासक य 
अ धकृत, आथक शासन मखु र िज मेवार 
अ धकार  

राज व तथा रकम सि त कोषमा दािखला 
नभएको 

 अ तर सरकार  व  यव थापन ऐन, २०७४ 
नयमानसुार स बि धत तहको संिचत कोषमा 
दािखला गर  बक ववरण र अ भलेख कागजात 
स हत बे ज ुफ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

मखु शासक य अ धकृत, आ थक शासन 
मखु र िज मेवार अ धकार  

सामािजक सरु ा भ ाका ला ग संघीय 
सरकारबाट ा  भएको रकम आ थक 
वषको अ यमा बकमा मौ दातको पमा 
रहेको 

 आथक वषको अ यमा बकमा मौ दातको पमा 
रहेको सामािजक सरु ा भ ा बक फता लइ गर  
दािखला गर  बक भौचर र अ य कागजात स हत 
बे ज ुफ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

मखु शासक य अ धकृत, आ थक शासन 
मखु र िज मेवार अ धकार  

माण बेगर उ े य पु याइ नहनेु गर  
व वध खच लेिखएको वा भ ु ानी भएको 

 आथक शासन मखुले खचसँग स बि धत बल, 
भरपाइ, ख रद आदेश, ख रद स झौता, वीकृत 
पे स फकेशन, भ ु ानी आदेश, अ य माण र 
कागजात कारोबारमा संल न िज मेवार अ धकार  
माफत भ ु ानी ा  गन यि / नकायबाट माग 

सभा, लेखा स म त, कायपा लका, मखु 
शासक य अ धकृत, आ थक शासन मखु 

र िज मेवार अ धकार  



अनुसूची २ 

(दफा४ तथा अनुसूची(१)को भाग(२)संग स बि धत) 

36 
 

बे जू हाल देिखएका बे जकुा मु य मु य 
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स बोधन या वा उपाय िज मेवार  

गन। 

 कारण र उ े य पु याइ स हत स माण नय मत 
गराउनका ला ग पेश गन, 

 य द माण र खचको मना सब कारण नभएमा, 
सभा वा कायपा लकाको नणय बमोिजम बे ज ु
फ य टका गन ुपन।  

िज मेवार  नसारेको नयमानसुार आगामी वषलाई िज मेवार  
सानपुन बै  नगद , िज सी, ब ौता राज व 
लगत, धरौट  िज मेवार  नसारेको वा 
फरक िज मेवार  सारेको 

 िज मेवार  नसारेको भनी औ याइएका रकम 
कलमह को िज मेवार  सार  स बि धत 
अ भलेखह , आथक ववरणह  र असर पन सबै 
कागजात ववरणह , अ ाव धक गर  माण स हत 
बे ज ुफ य टका ला ग पेश गन ुपन। 

मखु शासक य अ धकृत र आ थक शासन 
मखु 

शोधभना न लएको वैदेिशक ोतबाट यहो रने गर  भएको 
खच आ थक वषको अ यस म शोधभना 
न लएको 

 आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व 
नयमावल  २०७७ को नयम ४२ (४) बमोिजम 
खचको फाँटवार  स हत आव यक कागजात 
शोधभना माग गन अ धकार को कायालयमा पेश 
गर  शोधभना लइ माण स हत बे ज ुफ य टका 
ला ग पेश गन ुपन। 

मखु शासक य अ धकृत, आ थक शासन 
मखु र िज मेवार अ धकार  

 

२.२.४ पे क  बाकँ  बे ज ु

बे ज ु स बोधन या वा उपाय िज मेवार  
कमचार लाई दएको याद नाघेको पे क   स बि धत कमचार लाइ मौिखक र यस नदिशकाको अनसूुची 

६ वा ७ बमोिजमको प बाट पे क  फ य टका ला ग ताकेता 
गन। 

मखु शासक य अ धकृत र आ थक शासन 
मखु 
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बे ज ु स बोधन या वा उपाय िज मेवार  
 स बि धत कमचार ले नधा रत याद भ  पे क  फ य ट 

नगरेमा मखु शासक य अ धकृतबाट नणय गराएर आथक 
काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल  २०७७ को 
नयम ५१ बमोिजम याद नाघेको म त देिख वा षक दश 
तशतका दरले याज स हत नजले पाउने तलब, भ ा वा 

अ य सु वधा बाट क ा गर  याद नाघेको पे क  फ य ट गन ु
पन। 

अ य यि  वा स  सं था वा यि  वशेषलाई 
दएको याद नाघेको पे क  

 पे क  फ य टका ला ग यस नदिशकाको अनसूुची ८ 
बमोिजमको प  अनसुार ताकेता गन र आ थक काय व ध तथा 
व ीय उ रदा य व नयमावल  २०७७ को नयम ५१ 
बमोिजमको काय याह  परुा ग र पे क  फ य ट गन ु
पन। 

मखु शासक य अ धकृत र आ थक शासन 
मखु 
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प र छेद ३ - बे ज ुफ य ट तथा स पर ण या, तवेदन र िज मेवार  

३.१ बे ज ुलगत तथा अ भलेख  
येक थानीय तहले आ त रक वा अि तम लेखापर णको तवेदन ा  भएप छ बे जकुो लगत तयार 

गन, लगत अ ाव धक गन काय न न कानूनी यव था अनु प गन ुपदछ । 

 येक थानीय तहले आ त रक वा अि तम लेखापर ण तवेदन ा  भए प छ बे जकुो 
लगत तथा अ भलेख न न तो कएका म.ले.प. फारामह को स मका ढाँचा योग गर  रा  ु
पदछ।  

o आ त रक/अि तम लेखापर णबाट कायम बे जकुो लगत खाता (म.ले.प.फा.नं. 
८०१) 

o बे जकुो कायालयगत तलुना मक तवेदन (म.ले.प.फा.नं. ८०२) 

o बे जकुो कायालयगत के य लगत (म.ले.प.फा.नं. ८०३) 

o बे जकुो कायालयगत के य तवेदन (म.ले.प.फा.नं. ८०४) 

o बे ज ुस पर ण/लगतक ा गो ारा अ भलेख खाता (म.ले.प.फा.नं. ८०५) 

(यी फारामह को ढाँचाह  यस नदिशकाको अनसूुची १ देिख ५ स ममा रािखएका छन।्) 

 बे जकुो लगत आ थक शासन मखुको िज मेवार मा रा ।े  

 बे ज ु नय मत र असलु उपर गर  फ य ट तथा फरफारक भए अनसुार लगत क ा गन। 

 बे जकुो अ ाव धक ि थ तको तवेदन नय मत पमा तयार गन। 

 संघीय आ थक काय व ध ऐन तथा नयमावल मा उ लेख ग रएको ढाँचा आव यकता अनसुार 
अनपुालन गन ुपन। 
 

३.२ आ त रक लेखापर ण बे ज ुफ य ट 
आ त रक लेखापर ण स प  भए प छ ा  बे जकुा स ब धमा देहाय बमोिजम फ य ट गन ुवा गराउन ुपदछ । 

काय ववरण वा या समय िज मेवार  

१. आ त रक लेखापर ण बे जकुो लगत म.ले.प. 
फारामको ढाँचामा तयार गन (अनसूुची १ मा ढाँचा 
दइएको) 
(आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, २०७६को 
दफा ३८ (३)) 

तवेदन ा  भएको 
म तले १५ दन 
भ  

आथक शासन मखु 

२. आ त रक लेखापर ण तवेदनमा औ ं याइएको 
कै फयतह का स ब धमा ैमा सक तवेदनको 
हकमा अक  ैमा सक अव ध भ  तथा वा षक 
तवेदनको हकमा अि तम लेखापर ण हनु ुअगावै 
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काय ववरण वा या समय िज मेवार  

न नानसुार बे ज ुफ य ट गन ुगराउन ुपदछः 

क) आ. ले. प. बे ज ुअसलु उपर गन ुपनः आ. ले. प. 
बाट असलु उपर गनपुन भनी उ लेख भएको बे ज ु
कानून बमोिजम असलु गन नपन देिखएमा, माण 
पेश गन र नभएमा, ैमा सक तवेदनको हकमा 
अक  ैमा सक अव ध भ  तथा वा षक तवेदनको 
हकमा अि तम लेखापर ण हनु ु भ दा अगा ड नै 
असलु उपर गर  बे ज ु लगत क ा गन ु गराउन ु
पदछ। 

अक  ैमा सक 
अव ध भ  वा 
अि तम लेखापर ण 
हनु ुभ दा अगा ड 

कायपा लका, मखु 
शासक य अ धकृत, 

आ थक शासन शाखा 
मखु र िज मेवार 

अ धकार  

ख) आ. ले. प. बे ज ु नय मत गन ुपनः  
मखु शासक य अ धकृत आफले नय मत गन 

स नेमा आफैले नय मत गन र आफैले नय मत 
गन नस ने बे जहु  नय मत गनका ला ग 
कायपा लकामा पेश गन ुपदछ। 

कायपा लकाबाट नय मत भइ आएका आ. ले. प. 
बे ज ुफ य ट गराई बे ज ुलगत क ा गन ुगराउन ु
पदछ। 

 

अक  ैमा सक 
अव ध भ  वा 
अि तम लेखापर ण 
हनु ुभ दा अगा ड  

कायपा लका, मखु 
शासक य अ धकृत, 

आ थक शासन शाखा 
मखु र िज मेवार 

अ धकार  

ग) पे क  बाँक  बे ज ुफ य ट गन ुपनः याद नाघेका 
पे क  बे ज ु फ य ट गन ु पनमा ैमा सक 
तवेदनको हकमा अक  ैमा सक अव ध भ  तथा 

वा षक तवेदनको हकमा अि तम लेखापर ण हनु ु
भ दा अगा ड फ य ट गर  बे ज ु लगत क ा गन ु
पदछ। 

अक  ैमा सक 
अव ध भ  वा 
अि तम लेखापर ण 
हनुभु दा अगा ड  

मखु शासक य अ धकृत, 
आ थक शासन शाखा 
मखु र िज मेवार 

अ धकार  

३. आ. ले. प. बे ज ुकायम नरहनेः  

 आ. ले. प. बाट ा  भएको तवेदन र सोमा 
देिखएको बे जकुो फ य ट अव था अि तम 
लेखापर क सम  पेश गन ु पदछ। (आ थक 

काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , २०७७को नयम 
८५ (४)) 

 अि तम लेखापर ण तवेदन ा  भएप छ आ. ले. 
प. बे ज ु लागत कायम रहँदैन ।(आ थक काय व ध 

तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , २०७७को नयम ८५ 
(४))  
(पनु ः आ.व. २०७७.७८ बाट अि तम 
लेखापर ण सूचना व धमा आधा रत नेपाल 
लेखापर ण यव थापन णाल  (Nepal Audit 

Management System) बाट हनेु गरेको हुँदा, सो 

अि तम लेखापर ण 
तवेदन ा  

भएप छ 

मखु शासक य अ धकृत 
आ थक शासन शाखा 
मखु र िज मवेार 

अ धकार  
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काय ववरण वा या समय िज मेवार  

आ.व. देिख आ.ले.प. तवेदन स हतको स बि धत 
ववरण णाल मा अ ाव धक गन ुपन।)  

 

३.३ अि तम लेखापर ण बे ज ुफ य ट तथा स पर ण 
थानीय तहको आ थक कारोबारह को अि तम लेखापर ण भइ ा  हनेु ारि भक र अि तम 

लेखापर ण तवेदनमा उ लेिखत बे जहु का स ब धमा देहाय बमोिजम बे ज ु फ य ट तथा 

स पर ण गन ुगराउन ुपदछ । 

३.३.१ अि तम लेखापर णको ारि भक तवदेन उपर कारवाह  

अि तम लेखापर णको ारि भक तवेदनका सझुावह  याद भ ै िज मेवार अ धकार ह ले स बोधन 
गर  सकेस म बे ज ु सजना नै नहनेु यास गनपुदछ । सो कायको सहजताका ला ग ारि भक तवदेन 
स षेण पूव हनेु ब हगमन बैठकमा तवदेनको यहोराको छलफलमा पया  समय र माण उपल ध 
गराउन यान पयुाउन पदछ । 
 

आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, २०७६ को दफा ३७ (१) अनसुार गत आ. व. का 
कारोबारको महालेखापर कको कायालयबाट लेखापर ण भई ा  हनु आएको ारि भक तवेदनमा 
उ लेिखत बे जकुो स ब धमा ३५ दन भ  आव यक पु ाई माण राखी फ य ट गर  सो यहोरा 
स पर णको ला ग महालेखापर कको कायालय सम  पेश गन ुपन यव था रहेको छ । ारि भक 
बे ज ु तवेदनको जवाफ वा त या पठाउँदा ारि भक तवेदन ा  भएको म त र दता समेत 
उ लेख गर  आफूले याद भ  जवाफ दएको यहोरा प मा उ लेख गन ुपदछ। 
 

आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, २०७६ को दफा ३७ (३) अनसुार ारि भक बे ज ु
तवेदनको जवाफ ३५ दन भ  दन नस कने वशेष अव था भए कारण र अव था उ लेख गर  म. ले. 

प. को कायालयमा याद थपको ला ग अनरुोध गर  पठाउन ु पदछ । याद थप भई आएमा सो 
याद भ  मा थ उ लेख ग रए अनसुार बे जकुो जवाफ अ नवाय पमा पठाउन ुपदछ । 

महालेखापर कको कायालयवाट लेखापर ण भई ा  हनु आएको लेखापर णको ारि भक तवेदनमा 
उ लेिखत बे ज ुदेहाय बमोिजम फ य ट गन ुगराउन ुपनछः 
 

काय ववरण वा या समय िज मेवार  

१. बे जकुो लगत तयार गनः अि तम वा 
महालेखापर कको कायालयबाट लेखापर ण भई 
ारि भक लेखापर ण तवेदन ा  भएप छ यस 
नदिशकाको अनसूुची १ को ढाँचामा लगत कताब 
तयार गर  रा  ुपदछ। 
(आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, २०७६ को 
दफा ३८ (१)) 

तवेदन ा  भएको 
म तले ३ दन भ
  

मखु शासक य अ धकृत 
र आ थक शासन शाखा 
मखु 

२. बे ज ुउपर शाखागत  छलफलः महालेखापर कको 
कायालयबाट ारि भक लेखापर ण तवेदनमा 
उ लेिखत बे जहु को स ब धमा मखु शासक य 

७ दन भ  मखु शासक य अ धकृत, 
आ थक शासन शाखा 
मखु र स बि धत शाखा 
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काय ववरण वा या समय िज मेवार  

अ धकृत, आथक शासन शाखा मखु, आ त रक 
लेखापर ण शाखा मखु, शासन शाखा मखु, 

िज सी मखु, ख रद मखु, तथा आव यक ठा नएका 
अ य शाखाका कमचार ह को बैठक गराई छलफल 
गर  माण जटुाउन पदछ। 

मखुह  

३. आथक शासन शाखा मखु आफले प  गनः 
महालेखापर कको कायालयबाट ा  ारि भक 
लेखापर ण तवेदनमा उ लेिखत बे जहु का 
स ब धमा आ थक शासन शाखा मखुले आफैले 
प  गन वा माणह  जटुाउन स ने भए य तो 
कुरा प  गर  वा माण जटुाई शाखागत 
छलफलबाट ा  त या समेत समावेश गरेर 
खाका तयार गन ुपदछ। 

१० दन भ  आ थक शासन शाखा 
मखु 

४. बे जकुो कृ त अनसुार ारि भक कारवाह ः 
सै ाि तक, असलु गनपुन, पे क  फ य ट गनपुन र 
नय मत गन ु पन बे जहु  फ य ट गन देहाय 
बमोिजम ारि भक कारवाह  अिघ बढाउन ुपदछः 
(प र छेद २ को २.२ मा उ लेिखत व षेण खाकालाइ आधार 
लन स कने) 

  

क) सै ाि तक बे जकुा स ब धमाः अि तम 
लेखापर णको ारि भक तवेदनमा उ लेिखत 
सै ाि तक बे जहु का स ब धमा तो कएका कारण, 
प रि थ त, औिच य र आधारह को व ेषण स हत 
आव यक याह  परुा गर  फ य ट तथा 
स पर ण ला ग पेश गन ुपदछ।  

३० दन भ  कायपा लका, मखु 
शासक य अ धकृत र 

आ थक शासन शाखा 
मखु 

ख) असलु उपर गनपुन बे जूः 
अ. असलु गनपुन नदेिखएकोः ारि भक लेखापर ण 

तवेदनमा उ लेिखत बे जमुा कुनै रकम असूल 
उपर गन ु पन भ े उ लेख भएको तर कुनै 
कारणवश सो रकम असलु उपर गनपुन नदेिखएमा, 
कारण र त य प  उ लेख गर  जवाफ तयार गन ु
पदछ। 

आ. असलु गनपुन नै देिखएकोः ारि भक लेखापर ण 
तवेदनमा उ लेिखत असलु उपर गनपुन बे ज ु

स बि धत यि  वा नकायबाट असलु उपर गर  
उ  रकम दािखला गराइ सोको ववरणह  पेश 
गन ु पदछ ।यस स ब धमा देहाय बमोिजम 
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काय याह  अवल बन गन ुपदछः 

आ नै थानीय तहको कायालयमा कायरत कमचार  वा 
स वा भएर अ य  गएका कमचार बाट असलु गनपुन 
देिखए प  ले ःे 

 आ नै कायालयमा कायरत रहेका कमचार बाट कुनै 
रकम असलुउपर गन ु पन भ े बे ज ु उ लेख भई 
असलु उपर नै गनपुन देिखएमा, स बि धत 
कमचार लाई यहोरा प  गर  ७ दनको याद दई 
बे ज ुरकम दािखला गराउन अनसूुची ६ को ढाँचामा 
प  ले  ुपदछ।  

 प  बिुझ लने कमचार ले कुनै जवाफ न दएमा वा 
रकम दािखला नगरेमा बे ज ु रकमको अंक हेर  
नजको तलबबाट खा ने नखा ने समेत वचार गर  
तलबबाट क  गन मखु शासक य अ धकृत  
सम  पेश गर  सो को लिखत आदेश लई नणय 
बमोिजम तलवबाट क ा गन यव था मलाउन ु
पदछ।  

 स वा भएर गएका कमचार को हकमा, स बि धत 
कमचार लाइ अनसूुची ७ को ढाँचामा प  पठाउन ु
पदछ ।यस प मा स बि धत कायालयलाइ समेत 
आव यक सहयोगका ला ग बोधाथ दन ुपदछ। 

 १० दन भ   मखु शासक य अ धकृत, 
आ थक शासन शाखा 
मखु र िज मेवार 

अ धकार  

अ य यि  वा संघ सं थाबाट असलु गन ुपन भएमा, प  
ले ःे  

 अ य यि  वा सं थालाई भ ु ानी हुँदा बढ  भ ु ानी 
भएको, नयमले नपाउने भ ु ानी भएको, कर क  
नगरेको आ द ज ता असलु गनपुन पन बे ज ु भए 
य ता, यि  वा सं थालाई यहोरा प  गर  ७ 
दनको याद दई बे ज ु रकम दािखला गराउन 
अनसूुची ८ को ढाँचामा प  ले  ुपदछ।  

 प मा सो याद भ  फ य ट नगरेमा च लत कानून 
बमोिजम कारवाह  हनेु यहोरा समेत उ लेख गन ु
पदछ। 

१० दन भ  मखु शासक य अ धकृत, 
आ थक शासन शाखा 
मखु र िज मेवार 

अ धकार  

ग) नय मत गनपुन बे जूः नय मत गनपुन बे ज ु
स ब धमा देहाय बमोिजमको कारवाह  ार भ गर  
बे ज ुफ य ट गन ुगराउन ुपदछः 
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अ नय मत भएको वा र त नपगेुको बे जूः  

 च लत कानूनको र त पयुाउन ु पनमा सो र त 
नपयुाएर अ नय मत भएको रहेछ यथास भव गर  
माणह  स हत स बि धत वा िज मेवार अ धकार  र 

कायपा लकाबाट नय मत गराउन ुपदछ। 

१५ दन भ  मखु शासक य अ धकृत, 
आ थक शासन शाखा 
मखु र िज मेवार 

अ धकार  

माण कागजात पेश नभएको बे जूः 

 वील भरपाई, ठे ाप ाका कागजात, वक भौचर, 

मण आदेश, हािजर, रे ट क मट को नणय, रकम 
वतरण गरेका भरपाई वा सो स ब धी अ य 
ववरण आ द ज ता कुनै कागजात वा माण पेश 
नभएको भनी उ लेख भएको बे जकुो स ब धमा 
सो स ब धी माण तथा कागजातह  पेश गर  
बे ज ुफ य ट गन ुगराउन ुपदछ। 

१५ दन भ  मखु शासक य अ धकृत, 
आ थक शासन शाखा 
मखु र िज मेवार 

अ धकार  

िज मेवार  नसारेको बे जूः 
 गत वषको िज मेवार  नसारेको वा घट  वढ  गर  

सारेको ज ता बे जहु  भए य तो हसाव मलान 
गरेर ववरण प  पमा य कन गर  बे ज ु
फ य टका ला ग पेश गन ुपदछ।  

१५ दन भ  मखु शासक य अ धकृत 
र आ थक शासन शाखा 
मखु 

शोधभना न लएको बे जूः  

 खच सोधभना नभएको बे ज ु स ब धमा सोधभना 
माग नगरेको भए स बि धत नकायबाट माग गन 
र माग ग रसकेको भए माग गर  सोधभना ा  
भएप छ ा  भएको माण पेश गर  बे ज ुफ य ट 
गन ुपदछ। 

१५ दन भ  

 

मखु शासक य अ धकृत 
र आ थक शासन शाखा 
मखु 

घ) पे क  बाकँ  बे जूः  

 याद नाघेको पे क  बाँक  बे जकुा स ब धमा 
देहाय बमोिजमको कारवाह  ार भ गर  पे क  
फ य ट गन ुगराउन ुपदछः 

  

आफनै कायालयमा कायरत कमचार सँग पे क  बाँक  
बे ज ुफ य ट गन प  ले ःे  

 कुनै कमचार लाई दएको पे क  रकम फ य ट 
गन बाँक  रहेको तथा याद नाघेको भए र य तो 
कमचार  आफनै कायालयमा कायरत रहेमा य तो 
पे क  रकम फ य ट गन स बि धत कमचार लाइ 

१० दन भ  मखु शासक य अ धकृत 
र आ थक शासन शाखा 
मखु 
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७ दनको याद दइ अनसूुची ६ बमोिजमको प  
ले ,े 

 प  बिुझ लने कमचार ले कुनै जवाफ न दएमा वा 
पे क  बे ज ुफ य ट नगरेमा बे ज ुरकमको अंक 
हेर  नजको तलवबाट खा ने नखा ने वचार गर  
तलवबाट क  गन कायालय मखुको लिखत 
आदेश लई तलबबाट क ा गद जाने यव था 
गन,  

 स वा भएर गएका कमचार को हकमा, पे क  
रकम फ य ट गन स बि धत कमचार लाइ ७ 
दनको याद दइ अनसूुची ७ बमोिजमको प  
ले  े र सो को बोधाथ स बि धत कायालयलाइ 
समेत दइ पे क  बे ज ु फ य टको सहयोगका 
ला ग अनरुोध गन। 

अ य यि  वा संघ सं थासँग पे क  बाँक  फ य ट 
गन प  ले ःे  

बे ज ु अनसुार कमचार लाई दएको पे क  बाहेक 
अ य यि  वा सं थालाई दएको पे क  फ य ट 
गन बाँक  भए य तो पे क  बाँक  रहने स बि धत 
यि  वा सं थालाई ७ दनको याद दई पे क  
फ य ट गन अनसूुची ८ बमोिजम प  ले  ुपदछ। 
प मा सो याद भ  फ य ट नगरेमा च लत कानून 
बमोिजम कारवाह  हनेु यहोरा समेत उ लेख गन।
   

१० दन भ  मखु शासक य अ धकृत 
र आ थक शासन शाखा 
मखु 

५. बे जकुो जवाफ तयार गनः  

अि तम लेखापर णको ारि भक तवेदनमा 
उ लेिखत बे जकुा स ब धमा बे ज ु फ य ट गन 
उपरो  बमोिजम कारवाह  भई फ य टको ला ग 
कुनै त य माण ा  भए वा नभए प न बे जकुो 
जवाफ तयार गर  तवेदन ा  भएको ३५ दन 
वा याद थप समय भ  अ नवाय पमा फ य ट 
का ला ग म.ले.प.मा  पठाउन ुपदछ।(प को ढाँचा 
अनसूुची ९ मा दइएको छ) 

(पनु ः आ.व. २०७७।७८ देिख महालेखापर कको 
कायालयमा बे ज ु यव थापनका ला ग NAMS (Nepal 

Audit Management System) योगमा रहेकाले सोको 
यव था अनसुार स माण जवाफ पेश गन ुपन।) 

३५ दन वा याद 
थप समय भ  

मखु शासक य अ धकृत 
र आ थक शासन शाखा 
मखु 

६. आ त रक लेखापर ण र अि तम लेखापर ण गदा 
देिखएको बे जकुो तलुना मक ववरण आ थक 
काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , २०७७ 

अि तम लेखापर ण 
तवेदन ा  भएको 

१५ दन भ  तयार 

मखु शासक य अ धकृत 
र आ थक शासन शाखा 
मखु 
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को अनसूुची १२ बमोिजमको ढाँचामा तयार गर  वा 
गराइ रा  ुपदछ। 

(आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , 
२०७७ को नयम ८५ (५)) 

गन  

 

३.३.२ गत वगत वषका अि तम लेखापर णका बे ज ुफ य ट गन काय या 

गत वगत आ थक वषको लेखापर ण तवेदनमा उ लेिखत बाँक  रहेका बे जहु  फ य ट गन देहाय बमोिजम 

कायह  गन ुगराउन ुपनछः 

काय ववरण वा या समय िज मेवार  

१. बे ज ुलगत अ ाव धक गनः  
वगतमा बे जकुो लगत कताब तयार नग रएको वा 
अ ाव धक भएको रहेनछ भने यो नदिशका लागू 
भएको ३० दन भ  तो कए बमोिजमको ढाँचामा 
लगत अ ाव धक गन ुगराउन ुपदछ। 
(आ. व. २०७४.७५ अिघ संघीय संरचना हनु ु अगाडीका 
सा वकका थानीय नकायको बे ज ु बाँक  भए नभएको य कन 
गर  अ ाव धक गन ुगराउन ुपन)  

आ थक वष सु  
भएको ३० दन भ  

मखु शासक य अ धकृत  
र आ थक शासन शाखा 
मखु 

२. बे ज ुफ य टको काययोजना  बनाउनेः  

बे जकुो लगत अ ाव धक ग रसके प छ बे ज ु
फ य टको ला ग काययोजना तयार गन ु गराउन ु
पदछ। (काययोजनाको दाचँा यस नदिशकाको अनसूुची 
१० मा दइएको) 

आथक वष सु  
भएको ४५ दन भ  

मखु शासक य अ धकृत  
र आ थक शासन शाखा 
मखु 

३. बे ज ुस ब धी छलफलः 
लगत कताब अ ाव धक गर  सकेप छ र 
काययोजना  बनाइ सकेप छ फ य ट गन बाँक  
बे जकुो स ब धमा अगामी ७ दन भ  मखु 
शासक य अ धकृत, आथक शासन शाखा मखु, 

आ त रक लेखापर ण शाखा मखु, शासन शाखा 
मखु, िज सी मखु, ख रद मखु, तथा आव यक 

ठा नएका अ य शाखाका कमचार ह को बैठक 
गराई छलफल गराउन ुपदछ।  

७ दन भ  कायपा लका, मखु 
शासक य अ धकृत  र 

आ थक शासन शाखा 
मखु 

४. बे जकुो कृ त अनसुार ारि भक कारवाह ः  

सै ाि तक, असलु गनपुन,  नय मत गन ु पन र 
पे क  बे जहु  फ य ट गन देहाय बमोिजम 
ारि भक कारवाह  अिघ बढाउन ुपदछः 

(प र छेद २ को २.२ मा उ लेिखत व षेण खाकालाइ आधार 
लन स कने) 

  

क) सै ाि तक बे जकुा स ब धमाः अि तम 
लेखापर णमा उ लेिखत सै ाि तक बे जहु का 
स ब धमा तो कएका याह  परुा गर  फ य ट 
तथा स पर णका ला ग कायपा लकाले लेखा 

काययोजना अनसुार सभा, लेखा स म त, 
कायपा लका, मखु 
शासक य अ धकृत, 

आ थक शासन शाखा 
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स म तमा छलफल गराइ सभामा पेश गन ुपदछ। मखु र िज मेवार 
अ धकार ह  

ख) असलु उपर गनपुन बे जःु 
 महालेखापर कको लेखापर ण तवेदनमा असलु 

उपर गन ु पन भनी उ लेख ग रएको बे ज ु रकम 
मखु शासक य अ धकृतले स बि धत कमचार  वा 

स वा भएर गएका अ य कमचार  र अ य यि  
वा सं थालाई अनसूुचीह  (६, ७ र ८) मा 
दइएको ढाँचामा ए ाईस दन भ  दािखला गन 
लिखत जानकार  गराउन ुपदछ। 

 स बि धत यि  वा सं थाले बे ज ुरकम दािखला 
गन असमथ भई मना सब कारणस हत बे ज ुरकम 
दािखला गन थप अव ध माग गरेमा कायालयले 
बढ मा ए ाईस दनस मको अव ध थप ग र दन ु
पदछ। 

 थ पएको अव ध भ  बे ज ु रकम दािखला नगरेमा 
कायालयले स बि धत यि  वा सं थाले अ य कुनै 
सरकार  नकायबाट कुनै रकम भ ु ानी पाउने रहेछ 
भने य तो रकमबाट क ा गर  दन स बि धत 
नकायलाई लेखी पठाउन ुपदछ। 

 बे ज ुअसलु हनु नसकेमा कायालयले बे ज ुरकम 
दािखला गन स बि धत यि  वा सं थाको नाममा 
पतीस दनको सूचना जार  गर  बे ज ु फ य ट 
गराउन ुपदछ। 

 अव ध भ  बे ज ु रकम दािखला गन नसक  
क ताब द मा बे ज ु रकम बझुाउनका ला ग 
ल िखत अनरुोध गरेमा मखु शासक य अ धकृतले 
बढ मा छ म हनास मको अव ध भ  बे ज ु रकम 
बझुाउने गर  क ता नधारण ग र दन ुपदछ। 

 असलु उपर गनपुन बे ज ु रकम स बि धत यि  
वा नकायबाट असलु उपर गर  दािखला ग रए प छ 
स माणह  पेश गर  बे ज ुफ य ट गन ुपदछ। 

काययोजना अनसुार कायपा लका, मखु 
शासक य अ धकृत  र 

आ थक शासन शाखा 
मखु 

ग) नय मत गनपुन बे जःु नय मत गनपुन बे ज ु
स ब धमा देहाय बमोिजमको कारवाह  ार भ गर  
बे ज ुफ य ट गन ुगराउन ुपदछः  
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अ नय मत भएको वा र त नपगेुको बे जूः  
 च लत कानूनको र त पयुाउन ु पनमा सो र त 

नपयुाएर अ नय मत भएको तर थानीय तहको हानी 
नो सानी नभएको बे ज ु रहेछ भने हा न-नो सानी 
नभएको कारण यथास भव गर  माण स हत 
थानीय तहको मखु शासक य अ धकृतले 
कायपा लकामा पेश गन ुपदछ। 

 कायपा लकाले लेखा स म तमा छलफल गराइ 
स म तको सफा रसको आधारमा बे ज ु नय मत गर  
बे ज ुफ य ट गन ुपदछ। 

( ट पणीको ढाँचा अनसूुची १३ मा दइएको) 

काययोजना  अनसुार सभा, लेखा स म त, 
कायपा लका, मखु 
शासक य अ धकृत  र 

आ थक शासन शाखा 
मखु 

माण कागजात पेश नभएको बे जूः 
वील भरपाई, ठे ाप ाका कागजात, बक भौचर, मण 
आदेश, हािजर, रे ट क मट को नणय, रकम वतरण 
गरेका भरपाई वा सो स ब धी अ य ववरण आ द 
ज ता कुनै कागजात वा माण पेश नभएको भनी 
उ लेख भएको बे जकुो स ब धमा सो स ब धी 
कागजातह  पेश गर  बे ज ु फ य ट गन ु गराउन ु
पदछ। 

काययोजना अनसुार मखु शासक य अ धकृत 
र आ थक शासन शाखा 
मखु 

िज मेवार  नसारेको बे जूः 
गत वषको िज मेवार  नसारेको वा घट  बढ  गर  
सारेको ज ता बे जहु  भए य तो हसाब मलान 
गरेर ववरण प  पमा य कन गर  बे ज ु
फ य टका ला ग पेश गन ुपदछ।  

काययोजना  अनसुार मखु शासक य अ धकृत 
र आ थक शासन शाखा 
मखु 

शोधभना न लएको बे जूः  

खच सोधभना नभएको बे ज ु स ब धमा सोधभना 
माग नगरेको भए स बि धत नकायबाट माग गन र 
माग ग रसकेको भए माग गर  सोधभना ा  
भएप छ ा  भएको माण पेश गर  बे ज ुफ य ट 
गन ुपन। 

काययोजना  अनसुार  मखु शासक य अ धकृत 
र आ थक शासन शाखा 
मखु 

घ) पे क  बाँक  बे जूः  
 पे क  बाँक  बे जकुा स ब धमा यस नदिशकाको 

अनसूुची ६ वा ७ वा ८ बमोिजमका प ह मा 
आव यक याद रािखमा ताकेता गर  आव यक 
काय याह  अनु पका पे क  फ य ट गन ु
गराउन ुपदछ। 

 परुानो पे क को हकमा कमचार  वा यि  वा 
सं था प ा नलागेमा, य ता यि  वा सं थाको 
नाम नामेसी उ लेख गर  १५ दनको याद दई 
पे क  फ य ट गन ु होला भनी थानीय वा रा य 

काययोजना  अनसुार मखु शासक य अ धकृत 
र आ थक शासन शाखा 
मखु 
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दै नक समाचारप  वा वेभसाइटमा सूचना कािशत 
गन ु पदछ ।(सूचनाको ढाँचा अनसूुची ११ मा 
दइएको) 

५. सभाको काम कारबाह  या 
 आथक शासन मखुले अनसूुची १२ को ढाँचा 

बमोिजम तवेदन तयार गर  तवेदन मखु 
शासक य अ धकृत माफत कायपा लकामा पेश गन ु

पन, 
 कायपा लकाले आव यक कारबाह ह  स हत लेखा 

स म तमा दफावार छलफल गराइ राय र 
कारवाह ह  स हत अनसूुची १४ अनसुारको ढाँचामा 
सभामा पेश गन ुपन, 

 सभाले उपयु  नणय गर  कायपा लका, लेखा 
उ रदायी  अ धकृत र िज मेवार यि लाई 
आव यक नदशन दने। 

काययोजना  अनसुार कायपा लका, मखु 
शासक य अ धकृत र 

आ थक शासन शाखा 
मखु 

६. बे जकुो फ य टका स ब धमा म.ले.प. मा ववरण 
पेश गनः  

गत वगतका बे ज ुफ य ट गन उपरो  बमोिजम 
कारवाह  भई फ य टका ला ग कुनै त य माण 
ा  भए त य माण स हत फ य टका ला ग म. 

ले. प. को कायालयमा पेश गन ु पदछ।(प को 
ढाँचा अनसूुची १५ मा दइएको)  

(आ.व. २०७७.७८ देिख महालेखापर कको 
कायालयमा बे ज ु यव थापनका ला ग NAMS 
(Nepal Audit Management System) योगमा 
रहेकाले सोको यव था अनसुार गन ुपन।) 

काययोजना  वा 
आव यकता अनसुार 

मखु शासक य अ धकृत 
र आ थक शासन शाखा 
मखु  

७. असलु उपर गनपुन बे ज ुकुमार  चोक तथा के य 
तह सल कायालयमा लगत क न पठाउन ुपनः 

 नय मत फ य ट तथा असलु उपर हनु नसकेको 
बे जकुो हकमा सरकार  बाँक  सरह असलु उपर 
गन नामनामेसी स हतको ववरण लेखा स म तले 
सभा सम  पेश गर  वीकृत गराउन ुपन, 

 असलु उपर गनपुन ठह रएको बे जकुो नय मत 
काय व धबाट तीन वष स म प न असलुउपर हनु 
नसकेमा वा स बि धत थानीय तहले य तो बे ज ु
पटक पटक कारबाह  गदा प न असलु उपर गन 
नसकेमा असलु उपर गन नस नाको कारण र 
य तो यि को तनपु ते स हत अनसूुची १६ 

काययोजना  अनसुार सभा ,लेखा स म त, मखु 
शासक य अ धकृत र 

आ थक शासन शाखा 
मखु 
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बमोिजमको ढाँचामा ववरण भर   मखु शासक य 
अ धकृत माफत कुमार  चोक तथा के य तहसील 
कायालयमा लगत क न अनसूुची १७ बमोिजमको 
ढाँचामा प  पठाउन ुपन, 

 कुमार  चोक तथा के य तहसील कायालयले 
लगत कसेको जानकार  ा  भएप छ स बि धत 
कायालयले महालेखा पर कको कायालयमा लगत 
क ा गराई आ नो बे जकुो लगत समेत क ा गन ु
गराउन ुपन।  

८. बे ज ु फ य टको मा सक ग त ववरण अनसूुची 
१८ को ढाँचामा तयार गर  कायपा लकामा पेश गन ु
पन। 

मा सक पमा मखु शासक य अ धकृत  
र आ थक शासन शाखा 
मखु 

 

३.४ नपेाल लेखापर ण यव थापन णाल  (Nepal Audit Management System) को उपयोग 

सावज नक नकायको अि तम लेखापर णलाइ सूचना व धको मा यमबाट स पादन गन लेखापर ण 

ऐन, २०७५ को दफा २९ अनसुार लेखापर ण णाल  नै नेपाल लेखापर ण यव थापन णाल  

(Nepal Audit Management System) हो। यो णाल  तीनै तहको सरकार  नकायह मा 

२०७८.०८.०१ गते देिख आ.व. २०७७.७८ को अि तम लेखापर णमा लागू हनेु गर  काया वयनमा 

भइसकेको छ। यस णाल लाई यवि थत गन महालेखापर कको कायालयले नेपाल लेखापर ण 

यव थापन णाल  ( यव थापन तथा स ालन),  नदिशका, २०७८ समेत जार  ग रसकेको छ।  

नेपाल लेखापर ण यव थापन णाल  (Nepal Audit Management System) काया वयनमा आइसकेको 

स दभमा देहाय बमोिजम गन ुपदछ । 

 थानीय तहह ले आ.व. २०७६.७७ स म म.ले.प. वा अि तम लेखापर ण भइ ा  भएको 
तवेदन अनसुार फ य ट हनु बाँक  बे जकुा स ब धमा, महालेखापर कको कायालयमा 

स माण जवाफ पेश गन ुपन ।  

 आ.व. २०७७.७८ देिख हाल स मका बे ज ुस पर ण र फ य ट गन नेपाल लेखापर ण 
यव थापन णाल  (Nepal Audit Management System)मा उ लेख भए बमोिजम गन ुपन। 

३.५ तवेदन र सावज नककरण 

थानीय तहले बे ज ुफ य टका ला ग म.ले.प. फारामह मा आधा रत भै सूचनाह लाई देहाय अनसुार 
व षेण गर  आव यकता अनसुार आव धक तवेदन तयार गनपुदछः 

.स. तवेदनको खाका 
१.   कायालयको उ े य र काय े  

२.  स ा लत याकलाप 
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(यह  खाकामा चौमा सक तवेदन तयार गर  सावज न ककरण गन स कनेछ) 

बे जकुो तवेदन म.ले.प.को ढाँचा अनसुार अ ाव धक गर  नय मत पमा तयार गनपुछ। बे जकुो 
ि थ त र फ य टको ग त देहाय अनसुार सावज न ककरण गन ुपदछः 

o तवेदन स बि धत नकायह मा पठाएर 

o कायपा लका एवम ्लेखा स म त र सभामा पेश गरेर 

o समी ा तथा छलफलमा ततु गरेर 

o सूचनापाट  र वेबसाइटमा राखेर  

o स ारका मा यमह बाट स षेण गरेर  

o काशनको पमा जार  गरेर 

o नाग रक समाज तथा अ य सरोकारवालालाई तवेदन उपल ध गराई काया वयनमा भावकार ता 
याउने आ द।   

३.६ काया वयनका ला ग िज मेवार नकाय र भू मका 
थानीय तहमा लेखापर णबाट देिखएका यहोराह  स हतको तवेदनको काया वयन तथा बे ज ु

फ य टमा देहायका नकायह को संल नता र भू मका मह वपूण रहेको देिख छः 

 थानीय तहको सभा 
 लेखा स म त 

 कायपा लका 
 आ त रक लेखापर ण शाखा 
 आथक शासन शाखा 
 वषयगत इकाई  

थानीय तहमा लेखापर णबाट देिखएका यहोराह  काया वयनका ला ग िज मेवार नकायह को भू मका 
न नानसुार ततु ग रएको छ। 
  

o सभा 
 लेखा स म त गठन गन, 

३.  लेखापर णको यहोरा 
४.  लेखापर णले दएका सझुाव 

o ारि भक तवेदनमा भएका सझुावह को फ य टको यहोरा 
o अि तम तवेदनमा रहेका सझुावह  

५.  बे जकुो ि थ त  

o कुल बे ज ुरकम वग करण अनसुार 

o फ ट भएको बे ज ुरकम वग करण अनसुार 

o फ ट हनु बाँक  बे ज ुरकम वग करण अनसुार 

६.  बे ज ुफ टका ला ग ग रएको यास 

७.  बे ज ुफ य ट हनु नस नकुो कारण 

८.  सै ाि तक बे ज ुउपर स बोधन र सधुार  

९.  सकाई 
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 आव यक कानून, नी त र नदिशकाह  तजमुा गराउन,े 
 तवेदनमा आधा रत भै बे जसँुग स बि धत यहोरा उपर छलफल आव यक नणयह  गन, 
 लेखापर ण  तवेदनबाट  कायम  भएका  बे ज ुमा थ  छलफल  गर   च लत  कानून 

बमोिजम नय मत गन न म न े बे जकुो हकमा बे जकुो ला ग आव यक कारवाह  गन 
कायपा लकालाइ आव यक नदशनह  दने। 
 

o लेखा स म त  

 लेखापर ण तवेदनमा भएका सझुावह को बारेमा छलफल गर  आव यक काय या 
अगाडी बढाउने, 

 बे ज ु फ य ट तथा स पर णका ला ग आव यक अ ययन र छान वन गर  उपयु  
कारबाह को ला ग सफा रस गन,  

 असलु उपर हनु नसकेको बे ज ु बारे आव यकता अनसुार छान बन गन र आव यक 
जाँचबझु गन, 

 च लत कानून बमोिजम बे ज ु नय मत वा फ य ट गन तो कए बमोिजमको काय स पादन 
गन। 
 

o कायपा लका 
 लेखापर णका सझुावह को बारेमा समी ा गन । 

 सझुाव काया वयनका ला ग आव यक यव था गन । 

 बे ज ुफ य टका ला ग कायालयलाई नदशन दने । 

 सभामा पेश गनपुन बे जसँुग स बि धत सवालह  तयार गर  पेश गन । 

 बे ज ुफ य टका ला ग सभाले दएको नदशनको काया वयन गन गराउन े। 
 

o आ त रक लेखापर ण शाखा 
 लेखापर णको मू य, मा यता र स ा तह  अनसुरण गद नयमानसुार समयमा नै 

आ त रक लेखापर ण स प  गर  तवेदन उपल ध गराउने, 
 आ त रक लेखापर ण तवेदनका उ लेिखत यहोराह  नयमानसुार सधुार गन सम वय 

गन, 
 अि तम लेखापर ण हनु ुअगावै े ता जाँच ग र ठ क दु त गन गराउने, 
 बे जकुो मा ा यून गन गर  लेखापर क य कायह  गन,  

 लेखा स म तलाई लेखापर णका सझुावह को समी ा गन सघाउन,े 
 बे ज ुअ भलेखीकरण, व षेण र फ य टका ला ग कायालयलाई सघाउने, 
 आव यक परामश दने। 

 

o आथक शासन शाखा  

 आथक काय व ध अनसुार बे ज ुस पर णका ला ग े ताको िज मेवार  बहन गन, 
 बे ज ुअ भलेख दु त र सरुि त गर  रा ,े 
 बे ज ुफ य टका ला ग माण एवं प ु ाई तयार गन, 
 असलुउपर गनपुन बे ज ुस बि धत यि बाट असलुउपर गन आव यक कायह  गन, 
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 बे ज ुआउन न दने गर  आ थक कारोबार गन, 
 बे ज ु तवेदन यथासमयमा तयार गर  स बि धत नकायमा पेश गन र नय मत पमा 

सावज नक करणको ब ध मलाउने, 
 सभा तथा कायपा लकाबाट बे ज ुफ य टका ला ग भएका नदशनह को काया वयन गन। 

 

o वषयगत इकाई  

 लेखापर णका सझुावह  अनसुार बे ज ुकायम नहनु ेगर  कारोबारह  स प  गन, 
 बे ज ु फ य टका ला ग आव यक पु ाई र माणह  तयार गर  आ थक शासन 

शाखालाई सहयोग गन। 
 

o महालेखापर कको कायालय  

 संवैधा नक यव था अनसुार लेखापर ण गर  देिखएका यहोराह  स हत लेखापर णको 
ारि भक तवेदन उपल ध गराउने, 

 ारि भक तवेदनमा भएका बे जहु  ३५ दन भ  फ य ट गर  स पर णका ला ग  ा  
भएकोमा य तो त याका आधारमा उपयु  देिखएका यहोराह  हटाई अि तम तवदेन 
तयार गर  उपल ध गराउने, 

 कायम भएको बे ज ुसभाबाट फ य ट गर  लगत क ा गन ा  भए अनसुार लगत क ा 
गन।   

 

३.७ काया वयनका ला ग िज मेवार पदा धकार  र भू मका  
 मखु शासक य अ धकृत 

o बे ज ुफ य टका ला ग मु य िज मेवार यि को भू मका नवाह गन, 
o बे ज ुफ य टका ला ग अ य कमचार ह लाई प रचालन गर  कायस पादनको सु नि तता 

गराउने, 
o समयमै बे ज ुफ य ट गर  गराई तवेदन पेश गन, 
o बे जकुो स ब धमा कायालयको तफबाट स पूण जवाफदे हता बहन गन। 

 

 आथक शासन मखु 

o बे ज ुअ भलेख र े ता तयार  एवं सरु ा गन मु य िज मेवार  बहन गन, 
o बे ज ुअ भलेख दु त र सरुि त गर  रा ,े 
o बे ज ुफ य टका ला ग माण एवं प ु ाई तयार गन, 
o बे ज ु तवेदन यथासमयमा तयार गर  मखु शासक य अ धकृत सम  पेश गन, 
o मखु शासक य अ धकृतबाट बे ज ु फ य टका ला ग भएका नदशनह  अनसुार 

आव यक तयार  गर  नणयका ला ग पेश गन,  

o स पर ण कायका ला ग अ य िज मेवार यि ह सँग सम वय गर  माण र 
प ु ाईह  जटुाउने। 
 

 अ य िज मेवार तथा पदा धकार ह   
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o आ नो कामसँग स ब  बे जकुो हकमा आव यक माण र प ु ाई तयार गर  
आ थक शासन मखु माफत मखु शासक य अ धकृतलाई फरफारक गन सघाउने, 

o सै ाि तक बे जहु को हकमा सधुारका ला ग आव यक तयार  गर  मखु शासक य 
अ धकृतलाई सघाउने। 
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प र छेद ४ - अनगुमन तथा मू याकंन स ब धी यव था 

४.१ लेखापर ण, आ त रक नय ण तथा बे ज ुफ य ट अनगुमन स म तको उ रदा य वः 
बे ज ुफ य टका ला ग आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन र थानीय आ थक काय व ध 
कानून अनसुार बनेका स म तह को भू मका प न मह वपूण रह छ। 

 लेखापर ण, आ त रक नय ण स म त तथा बे ज ु फ य ट अनगुमन स म तः आ त रक 
नय ण णाल  र आ त रक तथा अि तम लेखापर ण तवेदनको काया वयनका ला ग येक 
थानीय तहमा रहने यस स म तले देहाय अनसुारको भू मका नवाह गदछः    

o व ीय ववरण तयार  समयमा भए नभएको हेन 

o समयमा आ त रक तथा अि तम लेखापर ण भएको सु नि त गर  तवेदन ा  गन 

o व ीय ववरण माणीकरणको ला ग स बि धत पदा धकार  सम  ततु गन  

o आ नो नकाय र मातहतका कायालयबाट स पादन ग रने कायह  द तापूण एवं 
मत ययी पमा स पादन गर  न तजा उ मखु गराउने,  

o व ीय जोिखम यूनीकरण गन,  

o व ीय ववरणलाई व सनीय बनाउने  

o लेखापर णबाट कायम भएका बे जकुो लगत तथा अ ाव धक अ भलेख रािख वा रा  
लगाई फ य ट गन गराउने  

o आ त रक नय ण णाल लाइ सु ढ एवं भावकार  बनाउन आव यक काम गन 

यस स म तले येक ६/६ म हनामा अनसूुची १९ अनसुार अनगुमन गर  आव यक नदशन दन ु
पदछ र सोको जानकार  वा तवेदन स बि धत नकायमा दन ुपदछ। 
 

४.२ लेखा स म तको भू मका तथा िज मेवार   
थानीय सरकार स ालन ऐन, २०७४  को दफा २२ बमोिजम सभाले  आ नो काय णाल लाई 

यवि थत गन नयमावल  बनाई कुनै सद यको संयोजक वमा लेखा स म त, वधायन स म त,  सशुासन 

स म त लगायतका आव यकता अनसुार अ य स म त र वशेष स म त गठन गन स ने यव था रहेको छ 

।यसर  गठन भएको लेखा स म तको च लत कानूनमा भएको यव थाको अ त र  बे ज ुफ य टका 

स ब धमा देहाय बमोिजम भू मका तथा िज मेवार  हनेुछः 

 कायपा लका कायालयमा भए गरेका कायमा व ीय सशुासन कायम गराउन आव यक सझुाव दान 
गन, 

 आथक शासनसँग स बि धत वषयमा कायपा लकाले स पादन गरेका कायह को अनगुमन गन, 
 लेखापर ण तवेदनमा भएका सझुावह को बारेमा छलफल गन, 
 पे क  बे जकुो अव था व षेण गदै सो को फ य टका ला ग आव यक रणनी तका सझुाव दान 

गन, 
 बे ज ुफ य टका ला ग कायपा लकाबाट ा  जानकार ह का आधारमा उिचत सफा रस गन, 
 च लत कानून बमोिजम बे ज ु नय मत वा फ य ट गन तो कए बमोिजमको काय स पादन गन, 

 असलु उपर र फ य ट हनु नसकेको बे ज ु फ य ट तथा स पर णका ला ग आव यक 
अ ययन र छान वन गर  उपयु  कारबाह को ला ग सफा रस गन,  
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 असलु उपर हनु नसकेको बे जबुारे आव यकता अनसुार छान वन गन र सो वषयको अ ययन 
गनका ला ग सरोकारवालालाइ बैठकमा आम ण गन, अ ययनका ला ग कागजातको छायाँ 
त मा ने र आव यक जाँचबझु गन, 

 नय मत फ य ट तथा असलु उपर हनु नसकेको बे जकुो हकमा सरकार  बाँक  सरह असलु 
उपर गन नामनामेसी स हतको ववरण सभा सम  पेश गन । 

४.३ परु कार तथा काय स पादन मू याकंन स ब धी यव था 
थानीय तहले अि तम लेखापर ण हुँदा बे ज ुशू य वा यून हनेु कायमा र काययोजना अनसुार बे ज ु

फ य ट कायमा संल न कमचार ह  थानीय तहले तोके बमोिजम उिचत परु कारको यव था गन ुपदछ 

।  

कायस पादन मू यांकन गन अ धकार ले कायस पादन मू यांकन गदा बे ज ुफछय ट कायमा संल न वा 

िज मेवार कमचार  वा पदा धकार ले नजले बे ज ुफ य ट गन गरेको यास, फ य टको तशत आ द 

समेतलाई आधार लई गन ु पदछ ।कायस पादन मू यांकन गन अ धकार ले कुनै कमचार को 

कायस पादन मू यांकन गदा नजको नाममा कुनै बे ज ु वा पे क  रकम बाँक  भए नभएको यहोरा 

आ थक शासन शाखाबाट लई सो समेतलाई आधार लई मू यांकन गन ुपनछ । 
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अनसूुचीह
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अनसूुची १: आ त रक/अि तम लेखापर णबाट कायम बे जकुो लगत खाता (म.ले.प.फा.नं. ८०१)

 

िविनयोजन     राज व धरौटी अ य कोष खाता पाना नं

आिथक वष :

 िनयिमत गनपुन
 याद नाघेको 

पे क
 असुल उपर गनपुन ज मा सं.प. िमित

 िनयिमत 

गनपुन

 याद नाघेको 

पे क

 असुल उपर 

गनुपन
ज मा  िनयिमत गनपुन  पे क

 असुल उपर 

गनुपन
ज मा कैिफयत

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८

ज मा

नोटः आ त रक लेखा परी ण र अि तम लेखा परी ण बे जकुो लगत छु ा छु ै खातामा रा नु पदछ । साथै कारोबारको कृितअनुसार छु ा छु ै पानामा अिभलेख रा नुपदछ ।

तयार गन:…….. मािणत गन:…….

नामः नामः

पद: पद:

िमितः िमितः

बजटे उपशीषक / कारोबार न.ं:

आ त रक/अि तम लेखापरी णबाट कायम बे जुको लगत खाता

२०..........साल ..............मिहना

सङ्घ/ दशे / थानीय तह 

कायालय कोड न.ं:

............... म ालय/िवभाग/कायालय

कायम भएको बे ज ु रकम स परी ण भएको बाकँ  बे जु

. स.ं बे ज ु दफा न.ं भौचर नं
बे जकुो सङ्ि  

यहोरा

म.ले.प.फाराम नं: ८०१ नेपाल सरकार/ 
देश 

सरकार/ थानीय 
सरकारको छाप
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उ े य

फाराम भन त रकाः

१ एक कायालयको एकभ दा बढी उपशीषकको बे जु भए एकपिछ अक  उपशीषकको बे जु दिेखन ेगरी लगत रा न ेगनपुदछ ।

२ िविनयोजन, राज व र धरौटीको बे जुको अिभलेख रा दा फरक फरक पाना नं. उ लेख गरी अिभलेख रा नपुछ ।

३ यस खाता यके आिथक वषका लािग रािख छ । यसलैे यस खाता कुन आिथक वषको रािखएको हो सो आिथक वष ले नुपछ ।

४ बे जुको िववरण बार बार योग हन ेअव थामा छु  ैसहायक खाता यही ढाचँामा तयार गनपुनछ ज त ैमोिबलाइजेसन पे क

५ खाता पाना नं. मा यके आिथक वषका लािग १ बाट सु  गरी िसलिसलेबार पमा खाता पाना नं. ले नपुछ ।

६ बजेट उपशीषक/कारोबार नं. मा आिथक सङ्केत तथा वग करण र या यामा उ लेख भएबमोिजमको बजेट उपशीषक नं. ले नपुछ ।

७ कायम बे जुको लगत कुन कारको बे जु हो सो को कृितअनसुार िविनयोजन, राज व, धरौटी वा अ य कोष म य ेकुन हो सोको कारमा कुन ैएकमा िठक िच  लगाउनपुछ र िठक िच  जुन कारमा लगाइ छ सोही कारको अिभलेख रा नपुन ह छ ।

८ महल १ मा िसलिसलेबार म सं या न.ं ले नपुछ ।

१० महल २ मा बे जु कायम भएको म.ले.प. ितवेदनको दफा नं. ले नपुछ ।

११ महल ३ मा बे जु कुन भौचर नं.बाट कायम हन पुगकेो हो सो भौचर न.ं ले नुपछ ।

१२ महल ४ मा बे जुको सिं  यहोरा वा िववरण ले नपुछ ।

१४ महल ५, ६ र ७ मा कायम भएको बे जुको कार अनुसार मशः िनयिमत गनुपन बे जु, पे क  बे जु र असलु उपर गनुपन बे जु रकम ले नुपछ । 

१५ महल ८ मा महल ५ को िनयिमत गनुपन बे जु, महल ६ को पे क  बे जु र महल ७ को असलु उपर गनपुन बे जुको जोड ज मा ले नपुछ ।

१६ महल ९, १०, ११ र १२ मा सपंरी ण भएको बे जुको िववरण रा नपुछ । यसमा मशः स परी ण िमित, स परी ण भएको िनयिमत गनुपन बे जु, पे क  बे जु र असलुउपर गनुपन बे जु रकम ले नपुछ ।

१७ महल १३ मा स परी ण भएको जोड ज मा बे जु रकम ले नुपछ ।

१८ महल १४, १५, १६ र १७  मा स परी ण हन बाकँ  बे जु रकम ले नुपछ । यसमा मशः िनयिमत गनपुन बे जु, पे क  बे जु, असलु उपर गनुपन बे जु र जोड ज मा बाकँ  बे जु रकम ले नपुछ ।

१९ महल १८ मा कुन ैकैिफयत भएमा सो कैिफयत उ लेख गनपुछ ।

२० ज मा हरफमा रकमह को जोड ज मा रा नपुदछ ।

२१ बे जु अिभलेख तयार गन तथा मािणत गनको नाम, पद र िमित लेखरे  ह ता र गनपुछ ।

लेखापरी णबाट कायम भएको बे जुको अिभलेख रा न ु। महालेखा िनय क कायालय- कोष तथा लेखा िनय क समेत (आ त रक लेखापरी णमा ) वा महालेखा परी कको कायालय (अि तम लेखापरी णमा ) बाट ा  उपशीषकगत र कायालयगत िविनयोजन, राज व र धरौटीको बे जु िववरण 

यवि थत गन, अिभलेख रा न र काय वयन गन उ े यले तजमुा ग रएको हो ।
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अनसूुची २ बे जकुो कायालयगत तलुना मक तवेदन (म.ले.प.फा.नं. ८०२) 
 

  

िविनयोजन राज व धरौटी
 कायस चालन 

कोष
अ य कोष िविनयोजन राज व धरौटी

कायस चालन 

कोष
अ य कोष िविनयोजन राज व धरौटी

कायस चालन 

कोष
अ य कोष

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९

 िनयिमत गनुपन

 पे क  याद नाघेको

 असुल उपर गनपुन

ज मा

 िनयिमत गनुपन

 पे क  याद नाघेको

 असुल उपर गनपुन

ज मा

तयार गन:…….. मािणत गन:…….

नामः नामः

पद: पद:

िमितः िमितः

२

 बे जुको कायालयगत तुलना मक ितवेदन

२०..........साल ..............मिहना

ज मा

सङ्घ/ दशे / थानीय तह 

कायालय कोड नं.:

१

बे ज ु ज मा फछयौट भई लगत क ा बाकँ  बे जु

............... म ालय /िवभाग /कायालय

. स.ं आ.ब. बे जको िकिसम कैिफयत

म.ले.प.फाराम नं: ८०२ नेपाल सरकार/ 
देश 

सरकार/ थानीय 
सरकारको छाप
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उ े य

फाराम भन त रकाः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

१०

११

१२

महल १३ मा कुनै कैिफयत भएमा सो कैिफयत उ लेख गनपुछ ।

यस ितवेदन तयार गनको नाम, पद  िमित लेखेर ह ता र गनपुछ ।

महल ४ मा िविनयोजनबाट भएका बे ज ुरकम ले नपुछ ।

महल ५ मा राज वमा भएका बे ज ुरकम ले नपुछ ।

महल ६ मा धरौटीस ब धी बे ज ुरकम ले नपुछ ।

महल ७,८, ९ मा कायस चालन कोष स ब धी बे ज ुरकम ले नपुछ । यसमा कायस चालन कोषह  िदइएको महलभ दा धेरै भएमा आव यकताअनसुार महलह  थ द ैजानपुछ ।

महल १०, ११ र १२ मा अ य कोषह को बे ज ुरकम ले नपुछ । यसमा आव यकता अनसुार महलह  थिपद ै जान सिकने छ ।

बे जकुो कायालयगत ितवेदन यस आयवषको िववरण र अिघ लो आय वषस मको िववरणको बे जकुो कारअनसुार रा नपुछ ।

यसमा कुन साल र कुन मिहनाका लािग यस ितवेदन तयार ग रएको सो को िमित ले नपुछ ।

महल १ मा िसलिसलेबार म सङ् या नं. ले नपुछ ।

महल २ मा आिथक वष ले नपुछ । यसमा जनु आ.व.को बे ज ुिववरण रािखने हो सो आय वष ले नपुछ । यसमा आव यकता अनसुार आ.व. थ द ैजानपुछ । 

महल ३ मा येक आिथक वषका लािग अिभलेख ग रने बे जकुो िकिसम िनयिमत गन बे ज,ु पे क बे ज,ु असलुउपर गन बे ज ुर ज मा बे ज ुको रकम ले न सिकने गरी एउटै भाषा सानपुछ ।

बे जकुो कायालयगत िववरणको ितवेदन गन,ु कायालयगत बे जकुो उिचत यव थापन गन र अिभलेख रा न । 
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अनसूुची ३: बे जकुो के य कायालयगत लगत (म.ले.प.फा.नं. ८०३) 
 

  

कायालय कोड नं. खाता पाना नं

कायालय नाम र ठेगाना :

िनयिमत गन असुल गन पे क  कायम िनयिमत गन असुल गन पे क  कायम िनयिमत गन असुल गन पे क  कायम

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११

मािथ लेिखएको यहोरा िठक छ भनी;

तयार गन:…….. मािणत गन:…….

नामः नामः

पद: पद:

िमितः िमितः

उ े य

फाराम भन त रकाः

१

२

३

४

५

६

७

महल ८, ९ र १० मा तोिकएको आय वषका लािग फ य ट हन बाकँ  िनयिमत गन, असलु गन र पे क  कायम बे ज ुरकम ले नपुछ ।

महल ११ मा कुनै कैिफयत भए सो कैिफयत उ लेख गनपुछ ।

बे जकुो के ीय कायालयगत लगत के ीय िनकाय गत रा नपुछ । यसका लािग कायालयको सङ्केत नं. र कायालयको नाम ले नपुछ ।

खाता पाना नं. िसलिसलेबार हने गरी रा नपुछ ।

महल १ मा आय वष ले नपुछ । यसमा कुन आय वषमा कित बे ज ुथिपयो र कित बे ज ुस परी ण वा फ य ट  भयो र कित बे ज ुबाकँ  छ सो लेिख छ ।

महल २, ३ र ४ लगत कायम भएको आिथक वषअनसुारको िनयिमत गन, असलु गन  र पे क  िदइएको बे ज ुले नपुछ ।

महल ५, ६ र ७ मा उ  तोिकएको आयवषका लािग फ य ट भएको िनयिमत गन, असलु गन र पे क  बे ज ुरकम ले नपुछ । 

सङ्घ/ दशे / थानीय तह 

कायालय कोड न.ं:

बे जुको  कायालयगत के ीय लगत

............... म ालय /िवभाग /कायालय

म ालय , िवभाग वा के ीय िनकायले बे जकुो कायालयगत लगत रा ने ।अि तम लेखापरी ण ारा औ ँ यइएको बे ज ुफ य ट र बाकँ  कायलयगत पमा अिभलेख गद जाने र बे ज ुथप 

हन गएमा मश थप गद जाने उ े यले यो फारामको तजमुा ग रएको हो  ।

२०.....साल ..........मिहना

कैिफयत
बे जु लगत फछयौट भई लगत क ा बाकँ

आ.ब.

म.ले.प.फाराम नं:८०३नेपाल सरकार/ 
देश 

सरकार/ थानीय 
सरकारको छाप
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आिथक वष:

िनयिमत गन असुल गन पे क  कायम िनयिमत गन असुल गन पे क  कायम िनयिमत गन असुल गन पे क  कायम

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२

ज मा

तयार गन:…….. मािणत गन:…….

नामः नामः

पद: पद:

िमितः िमितः

उ े य

फाराम भन त रकाः

१

२

३

४

५

६

७

८

९

महल ७, ८  र ९ मा फ य ट भएको बे जु रकम ले नुपछ ।

महल १०, ११ र १२ मा फ य ट गन बाकँ  बे जु रकम ले नुपछ ।

ज मा हरफमा बे जु रकमह को जोड ज मा रकम ले नपुछ ।

यस ितवेदन तयार गन गरी पेस गन तथा वीकृत गन कमचारीको नाम, पद र िमित लेखेर ह ता र गनपुछ ।

बे जुको के ीय ितवेदन यके अविध मिहना वा वषको लािग तयार ग र छ ।

यस अिभलेखलाई िसलिसलेबार पाना नं. मा रा नपुछ र चालु आिथक वष ले नुपछ ।

महल १ र २ मा बे जु कायम भएको मशः कायालयको सङ्केत नं. र कायालयको नाम रा नपुछ ।

महल ३ मा बे जु भएको आिथक वष कुन हो सो आय वष ले नपुछ ।

महल ४, ५ र ६ मा लगत कायम भएको बे जु ले नुपछ ।

…......साल ..........मिहना

संघ/ दशे / थानीय तह 

कायालय कोड नं.:

बे जुको कायालयगत के ीय ितवेदन

............... म ालय /िवभाग /कायालय

बे जुको म ालय/िवभागत एक कृत ितवेदन गन ु । अि तम लेखापरी ण ारा औ ँ यइएको बे जु फ य ट र बे जु  बाकँ को कायलयगत पमा अिभलेख गद जाने र बे जु थप हन गएमा मश थप गद जान े

उ े यले यो फारामको तजुमा ग रएको हो । कुमारी चोक तथा के दीय तहिसल कायालयले समेत यो फाराम योग गनपुदछ ।

कायालय 

कोड नं.

बे जु लगत फछयौट भई लगत क ा बाकँ
कैिफयतकायालयको नाम

म.ल.ेप.फाराम नं: ८०४ 
नेपाल सरकार/ 

देश 
सरकार/ थानीय 
सरकारको छाप

अनसूुची ४: बे जकुो कायालयगत के य तवेदन (म.ले.प.फा.नं. ८०४) 
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आिथक वषः

कैिफयत

प को िमित रकम प  सङ् या िमित रकम

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११

तयार गन:…….. मािणत गन:…….

नामः नामः

पद: पद:

िमितः िमितः

उ े य

फाराम भन त रकाः

१ बे जु स परी णको अिभलेख यस खातामा रािख छ । 

२ आिथक वषमा चालु आिथक वष कुन हो सो ले नुपछ ।

३ यो अिभलेख कायालय, म ालय र िवभाग तीनै तहमा रा नुपछ ।

४ महल १ मा िसलिसलेबार म सङ् या न.ं ले नुपछ ।

५ महल २, ३ र ४ मा बे जु मशः स परी ण हने कायालयको नाम, बजेट उपशीषक नं. र बे जुको कायालयगत खाता पाना नं. ले नुपछ ।

६ महल ५ मा म.ले.प.को ितवेदनमा कुन दफा नं. मा बे जु कायम भएको ह छ सो दफा नं. ले नुपछ ।

७ महल ६ र ७ मा स परी णलाई अनुरोध ग रएको प को िमित र स परी णका लािग अनुरोध गरकेो रकम ले नुपछ ।

८ महल ८, ९ र १० मा स परी ण भएको प  सङ् या न.ं, सो प को िमित र रकम ले नुपछ ।

९ महल ११ मा कुनै कैिफयत भएमा सो कैिफयत ले नुपछ । 

१० तयार गन र मािणत गनको नाम, पद र िमित लेखरे ह ता र गनुपछ ।

स परी णको एक कृत अिभलेख रा ने । कायालयको शीषकगत बे जु रकम स परी ण अनुरोध प को अिभलेख गन, उ  प नुसार  स परी ण गन अनुरोध रकम र यथाथ स परी ण भएको रकम 

कैिफयत सिहत अिभलेख गन उदे यले यो फारामको तजमुा ग रएको हो ।

स परी ण /लगतक ाको

 अनरुोध गरकेो स परी ण /लगतक ा भएको

सङ्घ/ दशे / थानीय तह 

कायालय कोड न.ं:

बे जु स परी ण /लगतक ा गो ारा अिभलेख खाता

.सं. कायालयको नाम
बजेट उपशीषक / 

कारोबार
कायालयगत खाता पाना नं.

बे जु दफा 

न बर

ज मा

............... म ालय /िवभाग /कायालय

म.ले.प.फाराम नं:८०५
नेपाल सरकार/ 

देश 
सरकार/ थानीय 
सरकारको छाप

अनसूुची ५: बे ज ुस पर ण गो ारा अ भलेख खाता (म.ले.प.फा.नं. ८०५) 
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अनसूुची ६: आ नै थानीय तहको कायालयमा कायरत कमचार बाट असलु गनपुन/ पे क  बाँक  बे ज ु

फ य टका ला ग योग हनु ेप को ढाचँा 
जनकपरुधाम उपमहानगरपा लका 

उपमहानगरपा लकाको कायालय 

म तः............................... 

च. नः 

प. सः 

वषयः असूल हनुपुन/ पे क  बाँक  बे ज ुफ य ट गन। 

ी............................ 

 

उपरो  वषयमा आ. व. .................को राज व/धरौट / व नयोजन बजेट उपशीषक नं................... को 

लेखापर ण हुँदा तपाईको नाममा न न बे ज ुरकम असूल हनुपुन/ पे क  बाँक  बे ज ुभनी लेखी आएको हुँदा 

उ लेिखत बे जकुा स ब धमा तँपाईको कुनै त या भए त या वा माण भए माण वा उ लेिखत रकम 

दािखला गर  सोको बक भौचर यो प  ा  भएको ..... दन भ  पेश गन ुहोला । सो याद भ  कुनै त या वा 

रकम दािखला हनु नआएमा उ लेिखत बे ज ुरकम तँपाईको मा सक तलव वा तँपाईले पाउने जनुसकैु रकमबाट 

क ा गर  बे ज ुफ य ट ग रने यहोरा समेत यसै प बाट जानकार  गराइ छ । 

बे जकुो यहोरा र रकमः 

 

 

द तखतः 

म तः 

मखु शासक य अ धकृतको नामः 
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अनसूुची ७: स वा भएर गएर अ य  गएका कमचार बाट असलु गनपुन/पे क  बाकँ  बे ज ुफ य टका ला ग 

योग हनु ेप को ढाचँा 
 

................................ 

............. पा लकाको कायालय 

म तः............................... 

च. नः 

प. सः 

 

वषयः असूल हनुपुन/ पे क  बाँक  बे ज ुफ य ट गन। 

ी............................ 

उपरो  वषयमा आ. व. .................को राज व/धरौट / व नयोजन बजेट उपशीषक नं................... को 

लेखापर ण हुँदा तपाईको नाममा न न बे ज ुरकम असूल हनुपुन/ पे क  बाँक  बे ज ुभनी लेखी आएको हुँदा 

उ लेिखत बे जकुा स ब धमा तँपाईको कुनै त या भए त या वा माण भए माण वा उ लेिखत रकम 

दािखला गर  सोको बक भौचर यो प  ा  भएको .... दन भ  पेश गन ुहोला । सो याद भ  कुनै त या वा 

रकम दािखला हनु नआएमा उ लेिखत बे ज ुरकम तँपाईको मा सक तलव वा तँपाईले पाउने जनुसकैु रकमवाट 

क ा गर  बे ज ुफ य ट ग रने यहोरा समेत यसै प बाट जानकार  गराइ छ । 

बे जकुो यहोरा र रकमः 

 

द तखतः 

म तः 

मखु शासक य अ धकृतको नामः 

वोधाथ तथा कायाथः 

ी .........................कायालय 

....................... नजले सो याद भ  त या पेश गरेमा सो त या वा कुनै त या न दएमा वा रकम 

दािखला नगरेमा नजको मा सक तलव वा नजले पाउने जनुसकैु रकमबाट उ लेिखत बे ज ुरकम क ा गर  यस 

कायालयमा पठाइ दन ुभई बे ज ुफ य ट कायमा सहयोग ग र दन ुहनु अनरुोध छ । 
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अनसूुची ८: अ य यि  वा संघ सं थाबाट बाट असलु गनपुन/पे क  बाँक  बे ज ुफ य टका ला ग योग हनु े

प को ढाचँा 
................................  

............. पा लकाको कायालय 

म तः............................... 

 

च. नः 

प. सः 

वषयः असूल हनुपुन/ पे क  बाँक  बे ज ुफ य ट गन वारे । 

ी............................ 

उपरो  वषयमा आ. व. .................को राज व/धरौट / व नयोजन बजेट उपशीषक नं................... को 

लेखापर ण हुँदा तपाईको नाममा न न बे ज ुरकम असूल हनुपुन/ पे क  बाँक  बे ज ुभनी लेखी आएको हुँदा 

उ लेिखत बे जकुा स ब धमा तँपाईको कुनै त या भए त या वा माण भए माण वा उ लेिखत रकम 

ज मा गर  सोको बक भौचर यो प  ा  भएको .... दन भ  पेश गन ुहोला । सो याद भ  कुनै त या वा 

रकम दािखला हनु नआएमा च लत कानून बमोिजम रकम असूल उपर ग रने यहोरा समेत यसै प बाट जानकार  

गराइ छ । 

बे जकुो यहोरा र रकमः 

 

द तखतः 

म तः 

मखु शासक य अ धकृतको नामः 
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अनसूुची ९: म.ले.प. लेखापर णको ारि भक तवेदनको त या एवं स पर णको ला ग योग हनु ेप को 

ढाँचा 
 

................................  

............. पा लकाको कायालय 

म तः............................... 

च. नः 

प. सः 

वषयः बे जकुो त या एवं स पर ण वारे । 

 

ी महालेखापर कको कायालय 

........................................ 

....................................... 

 

उपरो  वषयमा च. नं. ..................... म त ......................को प साथ आ. व. ............को अि तम 

लेखापर णको ारि भक तवेदन यस कायालयमा म त ............ मा दता भई ा  बे जकुा स ब धमा देहाय 

बमोिजमको त या तथा माण स हत स पर ण ग र दन ुहनु सादर अनरुोध ग र छ ।  

(बे ज ुदफा नं., बे जकुो छोटकर  ववरण, रकम र फ य टको यहोरा स हतको ववरण छु ै संल न गन) 

 

 

....................................... 

 मखु शासक य अ धकृत 

 

 

 

 

 

 

अनसूुची १०: बे ज ुफ य ट काययोजना ढाँचा 
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........................... 

.............................. पा लकाको कायालय 

 

बे ज ुफ य ट काययोजना 
 

(क) बे जकुो संि  ि थ तः  
 
 

(ख)  काययोजना   
 

.सं. बे ज ु यहोरा स बि धत रणनी त/ 
कायनी त संकेत 

स वोधनका ला ग 
ग रने काय  

बे ज ुफ य ट 
ग रस ने अव ध 

िज मेवार  

      

      

      

 
उपरो  अनसुार बे ज ुफ य टको ल य र समयता लका यस कार रहेको छ।  

       आ थक बषः  

.सं. ववरण थम चौमा सक दो ो चौमा सक ते ो चौमा सक कै फयत 

१.  नय मत गन बे ज ु
(फ य ट गन) *** 

......% ......% ......%  

२.  असलु उपर गन बे ज ु

(फ य ट गन)  *** 

......% ......% ......%  

३.  पे क  (फ य ट गन) *** ......% ......% ......%  

४.  सै ाि तक बे ज ु  बुदँाह  तयार 
गन  

 सधुारका ला ग यो 
जना बनाउने 

 ...... 
 

 नी तगत सधुारका 
ला ग .... 

 ..... 

 ......  

 ...... 

 

५.  ग त तवेदन तयार गन      

६.  बे ज ु फ य ट स ब धी 
छलफल (पटक) 

    

७.  थलगत फलोअप ( नकाय 
सं या) 

    

८.       
९.       

*** नयाँ कायम भएको बे ज ुर परुानो र हरहेको बे जकुो छु ा छु ै ल य नधारण गनपुन  
 

(ग) िज मेवार  बाडँफाँड 

 

(घ) ो साहन यव था  

 

काययोजना बनाउने स ब धी मागदशनः 
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 येक चौमा सकमा स प  ग रने ल य नि त गन 

 नयाँ कायम भएको बे ज ुर परुानो र हरहेको बे जकुो फ य टका ला ग ल य छु ाछु ै तय गन 

 सै ाि तक बे जकुो स वोधनका ला ग नी तगत, काय मगत र काय व धगत सधुार गन योजना बनाउने 

 यस स ब धी ग त तवेदन र समी ाका समय ता लकाह  नि त गन 

 अनगुमन तथा फलोअप गनपुन भएमा सो वषयह लाई काययोजनामा समे ने 

 येक याकलापका ला ग िज मेवार पदा धकार  तथा यि  नि त गन गर  रा  े

 काययोजना अनसुार काया वयनको मापन गर  सो बमोिजम ो साहन नी त सगैँ घोषणा गन 

 अ य उपयु  लागेका वषयह  समे ने 

 

अनसूुची ११ : पे क  फ य टबारे सूचनाको ढाँचा 
................................ पा लका 

............ 

वषयः पे क  फ य ट गन सूचना । 

 

यस ................................ पा लका वा मातहतका कायालयह वाट देहायका यि , संघ/सं थाह ले व भ  

आ थक वषमा व भ  कायका ला ग पे क  लएका तर हालस म प न पे क  रकम फ य ट हनु बाकँ  नै देिखएको 

हुँदा यो सूचना कािशत ग रएको छ । यो सूचना कािशत भएको १५ दन भ  पे क  रकमको फाँटवार  वील 

भरपाई वा उ लेिखत पे क  रकम बे ज ुखातामा ज मा गर  सोको बक भौचर पेश गन ुभई आ नो नामको बाँक  

पे क  फरफारक गन गराउन ु हनु स बि धत सबैलाई जानकार  गराइ छ । फाँटवार  वा रकम दािखला हनु 

नआएका च लत कानून बमोिजम पे क  रकम असूल उपर गनका ला ग कुमार  चोक तथा के य तह सल 

कायालयमा लगत कसी सरकार  बाँक  सरह रकम असूल उपर ग रने यहोरा समेत यसै सूचना ारा जानकार  

गराइ छ । 

स. नं. पे क  बाँक  हनेुको नाम र ठेगाना पे क  लएको 

आ थक वष 

 

योजनको 
यहोरा 

रकम . 
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नोटः ठेगाना प ा नलागमेा ठेगाना  नभएको भनी उ लेख गन ुपदछ ।. 

 

 

अनसूुची १२ : बे ज ुफ य टका ला ग तवदेनको ढाचँा 
(बे ज ुफ य ट गन ढाँचा र काय यासँग स बि धत) 

 

........................... 

..............................कायालय 

म तः             

बजेट उपशीषक ........... 
 

बे जकुो क समः नय मत गन/ असलु उपर गन/ पे क   बे ज ुभएको आ.व.: ....... 

फ य टका ला ग पेश ग रएको बे जकुो  बे ज ुरकम फ य टका कारण तथा 
औिच य बे ज ु

दफा नं. 
गो ारा भौचर 

नं. 
यहोरा 

     
     
     
     

 
 

ववरण नय मत तफ असलु उपर तफ पे क  तफ कै फयत 

कुल बे ज ुरकम .     

फ य ट/ स पर णका ला ग पेश 
भएको बे ज ुरकम . 

    

यस प छ फ य टका ला ग 
बाँक  रहने बे ज ुरकम . 

    

 

संल न माण तथा कागजातः 

 ... 
 ... 
 .... 
 

 



अनुसूची २ 

(दफा४ तथा अनुसूची(१)को भाग(२)संग स बि धत) 

71 
 

तयार पानः      पेश गनः 
 

.............     ....................... 
आथक शासन मखु     मखु शास कय अ धकृत 
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अनसूुची १३ : बे ज ुफ य ट ट पणीको ढाचँा 

........................... 

.............................. पा लकाको कायालय  
 

ट पणी र आदेश 

वषयः आ. व. ...........बे ज ु नय मत गन स ब धमा । 

ीमान ् मखु शासक य अ धकृत यू, 

आ. व. ......... को व. शी. नं................खच/राज /धरौट को महालेखापर कको कायालयबाट लेखापर ण हुँदा 

देहाय बमोिजम बे ज ु ा  भएको छः  

बे जकुो यहोराः 

उपरो  बे जकुो स ब धमा .......................................................................(यस दफा नं., अव था, 

प रि थ त ज ता भएको यहोरा व ततृ पमा उ लेख गन ुपन) 

च लत कानूनको र त पयुाउन ुपनमा सो र तस म नपु ग अ नय मत भएको तर सरकार  हानी नो सानी नभएको 

हुँदा थानीय तहको आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , ...... को नयम .......... बमोिजम 

कायपा लकाबाट नय मत गराउनका ला ग पेश गरेको छु । 

पेश गनको  

द तखतः  

नामः  

दजाः लेखापाल।अ धकृत 

म तः 

ीमान ्अ य / मखु यू, 

.................... कायपा लका। 

उपरो  यहोरा मना सब देखी थानीय तहको आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , ...... को 

नयम .......... बमोिजम नय मत हनुका ला ग अनरुोध गदछु। 

द तखतः 

नामः 

दजाः .............................( मखु शासक य अ धकृत)  

म त  
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अनसूुची १४ : सभामा पेश गन तवदेनको ढाँचा 

(बे ज ुफ य ट गन ढाँचा र काय यासँग स बि धत) 

........................... 

.............................. पा लकाको कायालय 

बे ज ुफ य ट स ब धी सभामा ततु तवेदन  

 

(क) बे जकुो संि  ि थ तः  

 
 

(ख) फ य ट गनपुन यहोराह  

बे ज ु
दफा नं. 

गो ारा 
भौचर नं. 

यहोरा बे ज ुरकम फ य ट गन ुपनाको 
कारण 

लेखा स म तको 
सफा रस 

 
      
      
      
 

(क) स बि धत नणयह  

 लेखाउ रदायी अ धकृतको नणय 
 

 कायपा लकाको नणयह  

 

(ख) संल न माण तथा कागजातः 
....................... 
....................... 

 

तयार पानः    यहोरा मािणत गनः    पेश गनः 
 

......   ...............    ....................... 
  मखु शासक य अ धकृत    कायपा लकाको तफबाट.......   

नोटः   

o यो तवेदन िज मेवार अ धकृतले तयार गर  मखु शासक य अ धकृतबाट मािणत गराई 
कायपा लकाको तफबाट सभामा ततु गनपुन र सभाले यस स ब धमा उिचत नणय गर  
नदशन दनपुन। 

o बे जकुो संि  ि थ त उ लेख गदा नकायको कुल बे ज,ु कुल कारोबारमा बे ज ु तशत, 
बे जकुो क सम अनसुारको बे ज ुसंरचना, मु य सझुावह  आ द वषयह  उ लेख गर  संि  
ि थ तको िच ण गनपुन। 
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अनसूुची १५ : म.ले.प. बे ज ुस पर णका ला ग लेिखन ेप को ढाचँा 

.......................................  

............. पा लकाको कायालय 

म तः............................... 

च. नः 

प. सः 

वषयः बे ज ुस पर ण वारे । 

 

ी महालेखापर कको कायालय 

............................................... 

 

उपरो  स ब धमा महालेखा पर कको वा षक तवेदन ...................................................... मा समावेश 

भएको .............................( थानीय तहको नाम) को आ. व. .............. को राज /धरौट  र व नयोजन न न 

बे ज ुआ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, २०७६ को दफा ४० अनसुार फ य ट माणस हत 

स पर णको ला ग अनरुोध ग रएको छ । 

(बे ज ुदफा नं., बे जकुो छोटकर  ववरण, रकम, फ य टको यहोरा, फ य ट गन िज मेवार नकाय वा यि को 

नणय स हतको ववरण संल न गन) 

 

 

....................................... 

 मखु शासक य अ धकृत 
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अनसूुची १६ : कुमार  चोक तथा के य तह सल कायालयमा लगत क न पठाउँदा भन ुपन ववरण फारामको 

ढाँचा 
 

............................................ 

.................................. कायालय 

लगत क न पठाउँदा भन ुपन ववरण फाराम 

१. लगत क दा भनपुन ववरण  

१.१ यि गत ववरण 

    (क) नामः 

    (ख) ठेगानाः 

    (ग) स पक नः 

    (घ) थायी लेखा न बरः 

    (ङ) सं था वा फमको इजाजत न बरः  

    (च) बै  खाता न बर र बै को नामः 

(नोटः संयु  भएमा उप मका सद यह को ववरण थप गर  उ लेख गन) 

१.२ सं थाको हकमा सं थाको ववरण उ लेख गर  स ालक वा ो ाइटरको ववरण एक भ दा बढ  भएमा थप 

उ लेख गनः 

    (क) नाम थरः 

    (ख) ठेगानाः 

    (ग) स पक नः 

    (घ) बाबकुो नाम थरः 

    (ङ) बाजेको नाम थरः 

    (च) नाग रकता नं. र जार  गन िज लाः 

    (छ) थायी लेखा न बरः 

    (ज) बै  खाता न बर र बै को नामः 

२. कमचार  भए देहाय ववरण 

(क) कायालयः 

(ख) पदः 
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(ग) कमचार  संकेत न बरः 

(घ) बै  खाता न बर र बै को नामः 

३. अवकास ा  कमचार  भए देहाय ववरण 

(क) अवकास ा  म तः 

(ख) अवकास ा  गरेको कायालयः  

(ग) नविृ भरण पाइरहेको भए अ धकार प  न बरः  

४. असलु उपर गन ुपन रकमको ववरण 

(क) पे क ः 

(ख) बे जूः  

(ग) हजाना . 

(घ) द ड ज रवाना . 

(ङ) ज मा . .............. अ ेरेपीः  

(च) याज ला ने रकमः 

(छ) याज दरः  

(ज) याज ला न शु  हनुे म तः  

५. धतो र जमानीको ववरण 

  ५.१ धतो रहेको जायजेथाको ववरण 

   (क) ज गा धनीको नाम थरः 

   (ख) बाबकुो नाम थरः 

   (ग) बाजेको नाम थरः 

   (घ) ठेगानाः  

   (ङ) स पक न बरः 

   (च) नाग रकता नं. र जार  गन िज लाः 

 ५.२ धतो रहेको घर ज गाको ववरणः 

स.नं. िज ला नगरपा लका 
वा 
गाउँपा लका 

क ा नं. े फल कसम कै फयत 
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६. जमानीको ववरण 

(क) नाम थरः 

(ख) बावकुो नाम थरः  

(ग) बाजेको नाम थरः 

(घ) ठेगानाः  

(ङ) स पक न बरः 

(च) नाग रकता नं. र जार  गन िज लाः 

(छ) जमानी दएको घरज गाको ववरणः 

स.नं. िज ला नगरपा लका 
वा 
गाउँपा लका 

क ा नं. े फल कसम कै फयत 

       
       
       
       

७. असलु उपरको ला ग गरेको यासः 

(क) स बि धत यि /सं थालाई असलु  उपरको ला ग गरेको प ाचारको चलानी नं. र म तः   

(ख) असलु उपरका ला ग पतीस दने सूचना जार  गरेको म त र समाचार प को नामः 

(ग) अ य यासह ः 

 

उपरो  उ लेिखत रकम आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, २०७६ को दफा ३९ र ४० अनसुार 

नय मत फ य ट तथा फरफारक  हनु नसकेको, गन न म ने र सो  स बि धत नयमह मा उि लिखत स पूण 

कारबाह  गर  स कएको हुँदा ऐनको दफा ४७ को उपदफा (३) अनसुार लगत पठाईएको छ । 

 

पेश गनः          मािणत गनः 

 

.....................................         .................................. 

आथक शासन मखुको द तखत       मखु शासक य अ धकृतको द तखत 
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यः लगत ववरण पठाउँदा न न अनसुारको कागजातह  पठाउन ुपदछ । 

१. सरकार  बाँक  सरह असूल उपर गन केि य कायालयमा लगत पठाउने नणयको त ल प, 

२. धतो रहेको जायजेथाको ज गा धनी माण पूजाको स लै र सो जायजेथा रो ा राखेको स बि धत मालपोत 

कायालयको प , 

३. जमानीकताले गरेको कबू लयतनामा, सो कबू लयतनामामा उ लेिखत जायजेथाको स लै ज गा धनी माण 

पूजा र सो जायजेथा रो ा रहेको स बि धत मालपोत कायालयको प , 

४. घरको धतो लईएको भए उ  घरको मू यांकन ग रएका कागजातह  । 

५. संयु  उप म (जोइ ट भे र) को हकमा संयु   उप मको स झौता र साझेदार  स बि ध कागजप , 

६. स बि धत अ य कागजात। 

 

अनसूुची १७ : कुमार  चोक तथा के य तह सल कायालयमा बे जकुो 

लगत क ा गन योग हनु ेप को ढाचँा 
 

.......................................  

............. पा लकाको कायालय 

म तः............................... 

च. नः 

प. सः 
 

ी कुमार  चोक तथा के य तह सल कायालय,  

काठमा डौ, नेपाल। 

वषयः बे जकुो लगत क ा गर  दने वारे । 

 

उपरो  स ब धमा महालेखा पर कको कायालयको बे ज ुलगतसँग भडेको न न बे ज ुदेहाय बमोिजम फ य ट 

गन नणय ग रएकोले बे जकुो लगत क ा गर  सोको जानकार  दन ुहनु अनरुोध छ । 

आ. व. 

बे ज ुदफा नं.  

बे जकुो संि  यहोरा  

रकम 

फ य ट ग रएको यहोरा वा नणयको सार  
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....................................... 

 मखु शासक य अ धकृत 
 

संल न कागजातः 

१. 

२. 

 

अनसूुची १८ : बे ज ुफ य टको मा सक ग त ववरणको ढाचँा 
 

बे ज ुफ य टको मा सक ग त ववरण 
 

२०........ साल ...........म हनाको 
 

 

आ.व. ववरण 
ज मा 
बे ज ु

फ य ट 

तशत 

स पर णका 
ला ग म.ले.प.को 
का. पेश भएका 

अिघ लो 
म हनास मको 

यो 
म हनाको 

ज मा 

 असलु 

गन 

      

नय मत 

गन 

      

पे क  

कायम 

      

        

       

       
 

 
अ य ववरणः 

१. स पर णको ला ग म. ले. प. को कायालयमा पेश भईरहेको सं. प. हनु बाँक  बे ज ु .........हजार 

२. कुमार  चोक तथा के य तह सल कायालयमा पेश भईरहेको . ...........हजार 
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अनसूुची १९ : लेखापर ण, आ त रक नय ण तथा बे ज ुफ य ट अनगुमन  

स म तको बाट अनगुमनमा योग हनु ेढाचँा 
 

.......................पा लका 

................................ 
 

बे ज ुफ य ट अनगुमन फाराम 

(लेखापर ण, आ त रक नय ण तथा बे ज ुफ य ट अनगुमन स म तको ला ग) 

थानीय तहको नामः 

ठेगानाः           

अनगुमन म तः 

कायालय मखुः           

आथक शासन शाखा मखुः 

 

अनगुमन गनपुन वषय 

आ त रक लेखापर ण स व धीM 
 

१. यस थानीय तह र मातहतका शाखाह , उप शाखाह  र वडाह मा आ त रक लेखापर णको यव था छ वा 
छैन ? 

 

        क) छ         ख) छैन ् 
 

    य द छ भने, कुन म हनास मको आ. ले. प. भएको छ ? 

 

         म हना उ लेख गनहुोसः २०.........साल...............म हना............गते 

 

    आ. ले. प. तवदन ा  भएको छ वा छैन ्? 
       
      क) छ        ख) छैन ्

 

२. आ त रक लेखापर णको छु ै बे ज ुलगत तयार ग रएको छ वा छैन ्? 

 

क) छ        ख) छैन ्

 
३. आ त रक लेखापर णमा औं याइएका कैफयतह को सधुार वा बे ज ुफ य टको अव था क तो रहेको छ ? 

क)  आधारभूत 

(Basic) 
 

ख) ा  
(Acceptable

) 
 

ग) स तोषजनक 

(Satisfactory) 
 

घ) उ म (Good) 
 

ङ) उ कृ  

(Excellent) 
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नोटः(बे ज ु ग तका वा कै फयत सधुारको व षेणको बारेमा यहाँ उ लेख गन ुपन) 
 

 

 

 

अि तम लेखापर ण स ब धीः 
४. गत वषको कारोवारको महालेखा पर कवाट लेखापर ण भएको छ ? 

 

क) छ ख) छैन ्

५. म. ले. प. बे जकुो लगत नेपाल सरकारबाट तो कएको ढाचंामा रा  ेग रएको छ वा छैन ्? 

    क) छ   ख) छैन ्

नोटः (लगत कायालय योजनका ला ग पया ताको व षेण गन) 
 

 

 

६. म. ले. प. लेखापर णको ारि भक तवेदन ा  भएको ३५ दन भ  त या वा जवाफ दइएको छ वा 
छैन ्? 

क) छ ख) छैन ् 

७. म. ले. प. बे जकुो ारि भक तवेदन ा  भएप छ कायालयमा आ त रक छलफल गराइएको छ ? 

 क) छ  ख) छैन 

     (आ त रक छलफलको माइ यूटबाट य कन गन) 
८. म. ले. प. लेखापर णको ारि भक तवेदन ा  हुदँाको बे जूमा ३५ दन भ  पठाइने त या वा 

जवाफबाट बे ज ुफ ौटको अव था क तो रहेको छ ?  

क) आधारभतू 

(Basic) 

ख) ा  
(Acceptable

) 

ग) स तोषजनक 

(Satisfactory) 

घ) उ म (Good) ङ) उ कृ  

(Excellent) 

नोटः (बे ज ुबे ज ुफ ौटको ग त तशत र असलु उपर तथा पे क  बे जकुा ला ग स बि धत उपायह  
ज तैः प  ले ,े ताकेता गन आ द कायका आधारमा व षेण गर  यहा ँउ लेख गन ुपन) 

९. बे ज ुफछय टको ला ग काययोजना  बनाइ सोको काया वयन गन ग रएको छ वा छैन ्? 

 

क) छ  ख) छैन ्

 

 नोटः (काययोजना को सा द भकता र उषयो गताको व ेषण गर  यहाँ उ लेख गन पन 
) 

१०. म.ले.प. बे ज ुफछय ट (असलुउपर गन ुपन, नय मत गन ुपन, र पे क  बाकँ ) को ग त अव था क तो रहेको 
छ? 

क)  आधारभतू 

(Basic) 

ख) ा  
(Acceptable) 

ग) स तोषजनक 

(Satisfactory) 

घ) उ म (Good) ङ) उ कृ  

(Excellent) 
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नोटः (बे ज ुफ ौटको ग त तशत र असलु उपर तथा पे क  बे जकुा ला ग स बि धत उपायह  ज तैः प  
ले ,े ताकेता गन आ द कायका आधारमा व ेषण गर  यहाँ उ लेख गन ुपन) 
 

 
११. बे जकुो ि थ त र फ य टको ववरण समे टएको मा सक ग त तवेदन तयार गन ग रएको छ वा छैन ्? 

 

क) छ  ख) छैन ्

 

 
 

 

३. कूल बे ज ुर फछय ट ववरणः (अनगुमन ग रएको म तस मको बे ज ुबाँक  र फछय टको जानकार  
छोटकर मा रा  े) 
 

४. अनगुमन गदा कुनै नदशन दएको भए सोको ववरणः 
 
 
 

६. स म तका सद यह ः 
 

पद नाम द तखत 

१. संयोजक   

२. सद य   

३. सद य   

४. सद य    

५. सद य    

 

कायपा लका बाट पा रत म तः-२०८१।०१।२७ गते 
मा णकरण म त :-२०८१।०२।०७ गत े 

  
                                               

                  आ ाले, 
              टेकराज प थी 
                                      मुख शासक य अ धकृत 
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