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जनकपरु उपमहानगरपाǓलकाको 

आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ २०८१  
 

Ĥèतावना: संǒवधानको धारा २२९ को उपधारा (२) बमोिजमको èथानीय सरकारको 
सिʶत कोषको सʶालन तथा åयवèथापन, बजेट तजु[मा, Ǔनकासा तथा खच[, आǓथ[क 
कारोवारको लेखाǋन तथा ĤǓतवेदन, आÛतǐरक ǓनयÛğण, लेखापरȣ¢ण तथा आǓथ[क 
गǓतǒवǓधलाई åयविèथत गरȣ èथानीय ǒवƣीय åयवèथापन Ĥणालȣलाई िजàमेवार, 
पारदशȸ, नǓतजामूलक तथा उƣरदायी बनाई èथानीय सरकारको आǓथ[क काय[ǒवǓध 
ǓनयǓमत र åयविèथत गनȶ सàबÛधमा आवæयक åयवèथा गन[ वाÑछनीय भएकोले संघीय 



अनुसचूी २ 

(दफा४ तथा अनसुूची(१)को भाग(२)सगं सÈबिÛधत) 

 2

आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, २०७६ को दफा ६१ को åयवèथा 
अनसुार नगर काय[पाǓलकाबाट यो Ǔनयमावलȣ बनाएको छ । 
 

पǐरÍछेद-१ 
Ĥारिàभक 

 
१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभ: (१) यी Ǔनयमको नाम “जनकपरुधाम आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा 

ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, २०८१” रहेको छ । 
(२) यो Ǔनयमावलȣ नगरसभाले èवीकृत गरȣ èथानीय राजपğमा Ĥकािशत ǓमǓतदेिख 

लागू हनेुछ । 
 
२. पǐरभाषा: ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागमेा यस Ǔनयमावलȣमा - 
 

(क) “अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣ” भǏाले यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम खच[ गनȶ वा 
सोको लाǓग Ǔनकासा Ǒदने अǓधकार पाएको अǓधकारȣ सàझन ुपछ[ र सो 
शÞदले कायममकुायम वा आǓथ[क कारोबार समेत गनȶ गरȣ ǓनǓमƣ भई 

काम गनȶ अǓधकारȣलाई समेत जनाउँछ । 

(ख) “असलु उपर गनु[ पनȶ रकम” भǏाले ĤचǓलत ऐन बमोिजम भƠुानी Ǒदन 

नहनेु रकम भƠुानी Ǒदएको वा बढȣ हनु े गरȣ भƠुानी Ǒदएको वा घटȣ 
रकम असलु गरेको कारणबाट असलु उपर गनु[ पनȶ भनी लेखापरȣ¢ण हुँदा 
ठहरय्ाइएको बेǽज ुरकम सàझन ुपछ[ र सो शÞदले ǒहनाǓमना वा मèयौट 
गरेको रकम तथा काया[लयलाई Ǔतनु[ बझुाउन ुपनȶ अÛय कुनै रकम कलम 

समेतलाई जनाउँछ । 

(ग) “अिÛतम लेखपरȣ¢ण” भǏाले महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट हनु े
लेखापरȣ¢ण सàझनपुछ[ । 

(घ) “आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण” भǏाले नगरपाǓलकाको तोǒकएको शाखा वा 

नगरपाǓलकाबाट ǓनयƠु लेखापरȣ¢क वा कोष तथा लेखा ǓनयÛğक 
काया[लयबाट हनुे आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàझन ुपछ[ । 
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-ङ_ “आǓथ[क वष[” भǏाले हरेक वष[को साउन मǒहनाको एक गतेदेिख अकȾ 

वष[को आषाढ मǒहनाको मसाÛत सàमको बाǿ मǒहनाको अवǓधलाई सàझन ु
पछ[ । 

(च) “एक तह माǓथको अǓधकारȣ” भǏाले वडा सिचव र Ǔबषयगत शाखा र शाखा 

Ĥमखुको हकमा नगरपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र 
नगरपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको हकमा नगरपाǓलकाको 
Ĥमखु र Ĥमखुको हकमा काय[पाǓलका सàझन ुपछ[ ।   

(छ) “ऐन” भǏाले संघीय सरकारले जारȣ गरेको “आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय 

उƣरदाǒय×व ऐन, २०७६” लाई संझन ुपद[छ ।  

(ज) “काय[Đम” भǏाले ǓनिƱत उƧेæय ĤाǓƯको लाǓग सʶालन हनु े ǓनिƱत अवǓधको 
काय[Đम संझन ु पछ[ र सो शåदले वाǒष[क ǒवकास काय[Đम समेतलाई                

जनाउँछ । 

(झ) काय[पाǓलका” भǏाले नगरपाǓलकाको काय[पाǓलका सàझन ुपछ[ । 

(ञ) कारोबार” भǏाले सरकारȣ चल, अचल, नगदȣ तथा िजÛसी धनमाल िजàमा 

Ǔलई ĤचǓलत ऐन बमोिजम Ǔनधा[ǐरत काममा खच[ वा दािखला गनȶ सàबÛधी 
सàपूण[ काम सàझन ुपछ[ । 

-ट) काया[लय” भǏाले नगरपाǓलकाको काया[लय सàझन ु पद[छ । सो शÞदले 

काय[पाǓलका मातहत रहेको ǒवभाग, महाशाखा, Ǔबषयगत शाखा, काया[लय वा 
एकाइहǽलाई समेत जनाउनेछ । 

-ठ_ काया[लय Ĥमखु” भǏाले खÖड (ट) बमोिजमको काया[लयको Ĥशासकȧय 

Ĥमखु भई कामकाज गन[ तोǒकएको अǓधकारȣ सàझन ुपछ[ ।  

(ड) “खच[ शीष[क” भǏाले खच[को आधार शीष[क, मूल शीष[क तथा उपशीष[क 
सàझन ुपद[छ । 
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  (ढ) िजàमेवार åयिƠ” भǏाले लेखा उƣरदायी अǓधकृतबाट अǓधकार सिुàपए 

बमोिजमको काय[ संचालन गनȶ, िजàमा Ǔलने, खच[ गनȶ, लेखा राơ,े आÛतǐरक 
तथा अिÛतम लेखापरȣ¢ण गराई बेǽज ु फèयȿट  गनȶ गराउने, सरकारȣ 
नगदȣ िजÛसी असलु उपर गनȶ गराउने तथा दािखला गनȶ कत[åय भएको 
åयिƠ सàझन ु पछ[ र सो शÞदले नगरपाǓलकको कामको लाǓग सरकारȣ 
नगदȣ, िजÛसी Ǔलई वा नǓलई सो काम फरʪाउने िजàमा Ǔलने जनुसकैु 
åयिƠ समेतलाई जनाउँछ ।  

  -ण_ “तालकु काया[लय” भǏाले वडा काया[लय तथा Ǔबषयगत काया[लयको हकमा 

नगरपाǓलकाको काया[लय सàझन ुपछ[ ।  

  (त) “नगरपाǓलका” भǏाले जनकपरुधाम उपमहानगरपाǓलकालाई बझुाउन ेछ । 

-थ_ “Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत” भǏाले उपमहानगरपाǓलकाको Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत सàझन ुपछ[ । 

-द_ “बजेट संकेत” भǏाले नेपाल सरकारले èवीकृत गरेको आǓथ[क संकेत तथा 
वगȸकरणको अधीनमा रहȣ नगरपाǓलका काया[लय, ǒवषयगत शाखा, वडा 
काया[लय वा सो सरहको ¢ेğाǓधकार भएका आयोजना काय[Đम आǑदको 
काय[ĤकृǓत र संगठन समेत छुǑʣने गरȣ  उपमहानगरपाǓलकाको काया[लयले 
Ǒदएको संकेतलाई जनाउँछ ।  

-ध_ “बेǽज”ु भǏाले ĤचǓलत कानून बमोिजम पयुा[उन ुपनȶ रȣत नपयुा[ई कारोबार 

गरेको वा राơ ुपनȶ लेखा नराखेको तथा अǓनयǓमत वा बेमनाǓसव तǐरकाले 
आǓथ[क कारोबार गरेको भनी लेखापरȣ¢ण गदा[ औãंयाइएको वा 
ठहया[ईएको कारोबार सàझन ुपछ[ । 

-न_ “ǒवषयगत शाखा” भǏाले नगरपाǓलका अÛतग[त रहेको ǒवषयगत ǒवभाग, 

महाशाखा, शाखा, काया[लय वा इकाईलाई सàझन ुपछ[ । 

-प_ “बɇक” भǏाले सिʶत कोषको सʶालन गन[ नेपाल राƶ बɇकबाट तोकेको कुनै 
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बɇक सàझन ु पछ[ र सो शåदले ×यèतो बɇकको अǓधकार Ĥयोग गरȣ 
कारोवार गनȶ गरȣ तोǒकएको बɇकको शाखा समेतलाई जनाउँछ ।  

-फ_ “मातहत काया[लय” भǏाले नगरपाǓलका मातहत रहेको वडा काया[लय वा 
ǒवभाग, महाशाखा, Ǔबषयगत शाखा वा काया[लय र इकाई सàझन ुपछ[ ।   

-ब_ “लेखा” भǏाले कारोबार भएको åयहोरा देिखने गरȣ ĤचǓलत कानून बमोिजम 
रािखने अǓभलेख, खाता, ǒकताब आǑद र सो कारोबारलाई Ĥमािणत गनȶ अÛय 
कागजात र ĤǓतवेदनका साथै ǒवƭतुीय ĤǒवǓधबाट रािखएको अǓभलेख र 
आǓथ[क ǒववरण समेतलाई सàझन ुपछ[ ।  

-भ_ “लेखा उƣरदायी अǓधकृत” भǏाले आÝनो र मातहत काया[लयको आǓथ[क 
Ĥशासन संचालन गनȶ, वाǒष[क बजेट तयार गनȶ र सो बजेट Ǔनकासा ĤाƯ 
गरȣ खच[ गनȶ अǓधकार सàुपने, बजेट तथा काय[Đम अनसुार हनेु आǓथ[क 
कारोवारको लेखा राơ े र राơ लगाउन,े लेखा ǒववरण तयार गनȶ गराउने, 

ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ, िजÛसी र अÛय जनुसकैु कारोवारको आÛतǐरक 
तथा अिÛतम लेखापरȣ¢ण गराउने, बेǽज ुǓनयǓमत गनȶ गराउने, असलु उपर 
गनȶ गराउने वा ǓमÛहा गनȶ गराउने कत[åय भएको उपमहानगरपाǓलकाको 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई सàझन ुपछ[ ।  

-म_ “वडा काया[लय” भǏाले नगरपाǓलकाको वडा काया[लय सàझन ुपछ[ । 

 (य) “वडा सिचव” भǏाले नगरपाǓलकाको वडा सिचव सàझन ुपछ[ । 

  (र) “ǒवǓनयोजन” भǏाले सभाƮारा ǒवǓभǏ काय[हǽकालाǓग ǒवǓभǏ शीष[कमा खच[ 
गन[ ǒवǓनयोजन भएको रकम सàझन ुपछ[ । 

-ल_ “ǒवƣीय ǒववरण” भǏाले नेपाल सरकारले èवीकृत गरेको मापदÖड बमोिजम 
कुनै ǓनिƱत अवǓधमा भएको आǓथ[क कारोवारको समǒƴगत िèथǓत दशा[उने 
उƧेæयले शीष[क समेत खãुने गरȣ तयार गǐरएको ǒववरण सàझन ुपछ[ र सो 
शåदले कारोवारको िèथǓत दशा[उने गरȣ शीष[कका आधारमा वनाइएको 
बजेट अनमुान, Ǔनकाशा, खच[, आàदानी, दािखला र बाँकȧ रकम समेत 
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खलुाइएको ĤाǓƯ र भƠुानी ǒववरण र सो सँग सàविÛधत लेखा, ǒटÜपणी र 
खलुासा समेतलाई जनाउँछ । 

-व_ “संǒवधान” भǏाले नेपालको संǒवधान  सàझन ुपछ[ । 

-श_ “èथानीय सिʶत कोष” भǏाले यस Ǔनयमावलȣको Ǔनयम २ बमोिजमको 
उपमहानगरपाǓलकाको सिʶत कोष सàझन ुपछ[ । 

-ष_ सभा” भǏाले नगरपाǓलकाको सभा सàझन ुपछ[ । 

-स_ “संपरȣ¢ण” भǏाले आÛतǐरक वा अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा 
औãंयाइएको बेǽजकुो सàबÛधमा पेश हनु आएका èपƴीकरण वा ĤǓतǒĐया 
साथ संलÊन Ĥमाण तथा कागजातको आधारमा गǐरने फʪȿट सàवÛधी 
काय[लाई सàझन ुपछ[ र सो शÞदले सभाबाट गǑठत लेखा सǓमǓतबाट ĤाƯ 
सझुाव वा Ǔनदȶशनका आधारमा गǐरने परȣ¢ण वा अनगुमन काय[ समेतलाई 
जनाउँछ ।  

(ह) “साव[जǓनक जवाफदेहȣको पद” भǏाले पाǐरĮǓमक ठेǒकएको वा नठेǒकएको 
जे भएता पǓन कुनै Ǿपमा ǓनयƠु हनेु वा Ǔनवा[िचत हनुे वा मनोनयन हनु े
कानूनी माÛयता ĤाƯ साव[जǓनक काम, कत[åय र अǓधकार भएको पद 
सàझन ुपछ[ ।  

 

पǐरÍछेद-२ 
èथानीय सिʶत कोषको सʶालन र ǒवƣीय ǒववरण 

 
३. èथानीय सिʶत कोष: (१) नगरपाǓलकाको आÝनो एउटा èथानीय सिʶत कोष 

रहनेछ । 
(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको कोषमा देहायका रकमहǾ रहनेछन:् - 
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(क) सभाबाट èवीकृत काननु बमोिजम लगाईएको कर तथा गैर-कर वापत 
ĤाƯ भएको राजèव रकम, 

(ख) नेपाल सरकार तथा Ĥदेश सरकारबाट राजèव बाँडफाँडबाट ĤाƯ हनु े
रकम, 

(ग) नेपाल सरकार तथा Ĥदेश सरकारबाट ĤाƯ भएको समानीकरण अनदुान, 
सशत[ अनदुान, समपरुक अनदुान, ǒवशेष अनदुान, सशत[ अनदुान पूिँजगत 
र ǒवशेष अनदुान पूिँजगत वापत ĤाƯ रकम, 

(घ) नगरपाǓलकाले Ǔलएको आÛतǐरक ऋण वापतको रकम, 
(ङ) कुनै åयिƠ, संघ वा संèथाबाट उपलÞध गराइएको रकम, 
(च) राǒƶय ĤाथǓमकताको आधारमा नगरपाǓलकाको लाǓग नेपाल सरकारले 

ǒवदेशी सरकार, Ǔनकाय, संघ, संèथा वा अÛय åयिƠबाट Ǔलएको, 
वैदेिशक सहायताबाट उपलÞध गराएको रकम, 

(छ) अÛय गाउँपाǓलका तथा नगरपाǓलकाबाट ĤाƯ अनदुान तथा अÛय नगद, 
(ज) अÛय ĤचǓलत काननु बमोिजम नगरपाǓलकाको नाममा ĤाƯ भएको अÛय 

आय वापतको रकम,  
(३) èथानीय सिʶत कोष सʶालन गन[ महालेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोǒकǑदए 

बमोिजमका खाताहǾ रहनेछन ्। 
(४) उपǓनयम (३) बमोिजमको खाता महालेखा ǓनयÛğक काया[लयले नेपाल राƶ 

बैǋको सहमǓतमा तोके बमोिजमको बैǋ वा नेपाल राƶ बैǋबाट èवीकृत ĤाƯ 
‘क’ वग[को बैǋमा खोǓलनेछ । 

(५) उपǓनयम (४) बमोिजमका खाताको सʶालन नेपालको संǒवधान, ऐन, यो 
Ǔनयमावलȣ र अÛय ĤचǓलत कानूनको अधीनमा रहȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत र आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको संयƠु दèतखतबाट सʶालन 
हनुेछ ।  

 
४. èथानीय सिʶत कोषबाट åयय: Ǔनयम (३) बमोिजमको कोषबाट देहाय बमोिजमका 

रकम बाहेक अÛय रकम खच[ गन[ सǒकने छैन: - 
(क) सभाले सिʶत कोषबाट खच[ गनȶ गरȣ èवीकृत गरेको ǒवǓनयोजन ऐन तथा 

वाǒष[क बजेट बमोिजमको रकम, 
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(ख) वाǒष[क बजेट ǒवचाराधीन रहेको अवèथामा दैǓनक काय[ सʶालनको लाǓग 
पेæकȧका Ǿपमा ×यसरȣ ǒवचाराधीन बजेटमा ǒवǓनयोिजत åयय रकमको बढȣमा 
एक ततृीयांश रकम, 

(ग) अदालतको फैसला बमोिजम नगरपाǓलकाले Ǔतनु[ वा बझुाउन ुपनȶ रकम, 
(घ) èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को दफा ७० बमोिजम èथाǒपत 

आकिçमक कोषको लाǓग सभाले तोǒकǑदएको रकम, 
(ङ) नगरपाǓलकाले Ǔलएको ऋणको Ǔतनु[ पनȶ सावा ँतथा Þयाजको रकम । 

 
५. èथानीय सिʶत कोषको लेखा राơ े उƣरदाǒय×व: (१) सिʶत कोषको लेखा 

अƭावǓधक Ǿपमा राơ ेतथा ×यसको वाǒष[क ǒवƣीय ǒववरण तयार गनȶ तथा लेखा 
दािखला गराउने उƣरदाǒय×व नगरपाǓलकाको लेखा उƣरदायी अǓधकृतको हनुेछ । 

 
(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको काय[मा सहयोग गनȶ िजàमेवारȣ आǓथ[क Ĥशासन 

शाखा Ĥमखुको हनेुछ । 
      (३) Ǔनयम (१) बमोिजमको लेखा तथा सो को ǒवƣीय ǒववरण 

काय[पाǓलका, सभा तथा महालेखा परȣ¢क सम¢ पेश गनु[ पनȶछ । 
६. èथानीय सिʶत कोषको सʶालन: (१) सभाबाट राजèव र åययको अनमुान पाǐरत 

भए पƱात èथानीय सिʶत कोषको खाताबाट अÛय खच[ खाताहǾमा रकम Ǔनकासा 
गन[ सǒकनेछ ।  

 (२) èथानीय सिʶत कोषको लेखा नगदमा आधाǐरत, दोहोरो लेखा Ĥणालȣको ǓसƨाÛत 
र नेपाल सरकारबाट èवीकृत लेखामान बमोिजम हनुेछ । 

७. èथानीय तहको ǒवƣीय ǒववरण: (१) èथानीय तहले आÝनो काय[ ¢ğे Ǔभğका 
काया[लयलाई नेपाल सरकार र Ĥदेश सरकारबाट ĤाƯ भएको अनदुान, राजèव 
बाँडफाँड अÛतग[त ĤाƯ रकम, आÛतǐरक आय, ऋण तथा अनदुान र åययको 
ǒववरण देिखन ेगरȣ एकȧकृत ǒववरण तयार गरȣ भाġ मसाÛत Ǔभğ सàबिÛधत Ĥदेश 
लेखा ǓनयÛğक काया[लय र कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ 
। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको ǒववरण पठाउँदा महालेखा परȣ¢कले 
तोकेको ढाँचामा पठाउन ुपनȶछ । 
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८. खाता खोãन èवीकृǓत Ǔलन ुपनȶ: (१) èवीकृत èथानीय राजèव र åययको अनमुान 
बमोिजम नगरपाǓलकाको लाǓग ǒवǓनयोजन बजेट भƠुानी Ǔनकासा गनȶ बाहेक अÛय 
Ĥयोजनको लाǓग नगरपाǓलकाको नाममा खाता खोãन ुपरेमा वा सरकारȣ कारोबार 
गन[ èवीकृǓत ĤाƯ नभएको कुनै बैǋमा खाता खोãन ु परेमा महालेखा ǓनयÛğक 
काया[लयको èवीकृǓत Ǔलन ुपनȶछ ।  

 
पǐरÍछेद - ३ 

राजèव र åययको अनमुान 
 

९. èथानीय राजèव परामश[ सǓमǓत: (१) नगरपाǓलकामा राजèव सàबÛधी परामश[को 
लाǓग देहाय बमोिजमको एक èथानीय राजèव परामश[ सǓमǓत रहनेछ: - 

 
(क) उपĤमखु                    - संयोजक 
(ख) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत              - सदèय 
(ग) काय[पाǓलकाले तोकेको काय[पाǓलका  

सदèय मÚयेबाट एक जना मǒहला सǒहत 
दईु जना सदèय                        - सदèय 

(घ) Ǔनजी ¢ğेको उƭोग वािणÏय सàबÛधी 
माÛयताĤाƯ संèथाको नगर तहको  
अÚय¢ वा Ǔनजले तोकेको ĤǓतǓनǓध           - सदèय 

(ङ) घरेल ुतथा साना उƭोग सàबÛधी  
माÛयता ĤाƯ संèथाको नगर तहको 
अÚय¢ वा Ǔनजले तोकेको ĤǓतǓनǓध           - सदèय 

(च) काय[पाǓलकाको राजèव महाशाखा,  
ǒवभाग वा शाखा Ĥमखु                     - सदèय सिचव 
 

(२) èथानीय राजèव परामश[ सǓमतको काम, कत[Þय अǓधकार देहाय बमोिजम 
हनुेछ: - 
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(क) राजèव सàबÛधी नीǓत तथा कानूनको तजु[मा, संशोधन, पǐरमाज[न र सोको 
पǐरचालनका सàबÛधमा आवæयक परामश[ Ĥदान गनȶ, 

(ख) राजèवका Įोत, दायरा र दर समेतको ǒवƲषेण गरȣ आगामी आǓथ[क वष[मा 
ĤाƯ हनु सÈने राजèवको अनमुान गनȶ, 

(ग) राजèवका दर र ¢ेğ लगायतका आधारमा आÛतǐरक आयको ǒवƲषेण र 
अनगुमन गनȶ, 

(घ) èथानीय उƭोग तथा åयवसाय Ĥवƨ[न र रोजगारȣ Ǔसज[नामा योगदान Ǒदने 
ǒकǓसमको कर नीǓत सàबÛधमा परामश[ Ǒदने, 

(ङ) कर राजèव, गैर-कर राजèव, सेवा शãुक, दèतरु आǑदको दर सàबÛधमा 
परामश[ Ǒदने, 

(च) राजèव Ĥशासन सधुारका लाǓग आवæयक परामश[ Ǒदने । 
(३) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतले आवæयकता अनसुार सàबिÛधत ¢ğेका     
ǒव£ तथा अÛय सरोकारवालालाई सǓमǓतको बैठकमा आमÛğण गन[ सÈनेछ । 
(४) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतको बैठक सàबÛधी काय[ǒवǓध सो सǓमǓत 
आफैले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हनुेछ । 

१०. राजèव Ĥèताव तयार गनȶ:  
 (१) नगरपाǓलकाले कर र गैıकर राजèवको Ĥèताव गदा[ वा भईरहेको कर वा 

गैıकर राजèवमा पǐरमाज[न गनु[ पदा[ ×यसको आवæयकता, औिच×य तथा ×यसबाट 
पनȶ Ĥभाव समेत उãलेख गरȣ Ĥèताव तयार गनु[ पनȶछ । 

 (२) उपǓनयम (१) बमोिजम राजèव Ĥèताव तयार गदा[ उपमहानगरपाǓलकाले   
×यèतै ǒवषयमा नेपाल सरकार, Ĥदेश वा अÛय èथानीय तहले लगाएका कर र 
×यसका दरसँग यथासंभव तादा×àय हनु ेगरȣ तयार गनु[ पनȶछ ।   

 (३) उपǓनयम (१) बमोिजम राजèव Ĥèताव तयार गदा[ èथानीय ǒवभाÏय कोषमा 
जàमा भएको रकम ĤचǓलत कानून अनसुार ǒवभाजन गरȣ सàबिÛधत सरकारको 
खातामा जàमा गरȣ सकेको हनु ुपनȶछ ।  

 
   ११. राजèव र åययको अनमुाǓनत ǒववरण तयार गनȶ: (१) उपमहानगरपाǓलकाले 

Ĥ×येक आǓथ[क वष[मा आÝनो काय[¢ğे Ǔभğका ǒवषयहǾमा हनु ेसाव[जǓनक खच[को 
अनमुाǓनत ǒववरण तयार गनु[ पनȶछ । 
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(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको ǒववरण तयार गदा[ चाल ुखच[ र पूजँीगत खच[ 
åयवèथाका लाǓग आवæयक पनȶ रकम समेत छुʫाउन ुपनȶछ । 

(३) उपमहानगरपाǓलकाले Ĥ×येक वष[ असार मǒहनाको दश गतेǓभğ आगामी 
आǓथ[क वष[को राजèव र åययको अनमुान सभामा पेश गनु[ पनȶछ । 

(४) उपमहानगरपाǓलकाले आफुले उठाएको राजèव र ĤचǓलत ऐन बमोिजम 
राजèव बाँडफाँडबाट ĤाƯ हनेु रकमबाट ĤशासǓनक खच[ पÊुने गरȣ राजèव र 
åययको अनमुान पेश गनु[ पनȶछ । 

(५) उपमहानगरपाǓलकाको ले राजèव र åययको अनमुान पेश गदा[ अिघãलो 
आǓथ[क वष[मा गǐरएको राजèवको अनमुान अनसुार राजèव संकलन हनु नसकेको 
वा खच[को लाǓग छुʫाइएको रकम ल¢ अनसुार खच[ हनु नसकेकोमा ×यसको 
कारण र ×यसका लाǓग सधुारका उपायको ǒववरण संलÊन गनु[ पनȶछ । 

१२. मÚयमकालȣन खच[ संरचना तयार गनु[ पनȶ: (१) उपमहानगरपाǓलकाले Ǔनयम ११ 
को उपǓनयम (१) बमोिजम साव[जǓनक खच[को ǒववरण तयार गदा[ आगामी तीन 
आǓथ[क वष[मा हनुे खच[को Ĥ¢ेपण सǒहतको मÚयमकालȣन खच[ संरचना तयार गनु[ 
पनȶछ । 

   (२) उपǓनयम (१) बमोिजमको मÚयमकालȣन खच[ संरचना तयार गन[     
  देहाय बमोिजमको सǓमǓत रहनेछ:  

   (क) उपĤमखु       -अÚय¢ 
   (ख) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत     -सदèय 

(ग) ǒवभाग/महाशाखा/शाखा ĤमखुहǾ    -सदèय  
(घ) योजना ǒवभाग/महाशाखा/शाखा/इकाई Ĥमखु  -सदèय सिचव 
 

   (३) उपǓनयम (२) बमोिजमको काय[दलले आवæयकता अनसुार ǒवषय  
   ǒव£लाई आमÛğण गन[ सÈनेछ । 

(४) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतले मÚयमकालȣन खच[ संरचना बजेट 
  तजु[मा गनȶ सÛदभ[मा देहाय बमोिजमका काय[हǾ सàपǏ गनु[ पनȶछ:  
(क) Ǔğवषȸय खच[को Ĥ¢ेपण सǒहत बजेटको आकार र Įोतको आंकलन गरȣ 

Įोत अनमुान तथा बजेट सीमा Ǔनधा[रण सǓमǓत सम¢ पेश गनȶ, 
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(ख) बजेट तथा काय[Đम तजु[मा सàबÛधी माग[दश[नको मèयौदा तयार गरȣ 
Įोत अनमुान तथा बजेट Ǔनधा[रण सǓमǓतमा पेश गनȶ, 

(ग) ǒवषय उप¢ğेगत मÚयमकालȣन खच[ संरचनाको मèयौदा तयारȣका लाǓग 
ǒवषयगत महाशाखा/शाखाहǾसगँ आवæयक समÛवय गनȶ, 

(घ) मÚयमकालȣन खच[ संरचनाको ǒवषय ¢ğेगत मèयौदा तयार गरȣ ǒवषयगत 
सǓमǓतमा पेश गनȶ र छलफल ĤǒĐयामा आवæयक सहयोग गनȶ, 

(ङ) नतीजा खाका र बजेट खाका तयारȣ काय[मा बजेट तथा काय[Đम तजु[मा 
सǓमǓतलाई आवæयक सहयोग गनȶ, 

(च) मÚयमकालȣन खच[ संरचना सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ । 
 (५) उपǓनयम (१) बमोिजम तयार गǐरने मÚयमकालȣन खच[ संरचनामा 

 देहायका ǒववरणहǾ खलुाउन ुपनȶछ:  
(क) Ĥèताǒवत योजनाको उƧेæय, 
(ख) Ĥèताǒवत योजनाको लाǓग संभाåयता अÚययन गन[ वा खच[ छुʫाउने  
 आवæयकताको पçुʫाɃ, 
(ग) Ĥèताǒवत योजना काया[Ûवयन हनु सÈने आǓथ[क वष[ र ×यसपǓछका दईु  
     आǓथ[क वष[मा ĤाƯ हनु सÈने ĤǓतफल र उपलिÞध, 
(घ) Ĥèताǒवत योजना लाग ुगन[ आवæयक पनȶ खच[को ǒववरण, 
(ङ) खच[ åयहोनȶ Įोत र खच[ गǐरएको रकमबाट ĤाƯ हनु सÈने ĤǓतफल र  
    उपलिÞधको Ĥ¢पेण, 
(च) Ĥèताǒवत योजनाको मÚयम अवǓधको खच[को रणनीǓत र ×यसको वाǒष[क  
    खच[सगँको तादा×àयता, 
(छ) सʶाǓलत योजना भए गत आǓथ[क वष[मा छुʫाइएको खच[ अनसुार  
    ल¢ हाǓसल भए नभएको यथाथ[ ǒववरण, 

१३. आय र åययको Ĥ¢पेण गनȶ: (१) उपमहानगरपाǓलकाले आगामी आǓथ[क वष[को 
लाǓग आय åययको Ĥ¢ेपण गǐरएको तØयाǋ सǒहतको देहायको ǒववरण Ĥ×येक 
वष[को पषु मसाÛत Ǔभğ संघीय अथ[ मÛğालय सम¢ पेश गनु[ पनȶछ: 
  (क) åययको अनमुान, 
  (ख) आÝनो Įोतबाट ĤाƯ हनुसÈने अनमुाǓनत राजèव, 
  (ग) राजèव बाँडफाँडबाट ĤाƯ हनु सÈने अनमुाǓनत आय, 
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  (घ) अनदुानबाट ĤाƯ हनु सÈने अनमुाǓनत रकम, 
(ङ) बजेट घाटा पूǓत[ गन[ आवæयक पनȶ अनमुाǓनत रकम र ×यसको Įोत 

१४. èथानीय Įोत अनमुान तथा बजेट सीमा Ǔनधा[रण सǓमǓत: (१) उपमहानगरपाǓलकामा 
देहाय बमोिजमको èथानीय Įोत अनमुान सǓमǓत रहनेछ:  
(क) Ĥमखु           -संयोजक 
(ख) उपĤमखु           -सदèय 
(ग) काय[पाǓलकाका सदèयहǾ मÚये मǒहला, दǓलत तथा अãपसंÉयक समेतको 
 ĤǓतǓनǓध×व हनु ेगरȣ अÚय¢ वा Ĥमखुले  

तोकेको चार जना      -सदèय   
(घ) Ĥमखु काय[कारȣ अǓधकृत     -सदèय-सिचव 

(२) उपǓनयम (१) को खÖड (ग) बमोिजम सदèय तोÈदा अÚय¢ वा Ĥमखुले आफू 
सàबƨ राजनीǓतक दल बाहेकको सदèय समेतलाई तोÈन ुपनȶछ । 
  तर काय[पाǓलकामा अÛय राजनीǓतक दलको ĤǓतǓनǓध×व नभएको 
अवèथामा यो उपǓनयमको åयवèथा लाग ुहनुे छैन । 
 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतको बैठक सàबÛधी काय[ǒवǓध सो 
सǓमǓत आफैले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हनुेछ । 
 

(४) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय 
बमोिजम हनुेछ: - 

 
(क) आÛतǐरक आय, राजèव बाँडफाँडबाट ĤाƯ हनेु आय, नेपाल सरकार तथा 

Ĥदेश सरकारबाट ĤाƯ हनेु ǒवƣीय हèताÛतरण, आÛतǐरक ऋण तथा अÛय 
आयको Ĥ¢ेपण गनȶ, 

 
(ख) राǒƶय तथा Ĥादेिशक ĤाथǓमकता र èथानीय आवæयकतालाई मÚयनजर 

गरȣ अपेि¢त Įोत र साधनको सÛतǓुलत ǒवतरणको खाका तय गनȶ, 
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(ग) आवǓधक योजना, मÚयमकालȣन खच[ संरचना र नेपाल सरकारको नीǓत 
तथा काय[Đमको आधारमा तीन वष[को खच[को आवæयकता आकँलन गनȶ, 
 

(घ) संभाåय आǓथ[क वǒृƨ, राजèव र अÛय Įोतको पǐरचालनको पǐरǺçय, 
समǒƴगत आǓथ[क तथा ǒवƣीय èथाǒय×वको िèथǓत र बजेट तथा काय[Đम 
काया[Ûवयनको अवèथा समेत ǒवƲषेण गनȶ, 
 

(ङ) राजèव, वैदेिशक सहायता र आÛतǐरक ऋण पǐरचालनको आकँलनको 
आधारमा पाǓलकामा ĤाƯ हनु सÈने कुल èथानीय Įोत अनमुान र खच[को 
आवæयकताबीच सÛतलुन Ǔमलाउने, 
 

(च) Įोत अनमुान तथा खच[को सीमा Ǔनधा[रण गरȣ सो समेतको आधारमा 
मÚयमकालȣन ǒवƣ खाका तयार गनȶ, 

 
 (छ) आगामी आǓथ[क वष[को लाǓग Įोत अनमुानको आधारमा बजेटको कुल 

सीमा Ǔनधा[रण गनȶ, 
 

(ज) कुल खच[को सीमाǓभğ खच[को बाँडफाँड गदा[ नेपाल सरकारको राǒƶय 
तथा अÛतरा[ǒƶय ĤǓतबƨता, राǒƶय ĤाथǓमकता, नागǐरकको जीवनèतर 
तथा रोजगारȣ वǒृƨ, गǐरबीको Ûयूनीकरणतफ[  बढȣ Įोत सǓुनिƱत गनȶ, 

    (झ) ǒवषय ¢ğेगत बजेटको सीमा Ǔनधा[रण गनȶ, 
 

 (ञ) नेपाल सरकार तथा Ĥदेश सरकारबाट ĤाƯ माग[दश[न, èथानीय आǓथ[क 
अवèथा, आÛतǐरक आयको अवèथा समेतको आधारमा बजेट तथा 
काय[Đमको ĤाथǓमकȧकरणका आधार तय गनȶ, 

 
     (ट) ǒवषय ¢ğेगत बजेट तजु[मा सàबÛधी माग[दश[न तय गनȶ, 
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 (ठ) Įोत अनमुान तथा बजेट सीमा Ǔनधा[रण सàबÛधमा èथानीय तहको 
आवæयकता र Ǔनण[य बमोिजमका अÛय काय[हǾ गनȶ । 
 

(ड) èथानीय Įोत अनमुान सǓमǓतले Įोतको अनमुान गदा[को अवèथा भÛदा 
बजेट तजु[माको अवèथामा फरक पǐरिèथǓत Ǔसज[ना भएमा Įोत र खच[को 
सीमा पनुरावलोकन गन[ सÈनेछ । 

 
(५) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतको बैठकमा आवæयकता अनसुार 

सàबिÛधत कम[चारȣ र ǒवषय ǒव£लाई आमÛğण गन[ सǒकनेछ । 
  

(६) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतले आÝनो काय[ Ĥ×येक वष[को 
वैशाख दश गते Ǔभğ सàपǏ गरȣ सÈन ु पनȶ र बजेट Ĥ¢ेपण गदा[ आगामी 
आǓथ[क वष[ पǓछको थप दईु वष[को समेत गनु[ पनȶछ । 
 

(७) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतले आगामी आǓथ[क वष[को बजेट 
सीमा तथा माग[दश[न Ĥ×येक वष[को वैशाख पÛ Ģ गतेǓभğ Ǔनधा[रण गरȣ Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत माफ[ त नगरपाǓलकाका ǒवषयगत महाशाखा, शाखा तथा वडा 
सǓमǓतलाई उपलÞध गराउन ुपनȶछ । 
 

(८) उपǓनयम (७) बमोिजम ĤाƯ बजेटको सीमा Ǔभğ रहȣ ǒवषयगत 
महाशाखा, शाखा तथा वडा सǓमǓतले नगरपाǓलकाको योजना, आयोजना, 
काय[Đम र अनमुाǓनत बजेट तजु[मा गरȣ काया[पाǓलकामा पेश गनु[ पनȶछ । 
 

१५. आÛतǐरक ऋण: (१) नगरपाǓलकाले राǒƶय ĤाकृǓतक Įोत तथा ǒवƣ आयोगले 
Ǔसफाǐरस गरेको सीमाǓभğ रहȣ नेपाल सरकारको सहमǓत Ǔलई आÛतǐरक ऋण 
Ǔलन सÈनेछ । 
 
  (२) नगरपाǓलकाले आÛतǐरक ऋण Ǔलन नेपाल सरकारको सहमǓत माग 
गदा[ आÛतǐरक ऋण Ǔलन खोिजएको योजना, योजनाबाट ĤाƯ हनु सÈने ĤǓतफल 
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र उपलिÞध, ऋण भƠुाǓन योजना, ऋण Ǒदने संèथाको ǒववरण सǒहतको Ĥèताव 
नेपाल सरकार अथ[ मÛğालय सम¢ पेश गनु[ पनȶछ । 
 

१६. बजेट तथा काय[Đम तजु[मा सǓमǓत: (१) Ǔनयम १३ को उपǓनयम (४) बमोिजम 
Ǔनधा[रण भएको आयको Ĥ¢ेपण, ǒवतरणको खाका र बजेट सीमामा आधाǐरत भई 
èथानीय तहको बजेट तथा काय[Đम र राजèवको अनमुाǓनत ǒववरण तयार गन[ 
देहाय बमोिजमको बजेट तथा काय[Đम तजु[मा सǓमǓत रहनेछ: - 

 
  (क) उपĤमखु                       -संयोजक 
  (ख) ǒवषयगत ¢ğे हेनȶ नगरपाǓलकाका 

  सदèयहǾ        -सदèय 
  (ग) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत    -सदèय 
  (घ) योजना महाशाखा, ǒवभाग वा शाखा Ĥमखु    -सदèय-सिचव 
 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय 
बमोिजम हनुेछ: - 

 
(क) आगामी आǓथ[क वष[को नीǓत तथा काय[Đमको Ĥèताव तयार  

गनȶ, 
(ख) Ǔनयम १४ बमोिजमको सǓमǓतले Ǒदएको बजेट सीमा Ǔभğ रहȣ बजेट 

तथा काय[Đमको ĤाथǓमकȧकरण गनȶ, 
(ग) बजेट तथा काय[Đम Ĥèतावलाई ǒवषयगत, ¢ğेगत Ǿपमा छलफल 

गनȶ åयवèथा Ǔमलाई अिÛतम Ĥèताव तयार गरȣ काय[पाǓलकामा पेश 
गनȶ, 

(घ) योजना तथा काय[Đममा दोहोरोपना हनु नǑदने åयवèथा Ǔमलाउने तथा 
योजना काय[Đमबीच आपसी तादा×àयता तथा पǐरपूरकता कायम गनȶ, 

(ङ) चाल ु आǓथ[क वष[को सो अवǓधसàमको नगरपाǓलकाको आǓथ[क 
सभȶ¢ण तयार गरȣ पेश गनȶ । 

(च) नगरपाǓलकाको ǒवƣीय सशुासनको लेखाजोखा गनȶ । 
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(छ) बजेट तथा काय[Đम तजु[मा सàबÛधी èथानीय तहको आवæयकता 
बमोिजम अÛय काय[हǾ गनȶ । 

 
(४) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतको बैठक सàबÛधी काय[ǒवǓध सो 

सǓमǓत आफैले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हनेुछ । 
 

१७. बजेट तजु[मा Ĥकृया: (१) èथानीय तहले आगामी आǓथ[क वष[मा सàपǏ गनु[ पनȶ 
काय[Đमको लाǓग संǒवधानको धारा २३० मा åयवèथा भए बमोिजम राजèव र 
åययको अनमुान गनȶ गराउने, सभामा पेश गनȶ र पाǐरत गराउने उƣरदाǒय×व 
नगर काय[पाǓलकाको हनेुछ । 

  
  (२) Ǔनयम १४ को उपǓनयम (७) बमोिजम पठाइएको बजेट सीमा तथा 

माग[दश[न ĤाƯ गरे पǓछ नगरपाǓलकाका ǒवषयगत महाशाखा, शाखा तथा वडा 
सǓमǓतले अनसूुची-१ को ढाँचामा आगामी वष[को काय[Đम तथा बजेट Ĥèताव 
गरȣ जेठ दश गतेǓभğ नगर काय[पाǓलकामा पेश गनु[ पनȶछ । 

 
  (३) उपǓनयम (२) बमोिजमको काय[Đम तथा बजेट Ĥèताव गदा[ 

महाशाखा तथा शाखाले सàबिÛधत सरोकारवालाहǾसगँ सघन अÛतरǒĐया गरȣ 
èथानीय माग र आवæयकताको ǒवƲषेण गरȣ उपयƠु एवं संभाåय काय[Đमको 
पǒहचान गनु[ पनȶछ । 

 
  (४) उपǓनयम (३) बजेट बमोिजम वडा सǓमǓतले काय[Đम तथा बजेट 

Ĥèताव गदा[ बèती (गाउँ तथा टोल) भेला गरȣ èथानीय जनताका आǓथ[क, 
सामािजक, भौǓतक लगायत ǒवकासका अÛय आवæयकता सàबÛधमा छलफल 
गरȣ उपयƠु एवं संभाåय ¢ğेगत काय[Đमको पǒहचान गनु[ पनȶछ ।  

 
  (५) उपǓनयम (३) र (४) बमोिजम ĤाƯ Ĥèताǒवत बजेट तथा काय[Đम 

ĤाथǓमकता तथा आवæयकताको आधारमा आǓथ[क, ǒवƣीय तथा ĤाǒवǓधक 
संभाåयताको ǒवƲषेणको आधारमा Ǔनयम (१६) बमोिजमको काय[Đम तथा बजेट 
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तजु[मा सǓमǓतले नगरपाǓलकाको काय[Đम तथा बजेट तजु[मा गरȣ जेठ मसाÛत 
Ǔभğ नगर काय[पाǓलकामा पेश गनु[ पनȶछ । 

 
  (६) उपǓनयम (५) बमोिजम काय[Đम तथा बजेट तजु[मा गदा[ 

उपमहानगरपाǓलकाको èवीकृत आवǓधक योजना र मÚयकालȣन खच[ संरचनालाई 
मूल आधार बनाउन ुपनȶछ । 

 
  (७) उपĤमखु वा काय[पाǓलकाले तोकेको काय[पाǓलकाको कुनै सदèयले 

आगामी आǓथ[क वष[को राजèव र åयय (बजेट) को अनमुान काय[पाǓलकाबाट 
èवीकृत गराई असार दश गते Ǔभğ सभामा पेश गनु[ पनȶछ । 

  (८) उपǓनयम (७) बमोिजमको वाǒष[क राजèव र åययमा गत आǓथ[क 
वष[को राजèव र åययको यथाथ[ ǒववरण, चाल ुआǓथ[क वष[को अिÛतम सàममा 
हनेु आàदानी र खच[को संशोǓधत अनमुान तथा आगामी वष[को योजना तथा 
काय[Đम र आय åययको अनमुाǓनत ǒववरण खलुाउन ुपनȶछ । 

 
  (९) सभाले उपǓनयम (८) बमोिजम पेश भएको बजेटमाǓथ काय[ताǓलका 

बनाई पÛĢ Ǒदन Ǔभğ छलफलको काम सàपǏ गरȣ सÈन ुपनȶछ । 
 
  (१०) उपǓनयम (९) बमोिजम छलफल सàपǏ भए पǓछ सभाले बजेट 

पाǐरत गन[ वा सझुाव सǒहत काय[पाǓलकामा ǒफता[ पठाउन सÈनेछ । 
 
  (११) उपǓनयम (१०) बमोिजम सझुाव सǒहत ĤाƯ भएको बजेट उपर 

काय[पाǓलकाले पनुǒव[चार गरȣ आवæयक पǐरमाज[न सǒहत वा पǐरमाज[न गनु[ पनȶ 
नदेिखएमा कारण सǒहत सभामा पाचँ Ǒदन Ǔभğ पनु: पेश गनु[ पनȶछ । 

 
  (१२) सभाले उपǓनयम (७) वा (११) बमोिजम पेश भएको बजेट असार 

मसाÛत Ǔभğ पाǐरत गरȣ सÈन ुपनȶछ । 
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१८. ĤǓतवƨता रकमको ǒववरण: (१) काया[लयले Ǔनयम १७ बमोिजम बजेट तजु[मा 
गदा[ ǒवगत र चाल ुआǓथ[क वष[मा संझौता भई बाँकȧ दाǒय×व मÚये आगामी 
आǓथ[क वष[मा संझौता अनसुार खच[ हनेु ĤǓतवƨता (कÛĚयाÈचअुल अिÞलगेसन) 
रकम यकȧन गरȣ ×यèतो ĤǓतवƨतालाई बजेट ǒवǓनयोजन गरȣ सके पǓछ माğ 
अÛय काय[Đममा बजेट Ĥèताव गनु[ पनȶछ ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको ĤǓतवƨता रकमको ǒववरण अनसूुची- २ 
को ढाँचामा काय[पाǓलकामा पठाउन ुपनȶछ ।  

 
१९. आयोजनाको वगȸकरण: (१) उपमहानगरपाǓलकाले सʶालन गनȶ आयोजनाको 

वगȸकरण बजेट तथा काय[Đम तजु[मा सǓमǓतले गनȶछ । 
(२) उपǓनयम (१) बमोिजम आयोजना वगȸकरण गदा[ नेपाल सरकारबाट 

èवीकृत योजना वगȸकरणको मापदÖड; नेपाल सरकार, Ĥदेश सरकार र 
नगरपाǓलकाको आवǓधक योजना तथा ¢ेğगत नीǓत, रणनीǓत तथा नेपाल 
सरकारले अवलàबन गरेको समĒ ǒवकास नीǓत समेतको आधारमा गनु[ पनȶछ । 

  
२०. राǒƶय आयोजना बैǋमा Ĥǒवǒƴ गनु[पनȶ: (१) उपमहानगरपाǓलकामा एक èथानीय 

आयोजना बैǋ रहनेछ । 
(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको आयोजना बैǋको èथापना गन[ तथा 

आयोजनाको पǒहचान, मूãयाǋन छनौट तथा ĤाथǓमकȧकरण गन[ राǒƶय योजना 
आयोगबाट सहयोग Ǔलन सǒकनेछ । 

 
 (३) उपमहानगरपाǓलकाले राǒƶय योजना आयोगले राǒƶय आयोजना बैǋमा समावेश 

गनȶ Ĥयोजनको लाǓग åयवèथा गरेको ǒवƭतुीय Ĥणालȣ (अनलाइन Ǔसèटम) मा 
आफुले काया[Ûवयन गनȶ आयोजनाको ǒववरण, ĤगǓत अवèथा लगायत योजना 
आयोगले तोकेको अÛय ǒववरण Ĥǒवǒƴ गनु[ पनȶछ । 

 
पǐरÍछेद ४ 

बजेट Ǔनकासा, खच[ र ǓनयÛğण 
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२१. बजेट Ǔनकासा र खच[ गनȶ अिÉतयारȣ: (१) सभाबाट बजेट èवीकृत भएको सात 
Ǒदन Ǔभğ Ĥमखुले Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई बजेट खच[ गनȶ अिÉतयारȣ 
Ĥदान गनु[ पनȶछ । 

 
  (२) उपǓनयम (१) बमोिजमको अिÉतयारȣ ĤाƯ भएको पÛĢ Ǒदन Ǔभğ 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले सàबिÛधत महाशाखा वा शाखा Ĥमखु वा वडा 
सिचवलाई काय[Đम र बजेट सǒहत ĤचǓलत कानून बमोिजम खच[ गनȶ अिÉतयारȣ 
Ǒदन ुपनȶछ । 

 
  (३) उपǓनयम (१) र (२) बमोिजम अिÉतयारȣ ĤाƯ भएको रकम èवीकृत 

बजेटको पǐरǓध Ǔभğ रहȣ ĤचǓलत काननु बमोिजम खच[ गनȶ र लेखा सàबÛधी 
सàपूण[ उƣरदाǒय×व अिÉतयार ĤाƯ अǓधकारȣको हनुेछ । 

 
  (४) उपǓनयम (१) वा (२) बमोिजम अिÉतयारȣ ĤाƯ भए पǓछ तोǒकएको 

बैǋ माफ[ त ĤाǓƯ, Ǔनकासा र भƠुाǓन गनु[ पनȶछ । 
 
  (५) उपǓनयम (४) बमोिजम ĤाǓƯ, Ǔनकासा र भƠुानी गदा[ महालेखा 

ǓनयÛğक काया[लयले तोǒकǑदएको मापदÖड तथा ĤǒĐया पालना गनु[ पनȶछ । 
 
  (६) सभाबाट ǒवǓनयोजन ऐन वा पेæकȧ खच[ ऐन èवीकृत भए पƱात 

èथानीय सिʶत कोष खाताबाट ग समूहका अÛय खच[ खाताहǾमा रकम Ǔनकासा 
गन[ सǒकनेछ । 

(७) उपǓनयम (६) बमोिजमका खच[ खाताको सʶालन नगरपाǓलकाको 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको अǓधकृतèतरको कम[चारȣ र लेखा 
Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको लेखाको कम[चारȣले संयƠु दèतखतबाट गनु[  
पनȶछ । 
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  (८) èवीकृत काय[Đम तथा बजेटको पǐरǓधǓभğ रहȣ ĤचǓलत काननु 
बमोिजम खच[ गनȶ, लेखा राखी वा राơ लगाई पेश गनȶ, लेखापरȣ¢ण गराउने, 
बेǾज ुफʪȿट गराउने उƣरदाǒय×व लेखा उƣरदायी अǓधकृतको हनुेछ । 

 
  (९) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले èवीकृत बजेट खच[ गदा[ ǓनयǓमतता, 

Ǔमतåयǒयता, काय[द¢ता, Ĥभावकारȣता र औिच×य कायम गन[ आवæयक åयवèथा 
Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

 
  (१०) काय[पाǓलकाले सभाबाट èवीकृत सीमा र शीष[क बाǒहर गई बजेट 

खच[ गन[ पाउने छैन । 
 
२२. बजेट ǓनयÛğण वा रोʞा गन[ सÈने: Ǔनयम (२१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको 

भएता पǓन नगरपाǓलकाको आǓथ[क िèथǓत र सिʶत कोषमा जàमा रहेको 
रकमलाई मÚयनजर गरȣ नगर काय[पाǓलकाले ǒवǓनयोिजत रकममा पूण[ वा 
आंिशक Ǿपमा रोʞा वा ǓनयÛğण गन[ सÈनेछ । 

 
२३. आǓथ[क वष[ समाƯ हनु ु अिघ भƠुानी Ǔनकासा बÛद गनु[ पनȶ: (१) 

उपमहानगरपाǓलकाले ǒवǓनयोजन ऐनले ǒĥज नहनेु भनी तोकेको खच[ शीष[कको 
रकम बाहेक भƠुानी Ǒदन ुपनȶ अÛय रकम आǓथ[क वष[ समाƯ हनुभुÛदा कàतीमा 
सात Ǒदन अगावै भƠुानी Ǒदई Ǔनकासा र खच[को लेखा अƭावǓधक गरȣ भƠुानी 
Ǔनकासा बÛद गनु[ पनȶछ । 

 
  (२) काया[लयले असार मसाÛत सàम जारȣ भएको चेक कुनै कारणले पÛĢ 

Ǒदन Ǔभğ नसाǒटएमा वा ǒवƭतुीय भƠुानीको माÚयमबाट भƠुानी पाउनेको 
खातामा रकम जàमा नभएमा Ǔनकासा र खच[ घटाई साउन २१ गते Ǔभğ 
Ǔनकासा र खच[ समायोजन गनु[ पनȶछ । 

 
  (३) काया[लयले उपǓनयम (२) बमोिजम Ǔनकासा र खच[ घटाइ सकेपǓछ 

वाǒष[क आǓथ[क ǒववरण तयार गरȣ Ĥमािणत गराउन ुपनȶछ ।  
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  (४) उपǓनयम (१) बमोिजम काया[लयले लेखा अƭावǓधक राखे वा 

नराखेको र आवæयक ǒववरण तयार गरे वा नगरेको सàबÛधमा सàबिÛधत लेखा 
सǓमǓतले Ǔनरȣ¢ण गन[ सÈनेछ । यसरȣ Ǔनरȣ¢ण गदा[ लेखा अƭावǓधक राखेको 
नदेिखएमा तǽुÛत अƭावǓधक गन[ लगाई सोको जानकारȣ काय[पाǓलकालाई Ǒदन ु
पनȶछ । 

   
  (५) उपमहानगरपाǓलकाले आǓथ[क वष[ समाƯ भएको तीन Ǒदन Ǔभğ 

भƠुानी बाँकȧ चेकको ǒववरण सàबिÛधत बैǋमा पठाउन ुपनȶछ । 
 
  (६) उपमहानगरपाǓलकाले बैǋमा खाता खोãने तथा बÛद गनȶ सàबÛधमा 

कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयले Ǒदएको सझुाव काया[Ûवयन गनु[ पनȶछ । 
 
२४. काय[Đम संशोधन गन[ सǒकने: (१) èवीकृत बजेट वा काय[Đम अÛतग[तको कुनै 

काय[Đम काया[Ûवयन गन[ नसǒकने भएमा वा èवीकृत काय[Đम Ǔभğको अÛय 
कुनै ǒĐयाकलापमा खच[ गनु[ पनȶ अवèथा भएमा सàबिÛधत काया[लयले ×यèतो 
काय[Đम सàपǏ गन[ नसÈनकुो कारण तथा नया ँकाय[Đम सʶालन गनु[ पनȶ 
आधार उãलेख गरȣ काय[Đम संशोधन गन[को लाǓग काय[पाǓलका सम¢ लेखी 
पेश गनु[ पनȶछ । ×यसरȣ पेश गदा[ आवǓधक योजना तथा काय[Đमको उƧेæय, 
ल¢ र èवीकृत बजेट अनकूुल हनु ेगरȣ पेश गनु[ पनȶछ । 

 
(२) उपǓनयम (१) बमोिजम पेश भई आएमा काय[पाǓलकाले èथानीय 

ǒवǓनयोजन ऐनको पǐरधी Ǔभğ रहȣ आवæयकता तथा औिच×य समेतको आधारमा 
काय[Đम संशोधन गन[ सÈनेछ । 

 
२५. अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले बाहेक अǾले बजेट खच[ गन[ नहनेु: (१) अǓधकार ĤाƯ 

अǓधकारȣले बाहेक अǾ कसैले पǓन बजेट खच[ गनȶ आदेश Ǒदन वा खच[ èवीकृत 
गन[ हुँदैन । 
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(२) अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣले देहायका कुराको यकȧन गरȣ बजेट खच[ गन[ 
वा खच[ गनȶ Ǔनकासा Ǒदन ुपनȶछ: - 

  
  (क) èवीकृत वाǒष[क बजेट तथा काय[Đम र सàबिÛधत खच[ शीष[कमा 

परेको र खच[ गन[ बाकँȧ रहेको, 
(ख) आयोजनाको सàबÛधमा भए सो आयोजना èवीकृत भएको, 
(ग) वैदेिशक Įोतबाट खच[ åयहोनȶ भएमा ×यèतो Įोत ĤाƯ भएको वा सो 

सàबÛधी सàझौता Ĥभावकारȣ भएको । 
 

२६. सरकारȣ रकम खच[ गनȶ काय[ǒवǓध: (१) काया[लय Ĥमखुले सरकारȣ रकम खच[ 
गदा[ बजेट तथा काय[Đमको सीमा Ǔभğ रहȣ खच[ गनु[ पनȶछ । 

(२) काया[लयले चालू आǓथ[क वष[को ǒवǓनयोिजत बजेटले नखाàने र बढȣ 
खच[ हनेु गरȣ दाǒय×व Ǔसज[ना गनु[ हुँदैन । 

(३) काया[लयले सरकारȣ रकम खच[ गदा[ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट 
èवीकृǓत गराई खच[ गनु[ पनȶछ । 

(४) èवीकृत बजेट Ǔभğ परेको तर कुनै कारणवश अǓधकार ĤाƯ 
अǓधकारȣको èवीकृǓत Ǔबना कुनै रकम खच[ गरेकोमा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले 
×यसरȣ खच[ गरेको कारण मनाǓसव देखेमा कारण जनाई ×यèतो खच[ समथ[न 
गरȣ Ǒदन सÈनेछ । 

(५) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम सरकारȣ रकम खच[ गदा[ ×यèतो खच[ गनȶ 
पǒुƴ गनȶ Ǔबल, भरपाई Ĥमाण र कागजात संलÊन हनु ुपनȶछ । Ǔबल, भरपाई, 
Ĥमाण र कागजात संलÊन गन[ नसǒकने काममा भएको फुटकर खच[को हकमा 
खच[ गनȶ अǓधकारȣले Ĥमािणत गरȣ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣƮारा èवीकृत गराई 
राơ ुपनȶछ । 

 
èपƴीकरण : यस उपǓनयमको Ĥयोजनको लाǓग “फुटकर खच[” भǏाले एक 
पटकमा दईु हजार सàम र सोभÛदा कमको यातायात खच[, ढुवानी खच[ र ×यèतै 
Ǔबल, भरपाई पेश हनु नसÈने स-साना काममा भएको फुटकर खच[ संझन ुपछ[ 
। 
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(६) कुनै तालȣम, सेǓमनार, गोƵी, काय[शाला जèता काय[Đमको लाǓग 

खच[ गदा[ ×यèतो काय[Đमको लागत अनमुान अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट 
èवीकृत भएको हनु ुपनȶछ । 

  
(७) उपǓनयम (६) बमोिजम èवीकृत काय[Đम अनसुार सʶाǓलत तालȣम, 

सेǓमनार, गोƵी, काय[शाला जèता काय[Đम सàपǏ भइ सके पǓछ ×यèतो काय[मा 
भएको खच[, खरȣद गǐरएको मालसामानको ǒववरण तथा Ǔबल, भरपाई सǒहत 
काय[Đममा उपिèथत तथा काय[Đमबाट लाभािÛवत åयिƠको संÉया र उपिèथǓत 
समेत समावेश गरȣ ĤǓतवेदन तयार गरȣ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत 
गराउन ुपनȶछ । 

 
(८) èवीकृत बजेटको ǒवǒवध रकमबाट खच[ गनȶ गरȣ Ǔनधा[ǐरत भएको 

काममा बाहेक èवीकृत वाǒष[क काय[Đममा नपरेको अÛय आवæयक काय[ तथा 
अǓतǓथ स×कारमा एक पटकमा दश हजार Ǿपैया ँ सàम Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतको èवीकृǓत Ǔलई खच[ गन[ सǒकनेछ । 

 
(९) िजàमेवार åयिƠले सरकारȣ रकमको खच[ लेơ ुअिघ ×यèतो रकम 

खच[ गन[ वा भƠुानी Ǒदन आवæयक Ǔबल, भरपाई र कागजात संलÊन भए वा 
नभएको तथा संलÊन कागजात अनसुार भƠुानी Ǒदन रȣत पगेु नपगुेको जाँच गन[ 
पनȶछ । 

 
(१०) सरकारȣ रकम खच[ गदा[ वा कुनै आǓथ[क कारोबार गदा[ काया[लय 

Ĥमखुले सरकारȣ रकमको ǒहनाǓमना, हाǓन नोÈसानी वा लापरबाहȣ हनु नपाउने 
गरȣ सरकारȣ सàपिƣ, नगद, िजÛसी सरुि¢त राơ उिचत ĤबÛध Ǔमलाउन ु  
पनȶछ । 

 
(११) काया[लय Ĥमखुले कुनै बजेट उपशीष[कमा ǒवǓनयोिजत रकम 

अपया[Ư छ र सो रकम खच[ नगरेमा सरकारȣ हाǓन नोÈसानी हनु ेवा सरकारȣ 
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काममा बाधा पनȶ देखेमा सोको èपƴ कारण खलुाई सोहȣ उपशीष[कको अकȾ 
खच[ उपशीष[कको मौÏदात रकमबाट खच[ गन[ सÈनेछ । ×यसरȣ खच[ भएको 
रकम Ǔनयम २९ बमोिजम ǓनयǓमत गराउने दाǒय×व खच[ गनȶ अǓधकारȣको  
हनेुछ । 

 
(१२) उपǓनयम (२) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएता पǓन उपǓनयम 

(१४) मा उिãलिखत खच[ शीष[कमा चालू वष[को बजेटले नखामेको खच[ åयहोनु[ 
पनȶ उिचत आधार र पया[Ư कारण भएमा सàबिÛधत काया[लयले संलÊन Ǔबल 
भरपाई बमोिजमको रकम आगामी वष[मा भƠुानी Ǒदने गरȣ महालेखा परȣ¢कबाट 
èवीकृत ढाचँामा भƠुानी Ǒदन बाँकȧको ǒववरण तयार गरȣ आǓथ[क वष[ समाƯ 
भएको सात Ǒदन Ǔभğ कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट Ĥमािणत गराई 
राơ ुपनȶछ । 

 
(१३) उपǓनयम (१२) बमोिजम भƠुानी Ǒदन बाँकȧको ǒववरण आǓथ[क 

ǒववरणको साथमा संलÊन गरȣ कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लय, Ĥदेश लेखा 
ǓनयÛğक काया[लय र महालेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ । 

(१४) उपǓनयम (१३) बमोिजम दाǒय×व Ǔसज[ना भई भƠुानी Ǒदन 
बाँकȧको ǒववरणमा समावेश भएको खच[ रकममÚये देहायको खच[को भƠुानी 
Ǒदन बाँकȧ रहेमा चालू आǓथ[क वष[को सàबिÛधत बजेट रकमबाट भƠुानी Ǒदन 
पÊुने देिखएमा सूचना Ĥणालȣ (सğुमा) मा Ĥǒवǒƴ गराई सàबिÛधत काया[लयले 
भƠुानी Ǒदन सÈनेछ: - 

 
 (क) तलब (èवीकृत दरबÛदȣको), 
 (ख) महǍी भƣा तथा èथानीय भƣा, 
 (ग) सǾवा ħमण खच[, 
 (घ) घर भाडा, 
 (ङ) पोशाक, खाƭाǏ, औषǓध उपचार, Ǔबरामीको Ǔसधा, 

(च) èवीकृत वाǒष[क काय[Đममा समावेश भएको कुनै åयिƠ, फम[, संèथा 
वा कàपǓनसँग भएको संझौता बमोिजमको रकम । 
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२७. सरकारȣ सàपिƣको हèताÛतरण, आǓथ[क सहायता तथा अनदुान: (१) 

नगरपाǓलकाको सàपिƣ तथा घर जÊगा कुनै सरकारȣ काया[लयलाई हèताÛतरण 
गनु[ परेमा संघीय अथ[ मÛğालयको Ǔसफाǐरसमा नेपाल सरकारबाट Ǔनण[य गराई 
हèताÛतरण गन[ सǒकनेछ । 

 
  (२) बजेट शीष[क तथा उपिशष[कमा ǒवǓनयोिजत रकम देहाय बमोिजम 

आǓथ[क सहायता तथा अनदुानमा खच[ गन[ संघीय अथ[ मÛğालयको सहमǓत 
आवæयक पनȶ छैन: - 

 
(क) ǒवपद åयवèथापन जèता काय[मा गहृ मÛğालय वा नेपाल सरकारबाट 

भएको Ǔनण[य अनसुार खच[ गन[ वा आǓथ[क सहायता Ǒदन, 
(ख) ǒवƭालय, ǒवƳǒवƭालय र राǒƶय तथा अÛतरा[ǒƶय सǎ, संèथालाई आǓथ[क 

सहायता Ǒदने सàबÛधमा नेपाल सरकारबाट भएको Ǔनण[य अनसुार खच[ 
गन[, 

(ग) ĤचǓलत कानून बमोिजम वा नेपाल सरकारले Ǔनण[य गरेर आǓथ[क 
सहायता वा अनदुान Ǒदने भनी तोǒकएको रकम भƠुानी गन[, 

(घ) èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनसुार लि¢त समूहलाई ǒवतरण गǐरने 
मालसामान (बीउ Ǔबजन, बोट Ǔबǽवा, दोपाया, चौपाया आǑद) ǒवतरण  
गन[ । 
(३) उपǓनयम (२) बमोिजमको नगद वा वèतगुत आǓथ[क सहायता 

Ǒदनलाई बजेट पेश गदा[ यथासंभव ल¢, काय[Đम, लागत अनमुान र कुन Ǔनयम 
वा Ǔनण[यबाट कसलाई कसरȣ ǒवतरण गǐरन ेहो सो Ĥƴ खोलȣ पेश गनु[ पनȶछ । 

(४) उपǓनयम (२) बमोिजम नगरपाǓलकाबाट हनु ेसबै Ĥकारको भƠुानी 
सàबिÛधत åयिƠ वा संèथाको बैǋ खातामा जàमा हनु ेगरȣ गनु[ पनȶछ । 

(५) काया[लयले उपǓनयम (२) बमोिजम कुनै सǎ वा संèथालाई Ǒदएको 
रकम जनु कामको लाǓग Ǒदएको हो सो काममा ल¢ अनसुार खच[ गरे वा 
नगरेको र ×यèतो रकमको कानून बमोिजम लेखापरȣ¢ण भए वा नभएको कुराको 
अनगुमन गरȣ वाǒष[क ǒववरण तयार गरȣ काय[पाǓलका सम¢ पेश गनु[ पनȶछ ।  
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(६) आǓथ[क सहायता तथा अनदुान Ǒदँदा योजना, काय[Đम र यथासàभव 
लागत समेत खलुाई Ǒदन ुपनȶछ । 

 
२८. सरकारȣ रकम खच[ गदा[ सǓुनिƱत हनु ु पनȶ ǒवषय: अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले 

सरकारȣ रकम खच[ गदा[ देहायका ǒवषय सǓुनिƱत भएको यकȧन गरȣ खच[ गनु[ 
पनȶछ:  - 

 
(क) ǒवǓनयोजन ऐन बमोिजम सेवा वा काय[मा खच[ गन[ ǒवǓभǏ शीष[कमा èवीकृत 
भएको रकम सो सेवा वा काय[को ǓनǓमƣ èवीकृत सीमा Ǔभğ रहेको, 
 
(ख) आǓथ[क कारोबार ĤचǓलत कानून बमोिजम भएको र खच[को लाǓग 
आवæयक Ĥमाण जटेुको, 
 
(ग) èवीकृत लेखामान पालना गǐरएको, èवीकृत ढाँचा अनǾुप लेखा रािखएको र 
ĤǓतवेदन पेश भएको, 
 
(घ) नगदȣ र िजÛसी तथा अÛय सरकारȣ सàपिƣको हाǓन नोÈसानी र दǾुपयोग 
हनु नपाउने गरȣ आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको अनसुरण गǐरएको, 
 
(ङ) सरकारȣ ऋण, जमानत तथा Ǔन¢ेप ĤाƯ भए वा नभएको,  
(च) कुनै काम अनावæयक Ǿपमा दोहोरो हनु ेगरȣ संघ वा Ĥदेश तथा ǒवǓभǏ 
कम[चारȣ वा महाशाखा, शाखा वा वडा काया[लयबाट नगǐरएको, 
 
(छ) उपलÞध Įोत, साधन तथा सàपिƣको सदपुयोग उिचत भएको र सàपिƣको 
हाǓन नोÈसानी नहनेु गरȣ सàभार तथा संर¢णको उिचत åयवèथा गरेको, 
 
(ज) काय[Đम अनसुार Ǔनधा[ǐरत समय Ǔभğ ĤगǓत भएको, कामको गणुèतर र 
पǐरमाण समेत सÛतोषजनक भएको, 
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(झ) èवीकृत लागत र खच[को सीमा Ǔभğ रहȣ काय[Đम सʶालन गǐरएको । 
 

२९. खच[ गरेको रकम ǓनयǓमत हनु सÈने: (१) ĤचǓलत कानून बमोिजम खच[ गनȶ, 
गराउने गरȣ बजेट ǒवǓनयोजन नभएको वा बजेट शीष[कमा रकम भए पǓन 
अपया[Ư भएको खच[ वा Ǔनयम २६ को उपǓनयम (११) बमोिजम भएको खच[ 
रकम Ǔनयम ३२ बमोिजम रकमाÛतर Ǒदई ǓनयǓमत गǐरǑदन सÈनेछ । 

(२) काया[लय Ĥमखुले Ǔनयम २५ को उपǓनयम (११) बमोिजम खच[ 
èवीकृत गरेमा आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुले सोहȣ बमोिजम खच[ जनाई ×यसरȣ 
खच[ भएको सात Ǒदन Ǔभğ काया[लय Ĥमखुबाट Ǔनण[य गराई ×यèतो खच[ 
ǓनयǓमत गन[ काय[पाǓलका सम¢ पेश गनु[ पनȶछ । 

 
(३) èवीकृत बजेटबाट खच[ गनु[ पनȶ काममा खच[ गदा[ यस Ǔनयमावलȣ 

बमोिजम रȣत पयुा[उन ु पनȶ रȣत नपयुा[ई ǒवशेष पǐरिèथǓतमा खच[ गरेको र 
काया[पाǓलकाले जाँच गदा[ ×यèतो खच[ गरेको कारणबाट नगरपाǓलकालाई कुनै 
हाǓन नोÈसानी नभएको वा हनु सÈने हाǓन नोÈसानी जोǓगएको र थप आǓथ[क 
åययभार समेत नपरेको देिखएमा ×यèतो खच[ काय[पाǓलकाले ǓनयǓमत गǐरǑदन 
सÈनेछ । 

 
èपƴीकरण: यस उपǓनयमको Ĥयोजनको लाǓग “ǒवशेष पǐरिèथǓत” भǏाले त×काल 
खच[ नगदा[ सरकारȣ हाǓन नोÈसानी हनेु, बढȣ दèतरु Ǔतनु[ पनȶ, थप आǓथ[क 
åययभार åयहोन ु[ पनȶ जèतो अवèथा संझन ुपद[छ । 
 

(४) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम काय[पाǓलकाबाट खच[ ǓनयǓमत भएको 
जानकारȣ महालेखा परȣ¢कको काया[लयलाई Ǒदन ुपनȶछ । 

 
(५) यसरȣ ǓनयǓमत गरेको खच[लाई यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम रȣत परुयाई 

खच[ गरेको माǓननेछ । 
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(६) यस Ǔनयम बमोिजम खच[ ǓनयǓमत हनु नसकेमा ×यèतो खच[को 
सàबÛधमा खच[ गनȶ र गराउने अǓधकारȣ िजàमेवार हनुेछ । 
 

३०. वैदेिशक सहायताको शोधभना[: (१) काया[लयले वैदेिशक शोधभना[को खच[को 
फाँटवारȣ सǒहत आवæयक कागजात मǒहना भƠुान भएको सात Ǒदन Ǔभğ संघीय 
अथ[ मÛğालयले तोǒकǑदएको शोधभना[ माग गनȶ अǓधकारȣको काया[लयमा 
उपलÞध गराउन ु पनȶछ र शोधभना[ हनुे गरȣ गरेको खच[ रकमको ĤचǓलत 
कानूनको अǓतǐरƠ संझौतामा भएको åयवèथा अनसुार लेखा राơ ुपनȶछ ।  

 
(२) काया[लयले वैदेिशक सहायता शोधभना[को लाǓग उपǓनयम (१) 

बमोिजमको खच[को फाँटवारȣ सǒहत आवæयक कागजात मǒहना भƠुान भएको 
सात Ǒदन Ǔभğ संघीय अथ[ मÛğालयले तोǒकǑदएको शोधभना[ माग गनȶ 
काया[लयमा उपलÞध गराउन ुपनȶछ । 

(३) वैदेिशक सहायता शोधभना[ माग गदा[ सàबिÛधत अǓधकारȣले देहाय 
बमोिजम गनु[ पनȶछ: - 

(क) काया[लयले संझौता बमोिजम के कèतो रकम खच[ गन[ सÈने वा 
नसÈने, के कèतो रकम खच[ गरेमा दातपृ¢बाट शोधभना[ हनुसÈने वा नसÈने 
सàबÛधी जानकारȣ, आवæयक पनȶ कागजात र èथानीय सरकार, नेपाल सरकार 
तथा दातपृ¢को Įोत तफ[ को बजेट अनपुात यकȧन गनȶ, 

(ख) खच[को फाँटवारȣ र अÛय आवæयक ǒववरण Ǿज ुगरȣ शोधभना[ हनु ु
पनȶ रकम Ǔनधा[रण गरȣ तीस ǑदनǓभğ शोधभना[ माग गनȶ काया[लयमा शोधभना[ 
माग गनȶ, ×यसरȣ शोधभना[ माग गरेको ǒववरणको एक ĤǓत महालेखा ǓनयÛğक 
काया[लय र ऋणको हकमा साव[जǓनक ऋण åयवèथापन काया[लयमा पठाउने र 
Ûयूनतम माग सीमाǋ (Ġेसहोãड) पगेु पǓछ शोधभना[ माग गरȣ पठाउने, 

(ग) काया[लयले शोधभना[ हनु ेगरȣ गरेको खच[, दातपृ¢सँग शोधभना[ माग 
गरेको, शोधभना[ माग हनु बाँकȧ, शोधभना[ ĤाƯ भएको, शोधभना[ ĤाƯ हनु बाँकȧ 
र सोझै भƠुानी माग दरखाèत र भƠुानीको अǓभलेख राखी महालेखा ǓनयÛğक 
काया[लयमा भएको अǓभलेखसगँ Ĥ×येक तीन मǒहनामा Ǔभडाउने, 
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(घ) गत आǓथ[क वष[को वैदेिशक İोत तफ[ को शोधभना[ र सोझै 
भƠुानीको एकȧकृत ǒवƣीय ǒववरण असोज मसाÛत Ǔभğ शोधभना[ माग गनȶ 
काया[लयमा पठाउने, 

 
(४) आयोजना वा काय[Đम Ĥमखु वा िजàमेवार åयिƠले वैदेिशक 

सहायता शोधभना[को िèथǓतको सàबÛधमा अनसूुची-३ बमोिजमको ढाँचामा 
ğैमाǓसक Ǿपमा लेखा उƣरदायी अǓधकृत सम¢ ǒववरण पेश गनु[ पनȶछ । 

 
(५) लेखा उƣरदायी अǓधकृतले उपǓनयम (४) बमोिजम ĤाƯ ǒववरणको 

आधारमा वैदेिशक सहायता शोधभना[को िèथǓतको ǓनयǓमत अनगुमन गरȣ सो 
सàबÛधी वाǒष[क ǒववरण शोधभना[ माग गनȶ काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ । 

 
(६) लेखा उƣरदायी अǓधकृतले Ĥ×येक आǓथ[क वष[ समाƯ भएको तीन 

मǒहनाǓभğ लेखापरȣ¢ण नभएको ǒववरण (अनअǓडटेड ĤोजेÈट ǒफनािÛसयल 
èटेटमेÛट) तयार गरȣ शोधभना[ माग गनȶ काया[लय सम¢ पठाउन ुपनȶछ ।  

 
(७) लेखा उƣरदायी अǓधकृतले अिÛतम लेखापरȣ¢ण भएको ǒवƣीय 

ǒववरण (अǓडटेड ĤोजेÈट ǒफनािÛसयल èटेटमेÛट) सàझौतामा तोǒकएकोमा सोहȣ 
अवǓध Ǔभğ र संझौतामा नतोǒकएकोमा आǓथ[क वष[ समाƯ भएको छ मǒहना Ǔभğ 
सàबिÛधत शोधभना[ माग गनȶ काया[लय सम¢ पठाउन ुपनȶछ । 

 
(८) लेखा उƣरदायी अǓधकृतले वैदेिशक सहायताबाट सʶाǓलत 

आयोजनाको नाममा ऋण र अनदुानको छुʣाछुʣै ǒवशेष खाता खोलȣ उƠ 
खाताको आàदानी र खच[को İेèता माǓसक Ǿपमा बैǋ ǒववरणसँग Ǔभडाई लेखा 
अƭावǓधक गरȣ राơ ुपनȶछ ।  

 
(९) यस Ǔनयम बमोिजम राơ ु पनȶ İेèता तथा अǓभलेख नराखेको, 

शोधभना[ नहनेु ǒकǓसमको (इनइǓलिजबल) रकम खच[ गरेको र Ǔनधा[ǐरत समय 
Ǔभğ शोधभना[ नमागेको कारण शोधभना[ हनु नसकȧ नेपाल सरकारलाई कुनै 
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हाǓन नोÈसानी भएको हदसàम सàबिÛधत लेखा उƣरदायी अǓधकृत र आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा Ĥमखु िजàमेवार हनुेछ । 
 

३१. सिʶत कोषमा जàमा हनु:े (१) एक आǓथ[क वष[मा èवीकृत वाǒष[क बजेट 
अनसुारको रकम खच[ हनु नसकȧ बाँकȧ रहेमा आǓथ[क वष[को अÛ×यमा 
नगरपाǓलकाको èथानीय सिʶत कोषमा èवत: जàमा (ĚाÛèफर) हनेुछ । 
 
èपǒƴकरण: यस Ǔनयम अनसुार èवीकृत वाǒष[क बजेटमा ǒवǓनयोजन भई Ǔनकासा 
भएको रकम कुनै कारणवश खच[ हनु नसकȧ खच[ खातामा बाकँȧ रहेमा समेत 
आǓथ[क वष[को अÛ×यमा सिʶत कोषमा ǒफता[ दािखला गनु[ पनȶछ । 
 

(२) संघ तथा Ĥदेशबाट ĤाƯ भएको सशत[ अनदुानको रकम आǓथ[क 
वष[को अÛ×यमा खच[ नभई बाँकȧ रहेमा ×यèतो बाँकȧ रकम ×यèतो अनदुान 
उपलÞध गराउने संघ वा Ĥदेश सरकारको सिʶत कोषमा ǒफता[ गनु[ पनȶछ । 

  ३२. रकमाÛतर: (१) सभाले èवीकृत गरेको वाǒष[क बजेटको अधीनमा रहȣ कुनै 
शीष[कमा रकम नपगु भएमा सो नपगु भएको रकम कुनै एक वा एक भÛदा बढȣ 
शीष[कमा बचत हनु ेरकमबाट पुजँीगत शीष[कमा पÍचीस ĤǓतशतमा नबÕने गरȣ 
काय[पाǓलकाले रकमाÛतर गन[ सÈनेछ । तर प ुजँीगत शीष[कबाट चाल ुशीष[कमा 
रकमाÛतर गन[ सÈने छैन । 

 
३३. साव[जǓनक खरȣद गनȶ: नगरपाǓलकाले साव[जǓनक खरȣद गनु[ पदा[ ĤचǓलत संघीय 

साव[जǓनक खरȣद ऐन तथा साव[जǓनक खरȣद Ǔनयमावलȣ बमोिजम गनु[ पनȶछ । 
 

३४. बजेट तथा काय[Đमको अनगुमन तथा मूãयाǋन: (१) Ĥमखु र Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतले आÝनो मातहतका आयोजना वा काय[Đम र बजेट काया[Ûवयनको 
अनगुमन तथा मूãयाǋन Đमश: ğैमाǓसक र माǓसक Ǿपमा गनु[ पनȶछ । 

 
(२) उपǓनयम (१) बमोिजम अनगुमन तथा मूãयाǋन गदा[ काय[Đम, 

काय[योजना, खरȣद योजना, नगद Ĥवाह योजना समेतको आधारमा भौǓतक र 
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ǒवƣीय ĤगǓत भए नभएको सàबÛधमा ×यèतो नǓतजा ĤाƯ हनुकुो कारण र 
आधारको समी¢ा गनु[ पनȶछ । 

 
(३) उपǓनयम (१) बमोिजम अनगुमन तथा मूãयाǋन गदा[ काय[Đमगत, 

शीष[कगत र Įोतगत खच[, ǒवƣीय हèताÛतरण, राजèव बाँडफाडँ तथा राजèव 
संकलनको अवèथा समेत समी¢ा गरȣ सो को ĤǓतवेदन ğैमाǓसक Ǿपमा 
काय[पाǓलका सम¢ पेश गनु[ पनȶछ । 

 
३५. काय[सàपादन करार तथा परुèकृत गनȶ मापदÖड: (१) बजेट तथा काय[Đम 

काया[Ûवयनका लाǓग Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले महाशाखा Ĥमखु वा शाखा 
Ĥमखु वा काया[लय Ĥमखु वा वडा सिचवसगँ आवæयक ĤǓतफल सूचक सǒहत 
काय[सàपादन करार गनु[ पनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम गǐरन े काय[सàपादन करारमा देहायका 
ǒवषयहǾ उãलेख गनु[ पनȶछ:  
(क) काया[लयको उƧेæय, 
(ख) उƧेæय ĤाǓƯको लाǓग सàपादन गनु[ पनȶ काय[ तथा काया[लयबाट Ĥदान 

गǐरने सेवा, 
(ग) èवीकृत बजेट तथा काय[Đम र सो अनसुार गǐरने ǒĐयाकलाप, 
(घ) हाǓसल गनु[ पनȶ उपलिÞध, Ĥ×येक उपलिÞधको अǋ भार उपलिÞध 

अनसुारको ĤाƯ अǋ, 
(ङ) काय[सàपादनको समय सीमा, 
(च) सàपाǑदत कामको गणुèतर तथा अनगुमन सूचक, 
(छ) काय[सàपादन ĤǓतवेदन, 
(ज) अÛय आवæयक कुराहǾ । 
 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजम करार गनȶ पदाǓधकारȣले काय[सàपादन करार 
बमोिजम èवीकृत बजेट तथा काय[Đम काया[Ûवयन गदा[ काय[योजना तयार गरȣ 
िजàमेवार पदाǓधकारȣ तोकȧ ×यèतो काय[योजना काया[Ûवयन गनु[ गराउन ुपनȶछ । 
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(४) उपǓनयम (१) बमोिजमको काय[सàपादन करार काया[Ûवयन भए वा 
नभएको सàबÛधमा मूãयाǋन गदा[ सàपूण[ कृयाकलाप वा उपलिÞधलाई कुल एक 
सय अǋ कायम गरȣ असी वा सो भÛदा बढȣ अǋ ĤाƯ गनȶलाई उ×कृƴ, पɇसʧी वा 
सो भÛदा बढȣ असी भÛदा कम अǋ ĤाƯ गनȶलाई सÛतोषजनक, पचास वा सो 
भÛदा बढȣ पɇसʧी भÛदा कम अǋ ĤाƯ गनȶलाई सामाÛय र पचास भÛदा कम अǋ 
ĤाƯ गनȶलाई कमजोर काय[सàपादन गरेको मानी मूãयाǋन गनु[ पनȶछ । 

(५) उपǓनयम (४) बमोिजम मूãयाǋन गदा[ ǒवकास आयोजना वा काय[Đम 
सʶालन गनȶ पदाǓधकारȣले आफू मातहत सʶाǓलत आयोजना वा काय[ĐमहǾ 
मÚयेबाट उ×कृƴ ठहǐरएका आयोजना वा काय[Đम सʶालन गनȶ काया[लय Ĥमखु 
मÚये वष[मा एक जनालाई पÍचीस हजार Ǿपैयाँ सàमको रकम परुèकार èवǾप 
उपलÞध गराउन सÈनेछ । ×यसरȣ परुèकार उपलÞध गराउँदा काय[सàपादनमा 
काया[लय Ĥमखु बाहेक अÛय कम[चारȣको समेत उ×कृƴ योगदान रहेको पाइएमा 
×यèतो परुèकार सो काया[लयका बढȣमा तीन जना कम[चारȣलाई दामासाहȣले Ĥदान 
गन[ सǒकनेछ । 
 

(६) उपǓनयम (४) बमोिजम मूãयाǋन गदा[ मनाǓसव कारण बेगर पचास 
भÛदा कम अǋ ĤाƯ गनȶ आयोजना वा काया[लय Ĥमखुलाई काय[सàपादन करार 
गनȶ पदाǓधकारȣले करारको शत[ बमोिजम ǒवभागीय कारवाहȣको लाǓग Ǔसफाǐरस 
गन[ सÈनेछ । 

पǐरÍछेद -५ 
कारोवारको लेखा 

 
३६. लेखाको ǓसƨाÛत, आधार र ढाँचा: (१) नगरपाǓलकाले Ĥ×येक वष[को साउन एक 

गते देिख आगामी वष[को असार मसाÛत सàमको अǒवǓधलाई आǓथ[क वष[ कायम 
गरȣ आय र åययको ǒहसाव राơ ुपनȶछ । 
 

(२) गाउँपाǓलका तथा नगरपाǓलकाले ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ र अÛय 
सरकारȣ कारोवारको लेखा दोहोरो लेखा Ĥणालȣको ǓसƨाÛत बमोिजम राơ ुपनȶछ 
। 
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तर महालेखा ǓनयÛğक काया[लयले नगदमा आधाǐरत लेखा Ĥणालȣलाई 
पǐरमाज[न गरȣ पǐरमािज[त नगद आधार वा Ĥोƫावी आधारमा लेखा राơ े गरȣ 
तोǒकǑदन सÈनेछ । 

 
(३) उपǓनयम (२) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन महालेखा 

ǓनयÛğक काया[लयले कुनै ǓनिƱत कारोबारको सàबÛधमा लेखाको माÛय ǓसƨाÛत 
बमोिजम छुʣै लेखा राơ ेगरȣ तोÈन सÈनेछ । 
 

(४) नगरपाǓलकाले आÝनो कारोवारको लेखा महालेखा ǓनयÛğक 
काया[लयको Ǔसफाǐरसमा महालेखा परȣ¢कबाट èवीकृत भए बमोिजमको ढाँचामा 
राơछे । 

 
(५) महालेखा ǓनयÛğक काया[लयले Ǔनधा[रण गरे बमोिजमको आय र 

åययको वगȸकरण तथा खच[ शीष[क सàबÛधी åयवèथा अवलàबन गनु[ पनȶछ । 
 
(६) नगरपाǓलकाले उपǓनयम (५) बमोिजमको åयवèथा अवलàबन गदा[ 

मूल शीष[कमा फरक नपनȶ गरȣ आय तथा åययको थप वगȸकरण गन[ सÈनेछ । 
 
(७) ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम रािखन े लेखाको ढाँचा, आǓथ[क 

संकेत वा वगȸकरण सàबÛधमा कुनै ǑƮǒवधा भएमा महालेखा ǓनयÛğक काया[लयले 
Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हनुेछ । 

 
(८) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले नगरपाǓलकाको सिʶत कोषबाट खच[ 

भएको रकमको चौमाǓसक ĤगǓत ×यèतो अवǓध समाƯ भएको पÛĢ Ǒदन Ǔभğ 
काय[पाǓलकाको बैठकमा पेश गनु[ पनȶछ । 

 
(९) नगरपाǓलकाले अिँघãलो मǒहनाको आÝनो आय र åययको ǒववरण 

Ĥ×येक मǒहनाको सात गते Ǔभğ साव[जǓनक गनु[ पनȶछ । 
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(१०) उपमहानगरपाǓलकाले सिʶत कोषमा भएको आय åययको चौमाǓसक 
शीष[कगत ǒववरण तयार गरȣ संघीय अथ[ मÛğालय, Ĥदेश अथ[ मÛğालय तथा 
राǒƶय ĤाकृǓतक Įोत तथा ǒवƣ आयोगमा पठाउनेछ । 

 
(११) आÝनो Ǔनकाय र मातहत काया[लयको सàपिƣ र दाǒय×वको 

लेखाǋन एवं ĤǓतवेदन गनȶ दाǒय×व लेखा उƣरदायी अǓधकृतको हनुेछ । 
 

३७. कारोबारको लेखा: (१) काया[लयले लेखा राÉदा सो लेखा Ĥमािणत गनȶ Ǔबल, 
भरपाई तथा अÛय कागजात ǓसलǓसलाबƨ Ǿपमा राơ ुपनȶछ । 

 
(२) भƠुानी वा पेæकȧ फèयȿटको लाǓग पेश हनु ेĤ×येक Ǔबल, भरपाई र 

सोसाथ संलÊन अÛय कागजातमा खच[ गनȶ åयिƠले तयार गरȣ महालेखा 
परȣ¢कबाट èवीकृत ढाचँामा पेश गनु[ पनȶछ । यसरȣ पेश हनु आएको Ǔबल, 
भरपाई तथा अÛय कागजातलाई खच[ èवीकृत गनȶ अǓधकारȣले रकम भƠुानी 
Ǒदन ुवा फèयȿट गनु[ अिघ Ĥमािणत गनु[ पनȶछ । 

 
(३) ऐनको दफा २६ को उपदफा (२) बमोिजम बजेटमा समावेश 

नभएको कारोबारको अǓभलेख महालेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोकेको ढाचँामा 
राơ ुपनȶछ । 

 
(४) वैदेिशक सहायतामा सʶाǓलत आयोजनाको हकमा èवीकृत लेखा 

ढाचँाको अǓतǐरƠ महालेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोके बमोिजमको सहायक 
लेखा समेत राơ ुपनȶछ । 

 
(५) वèतगुत सहायता, सोझै भƠुानी, टन[ कȧ सहायताको ǒहसावको लेखा 

राơ ेर त×सàबÛधी ǒववरण पेश गनȶ तǐरका महालेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोके 
बमोिजम हनुेछ । 
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(६) काया[लयले राơ ुपनȶ लेखा दǾुèत राखे नराखेको तथा नगद मौÏदात 
ठȤक भए वा नभएको सàबÛधमा काय[पाǓलका वा काया[पाǓलकाबाट तोǒकएको 
पदाǓधकारȣले जनुसकैु बखत Ǔनरȣ¢ण गन[ सÈनेछ । ×यसरȣ Ǔनरȣ¢ण गदा[ कुनै 
कैǒफयत देिखएमा सोको ĤǓतवेदन काय[पाǓलकाको बैठकमा पेश गनु[ पनȶछ । 

 
(७) उपǓनयम (६) बमोिजम कैǒफयत सǒहतको ĤǓतवेदन ĤाƯ भएमा 

काय[पाǓलकाले सàबिÛधत काया[लयलाई देहाय बमोिजम गरȣ वा गन[ लगाउन ु
पनȶछ:  

(क) नगदȣ वा िजÛसी मालसामानको लगत कायम गन[ छुट भएकोमा तीन 
ǑदनǓभğ लगत कायम गन[ लगाउन,े 

 
(ख) नगदȣ वा िजÛसी मालसामानको लगत फरक परȣ नेपाल सरकारलाई 

हाǓन नोÈसानी परेकोमा लगत दǾुèत गन[ लगाई पÛĢ Ǒदन Ǔभğ नोÈसानी 
भएको रकम असलु उपर गनȶ, 

 
(ग) खÖड (ख) बमोिजम असलु उपर हनु नसकेमा ĤचǓलत कानून बमोिजम 
सरकारȣ बाँकȧ सरह असलु गन[ कुमारȣचोक तथा केÛġȣय तहसील काया[लयमा 
लेखी पठाउने । 

 
(८) कारोबारको लेखा सàबÛधमा महालेखा ǓनयÛğक काया[लयले Ǒदएको 

Ǔनदȶशनको पालना गनु[ सबै काया[लय Ĥमखुको कत[Þय हनेुछ । 
 

३८. िजàमेवार åयिƠ जवाफदेहȣ हनेु: (१) िजàमवार åयिƠले Ĥ×येक कारोबार देिखन े
गरȣ ĤचǓलत कानूनले तोके बमोिजमको रȣत पयुा[ई लेखा तयार गराई राơ ुपनȶछ 
। 

 
(२) आǓथ[क कारोबार सʶालन गदा[ मातहत काया[लयले कानूनको पालना 

गरे नगरेको सàबÛधमा आवæयकता अनसुार रेखदेख, जाँचबझु तथा Ǔनरȣ¢ण गन[ 
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र मातहत काया[लयको ǒहसाब नगरपाǓलकाको केÛġȣय ǒहसाबमा समावेश गराउने 
उƣरदाǒय×व लेखा उƣरदायी अǓधकृतको हनुेछ । 

 
(३) उपǓनयम (१) बमोिजम लेखा तयार गरे नगरेको वा उपǓनयम (२) 

बमोिजम लेखा उƣरदायी अǓधकृतले रेखदेख, जाँचबझु तथा Ǔनरȣ¢ण गदा[ वा 
लेखापरȣ¢ण हुँदा ĤचǓलत कानूनƮारा Ǔनधा[ǐरत Ĥकृया पूरा नगरȣ कारोबार गरेको 
वा अÛय कुनै कैǒफयत देिखन आएमा िजàमेवार åयिƠले ×यसको जवाफदेहȣ 
वहन गनु[ पनȶछ । 

  
(४) कुनै मनाǓसव कारणले लेखा सàबÛधी काममा अǓनयǓमतता हनु गएमा 

िजàमेवार åयिƠले तोǒकएको अवǓध Ǔभğ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣ सम¢ कारण 
खलुाई ǓनयǓमत गराउनको लाǓग पेश गरेमा लेखा उƣरदायी अǓधकृतले सात 
ǑदनǓभğ ×यस सàबÛधमा आवæयक Ǔनण[य गनु[ पनȶछ । 

 
तर मनाǓसव कारण नभई लेखा सàबÛधी काममा अǓनयǓमतता हनु आएको 

देिखन आएमा लेखा उƣरदायी अǓधकृतले िजàमेवार åयिƠलाई ऐन बमोिजम 
कारबाहȣ गनȶछ । 

 
(५) ĤचǓलत ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम लेखा राखे नराखेको, 

लेखा दािखला गरे नगरेको र लेखापरȣ¢ण गराए नगराएको सàबÛधमा समय 
समयमा जाँच Ǔनरȣ¢ण गरȣ आÛतǐरक ǓनयÛğण र रेखदेख गनȶ िजàमेवारȣ Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृतको हनुेछ । 

 
३९. राजèव दािखला र राजèव लेखा: (१) ĤचǓलत कानून बमोिजम काया[लयलाई ĤाƯ 

हनेु राजèव तथा अÛय रकमहǾ काया[लयमा ĤाƯ भए पǓछ िजàमेवार ĤाƯ 
åयिƠले सàबिÛधत खातामा आàदानी बाधँी ×यèतो राजèव ĤाƯ भएको भोǓल 
पãट सàममा वा काया[लय खलेुको Ǒदन èथानीय सिʶत कोषमा आàदानी देिखन े
गरȣ बैǋ दािखला गरȣ काया[लयमा बैǋ भौचर पेश गनु[ पनȶछ । 
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(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको समयावǓध Ǔभğ बैǋ दािखला गन[ नसÈने 
भएमा सो को कारण जनाइ काया[लयबाट Ĥमािणत गराई बढȣमा सात ǑदनǓभğ 
बैǋ दािखला गनु[ पनȶछ । 

 
(३) काया[लयले करदाता वा सेवाĒाहȣबाट बैǋमा जàमा हनु आएको बैǋ 

भौचर र नगद संकलन गरȣ बैǋमा दािखला गरेको बैǋ भौचरको ǒववरण छुʣा 
छुʣै खातामा Ĥǒवƴ गरȣ महालेखा परȣ¢कबाट èवीकृत ढाचँामा लेखा राơ ु 
पनȶछ । 

 
(४) यस Ǔनयममा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन काया[लयले 

पाचँ हजार Ǿपɇया सàमको राजèव करदाता वा सेवाĒाहȣबाट नगदै बिुझǓलन 
सÈनेछ । ×यसरȣ बिुझǓलएको राजèव उपǓनयम (१) बमोिजमको खातामा दैǓनक 
Ǿपमा जàमा गरȣ बैǋ दािखला ǒववरण Ĥǒवƴ गनु[ पनȶछ । 

 
(५) काया[लयले करदाता र सेवाĒाहȣबाट चेक वा ĜाÝटको Ǿपमा ĤाƯ 

भएको राजèव सàबिÛधत बैǋबाट राजèव खातामा जàमा भएको भौचर ĤाƯ 
भएपǓछ माğ आàदानी जनाउन ुपनȶछ । 

 
(६) काया[लयमा नगद वा बैǋ भौचरको Ǿपमा ĤाƯ भएको जनुसकैु 

राजèव रकमको अǓनवाय[ Ǿपमा आàदानी रसीद काटȣ सàबिÛधत खातामा 
आàदानी जनाउन ुपनȶछ । 

 
(७) बेǾज ुकायम भएको रकम असलु भएमा ×यèतो रकम काया[लयको 

उपǓनयम (१) को खातामा जàमा गनु[ पनȶछ । यसरȣ बेǾज ुअसलु हुँदा राजèव 
तफ[ को बेǾज ु भए राजèवको सàबिÛधत शीष[कमा र अÛय बेǾज ु भए बेǾज ु
शीष[कमा लेखाǋन गनु[ पनȶछ ।  
 

(८) राजèव भौचारको àयाद एक वष[सàम कायम रहनेछ । एक वष[Ǔभğ 
सेवा नǓलएमा वा राजèव ǒफता[ नǓलएमा वा राजèव ǒफता[को कारबाहȣ शǾु 
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नगरेमा काया[लयले उƠ भौचरबाट सेवा Ǒदन र ×यèतो राजèव ǒफता[ गन[ सÈने 
छैन । ×यèतो राजèव èथानीय सिʶत कोषमा èवत: दािखला भएको माǓननेछ । 

(९) उपǓनयम (८) बमोिजम èथानीय सिʶत कोषमा दािखला भएको 
राजèव कुनै कारणबाट ǒफता[ गनु[ पनȶ भएमा काया[पाǓलकाबाट बजेट Ǔनकासा 
गरȣ ǒफता[ गन[ सǒकनेछ । 

(१०) काया[लयले करदाताको ǒहत र सǒुवधाका लाǓग ǒवƭतुीय भƠुानी 
Ĥणालȣको माÚयमबाट सरकारȣ राजèव संकलन, लेखाǋन तथा ĤǓतवेदनलाई 
åयविèथत गन[ आवæयक åयवèथा गन[ सÈनेछ । 

(११) बैǋले राजèव रकम ǒवƭतुीय माÚयमबाट सǋलन र Ĥǒवǒƴ गदा[ 
कुनै ğǒुट भएमा बैǋ आफɇ ले सोहȣ Ǒदन ×यèतो ǒववरण संशोधन गन[ सÈनेछ । 

(१२) ǒवƭतुीय माÚयमबाट सǋलन तथा Ĥǒवǒƴ गǐरएको राजèवको 
ǒववरण काया[लयले सेवा Ǒदन ुभÛदा पǒहले संशोधन गनु[ पनȶ भएमा सàबिÛधत 
काया[लयले सेवा नǑदएको यकȧन गरȣ ×यèतो रकम, रकम जàमा गरेको ǓमǓत र 
काया[लय कोड बाहेक अÛय ǒववरण सàबिÛधत काया[लयले संशोधन गन[ सÈनेछ 
।तर ×यèतो राजèव रकम र सोको दािखला ǓमǓत संशोधन गन[ पाइने छैन । 

(१३) उपǓनयम (११) र (१२) बमोिजम राजèव ǒववरण वा काया[लय 
कोडमा संशोधन गदा[ सामाÛयतया भौचरको àयाद Ǔभğ ×यèतो भौचर बमोिजमको 
सेवा Ǒदन ु भÛदा अगावै संशोधन गन[ सǒकनेछ । सो अवǓध पǓछ भौचरमा 
संशोधन हनेु छैन । 

      तर, 
(क) आǓथ[क वष[ समाƯ भइसके पǓछ संशोधन गनु[ पनȶ भएमा असोज मसाÛत 

सàम संशोधन गन[ सǒकनेछ । 
(ख) आǓथ[क वष[ समाƯ भइसकेको àयाद Ǔभğको राजèव भौचरको आधारमा 

भदौ मसाÛत पǓछ सेवा Ǒदन ुपनȶ भएमा सàबिÛधत काया[लयले Ǔनण[य गरȣ 
सेवा Ǒदन ुपनȶछ । 

 
(१४) काया[लयले ĤचǓलत कानून बमोिजम कुनै सेवा Ĥदान गन[को लाǓग 

जàमा गन[ लगाएको सàबिÛधत सेवाĒाहȣको राजèवको भौचरमा ×यèतो सेवा 
Ĥदान गरेको åयहोरा जनाई Ǒदन ुपनȶछ । 
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(१५) राजèवको लगत तथा लेखा राơ े तथा फाँटवारȣ पेश गनȶ, लेखा 

परȣ¢ण गराउने र ×यसको अǓभलेख राơ े िजàमेवारȣ राजèव शाखा Ĥमखु तथा 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु र सो को उƣरदाǒय×व Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको 
हनुेछ ।  
 

४०. राजèव लेखा अƭावǓधक गनȶ: काया[लयले Ǔनयम ३९ बमोिजम राजèवको आàदानी 
जनाउँदा जनुसकैु माÚयमबाट राजèव ĤाƯ गरेको भए तापǓन ×यèतो राजèव èवीकृत 
राजèव åयाÉया बमोिजम लगती राजèव र हसवलȣ राजèव आàदानी दािखल गरȣ 
गोƳरा भौचर तयार गरȣ दोहोरो लेखा Ĥणालȣको ǓसƨाÛत अनसुार राजèव लेखा 
अƭावǓधक गनु[ पनȶछ । 
 

४१. राजèव असलुȣको समी¢ा गनु[ पनȶ: (१) काय[पाǓलकाले काया[लयहǾबाट भएको 
राजèव असलुȣको ĤगǓत समी¢ा ğैमाǓसक अवǓध सàपǏ भएको एक मǒहना Ǔभğ गनु[ 
पनȶछ ।  

(२) काया[लयले उपǓनयम (१) को Ĥयोजनको लाǓग राजèव सǋलनको फाँटवारȣ 
तयार गरȣ काया[पाǓलका सम¢ पेश गनु[ पनȶछ । 
 

४२. काया[लय Ĥमखुले Ǔनरȣ¢ण गनु[ पनȶ : काया[लय Ĥमखुले Ĥ×येक मǒहना राजèव उÓन 
छुट भए वा नभएको र राजèव लेखा तथा दािखलाको Ǔनरȣ¢ण गरȣ राजèव 
ǒहनाǓमना भए वा नभएको र Ǔनयम ४० बमोिजम लगती राजèव तथा हसवलȣ 
राजèवको लेखा रहे वा नरहेको Ǔनरȣ¢ण गरȣ सोको अǓभलेख अƭावǓधक गन[ 
लगाउन ुपनȶछ । 

४३. हानी नोÈसानी असलु उपर गǐरन:े यस पǐरÍछेद बमोिजम राơ ुपनȶ कारोबारको लेखा 
रȣतपूव[क नराखेको कारणबाट नगरपाǓलकालाई हानी नोÈसानी भएमा ×यèतो हानी 
नोÈसानीको ¢ǓतपूǓत[ सàबिÛधत िजàमेवारȣ ĤाƯ åयिƠबाट सरकारȣ बाँकȧ सरह 
असलु उपर गǐरनेछ ।  

पǐरÍछेद ६ 
पेæकȧ Ǒदने र फèयȿट गनȶ काय[ǒवǓध 
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४४. पेæकȧ Ǒदन ेर फèयȿट गनȶ: (१) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम कुनै åयिƠ वा संèथाले 

सरकारȣ कामको लाǓग पेæकȧ Ǔलन ुपदा[ कुन कामको लाǓग के कǓत रकम चाǒहने 
हो ×यसको यकȧन ǒववरण खलुाई सàबिÛधत काया[लयमा Ǔनवेदन Ǒदन ुपनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम ĤाƯ Ǔनवेदनसाथ संलÊन ǒववरणको आधारमा 
काया[लय Ĥमखुले सàबिÛधत कामको लाǓग आवæयक पनȶ रकम भÛदा बढȣ नहनेु 
गरȣ पेæकȧ Ǒदन ुपनȶछ । 

 
(३) उपǓनयम बमोिजम पेæकȧ Ǒदँदा पेæकȧ माग गनȶ åयिƠ कम[चारȣ बाहेक 

अÛय åयिƠ भए ×यèतो åयिƠको बाब,ु आमा, पǓत वा पƤीको नाम थर, èथायी तथा 
अèथायी ठेगाना, सàपक[  फोन नàबर, मोबाइल नàबर र इमेल ठेगाना तथा संèथाको 
हकमा ×यèतो संèथा Ĥमखुको नाम, ठेगाना, सàपक[  फोन नàबर, ʺाÈस नàबर र 
संèथाको इमेल जèता आवæयक ǒववरण खलुाई पेæकȧ Ǒदन ुपनȶछ । 
 

(४) उपǓनयम (२) बमोिजम पेæकȧ Ǔलने åयिƠ वा संèथाले काम सàपǏ भएको 
पÛĢ Ǒदन Ǔभğ आफूले सàपǏ गरेको कामको सàबÛधमा खच[ Ĥमािणत गनȶ आवæयक 
Ǔबल, भरपाई र कागजात सǒहको ĤǓतवेदन सàबिÛधत काया[लयमा पेश गनु[ पनȶछ । 

(५) उपǓनयम (४) बमोिजम ĤǓतवेदन ĤाƯ भएपǓछ काया[लयले आवæयक 
जाँचबझु गरȣ सात ǑदनǓभğ पेæकȧ फèयȿट गरȣ सÈन ुपनȶछ । 

 
(६) उपǓनयम (५) बमोिजम पेæकȧ फèयȿट भएकोमा सोको जानकारȣ सात Ǒदन 

Ǔभğ ×यèतो पेæकȧ फछ[यौट गनȶ åयिƠ वा संèथालाई Ǒदन ुपनȶछ । 
 
(७) उपǓनयम (५) बमोिजम पेæकȧ फèयȿट गदा[ पेæकȧभÛदा बढȣ रकम खच[ 

हनु गएको र ×यèतो रकम ऐन, यस Ǔनयमावलȣ वा अÛय ĤचǓलत कानून बमोिजम 
ǒफता[ भƠुानी Ǒदन ु पनȶ देिखए तापǓन èवीकृत काय[Đम Ǔभğ चालू आǓथ[क वष[को 
ǒवǓनयोिजत बजेट भƠुानी गन[ अपगु हनुे भएमा Ǒदएको पेæकȧ फèयȿट गरȣ ×यसरȣ 
अपगु भएको रकम भƠुानी हनु बाँकȧको ǒववरणमा Ĥमािणत गरȣ राơ ुपनȶछ ।  
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(८) उपǓनयम (५) बमोिजमको अवǓध Ǔभğ पेæकȧ फछ[यौट हनु नसÈने भएमा 
सोको कारण सǒहतको जानकारȣ सात Ǒदन Ǔभğ सàबिÛधत पेæकȧ Ǔलने åयिƠ वा 
संèथालाई Ǒदन ुपनȶछ । 
 
४५. दैǓनक तथा ħमण खच[ पेæकȧ: (१) èवीकृत ħमण आदेश वा Ǔनण[य बमोिजम 
सरकारȣ कामको ǓसलǓसलामा नेपाल Ǔभğ वा ǒवदेश ħमणमा काजमा खǒटने सरकारȣ 
कम[चारȣ र अÛय åयिƠलाई सàबिÛधत काया[लयले ħमण खच[ सàबÛधी ĤचǓलत कानून 
बमोिजम पाउने दैǓनक तथा ħमण खच[ र अÛय रकम भए सो समेत ǒहसाव गरȣ पेæकȧ 
Ǒदन ुपनȶछ । 
 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम पेæकȧ Ǔलने कम[चारȣ वा åयिƠले ħमणबाट आÝनो 
काया[लय वा èथानमा फकȶ को वा ħमण काय[ पूरा गरेको ǓमǓतले पÛĢ Ǒदन Ǔभğ ħमण 
ĤǓतवेदन सǒहत फाँटवारȣ पेश गरȣ पेæकȧ फछ[यौट गनु[ पनȶछ । 
 
४६. मालसामान खरȣद सàबÛधी पेæकȧ: (१) ǓबĐेताबाट सोझै मालसामान खरȣद गन[ 

नसǒकने भई ×यèतो मालसामान खरȣद गन[ आÝनो काया[लयको कम[चारȣलाई पेæकȧ 
Ǒदई पठाउन ुपनȶ भएमा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले कारण उãलेख गरȣ पेæकȧ Ǒदन 
सÈनेछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम मालसामान खरȣद गन[ पेæकȧ रकम बिुझ 

Ǔलने कम[चारȣले मालसामान खरȣद गरȣ काया[लयमा फकȶ को एʞाईस Ǒदन Ǔभğ 
सो पेæकȧ रकम फछ[यौट गन[ मालसामान सǒहत Ǔबल, भरपाई पेश गनु[ पनȶछ । 

(३) यस Ǔनयम बमोिजम कम[चारȣलाई पेæकȧ Ǒदँदा सामाÛयतया काया[लय 
Ĥमखु तथा आǓथ[क Ĥशासन शाखामा काम गनȶ कम[चारȣलाई Ǒदन ुहुँदैन । 

 
४७. åयिƠ, फम[, संèथा वा कàपनीलाई Ǒदइने पेæकȧ: (१) काया[लयले मालसामान 

खरȣद गन[, सेवा उपलÞध गराउन वा Ǔनमा[ण सàबÛधी कामको लाǓग सरकारȣ 
कम[चारȣ बाहेक कुनै åयिƠ, फम[, संèथा वा कàपनीलाई पेæकȧ Ǒदँदा ĤचǓलत 
कानून बमोिजम बैǋ जमानत Ǔलन ुपनȶछ । 
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(२) पेæकȧ Ǒदन ु पनȶ गरȣ खरȣद संझौता गदा[ काम पूरा हनु ु पनȶ भनी 
तोǒकएको àयाद Ǔभğ काम पूरा नभई पेæकȧ बाँकȧ रहन गएमा ×यèतो बाँकȧ पेæकȧ 
रकमको àयाद नाघेको ǓमǓत देिख वाǒष[क दश ĤǓतशतको दरले हनु आउने Þयाज 
र साँवा एकमƴु बझुाउन ुपनȶ कुरा सàझौताको शत[मा उãलेख गनु[ पनȶछ । 

 
(३) काया[लयले सàझौताको शत[ अनसुार Ǒदइने पेæकȧ र ħमणको ǓनǓमƣ 

Ǒदइन ेपेæकȧ बाहेक चाल ुआǓथ[क वष[को अÛ×य सàममा फछ[यौट हनु नसÈने गरȣ 
कुनै पेæकȧ Ǒदन ुहुँदैन । 

 
तर कुनै ǒवशेष कारण परȣ पेæकȧ नǑदई नहनेु भएमा काया[लय Ĥमखुले एक 

तह माǓथको अǓधकारȣबाट èवीकृत गराई पेæकȧ Ǒदन सÈनेछ । 
 

(४) यस पǐरÍछेदमा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन आǓथ[क 
वष[को अÛ×य सàममा बजेट ǒĥज हनु नǑदने उƧेæयले कसैलाई पेæकȧ Ǒदन, 
×यèतो रकम अÛय कोषमा जàमा गन[; èवदेशी åयिƠ, फम[, संèथा वा कàपनीले 
èथानीय èतरमा भƠुानी हनु ेगरȣ ĤǓततपğ खोãन, साव[जǓनक संèथानमा लगानी 
गन[ वा अÛय èथानीय तहमा रकम हèताÛतरण गन[ पाइने छैन । 

 
तर संझौता बमोिजम बैǋ जमानत Ǔलई ĤचǓलत कानून बमोिजम पेæकȧ 

Ǒदन यस Ǔनयमले बाधा पयुा[एको माǓनने छैन । 
 
४८. पेæकȧ रकम असलु गǐरन:े (१) सरकारȣ रकम पेæकȧ Ǔलने कम[चारȣ वा अÛय 

जनुसकैु åयिƠले यस Ǔनयमावलȣमा तोǒकएको àयाद Ǔभğ पेæकȧ फछ[यौटको लाǓग 
आवæयक कागजात पेश नगरेमा ×यèतो पेæकȧ रकममा àयाद नाघेको ǓमǓतले 
वाǒष[क दश ĤǓतशतको दरले Þयाज समेत लगाई असलु गǐरनेछ । 

(२) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम कुनै कम[चारȣले Ǔलएको पेæकȧ फèयȿट गन[ 
Ǔनधा[ǐरत àयाद Ǔभğ आवæयक कागजात नबझुाएमा काया[लय Ĥमखुले ×यèतो 
कम[चारȣको तलब भƣा रोʞा गन[ वा Ǔनजले पाउने माǓसक तलब वा अÛय 
सǒुवधाबाट कʣा गरȣ ×यèतो पेæकȧ असलु फछ[यौट गन[ सÈनेछ । 
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(३) उपǓनयम (१) वा (२) बमोिजम पेæकȧ फèयȿट गन[ नसǒकएमा 

काया[लयले पेæकȧ फèयȿट नगनȶ åयिƠ, फम[, संèथा वा कàपनीको नाम 
साव[जǓनक गरȣ Þयाज सǒहत सरकारȣ बाँकȧ रकम असलु गन[ कुमारȣचोक तथा 
केÛġȣय तहसील काया[लयमा लेखी पठाउन ुपनȶछ । 

 
४९. फछ[यौट हनु बाँकȧ रकमको लेखा र बरबझुारथ: (१) सरकारȣ कामको लाǓग 

पेæकȧ Ǒदएको रकम सोहȣ आǓथ[क वष[Ǔभğ फèयȿट हनु नसकेमा काया[लय 
Ĥमखुले ×यसरȣ फछ[यौट हनु बाँकȧ रहेको पेæकȧ रकम, पेæकȧ Ǔलनेको नाम थर, 
èथायी तथा अèथायी ठेगाना, सàपक[  फोन नàबर, मोबाइल नàबर र इमेल 
ठेगाना सǒहत कुन काम बापत पæेकȧ Ǔलएको हो सो समेत खलुाई अकȾ आǓथ[क 
वष[मा िजàमेवारȣ सारȣ Ĥमािणत गनु[ पनȶछ । 

 
(२) काया[लय Ĥमखु आफू सǽवा, बढुवा वा अवकाश भई वा अÛय कुनै 

कारणले काया[लय छोÔन ुपनȶ भएमा Ǔनजले काया[लयबाट फछ[यौट गन[ बाँकȧ 
पेæकȧ रकमको ǒववरण तयार गरȣ हालवालालाई बरबझुारथ गनु[ पनȶछ । 

(३) काया[लयले ĤचǓलत कानून बमोिजम Ǒदएको पेæकȧको àयाद नाघेको 
र àयाद ननाघेको छुʣा छुʣै अǓभलेख राơ ुपनȶछ ।  

 
(४) लेखापरȣ¢ण गनȶ Ǔनकायले फछ[यौट हनु बाँकȧ पेæकȧ रकमलाई 

आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा समावेश गनु[ पनȶछ ।तर 
Ǔनयमानसुार àयाद ननाघेको पेæकȧ रकमलाई बेǾज ुमाǓनन ेछैन । 

 
(५) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ पेæकȧको 

िजàमेवारȣ सारे वा नसारेको र àयाद Ǔभğ पेæकȧ फèयȿट गरे वा नगरेको समेत 
हेरȣ लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन तयार गनु[ पनȶछ । 

 
५०. पेæकȧको फाँटवारȣ पठाउन ुपनȶ: (१) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम पेæकȧ फèयȿट भए 

वा नभएको जानकारȣ Ǒदन र पेæकȧ फछ[यौट समयमा गराउन पेæकȧको सूची 
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तयार गरȣ आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुले मǒहना समाƯ भएको तीन Ǒदन Ǔभğ 
काया[लय Ĥमखु सम¢ पेश गनु[ पनȶछ । ×यèतो सूची ĤाƯ भए पǓछ काया[लय 
Ĥमखुले सोको समी¢ा गरȣ फछ[यौट सàबÛधी काय[ गनु[ गराउन ुपनȶछ । 

(२) िजàमेवार åयिƠले  Ĥ×येक मǒहना åयǓतत भएको सात ǑदनǓभğ लेखा 

उƣरदायी अǓधकृत सम¢ पेæकȧको फाँटवारȣ पठाउन ुपनȶछ । 
(३) काय[पाǓलका तथा लेखा सǓमǓतले Ǔनयमानसुार पेæकȧ फèयȿट भए वा 

नभएको ǓनयǓमत Ǿपमा अनगुमन गनु[ पनȶछ । 
 
५१. पæेकȧको àयाद थप गन[ सÈने: कसैले यस पǐरÍछेदमा तोǒकएको àयाद Ǔभğ 

पेæकȧ फछ[यौट गन[ नसÈने मनाǓसब कारण खलुाई Ǔनवेदन Ǒदएमा काया[लय 
Ĥमखुले बढȣमा पÛĢ Ǒदन सàम àयाद थप गǐर Ǒदन सÈनेछ । 

 
५२. धरौटȣ बापतको पæेकȧ फरफारक गनु[ पनȶ: (१) यो Ǔनयमावलȣ Ĥारàभ हुँदाको 

बखत काया[लयले टेǓलफोन, धारा, ǒवƭतु र यèतै अÛय सǒुवधा उपयोग गरे 
बापत ×यèतो सǒुवधा उपलÞध गराउने कुनै Ǔनकायमा राखेको धरौटȣ रकम Ǔतनु[ 
पनȶ रकमबाट ǓनयǓमत Ǿपमा कʣा गरȣ ǒहसाब Ǔमलान गरȣ फरफारक गनु[ 
पनȶछ । 

 
(२) उपǓनयम (१) बमोिजम फरफारक गरेको धरौटȣको ǒववरण िजàमेवार 

åयिƠले लेखा उƣरदायी अǓधकृत सम¢ पेश गनु[ पनȶछ ।  
 

पǐरÍछेद ७ 

धरौटȣ सàबÛधी åयवèथा 
 

५३. धरौटȣ रकम जàमा गनȶः  )१ (  काया[लयले देहायको कुनै कामको लाǓग धरौटȣको 
Ǿपमा रकम जàमा गन[ लगाउन सÈनेछः - 

 

(क) नगरपाǓलकालाई बझुाउन ुपनȶ राजèव अǓĒम Ǿपमा बझुाउन, 
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(ख) नगरपाǓलकालाई बझुाउन ुपनȶ राजèव कǓत बझुाउन ुपनȶ भǏे Ǔनण[य नहुँदै 
×यèतो राजèव रकम अǓĒम Ǿपमा बझुाउन, 

 

 (ग) काया[लयले ĤचǓलत कानून वमोिजम धरौटȣ राơ ुपनȶ भनी तोकेकोमा ×यèतो 
धरौटȣ रकम दािखल गन[ । 

 (२) उपǓनयम (१)  मा जनुसकैु कुरा लेिखएकोभएता पǓन ĤचǓलत कानूनमा 
धरौटȣ सàबÛधमा छुʣै åयवèथा भएको रहेछ भने सोहȣ बमोिजम हनुेछ। 

 
५४ .धरौटȣ खाताः  )१ ( Ǔनयम ५३ बमोिजम काया[लयको नाममा ĤाƯ हनेु धरौटȣ 

रकम काया[लयको धरौटȣ खातामा जàमा गनु[ पनȶछ । 

 (२) धरौटȣ खातामा उपǓनयम (१) बमोिजम रकम जàमा गदा[ सàबिÛधत åयिƠ 
वा संèथाले बैकले तोकेबमोिजम चारĤǓत भौचर भरȣ बैक दािखला गनु[ पनȶछ ।  

(३ ( ǒवƭतुीय माÚयमबाट धरौटȣ रकम जàमा गदा[ काया[लयले तोǒकǑदए 
बमोिजमका सबै ǒववरण खलुाई जàमा गनु[ पनȶछ । 

 (४) उपǓनयम (२), (३) बमोिजम जàमा भएको धरौटȣ रकमको सàबिÛधत 
काया[लयले रǓसद काटȣ आàदानी जनाउन ुपनȶछ ।  
 

५५ .धरौटȣ कारोबारको लेखाः  )१ (  काया[लयले धरौटȣ रकमको गोƳारा धरौटȣ खाता 
र åयिƠगत धरौटȣ खाता अƭावǓधक गरȣ राơ ुपनȶछ। 

 
(२  (काया[लयले धरौटȣको लेखा अƭावǓधक राखी एक आǓथ[क वष[मा 

बाँकȧ रहेको धरौटȣ अकȾ आǓथ[क वष[को लाǓग िजàमेवारȣ सानु[ पनȶछ । ×यसरȣ 
िजàमेवारȣ सादा[ Ĥ×येक वष[ धरौटȣ रकमको छुʣै बैǋ नगदȣ ǒकताब समेत राखी 
कुन काम बापत धरौटȣ जàमा हनु आएको हो सो åयहोरा समेत खलुाई सानु[ 
पनȶछ। 

 

(३() बोलपğ जमानत, काय[सàपादन जमानत, पेæकȧ जमानत र अÛय 
जमानत बापतको धरौटȣको लेखा महालेखा ǓनयÛğकको काया[लयले तोǒक Ǒदए 
बमोिजमको ढाचँामा राơ ुपनȶछ। 
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५६ .धरौटȣ जफत गनȶः  )१ ( Ǔनयम ५३ बमोिजम कुनै Ĥयोजनको लाǓग रािखएको 
धरौटȣ ×यèतो काम पूरा नगरेको कारणले ĤचǓलत कानून वा करारको शत[नामा 
बमोिजम जफत गनु[ पनȶ भएमा काया[लय Ĥमखुले Ǔनण[य गरȣ ×यèतो धरौटȣ वा 
जमानतको रकम जफत गनु[ पनȶछ। 

 

(२ (Ǔनयम ५७ बमोिजम धरौटȣ रकम ǒफता[ पाउने åयिƠबाट 
नगरपाǓलकाको सरकारȣ बाँकȧ रकम तथा कुनै नेपाल सरकारको सरकारȣ बाँकȧ 
रकम असलु गनु[ पनȶ भएमा ×यèतो रकम Ǔनजले ǒफता[ पाउने धरौटȣ रकमबाट 
कʣा गरȣ सोको जानकारȣ सàबिÛधत åयिƠलाई Ǒदन ुपनȶछ। 

 
५७ .धरौटȣ रकम ǒफता[ः  )१ (  काया[लयमा जàमा गरेको धरौटȣ Ǔनयम ५६ बमोिजम 

जफत वा कʣा नहनेु वा Ǔनयम ५८ बमोिजम राजèव दािखला नहनेु भएमा 
×यèतो धरौटȣ रकम सàबिÛधत åयिƠले ǒफता[ पाउनेछ । 

 

(२) उपǓनयम (१)) बमोिजम धरौटȣ रकम ǒफता[ Ǔलनको लाǓग ĤचǓलत 
काननुमा अवǓध तोǒकएकोमा सोहȣ अवǓध Ǔभğ र अवǓध नतोǒकएकोमा जनु 
कामको लाǓग धरौटȣ रािखएको हो सो काम समाƯ भएको ǓमǓतले एक वष[ Ǔभğ 

धरौटȣ रकम जàमा गरेको Ĥमाण सǒहत सàबिÛधत åयिƠले धरौटȣ जàमा गरेको 
काया[लयमा Ǔनवेदन Ǒदन ुपनȶछ। 

 

(3) उपǓनयम (२) बमोिजम ĤाƯ Ǔनवेदन जाँचबझु गदा[ काया[लयको 
अǓभलेख र Ǔनवेदनको åयहोरा Ǿज ु भएमा काया[लयले ×यèतो धरौटȣ रकम 
सàबिÛधत åयिƠलाई ǒफता[ Ǒदन ुपनȶछ । 

 

५८  धरौटȣ रकम राजèवमा दािखला गनु[ पनȶः जनु Ĥयोजनको लाǓग धरौटȣ रािखएको 
हो सो काम पूरा भई ĤचǓलत कानून बमोिजम वा करारको शत[नामा बमोिजम 
धरौटȣ रकम राजèव खातामा दािखला गनु[ पनȶ भएमा िजàमेवार åयिƠले ĤचǓलत 

कानून वा करारको शत[नामामा àयाद तोǒकएकोमा सोहȣ àयाद Ǔभğ र àयाद 
नतोǒकएको भएमा तीस Ǒदन Ǔभğ Ǔनण[य गरȣ दािखला गनु[ पनȶछ । 
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५९. धरौटȣ रकम राजèवमा आàदानी बाँÚने: देहायको कुनै अवèथामा काया[लयले 
धरौटȣ रकम राजèव खातामा आàदानी बाँÚन ुपनȶछः - 

 

(क (Ǔनयम ५६ बमोिजम धरौटȣ रकम जफत वा कʣा भएको, 
(ख (Ǔनयम ६० मा उिãलिखत अवǓध Ǔभğ धरौटȣ रकम ǒफता[ Ǔलन   

नआएको, 
(ग ) बैǋ खातामा रकम जàमा भएको तर काया[लयको धरौटȣ खातामा लेखाǋन 

नभएको,  

(घ ) कसले के बापत धरौटȣ राखेको हो भǏे कुरा èपƴ नभई बैǋको खातामा 
रहेको, वा 
(ङ) काया[लयमा रािखएको धरौटȣ बाँकȧ रकम भÛदा बैǋ ǒववरण  

(èटेटमेÛट) मा बढȣ देिखएको । 
 

६०. अिèत×वमा नरहेको काया[लय वा आयोजनाको धरौटȣ खाता: (१) कुनै काया[लय  वा 
आयोजना खारेज हुँदाका बखत धरौटȣ रकम बाँकȧ रहन गएमा सो काया[लय वा 
आयोजनाले धरौटȣ रकम र धरौटȣ राơ ेåयिƠ वा संèथाको नाम, ठेगाना सǒहत Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृतले तोके बमोिजम सो काया[लय वा आयोजनाको दाǒय×व र 

िजàमेवारȣ Ǔलने काया[लय वा आयोजनामा बझुाउन ुपनȶछ । ×यसरȣ बिुझǓलने काया[लय 

वा आयोजनाले सोको अǓभलेख राखी खारेज भएको काया[लय वा सàपǏ आयोजनाको 
अǓभलेखबाट लगत कʣा गनु[, गराउन ुपनȶछ । 

 

(२) यो Ǔनयमावलȣ Ĥारàभ हुँदाका बखत अिèत×वमा नरहेको र अÛय कुनै 

काया[लयमा दाǒय×व हèताÛतरण नभएको काया[लयको नाममा रहेको धरौटȣ रकम 

काया[लयले नाम थर, ठेगाना खलेुको हकमा धरौटȣ ǒफता[ गन[ पɇतीस Ǒदनको समय Ǒदई 

साव[जǓनक सूचना Ĥकािशत गनु[ पनȶछ । 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजमको सूचनामा उिãलिखत अवǓध Ǔभğ Ĥमाण सǒहत 

Ǔनवेदन Ǒदएमा र ×यèतो Ǔनवेदनको åयहोरा र काया[लयको अǓभलेख दǾुèत भएमा 
काया[लयले ×यèतो धरौटȣ रकम सàबिÛधत åयिƠलाई ǒफता[ गनु[ पनȶछ । ×यसरȣ 
सूचना गदा[ कसैको माग दाबी पेश नभएको वा नाम थर, ठेगाना नखलेुकोमा ×यèतो 
रकम काया[लयले Ǔनयम ५९ बमोिजम राजèवमा आàदानी बाÚँन ुपनȶछ । 
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६१. धरौटȣ रकम अÛय कामको ǓनǓमƣ खच[ गन[ नहनेु: धरौटȣ बापत ĤाƯ भएको रकम 

ĤचǓलत कानूनमा उãलेख गǐरएको काममा बाहेक अÛय काममा खच[ गनु[ हुँदैन । 
 

६२. काया[लयले राơ ेधरौटȣको ǒववरण: काया[लयले कुनै Ǔनकायमा धरौटȣ राơ ुपनȶ भएमा 
आफूले राखेको धरौटȣको ǒववरण अनसूुची-४ बमोिजमको ढाँचामा अǓभलेख राơ ु 

पनȶछ ।  
 

 

पǐरÍछेद ८ 

ǒवƣीय ǒववरण तथा ĤǓतवेदन 
 

६३. माǓसक तथा वाǒष[क ǒववरण पेश गनȶ: (१) काया[लयले मǒहना समाƯ भएको सात Ǒदन 

Ǔभğ खच[को फाँटवारȣ, फèयȿट हनु बाँकȧ पेæकȧको ǒववरण, राजèव र धरौटȣको ǒववरण, 

राजèवको बैǋ ǒहसाबको ǒववरण, धरौटȣको ǒहसाब Ǔमलानको ǒववरण बैǋमा रहेको 
अǓभलेखसगँ Ǔभडान गरȣ कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ । ×यसरȣ ǒववरण पठाउँदा सàपिƣ, ĤǓतवƨता र बेǾजकुो 
माǓसक ǒववरण समेत समावेश गरȣ पठाउन ुपनȶछ । 

 

(२) वैदेिशक सहायता समावेश भएको आयोजनाको हकमा सàबिÛधत आयोजना 
वा काया[लयले उपǓनयम (१) बमोिजम ǒववरण पठाउँदा वèतगुत सहायता, सोझै भƠुानी, 
टन[ कȧ र ĤाǒवǓधक र अÛय सहायताको अǓतǐरƠ शोधभना[ हनु े रकम, खच[ शीष[क, 

दातपृ¢, İोतको Ĥकार र भƠुानी ǒवǓध समेतको ǒववरण खãुने गरȣ पठाउन ुपनȶछ । 
 

(४) िजàवेवार åयिƠले आǓथ[क वष[ समाƯ भएको २१ Ǒदन Ǔभğ उपǓनयम (२) 

बमोिजमको ǒवषय समेत समावेश गरȣ काया[लयको ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ, पेæकȧ 
बाँकȧ ǒववरण, भƠुानी हनु बाँकȧको ǒववरण, अÛय कोषको वाǒष[क ǒवƣीय ǒववरण र 

सàपिƣ र दाǒय×वको ǒववरण तयार गरȣ संघीय माǓमला तथा सामाÛय Ĥशासन 
मÛğालयमा पठाउन ुपनȶछ । 

 

(३) नगरपाǓलकाको ǒवƣीय ǒववरण नेपाल सरकारले अवलàबन गरेको आǓथ[क 

संकेत तथा वगȸकरण अनǽुप हनुेछ । 
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६४. आǓथ[क कारोवारको वाǒष[क ĤǓतवेदन: (१) काया[लयले आǓथ[क वष[ Ǔभğ भएको नगदȣ, 
िजÛसी तथा अÛय आय-åययको आǓथ[क कारोवारको वाǒष[क ĤǓतवेदन अनसूुची-५ 

बमोिजमको ढाचँामा तयार गरȣ आǓथ[क वष[ समाƯ भएको ४५  Ǒदन Ǔभğ संघीय 
माǓमला तथा सामाÛय Ĥशासन मÛğालयमा पठाउन ुपनȶछ  

 

६५. सàपिƣको लेखाǋन तथा ĤǓतवेदन: (१) काया[लयले आफूले खरȣद गरेको, Ǔनमा[ण गरेको 
वा अÛय कुनै माÚयमबाट ĤाƯ गरेको चल अचल सàपिƣको लेखा ×यèतो मालसामान 

तथा सàपिƣको खǐरद मूã्यको आधारमा राơ ुपनȶछ । 
 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम अǓभलेख राÉदा एक पटक Ĥयोग भइसके पǓछ 

पनु: सोǒह Ǿपमा Ĥयोगमा आउन नसÈने, सामाÛयतया एक वष[भÛदा बढȣ अवǓध 

ǒटकाउ नहनेु वा ĤǓत एकाइ मूãय पाँच हजार Ǿपैया ँसàम पनȶ मालसामान तथा 
सàपिƣलाई खच[ भएर जाने र एक वष[ भÛदा बढȣ अवǓध ǒटकाउ हनु ेवा ĤǓत एकाई 

मूãय पाचँ हजार Ǿपैया ँभÛदा बढȣ रकम पनȶ मालसामान तथा सàपिƣको लेखा खच[ 
भएर नजाने खातामा अǓभलेख राơ ुपनȶछ । 

 

(३) उपǓनयम (२) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएता पǓन एक पटक Ĥयोग 

भइसके पǓछ पनु: सोहȣ Ǿपमा Ĥयोगमा आउन नसÈने पाँच हजार Ǿपैया ँभÛदा बढȣ 
मूãयको मालसामान तथा सàपिƣलाई काया[लय Ĥमखुले ×यèतो मालसामान तथा 
सàपिƣको ĤकृǓत तथा Ĥयोगको अवèथा खलुाई Ǔनण[य गरȣ खच[ भएर जाने खातामा 
अǓभलेख राơ सǒकनेछ ।  

 

(४) उपǓनयम (१) बमोिजम मालसामान तथा सàपिƣ खǐरद मूãय कायम गदा[ 
आफɇ ले खǐरद गरेकोमा Ǔबल वा मूãय खलेुको कागज बमोिजम र अÛय काया[लय वा 
Ǔनकायबाट ĤाƯ भएकोमा ×यसरȣ ĤाƯ हुँदाका बखत मूãय खलुाइएकोमा सो मूãयमा 
ढुवानी खच[, जडान खच[, बीमा खच[ तथा भÛसार महसलु लगायतका अÛय खच[ समावेश 

हनेु गरȣ मूãय कायम गनु[ पनȶछ । 
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(५) काया[लयको कुनै मालसामान तथा सàपिƣ ĤाƯ हुँदा ×यèतो सàपिƣको 
मूãय नखलेुको भएमा Ǔनयम ८४ बमोिजम ×यèतो मालसामान तथा सàपिƣको मूãय 

कायम गरȣ लेखा राơ ुपनȶछ । 
 

६६. हानी नोÈसानी असलु उपर गǐरन:े यस पǐरÍछेद बमोिजम राơ ुपनȶ कारोबारको लेखा 
रȣतपूव[क नराखेको कारणबाट नगरपाǓलकालाई हाǓन नोÈसानी भएमा ×यèतो हानी 
नोÈसानीको ¢ǓतपूǓत[ सàबिÛधत िजàमेवारȣ ĤाƯ åयिƠबाट सरकारȣ बाँकȧ सरह असलु 

उपर गǐरनेछ ।  
 

पǐरÍछेद ९ 

आÛतǐरक ǓनयÛğण तथा लेखापरȣ¢ण 
 

६७. आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ: (१) नगरपाǓलकाले आÝनो र मातहतका काया[लयको 
आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ तजु[मा गरȣ लाग ुगनु[ पनȶछ । 

 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ तजु[मा गदा[ महालेखा 
ǓनयÛğक काया[लयले जारȣ गरेको आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ सàबÛधी Ǔनदȶ िशका 
बमोिजम गनु[ पनȶछ । 

 

(३) आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको अनगुमन गन[ लेखा उƣरदायी अǓधकृतले 

िजàमेवार अǓधकारȣ तोकȧ अनगुमन गनȶ र सो को ĤǓतवेदन Ǒदने åयवèथा गनु[ पनȶछ । 
 

(४) उपǓनयम (३) बमोिजम ĤाƯ ĤǓतवेदन लेखा उƣरदायी अǓधकृतले Ǔनयम 

६८ बमोिजमको आÛतǐरक ǓनयÛğण तथा बेǾज ुफèयȿट अनगुमन सǓमǓतमा पेश गनु[ 
पनȶछ । 

 

(५) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम मातहतको ǒवभाग/महाशाखा/शाखा, काया[लय 

तथा वडा काया[लबाट सàपादन गǐरन ेकाय[, Ĥदान गǐरन ेसेवा तथा èवीकृत काय[Đम 

बमोिजमको ǒĐयाकलाप Ǔमतåयǒयता, काय[द¢ता, Ĥभावकारȣता र जोिखमरǒहत 

ढǍबाट सàपादन गरे वा नगरेको ǒवषयमा काया[लयले वष[को कàतीमा दईु पटक 

अनगुमन गनु[ पनȶछ । 
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(६) उपǓनयम (५) बमोिजम अनगुमन गदा[ कुनै कैǒफयत देिखएमा काया[लयले 

×यèतो कैǒफयत सधुारको लाǓग ǒवभाग, महाशाखा, शाखा, मातहतको काया[लय र 

वडा काया[लयलाई आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन सÈनेछ । 
 

६८. लेखापरȣ¢ण, आÛतǐरक ǓनयÛğण तथा बेǾज ु फèयȿट अनगुमन सǓमǓत: (१) 

लेखापरȣ¢णमा सहजीकरण, आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको सǺुढȣकरण तथा 
आÛतǐरक र अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनको काया[Ûवयनका लाǓग नगरपाǓलकामा 
देहाय बमोिजमको आÛतǐरक ǓनयÛğण तथा बेǽज ुफèयȿट अनगुमन सǓमǓत रहनेछ: - 

 

(क) Ĥमखु काय[कारȣ अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको  
वǐरƵतम अǓधकृत       -अÚय¢ 

(ख) योजना महाशाखा/शाखा Ĥमखु          -सदèय 

(ग) पूवा[धार महाशाखा Ĥमखु      -सदèय 

(घ) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखा Ĥमखु    -सदèय 

(ङ) आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु          -सदèय सिचव 

 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतमा अÚय¢ले आवæयकता अनसुार 
ǒवषयगत महाशाखा, ǒवभाग, शाखाका अÛय पदाǓधकारȣहǾलाई आमÛğण गन[  
सÈनेछ । 

उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतको काम, कत[Þय र अǓधकार देहाय बमोिजम 

हनेुछ: - 

(क) सǓमǓतले आÝनो काया[लय र मातहतबाट सàपादन गǐरने काय[हǾ 

द¢तापूण[ एवं Ǔमतåययी Ǿपमा सàपादन गरȣ नतीजा उÛमखु गराउने, ǒवƣीय जोिखम 

Ûयूनीकरण गनȶ, ǒवƣीय ǒववरणलाई ǒवƳसनीय बनाउने तथा लेखापरȣ¢णबाट कायम 

भएका बेǾज ुफèयȿट गरȣ गराई आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣलाई सǺुढ एवं Ĥभावकारȣ 
बनाउन आवæयक काम गनȶछ । 
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(ख) काया[लयले गरेको बेǾज ुफʪȾट सàबÛधी काम कारबाहȣको लेखाजोखा 
तथा मूãयाǋन गनȶ, 

(ग) कायम भएको बेǾज ु कम गनȶ वा फछ[यौट नगनȶ मातहतका काया[लय, 

महाशाखा तथा शाखाका Ĥमखुलाई सǓमǓतमा उपिèथत गराई छलफल गनȶ, 

(घ) कायम भएको बेǾज ुफèयȿट नगनȶ नगराउने कम[चारȣलाई मूãयाǋनको 
आधारमा सचेत गनȶ वा ǒवभागीय कारबाहȣको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(ङ) काया[लय, महाशाखा, शाखा तथा वडा काया[लयलाई बेǾज ुफèयȿट गन[ 
आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने र बेǾज ुफèयȿट सàबÛधी कारबाहȣ शǾु गरे नगरेको वा असलु 

गनु[ पनȶ भनी ठहया[एको बेǾज ुतोǒकएको समय Ǔभğ असलु उपर गरे वा नगरेको तथा 
कुमारȣ चोक तथा केÛġȣय तहǓसल काया[लयमा पठाए वा नपठाएको सàबÛधमा 
अनगुमन गनȶ, 

(च) बेǾज ु फèयȿट सàबÛधी काम कारबाहȣको सàबÛधमा Ĥ×येक तीन 

मǒहनामा काया[लय तथा अÛतग[तबाट असलु उपर र ǓनयǓमत भएको र पेæकȧ बेǾजकुो 
अǋ समेत खलुाई बेǾज ुफèयȿट (लêय ĤगǓत) को ǒववरण तथा एकȧकृत ĤǓतवेदन 

अनसूुची-६ ढाचँामा èथानीय साव[जǓनक लेखा सǓमǓत, Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय 

र महालेखा परȣ¢कको काया[लयमा पेश गनȶ । 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतको बैठक सो सǓमǓतको अÚय¢ले 

तोकेको ǓमǓत र समयमा बèनेछ तथा सǓमǓतले बैठक सàबÛधी काय[ǒवǓध आफɇ  
Ǔनधा[रण गनȶछ । 

 

६९. पारदशȸता Ĥवƨ[न: (१) नगरपाǓलकाले काय[Đम तथा बजेट काया[Ûवयन, खच[ ĤǓतवेदन 

तथा साव[जǓनक सेवा Ĥवाहलाई पारदशȸ, उƣरदायी र जवाफदेहȣ बनाउन साव[जǓनक 

सनुवुाई काय[Đम सʶालन गनु[ पनȶछ । 
 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमका काय[Đम सʶालन सàबÛधी काय[ǒवǓध 

नगरपाǓलकाले तजु[मा गनȶछ । 
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७०. लेखापरȣ¢ण: (१) उपमहानगरपाǓलकाले आÝनो आय तथा åययको अिÛतम 

लेखापरȣ¢ण महालेखा परȣ¢कबाट गराउन ुपनȶछ । 
 

(२) उपमहानगरपाǓलकाको आǓथ[क कारोवारको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

ǓनयǓमतता, Ǔमतåयǒयता, काय[द¢ता र Ĥभावकारȣताका आधारमा यो Ǔनयम तथा 
ĤचǓलत कानून बमोिजम गनȶ दाǒय×व आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखाको हनेुछ । 

 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम आÛतǐरक लेखापरȣ¢णले औãयाएका बेǾज ु
सàबिÛधत अǓधकारȣले अिÛतम लेखापरȣ¢ण हनुभुÛदा अगावै सàपरȣ¢ण गराउन ु         

पनȶछ । 
 

(४) उपǓनयम (२) बमोिजम गǐरएको आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको एक ĤǓत 

अिÛतम लेखा परȣ¢णका लाǓग खǒटने डोर वा महालेखा परȣ¢कले तोकेको åयिƠ वा 
Ǔनकायलाई उपलÞध गराउन ुपनȶछ ।  

 

(५) आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको ĤǓतवेदनमा उिãलिखत बेǾजकुो संपरȣ¢ण 

गराउने, फʪȿट गराउने, ǓनयǓमत तथा असलु उपर गराउने िजàमा िजàमेवार ĤाƯ 

åयिƠको हनुेछ । 
 

(६) उपǓनयम (५) बमोिजमको काय[ िजàमेवार ĤाƯ åयिƠबाट नभएमा उƠ 

काय[ गराउने उƣरदाǒय×व लेखा उƣरदायी अǓधकृतको हनेुछ । 

(७) उपǓनयम (२) बमोिजम आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको काय[मा संलÊन 

कम[चारȣलाई खरȣद åयवèथापन सàबÛधी काय[ र खाता सʶालन तथा आǓथ[क 

कारोवार सàबÛधी काय[ गन[ गराउन पाइने छैन । 
 

७१. आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी अÛय काय[ǒवǓधः  (१)काया[लय Ĥमखुले आÝनो 
काया[लयको ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ, आàदानी तथा खच[ वा सàपिƣ तथा 
दाǒय×व र ĤचǓलत कानून बमोिजम खडा भएको काय[ सʶालन वा अÛय 
साव[जǓनक कोषको लेखा आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको लाǓग खǒटएको आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢कलाई उपलÞध गराउन ु पनȶछ। आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण गदा[ महालेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट èवीकृत आÛतǐरक 
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लेखापरȣ¢ण Ǔनदȶ िशका तथा नगरपाǓलकाको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण Ǔनदȶ िशकामा 
भएको åयवèथा बमोिजम गनु[ पनȶछ । 

 

(२)कुनै आयोजना वा ǒवƣीय जोिखम देिखएको ¢ेğमा ǒवशेष£ समेतको 
सेवा Ǔलई आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनु[ पनȶ देिखएमा काय[पाǓलकाले आवæयकता 
अनसुार ǒवशेष£ तोǒकǑदन सÈनेछ। ×यसरȣ ǒवशेष£ तोǒकएकोमा आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢कले सोको ĤǓतवेदन सàबिÛधत लेखा उƣरदायी अǓधकृत सम¢ र 
महालेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पेश गनु[ पनȶछ । आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले 
आÝनो आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन पेश गदा[ ×यèतो ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन 
समेत समावेश गनु[ पनȶछ । 

 (३) यस पǐरÍछेदमा अÛयğ जुनसकैु कुरा लेͨखएको भएतापǓन अÛतर सरकारȣ 
 अिÉतयारȣ अÛतग[त भएको Ǔनकासा खच[को आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबिÛधत 

 अिÉतयारȣ Ǒदने Ǔनकायको आÛतǐरक लेखा परȣ¢कले गनȶछ । 
 
 (४) आÛतǐरक लेखा परȣ¢कले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ देहायका कुराको जाँच 

 गनु[ पनȶछ । 
 (क) काया[लयमा हनु े ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ, सàपिƣ तथा अÛय सरकारȣ 

कोषको आàदानी तथा खच[ र ×यसको लेखाǋन ĤचǓलत कानूनƮारा Ǔनधा[ǐरत 
ĤǒĐया अनǾुप भए वा नभएको, 

 

 (ख) काया[लयको ǒवƣीय साधनको उपयोग Ǔमतåययी तǐरकाले द¢ता पूव[क 

Ĥभावकारȣ Ǿपमा भए वा नभएको, 
 

 (ग) तोǒकएको समयमा पेæकȧ फछ[यौट भए नभएको र फèयɋट हनु बाँकȧ पेæकȧ 
रहे वा नरहेको, 

 

 (घ) काया[लयको èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनǾुप लêय ĤाǓƯ गरे वा नगरेको, 
 

   (ङ)काया[लयको ǒवƣीय ĤǓतवेदनले आǓथ[क कारोबारको सहȣ र यथाथ[ िचğ 
Ĥèततु गरे वा नगरेको, 
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 (च) आÛतǐरक ǓनयÛğण  Ĥणालȣ पया[Ư रहे वा नरहेको, 
 

(छ) Ǔनयम ८६ बमोिजम काया[लय Ĥमखुले Ǔनरȣ¢ण गरे वा नगरेको । 
 

(५)  आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले सàबिÛधत ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम ǒवचार 
गनु[ पनȶ ǒवषयहǽको ǽजू सूची (चेक Ǔलƴ) तयार गरȣ सो को आधारमा आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण गन ु[ पनȶछ । 

 
 

(६ ()  आÛतǐरक लेखा परȣ¢कले लेखापरȣ¢ण सàपǏ गरȣ लेखापरȣ¢ण ǒटपोट, 

चेकǓलƴ र अÛय Ǔबवरणको आधारमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन तयार गनȶछ ।   
 

(७ (काया[लयले आफू मातहतका ǒवभाग/महाशाखा/शाख तथा काया[लयले उपǓनयम 
)६ (बमोिजम, ĤाƯ ĤǓतवेदनमा उिãलिखत सझुाव काया[Ûवयन गरे वा नगरेको र कुनै 
बेǾज ुकायम भएकोमा ×यèतो बेǽज ुसमयमै फèयɋट गरे वा नगरेको सàबÛधमा 
अनगुमन गनु[ पनȶछ । 

 

(८  (आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले आÛतǐरक  लेखापरȣ¢ण गदा[ काय[पाǓलकाले बनाएको 
आचार संǒहताको पालना गनु[ पनȶछ । 

 

(९ (आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ बाÚया×मक ǽपमा पालना गनु[ पनȶ कुराहǽ पालना 
नगरेको अिÛतम लेखापरȣ¢ण हुँदा देिखएमा वा सावधानीपूव[क आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण नगरेको देिखएमा सàबिÛधत आÛतǐरक लेखापरȣ¢कलाई ĤचǓलत 
कानून बमोिजम कारबाहȣ हनुेछ । 

 
७२ .आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट देिखएको कैǒफयत तथा बेǾज ु फèयɋट गनȶः  )१ (

काया[लयले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औãंयाइएको कैǒफयत सàबÛधमा 
ğैमाǓसक ĤǓतवेदनको हकमा अकȾ ğैमाǓसक अवǓध Ǔभğ तथा वाǒष[क ĤǓतवेदनको 
हकमा अिÛतम लेखा परȣ¢ण हनु ुअगावै आवæयक Ĥमाण संलÊन गरȣ ǓनयǓमत 
गनु[ पनȶ भए ǓनयǓमत गराई बेǾज ुफèयɋट गनु[, गराउन ुपनȶछ । ×यसरȣ फèयȿट 
गǐरएको बेǾज ुसंघ तथा Ĥदेशबाट ĤाƯ अनदुानसँग सàबिÛधत भएको अवèथामा 
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बेǾज ुफèयȿटको जानकारȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र कोष तथा लेखा 
ǓनयÛğक काया[लयलाई Ǒदन ुपनȶछ । 

 (२) काया[लय Ĥमुखले Ǔनयͧमत गनु[ पनȶ बǾेज ु Ǔनयͧमत गन[को लाͬग त×सàबÛधी आवæयक 

 ͪववरण तथा कागजात सǑहत काय[पाͧलकामा पेश गनु[ पनȶछ । 
 (३) उपǓनयम (२) बमोिजम ͪववरण तथा कागजात ĤाÜत भएपǓछ काय[पाͧलकाल े ×यèतो 
 बǾेज ु ͪवषयगत सͧमǓतमा समेत छलफल गराई Ǔनयͧमत गनु[ पनȶ देͨखएमा Ǔनयͧमत गरȣ Ǒदनु 
 पनȶछ । Ǔनयͧमत हुन नसÈन े देͨखएमा सोको कारण जनाई सàबिÛधत काया[लय Ĥमुखलाई नै 
 ͩफता[ पठाउन ुपनȶछ। 
 

 (४)काया[लयले आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट देͨखएको åयहोरा, कायम भएको बǾेज ुर फèयɋट हुन 

 बाकँȧ रहेको बǾेजकुो ͪववरण अिÛतम लेखा परȣ¢क सम¢ पेश गनु[ पनȶछ । 
 (५)काया[लयले अिÛतम लेखापरȣ¢ण भई ĤǓतवेदन ĤाÜत भएको पÛĢ Ǒदनͧभğ  आÛतǐरक 

 लेखापरȣ¢ण र अिÛतम लेखापरȣ¢ण गदा[ देͨखएको बǽेजकुो तुलना×मक ͪववरण अɮयावͬधक 

 गरȣ अनुसूची-७ बमोिजमको ढाँचामा राơ ुपनȶछ। 

७३ .लेखापरȣ¢ण गराएपǓछ माğ रमाना Ǒदने : )१ (आǓथ[क कारोबार  गनȶ काया[लय 
Ĥमखु र आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको कुनै मǒहनाको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
नहुँदै सǽवा भएमा Ǔनज काय[रत रहेको अवǓधको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गराई 
माग भएको जवाफ वा Ĥमाण पेश गन[ लगाई हालवालालाई बझुाउने गरȣ मातहत 
कम[चारȣलाई बरबझुारथ गरेपǓछ माğ रमाना Ǒदन ु पनȶछ । बÐुनेले पǓन सो 
बमोिजम बिुझ Ǔलन ुपनȶछ। 

(२) यस Ǔनयम बमोिजम आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गराउन ͪवशषे कारणवश असमथ[ भई 

रमाना Ǒदनुपनȶ अवèथा ͧसज[ना भएमा एक तह माͬथको èवीकृǓत ͧलएर माğ रमाना 
Ǒदनु पनȶछ । 

(३) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण नगनȶ, नगराउने, İेèता पेश नगनȶ र जवाफ Ǒदन आलटाल 

गनȶ कम[चारȣलाई सàबिÛधत लेखा उƣरदायी अͬधकृतले र लेखा उƣरदायी 
अͬधकृतको हकमा काय[पाͧलकाले Ĥचͧलत कानून बमोिजम कारवाहȣको लाͬग 

ͧसफाǐरस गन[ सÈनेछ । 
७४ .लेखापरȣ¢णको Ĥारिàभक ĤǓतवेदन उपरको कारबाहȣ: महालेखा परȣ¢कको 

काया[लयबाट Ĥारिàभक ĤǓतवेदनमा औãंयाइएको बेǽज ु सàबÛधमा सूचना ĤाƯ 

भएको पɇतीस ǑदनǓभğ काया[लयले देहायबमोिजम फछ[यौट गरȣ महालेखा 
परȣ¢कको काया[लय सम¢ पेश गनु[ पनȶछ : -  
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)क (  Ĥारिàभक ĤǓतवेदनमा उãलेख भएको बेǾजमुÚयेबाट पेæकȧ फछ[यौट 

नभएको कारणले कायम भएको बेǽज,ु असलु उपर गनु[ पनȶ बेǽज ु र ǓनयǓमत 
गनु[ पनȶ बेǽज ुछुʫाउने, 

 

)ख (खÖड )क (  बमोिजम छुʫाएको बेǾज ुमÚये पेæकȧ बेǾज ुर असलु उपर 
गनु[ पनȶ बेǾजकुो हकमा सàबिÛधत åयिƠलाई तǾुÛत ×यèतो पेæकȧ फछ[यौट 
गन[ र असलु उपर गनȶ बेǾजकुो हकमा जो जसबाट असलु उपर गनु[ पनȶ हो 
सàबिÛधत åयिƠलाई त×काल ×यèतो रकम दािखल गन[ लगाउन,े 

 

    )ग ( खÖड )क (बमोिजमको ǓनयǓमत  गनु[ पनȶ बेǾजकुो हकमा ×यèतो बेǾज ु
ǓनयǓमत गन[ आवæयक पनȶ Ĥमाण संलÊन गरȣ िजàमेवार åयिƠबाट ǓनयǓमत 
गराउने, 

 

)घ ( खÖड )ख (र )ग (बमो िजम बेǾज ुफछ[यौट भएको कुरा Ĥमािणत हनेु सʞल 
वा Ĥमािणत ǒववरण तथा कागजात सàपरȣ¢णको लाǓग महालेखा परȣ¢कको 
काया[लय सम¢ पेश गनȶ, 

 

)ङ ( खÖड )क (बमोिजमका बाहेक  अÛय बेǽजकुो हकमा ×यèतो बेǾज ुहनु ुनपनȶ 
कुनै कारण भए सो को मनाǓसब आधार र कारण तथा ×यèतो आधार र 
कारणलाई पǒृƴ गनȶ कागजात सǒहत बेǾज ु कायम नगन[ महालेखा परȣ¢कको 
काया[लयमा लेखी पठाउने र सोको जानकारȣ तालकु काया[लयलाई समेत Ǒदन े। 

 

७५. ǓनयǓमत गरȣ बेǾज ु फèयȿट तथा फरफारख गनȶ: (१) लेखापरȣ¢ण ĤǓतवदेनमा 
औãंयाएको बेǾज ु रकम असलु गरȣ फछ[यौट तथा ǓनयǓमत गनȶ उƣरदाǒय×व Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत, Ĥमखु वा अÚय¢ र काय[पाǓलकाको हनुेछ । 

 (२) उपǓनयम (१) को Ĥयोजनको लाǓग असलु गनु[ पनȶ तथा Ǔतनु[ बझुाउन ुपनȶ भनी 
औãंयाएको बेǾजकुो हकमा कारोबारमा संलÊन िजàमेवार åयिƠससगँ Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृतले र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको हकमा Ĥमखुले आवæयक 
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ǒववरण वा èपƴीकरण Ǔलई ×यèतो बेǾज ुअसलु गराई समयमै फछ[यौट गनु[ गराउन ु

पनȶछ । 

 (३) उपǓनयम (२) बमोिजम फछ[यौट भएको बेǾजकुो संपरȣ¢ण गन[ सात Ǒदन Ǔभğ 

महालेखा परȣ¢कको काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ । 
 (४)उपǓनयम (२)बमोिजमको असलु गनु[ पनȶ तथा Ǔतनु[ बुझाउनु पनȶ भनी 

औãंयाएको बेǾज ुबाहेक काया[लयको नाममा कायम भएको बेǾज ुमÚये Ĥचͧलत 

कानून बमोिजम पुरयाउनु पनȶ रȣत नपगेुको तर सरकारȣ नगदȣ िजÛसीको हाǓन 

नोÈसानी नभएको कुराको पुçɪयाɃ गनȶ पया[Üत आधार र कारण सǑहत मातहत 

ͪवभाग/महाशाखा/शाखा/वडा काया[लयबाट पेश भएमा वा लेखी आएमा लेखा 
उƣरदायी अͬधकृतले उÈत आधार र कारण मनाͧसव देखेमा ×यèतो खच[ Ǔनयͧमत 

गरȣ बेǾज ुफछ[यौट तथा फरफारक गǐर Ǒदन काय[पाͧलकाको बैठक सम¢ पेश गनु[ 
पनȶछ । 

 (५)उपǓनयम (१)बमोिजम लेखी आएमा काय[पाͧलकाको बैठकले  आवæयकता 
अनुसार सàबÛधीत ͪवषयगत सͧमǓतमा छलफल गराई ती सͧमǓतहǾको ͧसफाǐरस 

समेतको आधारमा ×यèतो बेǾजु Ǔनयͧमत गरȣ फèयȿट गन[ सÈनेछ । 
 
   (६)उपǓनयम (५)बमोिजम काय[पाͧलकाको बैठकबाट Ǔनयͧमत गरȣ फछ[यौट हुन 

नसकेमा Ǔनयͧमत गरȣ फèयȿट गन[ गनु[ पनȶ थप कारबाहȣ सàबÛधमा आवæयक 

Ǔनदȶशन सǑहत ͩफता[ पठाउनु पनȶछ । 
 (७)काया[लय Ĥमुखले उपǓनयम (५) बमोिजम काय[पाͧलकाको बैठकबाट Ǔनयͧमत 

भई फछ[यौट भएको बेǾजुको संपरȣ¢ण गन[ महालेखा परȣ¢कको काया[लयमा सात 

Ǒदन ͧभğ लेखी पठाउनु पनȶछ । 
 
 (८)लेखा उƣरदायी अͬधकृतले महालेखा परȣ¢कको Ĥारिàभक ĤǓतवेदनमा असलु 

उपर गनु[ पनȶ भनी औãंयाइएको बेǾजु Ǔनयͧमत गनु[ पनȶ बेǾजु हो भनी ठहरयाएमा 
×यèतो बेǾजुलाई Ǔनयͧमत हुने बेǾजु कायम गǐरǑदन महालेखा परȣ¢कबाट 

अिÛतम ĤǓतवेदनमा पेश हुनु भÛदा अगाͫड काया[लय सम¢ लेखी पठाउन सÈनेछ । 
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 (९)उपǓनयम (४)बमोिजम लेखी आएको åयहोरा मनाͧसव देͨखएमा महालेखा 
परȣ¢कको काया[लयले ×यèतो बेǾजुलाई Ǔनयͧमत गनु[ पनȶ बेǾजुमा कायम गǐरǑदन 

सÈनेछ । 
 
 (१०)उपǓनयम (५) बमोिजम Ǔनयͧमत भई फèयȿट हुन नसकȧ बाकँȧ रहेको बेǾज ु

लेखा उƣरदायी अͬधकृतले èथानीय तहको साव[जǓनक लेखा सͧमǓतमा पेश गरȣ 
फछ[यौट गराउनु पनȶछ । 

 
 (११) Ǔनयम ७६ बमोिजम èथानीय तह साव[जǓनक लेखा सͧमǓतबाट फछ[यौट गनȶ 
 Ǔनण[य र काया[लयबाट असलु फछ[यौट भएको बेǾजुको जानकारȣ लेखा उƣरदायी 
 अͬधकृतले महालेखा परȣ¢कको काया[लयमा Ǒदनु पनȶछ । 
 
(७६)  असलु गरȣ बेǾज ुफछ[यौट तथा फरफारख गनȶ:- 
  (१) महालेखा परȣ¢कको लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा असलु उपर गनु[ पनȶ भनी  
  उãलेख गǐरएको बेǾजु रकम काया[लय Ĥमुखले सàबिÛधत åयिÈत वा  
  संèथालाई एÈकाईस Ǒदनͧभğ दाͨखला गन[ ͧलͨखत जानकारȣ गराउनु  

  पनȶछ । 
 
 (२)  उपǓनयम (१) बमोिजमको अवͬध ͧभğ सàबिÛधत åयिÈत वा सèंथाले बेǾजु 
  रकम दाͨखला गन[ असमथ[ भई मनाͧसब कारण सǑहत बेǾजु रकम दाͨखला 
  गन[ थप अवͬध माग गरेमा काया[लयले बढȣमा एÈकाई Ǒदनसàमको अवͬध  

  थप गǐर Ǒदन सÈनेछ । 
 
 (३)  उपǓनयम (२) बमोिजम थͪपएको अवͬधͧभğ बेǾजु रकम दाͨखला नगरेमा  
  काया[लयले सàबिÛधत åयिÈत वा सèंथाले अÛय कुनै सरकारȣ Ǔनकायबाट  

  कुनै रकम भुÈतानी पाउने रहेछ भने ×यèतो रकमबाट कɪटा गरȣ Ǒदन  

  सàबिÛधत Ǔनकायलाई लेखी पठाउन ुपनȶछ । 
 
 (४)  उपǓनयम (१) वा (३) बमोिजम बेǾज ुअसलु हुन नसकेमा काया[लयले बेǾजु  
  रकम दाͨखला गन[ सàबिÛधत åयिÈत वा सèंथाको नाममा पɇतीस Ǒदनको  
  सूचना जारȣ गरȣ बेǾजु फछ[यौट गराउनु पनȶछ । 
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 (५)  कसलेै उपǓनम (४) बमोिजमको अवͬध ͧभğ बेǾजु रकम दाͨखला गन[ नसकȧ 
  ͩकèता बÛदȣमा बेǾजु रकम बुझाउनका लाͬग लȣͨखत अनुरोध गरेमा लेखा  
  उƣरदायी अͬधकृतले बढȣमा छ मǑहना सàमको अवͬधͧभğ बेǾज ुरकम  

  बुझाउने गरȣ ͩकèता Ǔनधा[रण गरȣ Ǒदन सÈनेछ । 
 

 (६)  यस Ǔनयम बमोिजम असलु फछ[यौट भएको बेǾजु संपरȣ¢णको लाͬग  

  काया[लय Ĥमुखले महालेखा परȣ¢कको काया[लयमा लेखी पठाउन ुपनȶछ । 
 (७) लेखा उƣरदायी अͬधकृतले कायम रहेको बेǾजुलाई असलु गनु[ पनȶ, Ǔनयͧमत 

  गनु[ पनȶ र पेæकȧ बाँकȧ बेǾजुको Ǿपमा छुɪयाई लगत अɮयावͬधक गनु[  
  गराउनु पनȶछ । 
 (८)  यस Ǔनयम बमोिजमको Ĥकृयाबाट बेǾजु रकम असलु उपर गन[ नसͩकएमा  
  लेखा उƣरदायी अͬधकृतले काया[लयमा लगत कèन पठाउँदा अनुसूची-८  

  बमोिजमको ढाँचामा पठाउनु पनȶछ । यसरȣ लगत कसेको जानकारȣ ĤाÜत भए 

  पǓछ सो को आधारमा बेǾजुको लगत कɪटा गन[ महालेखा परȣ¢कको  
  काया[लयमा पठाउनु पनȶछ । 
७७.  èथानीय साव[जǓनक लेखा सǓमǓतको गठन: (१) सभाले Ǔनवा[चन ĤकृयाƮारा सभामा 

उपिèथत ǒवषय ǒव£ता तथा समावेशीताका आधारमा नगरपाǓलकाकाको लाǓग 

संयोजक सǒहत बढȣमा पाचँ सदèयीय साव[जǓनक लेखा सǓमǓत गठन गनȶछ । 

  तर उपयु[Ơ सǓमǓतको सभापǓत तथा सदèय हनु वडा अÚय¢ तथा 
काय[पाǓलकाको सदèय नरहेको åयिƠ हनु ुपनȶछ । 

 

(२) काय[पाǓलकाले उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतमा सिचवको Ǿपमा काम गनȶ 
गरȣ उपयƠु र स¢म कम[चारȣलाई तोÈन ुपनȶछ । 

 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतको काम, कत[Þय र अǓधकार देहाय बमोिजम 

हनेुछ: - 
 

(क) काय[पाǓलकाले Įोत पǐरचालन, उपयोग तथा åयवèथापनको सàबÛधमा 
अवलàबन गरेका नीǓत, काननु, संरचना, काय[Đम र Ĥकृयाको मूãयाǋन गरȣ 
काय[पाǓलकाको ǒवƣीय द¢ता, Ĥभावकारȣता र जवाफदेǒहता Ĥवƨ[न गन[ सभाबाट Ǒदन ु
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पनȶ Ǔनदȶशनका लाǓग आवæयक Ǔसफाǐरस सǒहतको वाǒष[क ĤǓतवेदन सभामा पेश      

गनȶ । 
 

(ख) काय[पाǓलकाको मÚयमकालȣन खच[ संरचना, राजèव र åययको अनमुान गदा[ 
अवलàबन गǐरएका ǓसƨाÛत, पƨǓत तथा Ĥकृयाको मूãयाǋन गरȣ खच[को द¢ता 
बढाउन सǒकन ेवैकिãपक उपायहǾको सàबÛधमा Ǔसफाǐरस सǒहत Ǔनदȶशन Ǒदने । 

 

(ग) नेपाल सरकार र Ĥदेश सरकारले उपलÞध गराएको समानीकरण, सशत[, समपूरक 

र ǒवशेष अनदुान राǒƶय ĤाथǓमकताका ¢ेğमा खच[ भए नभएको, सशत[ अनदुानमा 
उिãलिखत शत[हǾको पालनको अवèथा तथा काय[पाǓलकाले Ǒदएको अनदुान उƧेæय 

अनǾुप भए नभएको सàबÛधमा मूãयाǋन गरȣ राय सझुाव सǒहतको Ǔनदȶशन Ǒदने । 
 

(घ) काय[पाǓलकाको योजना, काय[Đम र बजेट काया[Ûवयन तथा सेवा Ĥवाह अवèथाको 
अÚययन र मूãयाǋन गरȣ आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने ।  

 

 (ङ) राजèव संभाåयता, पǐरचालनको अवèथा, राजèव बाँडफाँड र सेवा   शãुकको 
अवèथा बारेमा अÚययन समी¢ा गरȣ राय, सझुाव तथा आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने । 
 

(च) अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औãंयाइएका कमी कमजोरȣहǾलाई सधुार गन[ 
तथा ǒवƣीय जवाफदेǒहता सǺुढ गन[ असलुȣ एवं ǓनयǓमत गरȣ बेǾज ुफèयȿट गन[ Ǔनदȶशन 

Ǒदने ।  
 

(छ) काय[पाǓलकाले तजु[मा गनȶ आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व सàबÛधी 
Ǔनयम, काय[ǒवǓध र Ǔनदȶ िशका संǒवधान, संघीय Ĥादेिशक तथा आÝनै èथानीय काननु 

बमोिजम भए नभएको वा ĤचǓलत काननु बमोिजम भए नभएको मूãयाǋन गरȣ 
काया[पाǓलकालाई आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने ।  

 

(ज) सभाको Ĥ×यायोिजत अǓधकार अÛतग[त काय[पाǓलकाले Ǔनमा[ण गरेका काननु 

ĤचǓलत काननु बमोिजम भए नभएको मूãयाǋन गरȣ आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने । 
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(झ) काय[पाǓलकाले साव[जǓनक खरȣद गदा[ ĤचǓलत खरȣद काननु अनसुार गरे नगरेको 
तथा राजèव संकलन र ǓबĐȧ ĤचǓलत काननु बमोिजम भए नभएको मूãयाǋन गरȣ 
आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने । 

 

(ञ) काय[पाǓलकाको साव[जǓनक सàपिƣ संर¢ण र उपयोगको मूãयाǋन गरȣ आवæयक 

Ǔनदȶशन Ǒदन े। 
 

(ट) काय[पाǓलकाको योजना तजु[मा तथा काया[Ûवयन गदा[ योजना अनशुासनको पƨǓत 

अनसुार भए नभएको वा अनावæयक Ǿपमा आयोजनाको संÉया बढाई ǒवǓनयोजन द¢ता 
कमजोर भए नभएको मूãयाǋन गरȣ आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने । 
 

(ठ) काय[पाǓलकामा आǓथ[क अनशुासन कायम गराउने तथा ǒवƣीय जोिखम Ûयूनीकरण 

गनȶ सàबÛधमा अÚययन तथा मूãयाǋन गरȣ आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने । 
 

(ड) राजèव पǐरचालन, ऋण åयवèथापन र साव[जǓनक Ǔनजी साझेदारȣ ढाँचा तथा सोको 
काया[Ûवयन सàबÛधमा मूãयाǋन गरȣ आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने । 
 

(ढ) उपभोƠा सǓमǓत माफ[ त Ǔनमा[ण तथा सʶालन गरेका आयोजनाहǾ मÚयेबाट नमनुा 
आयोजना छनौट गरȣ मूãयाǋन गरȣ आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने । 

 

(ण) ǒवƣीय जवाफदेǒहता, पारदिश[ता र साव[जǓनकȧकरणका काय[पाǓलकाले अवलàबन 

गरेका साव[जǓनक लेखापरȣ¢ण र सामािजक परȣ¢ण जèता अßयासहǾको मूãयाǋन गरȣ 
आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने । 

 

(त) काय[पाǓलका तथा वडा काया[लयले Ǒदन ुपनȶ ǒवƣीय ¢ğेसँग सàबिÛधत सेवाका 
सàबÛधमा आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने । 

 

(थ) काय[पाǓलकाबाट सàपादन भएका कामको अनगुमन तथा मूãयाǋन गरȣ सो 
सàबÛधमा आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने । 

 

(द) काय[पाǓलकाका पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣहǾले Ǔलएको पाǐरĮǓमक र सǒुवधा Ǔनयम 

संगत भए नभएको अनगुमन गरȣ आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने । 
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(ध) यस सǓमǓतले काय[पाǓलकालाई ǒवगतमा Ǒदइएका ǓनदȶशनहǾको काया[Ûवयन भए 

नभएको मूãयाǋन गरȣ सो को ĤǓतवेदन सभामा पेश गनȶ । 
 

(न) यस सǓमǓतले आÝनो काय[सàपादन गदा[ जनĤǓतǓनǓध, कम[चारȣ तथा आवæयकता 
अनसुार ǒवषय ǒवशेष£हǾसँग छलफल गन[ तथा राय सãलाह Ǔलन सÈनेछ । 

 

(प) यस सǓमǓतले Ǔछमेकȧ èथानीय तहका लेखा सǓमǓतका कामकारवाहȣ, काय[ अनभुव 

र अनकुरणीय काय[को जानकारȣ आदान Ĥदान गन[ सÈनेछ । 
 

(फ) लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उिãलिखत सझुावहǾको सàबÛधमा छलफल गनȶ । 
 

(ब) बेǾज ुफèयȿटका लाǓग काया[पाǓलकाबाट अनरुोध भई आएमा बेǾजकुो दफावार 

छलफल गरȣ Ĥमाण, पçुʫाɃ र औिच×यको आधारमा फèयȿटको लाǓग Ǔसफाǐरस      

गनȶ । 
 

(भ) असलु उपर हनु नसकेको बेǾजबुारे आवæयकता अनसुार छानबीन गनȶ तथा सो 
सàबÛधमा अÚययन गन[का लाǓग सरोकारवालाहǾलाई बैठकमा आमÛğण गनȶ, İेèता 
माग गनȶ र आवæयक जाँचबझु गनȶ । 
 

(म) ǓनयǓमत, फèयȿट तथा असलु उपर हनु नसकेको बेǾजकुो हकमा सरकारȣ बाँकȧ 
सरह असलु उपर गन[ नाम नामेसी सǒहतको ǒववरण सभा सम¢ पेश गनȶ । 

 

(र) यस सǓमतले सàपादन गरेका कामको वाǒष[क ĤǓतवेदन आǓथ[क वष[ समाƯ भएको 
पैतीस Ǒदन Ǔभğ वा आǓथ[क वष[ åयǓतत भए पǓछको पǒहलो सभामा पेश गनु[ पनȶछ । 

सभाले उƠ ĤǓतवेदन उपर छलफल गरȣ आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदनेछ । 
 

(ल) सभाले तोकेका अÛय काम गनȶ । 

 
७८ .बेǾजकुो लगत राơे : )१ (काया[लयले महालेखा परȣ¢कको  काया[लयबाट ĤाƯ 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औãंयाइएको बेǾजकुो लगत अनसूुची  -९  बमोिजमको 
ढाचँामा राơ ुपनȶछ। 
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)२ (  अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन ĤाƯ भए पǓछ वा उपǓनयम )१ (

बमोिजम लगत राखे पǓछ आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको लाǓग बेǽजू कायम हनुे छैन 
। 

)३ (काया[लयले बेǾज ु लगत राÉदा फèयȿट भएको अिÛतम  
लेखापरȣ¢णबाट थप भई आएको बेǾज ु ǒववरण समेत समावेश गरȣ असलु ,

ǓनयǓमत र पेिæक बेǾजकुो फèयȿट अǋ र बाँकȧ अǋ खलुाई अनसूुची-१० को 
ढाचँामा ǒववरण तयार गरȣ अƭावǓधक गरȣ राơ ुपनȶछ । यसरȣ तयार भएको 
बेǾज ु लागतको आधारमा काया[लयले बेǾज ुफèयȿटको चौमाǓसक काय[योजना 
बनाई काया[Ûवयन गनु[ पनȶछ । 

 

७९. लेखा तथा ǒववरण पेश गनȶ: (१) काया[लयको सरकारȣ नगदȣ िजÛसी र आय åययको 
लेखा आकिèमक ǽपमा माǓथãलो तहको पदाǓधकारȣले Ǔनरȣ¢ण गदा[ वा आÛतǐरक वा 
अिÛतम लेखापरȣ¢णको ǓसलǓसलामा सोǓधएका Ĥưको जवाफ, माग गǐरए बमोिजमका 
लेखा तथा ǒववरण र ĤǓतवेदन उपर तोǒकएको àयाद Ǔभğ दािखला वा पेश गनु[ 
सàबिÛधत लेखा उƣरदायी अǓधकृत तथा िजàमेवारȣ ĤाƯ åयिƠको कत[åय हनुेछ ।  

 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम तोǒकएको àयाद Ǔभğ काम सàपǏ गन[ नसǒकने भई 

मनाǓसव माǒफकको कारण सǒहत àयाद थपको लाǓग अनरुोध गरेमा र ×यèतो कारण 

मनाǓसव देिखएमा सो Ĥư सोधनी गनȶ वा ǒववरण माग गनȶ अǓधकारȣ वा Ǔनकायले 

मनाǓसव माǒफको àयाद थप Ǒदन सÈनेछ । 
 

(३) उपǓनयम (१) र (२) बमोिजम Ǒदइएको àयाद Ǔभğ सोǓधएको Ĥưको जवाफ वा 
माग गǐरएको लेखा पेश गन[ नसÈने पदाǓधकारȣले बेǾज ुवा कैǒफयत देिखएको रकम 

åयहोनु[ पनȶछ । 
 

८०. बेǾज ु असलु फʪȿट, ǓनयǓमत र लगत कायम गनȶ: (१) महालेखा परȣ¢कको 
ĤǓतवेदनमा औãयाइएको बेǾज ु असूल उपर गनु[ पनȶ तथा Ǔतनु[ बझुाउन ु पनȶ भनी 
ठहया[इएको रकमको लगत काया[लयले अƭावǓधक गराई राơ ुपनȶछ । 
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(२) लेखापरȣ¢णबाट देिखएको मèयौट र ǒहनाǓमना भएको रकम वा तोǒकए 

बमोिजम ǓनयǓमत हनु नसकेको बेǾज ुरकम िजàमेवार åयिƠबाट असूलर उपर गनु[ 
पनȶछ । 

 

(३) महालेखा परȣ¢कको वाǒष[क ĤǓतवेदन सभामा पेश गǐरनेछ र सभाले उƠ 

ĤǓतवेदन ǒवèततृ छलफलको लाǓग सàबिÛधत सǓमǓतमा पठाउनेछ । 
 

(४) महालेखा परȣ¢कको ĤǓतवेनमा औãयाइएका बेǾज ुसàबÛधमा èथानीय 

तहको काय[पाǓलकाको अनमुǓतले सभामा उपिèथत भई आÝनो ĤǓतकृया åयƠ गनȶ र 

बेǾज ु फʪȿट सàबÛधी काम कारवाहȣ गनȶ गराउने उƣरदाǒय×व लेखा उƣरदायी 
अǓधकृतको हनुेछ । 
 

(५) वेǾज ुअसूल, फʪȿट, ǓनयǓमत र लगत कायम गनȶ सàबÛधमा सभामा 
छलफल भई ĤǓतवेदन èवीकृत भए पǓछ सो ĤǓतवेदनमा उिãलिखत सझुावहǾ 

काया[Ûवयन गनȶ गराउने दाǒय×व काय[पाǓलकाको Ǔनदȶशन बमोिजम सàबिÛधत लेखा 
उƣरदायी अǓधकृतको हनुेछ । 

  

 ८१. बेǾज ुफʪȿट सǓमǓत गठन तथा काम, कत[åय र अǓधकार:  

(१) सामाÛय ĤǒĐयाबाट फछयȿट हनु नसकेका बेǽजहुǽ फŞयौट गन[ समय समयमा 
èथानीय साव[जǓनक लेखा सǓमǓत र महालेखा पǐर¢कको सहमǓत Ǔलइ 
नगरपाǓलकाको राजपğमा सूचना Ĥकािशत गरȣ एक बेǽज ुफʪȾट सǓमǓत गठन 
गन[ सÈनेछ ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम गठन हनुे सǓमǓतमा देहाय अनसुारका åयिƠहǽ रहनेछनः् 
(क) èथानीय तह साव[जǓनक लेखा सǓमǓतको सभापǓत वा Ǔनजले तोकेको 

सǓमǓत सदèय                     –  अÚय¢ 

(ख) èथानीय साव[जǓनक लेखा सǓमǓतले     

तोकेको काय[पाǓलकाको मǒहला सदèय     –  सदèय 

(ग) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको अǓधकृत  – सदèय 
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(घ) महालेखापरȣ¢क काया[लयले तोकेको ĤǓतǓनǓध    –  सदèय  

(ङ) आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु                   –सदèय सिचव 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम गǑठत सǓमǓतको काय[ ¢ğे तथा बेǽज ुफŞयौट गदा[ 
अपनाउन ु पनȶ काय[ǒवǓध èथानीय तहले महालेखा परȣ¢कको परामश[ Ǔलइ 
èथानीय तहले राजपğमा Ĥकाशन गरȣ तोǒकǑदए बमोिजम हनुेछ ।  

 (४) लेखापǐर¢णबाट देिखएका मèयौट, ǒहनाǓमना र असूल उपर गनु[ पनȶ ठहǐरएको 
बेǽज ु बाहेक सामाÛय ǓनयǓमत ĤǒĐयाबाट फŞयौट तथा सàपरȣ¢ण हनु 
नसकेका बेǽज ु फŞयौटका ǓनǓमƣ सǓमǓतमा Ǔसफाǐरस भइआएमा औिच×यको 
आधारमा ×यèतो बेǽज ुǓनयǓमत गरȣ बेǽजकुो लगत कʣा गǐरनेछ ।  

तर,  

फʪȾटका लाǓग Ǔसफाǐरस भइ आएका बेǽजहुǽ फʪȾट गन[ नǓमãने भएमा 
सàबÛधीतलाई बेǽज ुरकम ǓनयǓमत वा असलु उपर गन[ लेखी पठाउन ुपनȶछ ।  

पǐरÍछेद १० 

सरकारȣ सàपिƣको िजàमा, लगत र संर¢ण 

८२. सरकारȣ सàपिƣको िजàमा र संर¢ण: (१) काया[लयमा रहेको नगद, बैǋ 
मौÏदातको ǒववरण, भƠुानी आदेश, चेक बकु, धरौटȣ र राजèवको Įेèता आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा Ĥमखुको िजàमामा रहनेछ ।  

(२) राजèवको लगत र ×यस सàबÛधी अÛय कागजात काया[लय Ĥमखुले 
आÝनै रेखदेखमा कुनै कम[चारȣको िजàमामा राơ सÈनेछ । 

(३) िजÛसी मालसामान तथा त×सàबÛधी Įेèता भÖडार शाखा Ĥमखुको 
िजàमामा रहनेछ । 

(४) उपǓनयम (१) वा (२) बमोिजम कुनै कम[चारȣको िजàमामा रहेको 
सरकारȣ सàपिƣको ǒहनाǓमना नहनेु गरȣ लगत Įेèता सǒहत ×यसको संर¢ण गनȶ 
कत[åय ×यèतो सàपिƣ िजàमा Ǔलने कम[चारȣ र सàबिÛधत काया[लय Ĥमखुको 
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हनेुछ । 

८३. सàपिƣ तथा िजÛसी सामानको लगत तयार गनȶ: (१) काया[लय Ĥमखुले आÝनो 
काया[लयमा रहेको र खरȣद गरȣ वा नगरȣ, कुनै Ĥकारले हèताÛतरण भई वा 
वèतगुत सहायता वा अÛय कुनै Ĥकारबाट ĤाƯ हनु आएको सàपिƣ तथा िजÛसी 
सामानको ǒववरण र मूãय खलुाई सàपिƣ तथा िजÛसी ǒकताबमा सात Ǒदन Ǔभğ 
आàदानी बाँधी लगत अƭावǓधक गनु[ गराउन ुपनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम लगत तयार गनȶ र लगत बमोिजमको 
सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान काया[लय Ĥमखुको रेखदेखमा भÖडार शाखा 
Ĥमखुले िजàमा Ǔलन ुपनȶछ । भÖडार शाखा Ĥमखु नभएको काया[लयमा यèतो 
िजàमेवारȣ काया[लय Ĥमखुले तोकेको कम[चारȣको हनुेछ । 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजम लगत अƭावǓधक गदा[ ĤǒवǓधजÛय कुनै 
सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको हकमा सàबिÛधत काया[लयको ĤाǒवǓधक 
कम[चारȣबाट जाँच गराई के कèतो अवèथामा ×यèतो सàपिƣ तथा िजÛसी 
मालसामान ĤाƯ भएको हो Ĥमािणत गराई सो कुरा कैǒफयत जनाई लगत खडा 
गनु[ पनȶछ । 

८४. मूãय नखलेुको सàपिƣ तथा िजÛसीको मूãय कायम गनȶ: (१) सàपिƣ तथा 
िजÛसीको मूãय खलेुकोमा सोहȣ बमोिजम Įेèता राơ ुपनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन काया[लयमा 
मूãय नखलेुको कुनै सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान भएमा काया[लय Ĥमखुले यो 
Ǔनयमावलȣ Ĥारंभ भएको एक वष[ Ǔभğ मूãय नखलेुको सàपिƣ तथा िजÛसी 
मालसामानको मूãय कायम गरȣ ×यèतो सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको Įेèता 
अƭावǓधक गनु[ पनȶछ । 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम मूãय कायम गदा[ देहायको ǒवषयलाई आधार 
Ǔलन ुपनȶछ: - 

(क) सàपिƣ वा िजÛसी मालसामान खǐरद वा ĤाƯ भएको समयमा खǐरद 
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गǐरएको समान ĤकृǓतको सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको काया[लयमा रहेको 
मूãय, 

(ख) सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान खǐरद वा ĤाƯ भएको समयमा खǐरद 
गǐरएको समान ĤकृǓतको सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको अÛय काया[लयमा 
कायम रहेको मãुय, 

(ग) ×यèतो ĤकृǓतको सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान ǓबĐȧ गनȶ ǓबĐेताबाट 
ĤाƯ त×कालȣन समयको मूãय, 

(घ) सàबिÛधत ǒवषयको ĤाǒवǓधकले Ǔसफाǐरस गरेको त×कालȣन समयको मूãय, 

(ङ) राजèव छूट गरȣ खǐरद वा भÛसार जाँचपास भएको वèतकुो मूãयमा छुट 
भएको राजèव समेत समावेश गरȣ कायम भएको मूãय । 

(४) उपǓनयम (२) वा (३) बमोिजम मूãय कायम गदा[ काया[लय Ĥमखुले 
Ǔनण[य गरȣ कायम गन[ सÈनेछ । 

(५) उपǓनयम (२) (३) वा (४) बमोिजम मूãय कायम गन[ नसǒकएमा 
काया[लय Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको अǓधकृत कम[चारȣ, Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतले तोकेको ĤाǒवǓधक कम[चारȣ तथा èटोर ǒकपर रहेको सǓमǓत गठन 
गरȣ सो सǓमǓतले Ǔनधा[रण गरेको मूãयलाई नै ×यèतो सàपिƣ वा िजÛसीको मूãय 
माǓननेछ । 

८५. वैदेिशक सहायताबाट ĤाƯ हनु ेसàपिƣ तथा िजÛसी åयवèथा: (१) काया[लयले 
वैदेिशक सहायता अÛतग[त ĤाƯ सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान वा अÛय कुनै 
Ĥकारको वèतगुत सहायताको ǒववरण र मूãय खलुाई ×यèतो सहायता ĤाƯ 
भएको सात Ǒदन Ǔभğ आàदानी बाÚँन ुपनȶछ । 

(२) काया[लयले वैदेिशक सहायता सàबÛधी संझौता अÛतग[त ĤाƯ भएको 
वèतगुत सहायतामा राजèव छुट Ǒदइएको भएमा सोको åयहोरा सàपिƣ तथा 
िजÛसी मालसामान दािखला ĤǓतवेदन फारममा जनाउन ुपनȶछ । 
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(३) उपǓनयम (२) बमोिजम राजèव छुट Ǒदई कुनै आयोजना वा 
काया[लयको काममा åयिƠ वा संèथाले सàपिƣ र िजÛसी मालसामान पैठारȣ गन[ 
èवीकृǓत Ǒदएको भए ×यèतो सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान पैठारȣको लगत 
काया[लयले राơ ुपनȶछ । 

(४) उपǓनयम (३) बमोिजम पैठारȣ भएको सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान 
हèताÛतरण भई नगरपाǓलकाको èवाǓम×वमा आएमा ×यèतो सàपिƣ तथा िजÛसी 
मालसामानको ǒववरण आयोजना वा काया[लयको सहायक िजÛसी खातामा Ĥयोग 
गनȶको नाम, थर ठेगाना खलुाई राơ ुपनȶछ । 

(५) वैदेिशक सहायता अÛतग[त ĤाƯ सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको 
मूãय ǒवदेशी मġुामा उãलेख भएको रहेछ भने दािखला गदा[को Ǒदनको ǒवǓनमय 
दर (ǓबĐȧ दर) को आधारमा नेपालȣ मġुामा कायम गरȣ आàदानी बाÚँन ु   
पनȶछ । 

८६. सरकारȣ सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको Ǔनरȣ¢ण: (१) काया[लय Ĥमखुले यस 
Ǔनयमावलȣ बमोिजम लगत खडा गरȣ अǓभलेख रािखएको सàपिƣ तथा िजÛसी 
सामानको मौजदुा अवèथाको सàबÛधमा वष[मा कàतीमा एक पटक आफɇ  वा 
×यèतो सामान िजàमा Ǔलने कम[चारȣ बाहेक अÛय कम[चारȣको नेत×ृवमा कàतीमा 
तीन सदèयीय सǓमǓत गठन गरȣ सो सǓमǓतबाट Ǔनरȣ¢ण गरȣ गराई महालेखा 
परȣ¢कबाट èवीकृत ढाचँामा सàपिƣ तथा िजÛसी Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन Ǔलन ुपनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको ĤǓतवेदनमा देहायका कुरा खलुाउन ुपनȶछ:-  

(क) सàपिƣ तथा िजÛसी ǒकताबमा आàदानी बाǓँधएको सàपिƣ तथा िजÛसी 
मालसामानको संÉया र मौजदुा अवèथा, 

(ख) सàपिƣ तथा िजÛसी ǒकताबमा आàदानी नबाǓँधएको सàपिƣ तथा िजÛसी 
मालसामान फेला परेमा सोको संÉया र मौजदुा अवèथा, 

(ग) सàपिƣ र िजÛसी मालसामानको संर¢ण र सàभार भए वा नभएको åयहोरा, 

(घ) मम[त सàभार गनु[ पनȶ सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको ǒववरण, 



अनुसचूी २ 

(दफा४ तथा अनसुूची(१)को भाग(२)सगं सÈबिÛधत) 

 71

(ङ) टुटफुट तथा बेकàमा भई पनु: Ĥयोग गन[ नसǒकने, मम[त गरȣ पनु: Ĥयोग 
गन[ सǒकन ेभए तापǓन सामानको पाट[पजुा[ नपाइने र मम[त गदा[ उƠ सामानको 
बजार मूãयको पÍचीस ĤǓतशत भÛदा बढȣ खच[ हनुे वा ĤǒवǓध परुानो भएको 
कारण Ĥयोग गदा[ काय[कुशलता घÒने अवèथा भए वा नभएको åयहोरा, 

(च) सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको Ĥयोग भए वा नभएको, हाǓन नोÈसानी 
भए वा नभएको र हाǓन नोÈसानी भएको भए कसको लापरवाहȣबाट भएको हो 
सोको ǒववरण, 

(छ) एकै ǒकǓसमको सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान मÚये गत वष[ उपयोग 
भएको पǐरमाण र चालू आǓथ[क वष[मा खǐरद गǐरएको पǐरमाणको तलुना×मक 
ǒववरण, 

(ज) सàपिƣ तथा िजÛसी Ǔनरȣ¢ण सàबÛधमा महालेखा ǓनयÛğक काया[लयले 
तोǒकǑदएका अÛय कुरा । 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजमको ĤǓतवेदनबाट आàदानी बाÚँन छुट भएको 
कुनै सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान रहेको देिखएमा काया[लय Ĥमखुले ×यèतो 
सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको मूãय र ǒववरण खलुाई आàदानी बाँÚने र 
×यèतो सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको मम[त सàभार, संर¢ण र Ǔललाम 
ǓबĐȧ गनु[, गराउन ुपनȶछ । 

(४) उपǓनयम (२) को खÖड (घ) बमोिजम मम[त सàभार गनु[ पनȶ भनी 
उãलेख भएको सàपिƣ तथा मालसामानको मम[त सàभारको लाǓग आवæयक पनȶ 
रकम बजेट तजु[मा गदा[को बखत वाǒष[क बजेटमा समावेश गनȶ िजàमेवारȣ 
सàबिÛधत काया[लय Ĥमखुको हनुेछ । 

८७. सरकारȣ सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको Įेèता: Ĥ×येक काया[लयले गत आǓथ[क 
वष[को मौÏदात, चालू आǓथ[क वष[मा खǐरद गरेको तथा हèताÛतरण भई आएको 
मालसामान र वèतगुत सहायताको Ǿपमा ĤाƯ भएको मालसामान समेत उãलेख 
गरȣ कुल सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको पǐरमाण र मूãय, चालू आǓथ[क 
वष[मा Ǔललाम, Ǔमनाहा वा हèताÛतरण भई खच[ भएको पǐरमाण र मूãय तथा 
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बाँकȧ िजÛसी मालसामानको पǐरमाण र मूãय समेत खलुाई िजÛसी मालसामानको 
İेèता महालेखा परȣ¢कबाट èवीकृत ढाँचामा राơ ुपनȶछ । 

८८. सरकारȣ सàपिƣ तथा िजÛसी मौÏदातको वाǒष[क ǒववरण: काया[लयले सरकारȣ 
सàपिƣ तथा िजÛसी मौÏदाताको वाǒष[क ǒववरण तयार गरȣ काय[पाǓलका सम¢ 
पेश गनु[ पनȶछ ।  

८९. घर, जÊगाको लगत: (१) Ĥ×येक काया[लयले काया[लय बसेको नगरपाǓलकाको 
घर, जÊगाको लगत महालेखा परȣ¢कबाट èवीकृत ढाचँामा राơ ु पनȶछ । 
×यèतो घर, जÊगाको आÝनो नाममा वा अÛय कुनै काया[लयको नाममा जÊगाधनी 
पजुा[ ĤाƯ भए वा नभएको åयहोरा समेत खलुाउन ुपनȶछ । 

(२) काया[लयको नाममा रहेको जÊगाको जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[ Ǔलन बाँकȧ 
रहेको भएमा काया[लय Ĥमखुले जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[ ĤाƯ गनȶ सàबÛधी 
कारबाहȣ अगाǓड बढाउन ुपनȶछ । 

 

पǐरÍछेद ११ 

बरबझुारथ, Ǔललाम ǓबĐȧ तथा Ǔमनाहा 

९०. बरबझुारथ: (१) नगरपाǓलकाका Ǔनवा[िचत ĤǓतǓनǓधले आफू िजàमा भएको 
कागजात तथा िजÛसी सामान आÝनो पदावǓध समाƯ हनु ुभÛदा १५ Ǒदन अगावै 
ǒफता[ बझुाई सो को Ĥमाण Ǔलन ुपनȶछ । 

(२) Ǔनवा[िचत पदाǓधकारȣले उपǓनयम (१) बमोिजम बरबझुारथ नगरेमा 
सरकारȣ बाँकȧ सरह सàबिÛधत पदाǓधकारȣबाट बरबझुारथ एवं असूल उपर 
गǐरनेछ । 

(३) कुनै कम[चारȣ सǾवा, बढुवा, अवकाश वा अÚययन ǒवदा वा 
असाधारण ǒवदा जèता लामो ǒवदामा बèदा वा अÛय कुनै कारणले आफू काय[रत 
काया[लय छोडी जाँदा वा सो कामबाट अलग हुँदा आÝनो िजàमामा रहेको नगद, 
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िजÛसी मालसामन, ǒवƣीय कारोवारको Įेèता वा साव[जǓनक खǐरदसँग सàबिÛधत 
कागजात र अÛय सरकारȣ कागजात, बेǾज ु लगत तथा ǒवƭतुीय Ĥणालȣ 
सʶालनसगँ सàबिÛधत पासवड[ वा सोस[कोड, लाइसेÛस र अÛय सǋेत जèता 
सरकारȣ सàपिƣ वा İेèता हालवालालाई वा हालवाला नभएमा काया[लय Ĥमखुले 
तोकेको कम[चारȣलाई बरबझुारथ गनु[ पनȶछ र बिुझ Ǔलने कम[चारȣले ×यèतो 
सàपिƣ, İेèता तथा सूचना तǾुÛत बिुझ Ǔलन ुपनȶछ । 

(४) उपǓनयम (३) बमोिजम बरबझुारथ गनȶ कत[åय भएको कम[चारȣ 
सेवाबाट अवकाश Ǔलइ सकेको, भागी पƣा नलागेको, म×ृय ुभएको वा मानǓसक 
Ǿपमा अèवèथ रहेको र ×यèतो कम[चारȣले गनु[ पनȶ बरबझुारथ Ǔनजको 
पǐरवारको सदèयले गन[ चाहेमा ×यèतो पǐरवारको सदèयबाट बिुझ Ǔलन ु पनȶ 
åयिƠले काया[लय Ĥमखुको रोहबरमा बिुझ Ǔलन ुपनȶछ । 

(५) उपǓनयम (३) वा (४) बमोिजम बरबझुारथ गरेकोमा İेèता अनसुार 
कुनै नगद, सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान अपगु भएको देिखएमा ×यसरȣ अपगु 
भएको नगद, सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको िजàमेवारȣ सàबिÛधत बरबझुारथ 
गनȶ कत[åय भएको कम[चारȣको नाममा लगत रहनेछ । 

(६) उपǓनयम (३) र (४) बमोिजम बरबझुारथ हुँदा नगद, सàपिƣ तथा 
िजÛसी मालसामान, ǒवƣीय कारोबारको İेèता तथा साव[जǓनक खǐरदसँग 
सàबिÛधत कागजात र अÛय सरकारȣ कागजात हाǓन नोÈसानी वा ǒहनाǓमना 
भएको देिखएमा वा उपǓनयम (५) बमोिजम बरबझुारथ गनȶ कत[åय भएको 
कम[चारȣले काया[लय Ĥमखुले तोकेको समयावǓध Ǔभğ Ǔनजको नाममा रहेको 
नगद, सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान नबझुाएमा ×यèतो हाǓन नोÈसानी वा 
ǒहनाǓमना भएको तथा बरबझुारथ गन[ बाँकȧ नगद, सàपिƣ तथा िजÛसी 
मालसामान बराबरको रकम ऐन तथा अÛय ĤचǓलत कानून बमोिजम असलु उपर 
गǐरनेछ । 

(७) उपǓनयम (६) बमोिजम असलु गनु[ पदा[ सàपिƣ तथा िजÛसी 
मालसामनको हकमा सोको अवèथा तथा बजार मूãय र ıास कʣीलाई समेत 
ǒवचार गरȣ मूãय कायम गǐरनेछ । 
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तर बदǓनयतपूब[क हाǓन नोÈसानी वा ǒहनǓमना गरेको देिखएमा ×यèतो सàपिƣ 
तथा िजÛसी मालसामानको खǐरद मूãयलाई नै सो सàपिƣ तथा िजÛसी 
मालसामानको मूãय कायम भएको माǓननेछ । 

(८) उपǓनयम (७) बमोिजम मूãय कायम गनȶ Ĥयोजनको लाǓग काया[लय 
Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको अǓधकृत, एक जना ĤाǒवǓधक अǓधकृत कम[चारȣ, 
िजãला Ĥशासन काया[लय तथा कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयको ĤǓतǓनǓध 
रहेको सǓमǓतले मूãय कायम गनȶछ । 

 ९१. बरबझुारथको Ĥमाणपğ: (१) Ǔनयम ९० बमोिजम बरबझुारथ गरȣ सकेपǓछ 
बरबझुारथ गनȶ कम[चारȣलाई साǓबक काया[लयबाट अनसूुची-१० बमोिजमको 
ढाचँामा बरबझुारथको Ĥमाणपğ Ǒदन ुपनȶछ । 

(२) बरबझुारथ गनȶ कम[चारȣले उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥमाणपğ पेश नगरȣ 
Ǔनजलाई हालको काया[लयमा हािजर हनु रमाना Ǒदन ु हुँदैन र हािजर गराउने 
काया[लयले पǓन बरबझुारथको Ĥमाणपğ नǓलई हािजर हनु आउने कम[चारȣलाई 
हािजर गराउन ुहुँदैन । 

(३) बरबझुारथ गनȶ åयिƠ अवकाश वा अÛय åयहोराले सेवाबाट अलग भई 
ĤचǓलत कानून बमोिजम Ǔनवƣृभरण वा उपदान पाउने भएमा उपǓनयम (१) 
बमोिजमको Ĥमाणपğ पेश नगरȣ Ǔनजले पाउने Ǔनवƣृभरण वा उपदान सàबÛधी 
कारबाहȣ गǐरन ेछैन ।   

९२. नगदȣ िजÛसी दǾुपयोग वा मèयोट भएमा कारवाहȣ गǐरने: काया[लयको सरकारȣ 
तहसील वा िजÛसी भÖडार आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ वा अिÛतम लेखापरȣ¢ण 
गदा[ वा कुनै तवरले जाँच हुँदा सरकारȣ रकम र िजÛसी मèयौट भएको देिखन 
आएमा लेखा उƣरदायी अǓधकृतले ĤचǓलत कानून बमोिजम सो मèयौट गनȶ 
उपर ĤचǓलत कानून बमोिजम कारवाहȣ गनु[ पनȶछ । 

९३. Ǔललाम ǓबĐȧ तथा Ǔमनाहा Ǒदन:े (१) Ǔनयम ८६ बमोिजम सàपिƣ तथा िजÛसी 
Ǔनरȣ¢ण गदा[ टुटफुट तथा बेकàमा भई पनु: Ĥयोग गन[ नसǒकने, मम[त गरȣ 
पनु: Ĥयोग गन[ सǒकने भएता पǓन सामानको पाटपूजा[ नपाइने र मम[त गदा[ उƠ 
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सामानको बजार मूãयको पÍचीस ĤǓतशत भÛदा बढȣ खच[ हनु ेवा ĤǒवǓध परुानो 
भएको कारण Ĥयोग गदा[ काय[कुशलता घÒने भनी सàपिƣ तथा िजÛसी Ǔनरȣ¢ण 
ĤǓतवेदनमा उãलेख भएको सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान मÚये काया[लय 
Ĥमखुले Ǔललाम गनु[ पनȶ भनी ठहराएको मालसामान ×यèतो ĤǓतवेदन ĤाƯ भएको 
ǓमǓतले एक मǒहना Ǔभğ Ǔललाम ǓबĐȧको Ĥकृया शǾु गनु[ पनȶछ । 

(२) काया[लयले उपǓनयम (१) बमोिजम Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ Ǔनण[य गदा[ Ǔनमा[ण वा 
खरȣद भएको ǓमǓतले सवारȣ साधनको हकमा बीस वष[; कàÜयटुर, ãयापटप, 
ǒĤÛटर, फोटोकपी, सभ[र लगायत सूचना ĤǒवǓधजÛय मालसामानको हकमा पाचँ 
वष[, फǓन[चरको हकमा दश वष[ र अÛय मेिशनरȣ औजारको हकमा पÛĢ वष[ भÛदा 
कम अवǓध भएको मालासामान ĤाǒवǓधकबाट Ǔनरȣ¢ण गराई ĤǓतवेदन Ǔलएर माğ 
Ǔललाम गनु[ पनȶ वा नपनȶ यकȧन गनु[ पनȶछ । 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजम Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ Ǔनण[य गदा[ उपǓनयम (२) मा 
उिãलिखत अवǓधभÛदा बढȣ अवǓधको मालसामानको हकमा काया[लय Ĥमखुले 
भÖडार शाखा Ĥमखु, आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु र काया[लयमा उपलÞध भए 
सàम सàबिÛधत मालसामानको जानकारȣ राơ ेकम[चारȣ समेतको राय Ǔलन ुपनȶछ 
। 

(४) घर, जÊगा जèता िèथर सàपिƣ नेपाल सरकारको Ǔनण[य बेगर Ǔललाम ǓबĐȧ 
गन[ पाइन ेछैन । 

तर परुानो घर भ×काई नया ँबनाउन वा अÛय कुनै कारणले परुानो घर भ×काउँदा 
Ǔनिèकएको सामाĒी काय[पाǓलकाको èवीकृǓतमा काया[लय Ĥमखुले Ǔललाम ǓबĐȧ 
गन[ बाधा पगेुको माǓनने छैन । 

९४. Ǔललाम गनȶ सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको मूãयाǋन: (१) यस Ǔनयमावलȣ 
बमोिजम Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ Ĥयोजनको लाǓग सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको 
मूãयाǋन गन[ देहाय बमोिजमको एक सǓमǓत रहनेछ: - 

(क) नगरपाǓलका काया[लयको हकमा सàबिÛधत काया[लयको Ĥमखु वा Ǔनजले 
तोकेको अǓधकृतको संयोजक×वमा सàबिÛधत Ĥमखु िजãला अǓधकारȣले तोकेको 
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ĤाǒवǓधक कम[चारȣ र कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोकेको ĤǓतǓनǓध एक 
जना । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतले ǒवशेष ĤकृǓतको सàपिƣ तथा िजÛसी 
मालसामानको हकमा सàबिÛधत ǒवषयको ĤाǒवǓधकको सहयोग Ǔलई मूãयाǋन गन[ 
गराउन सÈनेछ । 

(३) Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ Ĥयोजनको लाǓग सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको 
मूãयाǋन गदा[ अनसूुची-११ बमोिजमको दररेटबाट घÒदो ıास कʣी ǒवǓध Ĥयोग 
गरȣ मूãय कायम गनु[ पनȶछ । 

(४) Ǔनयम ९३ को उपǓनयम (२) बमोिजमको अवǓध भÛदा बढȣ अवǓध भएको 
सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको मूãयाǋन गदा[ कायम भएको परल मूãयमा वा 
Ǔनयम ८६ (मूãय नखलेुकोमा मूãय Ǔनधा[रण गǐरएको) बमोिजम कायम मूãयमा 
उपǓनयम (४) बमोिजम ıास कʣी गरȣ हनु ेमूãय कायम गनु[ पनȶछ । 

(५) Ǔनयम ९३ को उपǓनयम (२) बमोिजमको अवǓधभÛदा कम अवǓध भएको 
सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको मूãय कायम गदा[ उपǓनयम (१) बमोिजमको 
सǓमǓतले ıास कʣी पǓछको मूãयमा समान ĤकृǓतको परुानो मालसामान ǓबĐȧ हनु 
सÈने मूãयलाई समेत ǒवचार गरȣ Ûयूनतम मूãय Ǔसफाǐरस गनु[ पनȶछ । 

(६) Ǔनयम ९५ को उपǓनयम (६) बमोिजम Ǔललाम ǓबĐȧ हनु नसकेको अवèथा 
भएमा उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतबाट सो सàपिƣ तथा िजÛसी 
मालसामानको पनु: मूãयाǋन गराई Ǔललाम ǓबĐȧ मूãय कायम गनु[ पनȶछ । 

(७) भÛसार महसलु Ǔतरेको सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको मूãयाǋन गदा[ 
भÛसार महसलु समेत समावेश गरȣ कायम हनुे मूãयमा ıास कʣी गनु[ पनȶछ । 

९५. Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ ǒवǓध: (१) Ǔनयम ९४ बमोिजम मूãय कायम भएको सàपिƣ 
तथा िजÛसी मालसामान देहाय बमोिजम Ǔललाम बढाबढ गरȣ Ǔललाम ǓबĐȧ गनु[ 
पनȶछ: - 

(क) तीन लाख Ǿपैयाँसàम मूãय कायम भएको सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान 
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भए सात Ǒदनको àयाद Ǒदई Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ काया[लय, सàबिÛधत िजãला 
Ĥशासन काया[लय र कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा सूचना टाँस गरेर, 

(ख) तीन लाख Ǿपैयाँ भÛदा बढȣ दश लाख Ǿपैयाँसàम मूãय कायम भएको 
सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान भए èथानीय èतरको पǓğकामा पÛĢ Ǒदनको àयाद 
Ǒदई सूचना Ĥकाशन गरेर। 

(ग) दश लाख Ǿपैया ँ भÛदा बढȣ मूãय कायम भएको सàपिƣ तथा िजÛसी 
मालसामान भए राǒƶय èतरको पǓğकामा एʞाईस Ǒदनको àयाद Ǒदई सूचना 
Ĥकाशन गरेर । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम टाँस वा Ĥकाशन गǐरने सूचनालाई Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ 
काया[लयको वेबसाइटमा समेत राơ ुपनȶछ । 

(३) उपǓनयम (१) र (२) बमोिजम टाँस वा Ĥकाशन गǐरन े सूचनामा देहाय 
बमोिजमको ǒववरण खलुाउन ुपनȶछ: - 

(क) सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको ǒववरण, 

(ख) सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको मूãय, 

(ग) सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान Ǔललाम हनुे èथान, ǓमǓत र समय, 

(घ) बढाबढ शǾु हनु ेÛयूनतम मूãय, 

(ङ) Ǔललाम सकार हनुे डाँक बोãन ुअिघ नै मूãयको पाचँ ĤǓतशतले हनु ेनगद 
धरौटȣ राơ ुपनȶ कुरा र डाँक अǋ बÕदै गएमा सोहȣ अनपुातमा धरौटȣ थप गदȷ 
जान ुपनȶ कुरा, 

(च) Ǔललाम सकार गरेको सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान उठाई लैजान ु पनȶ 
अवǓध, 

(छ) अÛय आवæयक कुराहǾ । 

(४) यस Ǔनयमावलȣमा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन बोलपğबाट 
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Ǔललाम ǓबĐȧ गन[ मनाǓसब देिखएमा सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान हेन[ सÈने 
åयवèथा Ǔमलाई उपǓनयम (१) बमोिजमको àयाद Ǒदई बोलपğ आƾान गन[ 
सǒकनेछ । यसरȣ बोलपğ आƾान गǐरएकोमा बोल अǋको दश ĤǓतशतले हनु े
रकम बराबरको बैǋ जमानत वा धरौटȣ खातामा रकम जàमा गरेको भौचर 
बोलपğ साथ राơ ु पनȶछ । बोलपğ माग गदा[ बोलपğ खरȣद र दािखला 
सàबÛधी काय[ सàबिÛधत काया[लय र आवæयक देिखएमा िजãला िèथत कोष तथा 
लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा समेत गनȶ åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

(५) उपǓनयम (१), (२) वा (४) बमोिजम टाँस वा Ĥकािशत भएको सूचना 
बमोिजम Ǔललाम सकार गन[ चाहने åयिƠ, फम[, संèथा वा कàपनीले देहाय 
बमोिजमको रकम Ǔतरȣ सàबिÛधत काया[लयबाट सो काया[लयको काया[लय Ĥमखु 
वा Ǔनजले तोकेको कम[चारȣको दèतखत र काया[लयको छाप लागेको बोलपğ 
फारम ǒकǏु पनȶछ:  

(क) दश लाख Ǿपैया ँसàम Ûयूनतम मूãय कायम भएको बोलपğको लाǓग एक 
हजार Ǿपैया,ँ 

(ख) दश लाख भÛदा माǓथ जǓतसकैु रकम Ûयूनतम मूãय कायम भएको भएको 
बोलपğक लाǓग दईु हजार Ǿपैया ँ। 

(६) यस Ǔनयम बमोिजम Ǔललाम ǓबĐȧ गदा[ पǒहलो पटक Ǔललाम ǓबĐȧ हनु नसकेमा 
उपǓनयम (१) बमोिजमको àयादको आधा àयाद Ǒदई पनु: Ǔललाम ǓबĐȧको 
कारबाहȣ गनु[ पनȶछ । 

(७) उपǓनयम (६) बमोिजम Ǔललाम ǓबĐȧको लाǓग पनु: बोलपğ आƾान गदा[ समेत 
ǓबĐȧ हनु नसकेमा कायम Ûयूनतम मूãयमा वाता[Ʈारा सोझै ǓबĐȧ गन[ सǒकनेछ । 

(८) उपǓनयम (७) बमोिजम ǓबĐȧ हनु नसकेमा Ǔनयम ९४ को उपǓनयम (१) 
बमोिजमको सǓमǓतबाट पनु: मूãयाǋन गराई कायम मूãयमा वाता[Ʈारा सोझै ǓबĐȧ 
गन[ सǒकनेछ । 

(९) उपǓनयम (८) बमोिजमको Ĥकृयाबाट समेत ǓबĐȧ हनु नसकेमा काया[लय Ĥमखुले 
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कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काय[लय र िजãला Ĥशासन काया[लयको अǓधकृत 
ĤǓतǓनǓधको रोहबरमा वाता[Ʈारा Ǔललाम कबोल रकम कायम गरȣ सोझै ǓबĐȧ गनु[ 
पनȶछ । 

(१०) यस Ǔनयममा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन Ǔललाम ǓबĐȧ वा 
वाता[Ʈारा सोझै ǓबĐȧ समेत हनु नसकेमा ×यसरȣ ǓबĐȧ हनु नसकेको सàपिƣ 
तथा िजÛसी मालसामान काय[पाǓलकाको èवीकृǓत Ǔलई गैर नाफामूलक सीप 
ǒवकास केÛġ, ĤाǒवǓधक Ĥिश¢ण केÛġ, कुनै सामदुाǒयक शैि¢क संèथा वा 
सामािजक संèथालाई हèताÛतरण गन[ सǒकनेछ । 

(११) यस Ǔनयम बमोिजम कुनै सàपिƣ वा िजÛसी मालसामान Ǔललाम ǓबĐȧ वा 
हèताÛतरण हनु नसकेमा काय[पाǓलकाको Ǔनण[यबाट ×यèतो मालसामानको उिचत 
åयवèथापन गरȣ लगत कʣा गनु[ पनȶछ । 

(१२) िजÛसी मालसामान Ǔललाम सकार गनȶ प¢ले सàबिÛधत काया[लयले तोकेको 
अवǓधǓभğ Ǔललाम सकार गदा[ कबोल गरेको पूरा रकम बझुाएमा वा ×यèतो 
रकम बझुाई तोǒकएको समयमा मालसामान नउठाएमा Ǔनजले राखेको धरौटȣ 
जफत गरȣ जफत रकम बराबर सàम घटȣ कबोल भएको Đमश: दोİो, तेİो 
वा चौथो घटȣवालाको कबोल अǋ èवीकृत गन[ सǒकनेछ । 

(१३) Ǔनमा[ण भएको भौǓतक संरचनालाई भ×काई सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको 
Ǔललाम ǓबĐȧ गदा[ भ×काउन लाÊने खच[ र ǓबĐȧ गदा[ ĤाƯ हनु ेरकमको ĤǓत 
एकाई लागत अनमुान तयार गनु[ पनȶछ । ×यसरȣ भ×काउँदा लाÊने खच[ भÛदा 
Ǔललामबाट ĤाƯ हनु ेरकम बढȣ हनु आएमा फरक रकमलाई नै Ǔललाम ǓबĐȧ 
मूãय मानी Ǔललाम सàबÛधी कारबाहȣ गन[ सǒकनेछ । 

 तर भौǓतक संरचना भ×काई साǓबक èथान वा पǐरसरमा नया ँसंरचना   Ǔनमा[ण 
गनु[ पनȶ भएमा Ǔनमा[ण काय[ सàबÛधी बोलपğमा ×यèतो संरचना भ×काउने 
काय[लाई समेत समावेश गनु[ पनȶछ । 

(१४) Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको ĤकृǓत समेतलाई ǒवचार 
गरȣ आवæयकता अनसुार Üयाकेज बनाई Ǔललाम ǓबĐȧ गन[ सǒकनेछ । 
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९६. जफत भएको मालसामानको मूãयाǋन: ĤचǓलत कानूनमा अÛयथा åयवèथा 
गरेकोमा बाहेक जनुसकैु कारणबाट जफत भएको मिेशन, उपकरण वा 
मालसामानको Ǔललाम ǓबĐȧ गदा[ काय[पाǓलकाबाट मूãयाǋन सǓमǓत गठन गरȣ 
यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम मूãयाǋन गनु[ पनȶछ । 

९७. नƴ गनु[ पनȶ: काया[लयले ĤचǓलत कानून बमोिजम आÝनो कÞजामा Ǔलएको वा 
आÝनो मौÏदातमा रहेको मालसामानको उपभोग ǓमǓत समाƯ भएमा वा अÛय कुनै 
कारणबाट उपभोग गन[ नहनेु Ĥमािणत भएमा Ǔनयम ९४ को उपǓनयम (१) 
बमोिजमको सǓमǓतले मचुãुका गरȣ ×यèतो मालसामान पनु: Ĥयोग गन[ नसǒकने 
गरȣ साव[जǓनक Ǿपमा नƴ गनु[ पनȶछ । यसरȣ नƴ गरे पǓछ ×यèतो 
मालसामानको लगत कʣा गनु[ पनȶछ । 

९८. Ǔमनाहा Ǒदन:े (१) ĤचǓलत कानूनको Ĥकृया बमोिजम उठाउने Ĥयास गदा[ पǓन 
उÓन नसकेको सरकारȣ बाँकȧ रकम, दघु[टना, चोरȣ वा आÝनो काब ुबाǒहरको 
पǐरिèथǓतले गदा[ तथा सखुाजतȸ भई वा िखएर, सडेर गई वा अÛय कारणबाट 
सरकारȣ हाǓन नोÈसानी हनुगएको वा ĤचǓलत कानून तथा यस Ǔनयमावलȣ 
बमोिजम Ǔललाम बढाबढ हुँदा पǓन नउठेको वा उÓने िèथǓत नदेिखएको अवèथामा 
Ǔमनाहको लाǓग Ǔसफाǐरस गन[ देहाय बमोिजम Ǔमनाहा Ǔसफाǐरस सǓमǓत रहनेछ: -  

(क) Ĥमखु                   - अÚय¢ 

(ख) उपĤमखु                  - सदèय 

(ग) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत            - सदèय 

(घ) िजÛसी शाखा Ĥमखु                 - सदèय 

(ग) आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु      - सदèय सिचव 

(२) पचास हजार Ǿपैया ँ सàमको Ǔमनाहा Ǒदनपुनȶ भएमा उपǓनयम (१) 
बमोिजमको सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा काय[पाǓलकाबाट । 

(३) पाँच लाख Ǿपैया ँसàमको Ǔमनाहाको लाǓग काय[पाǓलका तथा èथानीय तह 
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साव[जǓनक लेखा सǓमǓत समेतको Ǔसफाǐरसको आधारमा सभाबाट र सो भÛदा 
बढȣ रकमको Ǔमनाहाको लाǓग काय[पाǓलकाले सàबिÛधत ¢ेğका तीन जना 
ĤाǒवǓधकहǾको सǓमǓत गठन गरȣ अÚययन गराई सो सǓमǓतको Ǔसफाǐरसको 
आधारमा सभाले गन[ सÈनेछ ।  

(४) नगरपाǓलकाले Ĥयोगमा ãयाएको सÝटवेयर Ĥयोग नहनेु अवèथा भएमा 
सàबिÛधत ¢ğेको ĤाǒवǓधकको ĤǓतवेदनको आधारमा Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतको Ǔसफाǐरसमा Ĥमखुले Ǔमनाह Ǒदन सÈनेछ । 

९९. ĤाकृǓतक Ĥकोपबाट हनेु ¢Ǔतको Ǔमनाहा: (१) ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा दघु[टनाको 
कारणबाट ¢Ǔत भएको सरकारȣ सàपिƣ, İेèता तथा कागजातको मूãयाǋन गरȣ 
Ǔमनाहा गनु[ पनȶ अवèथा भएमा संघीय आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व 
Ǔनयमावलȣ, २०७७ को Ǔनयम १११ (१) बमोिजमको मूãयाǋन सǓमǓतबाट 
मूãयाǋन गराउन ुपनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतबाट भएको मूãयाǋनको आधारमा दश 
लाख मूãय बराबरको ¢Ǔतको हकमा काय[पाǓलकाबाट र सो भÛदा बढȣ रकमको 
Ǔमनाहा èथानीय साव[जǓनक लेखा सǓमǓत समेतको Ǔसफाǐरसमा सभाले गन[ 
सÈनेछ ।  

 

पǐरÍछेद १२ 

सरकारȣ बाकँȧ असलु उपर 

१००. ǓनयǓमत Ĥकृयाबाट फछ[यौट नभएको बेǾज ुसरकारȣ बाकँȧको Ǿपमा रहने: (१) 
लेखापरȣ¢णबाट मèयौट तथा ǒहनाǓमना भएको भनी ठहर भएको रकम Ǔनयम 
९२ बमोिजम फछ[यौट तथा फरफारक हनु नसकेमा ×यèतो बेǾज ु रकम 
सरकारȣ बाँकȧ मानी सàबिÛधत िजàमेवार åयिƠबाट असूल उपर गनु[ पनȶछ । 

(२) ĤचǓलत ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम असलु गनु[ पनȶ देिखएको रकम 
तीन वष[सàम Ĥयास गदा[ पǓन ǓनयǓमत, असलु फèयȿट तथा फरफारख हनु 
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नसकेमा सरकारȣ बाकँȧको Ǿपमा लगत कायम गरȣ सोको सूचना िजàमेवार 
åयिƠलाई समेत Ǒदन ुपनȶछ । 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम सरकारȣ बाकँȧको Ǿपमा लगत कायम गǐरएको 
असलु उपर गनु[ पनȶ रकमको ǒववरण सàबिÛधत लेखा उƣरदायी अǓधकृतले 
असलु उपरको लाǓग अनसूुची - ८ को ढाँचामा ǒववरण भरȣ कुमारȣ चोक तथा 
केÛġȣय तहǓसल काया[लयमा लेखी पठाउन ुप नȶछ । 

(४) उपǓनयम (३) बमोिजमको रकम असलु उपरका लाǓग कुमारȣ चोक तथा 
केÛġȣय तहǓसल काया[लयलाई आवæयक सहयोग गनु[ सàबिÛधत लेखा उƣरदायी 
अǓधकृतको कत[åय हनुेछ ।  

पǐरÍछेद १३ 

ǒवƣीय उƣरदाǒय×व र िजàमेवारȣ 

१०१. Ĥमखुको िजàमेवारȣ: ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजमको ǒवƣीय उƣरदाǒय×व 
बहन गनȶ गराउने सàबÛधमा यस Ǔनयमावलȣमा अÛयğ उिãलिखत िजàमेवारȣको 
अǓतǐरƠ Ĥमखुको िजàमेवारȣ देहाय बमोिजम हनुेछ: - 

 (क) नेपाल सरकार तथा Ĥदेश सरकारले अवलàबन गरेको आǓथ[क तथा ǒवƣीय 
नीǓत समेतलाई ǒवƲेषण गरȣ èथानीय तहको ǒवƣीय नीǓत तथा कर नीǓत तजु[मा 
गनȶ, गराउने, 

(ख) èथानीय तहको आवǓधक योजना तजु[मा गरȣ काया[Ûवयन गनȶ गराउने, 

(ग) मÚयमकालȣन खच[ संरचना तजु[मा सǓमǓतको संयोजकको हैǓसयतले गनु[ पनȶ 
सबै काम गरȣ मÚयकालȣन खच[ संरचना तयार गरȣ, गराई बजेट खाका र 
नतीजा खाका सǒहतको खच[ संरचना तयार गनȶ, गराउने, 

 (घ) İोत अनमुान तथा बजेट सीमा Ǔनधा[रण सǓमǓतको संयोजकको हैǓसयतमा 
गनु[ पनȶ सबै काम गनȶ तथा बजेट तजु[मा गनȶ, गराउने, 
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(ङ) èथानीय तहबाट काया[Ûवयन गनु[ पनȶ आयोजना तथा काय[Đम छनौट गनȶ, 
गराउने 

(च) संघ तथा Ĥदेशबाट èथानीय तह माफ[ त काया[Ûवयन गनȶ गरȣ तोǒकएका 
काय[Đम काया[Ûवयन गनȶ गराउने, 

(छ) èवीकृत आयोजना तथा काय[Đमको काया[Ûवयनको अवèथाको वारेमा लेखा 
उƣरदायी अǓधकृतबाट ǓनयǓमत Ǿपमा अनगुमन गराउने, जानकारȣ Ǔलने र 
आवæयकता अनसुार माग[Ǔनदȶश गनȶ, 

(ज) काय[पाǓलका तथा मातहत काया[लयबाट भएको बजेट काया[Ûवयन सàबÛधमा 
भए गरेका काम कारवाहȣको मãूयाǋन तथा समी¢ा गनȶ, गराउने, 

 (झ) बजेटले अǍीकार गरेका लêय तथा Įोतगत लêय परुा गनȶ, गराउने, 

 (ञ) èवीकृत बजेट, नीǓत तथा काय[Đमको काया[Ûवयनको लाǓग मातहतका 
महाशाखा, शाखा, काया[लय तथा वडा काया[लयहǾबीच समÛवय गनȶ, अनगुमन 
तथा आवǓधक समी¢ा गनȶ गराउने, 

(ट) बजेट तथा काय[Đमले Ǔलएको ल¢ र ĤǓतफलको ĤाǓƯको लाǓग रणनीǓतक 
काय[ योजना बनाई काया[Ûवयन गनȶ गराउने, 

(ठ) वैदेिशक सहायता तथा आÛतǐरक ऋण पǐरचालन सàबÛधमा सàबÛधमा 
नेपाल सरकार अथ[ मÛğालयसँग समÛवय गनȶ, 

 (ड) ǒवƣीय अनशुासन कायम गनȶ गराउने । 

१०२. उपĤमखुको िजàमेवारȣ: ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजमको ǒवƣीय 
उƣरदाǒय×व बहन गनȶ सàबÛधमा यस Ǔनयमावलȣमा अÛयğ उãलेिखत 
िजàमेवारȣको अǓतǐरƠ उपĤमखुको िजàमेवारȣ देहाय बमोिजम हनुेछ: - 

(क) राजèव परामश[ सǓमǓत तथा बजेट तथा काय[Đम तजु[मा सǓमǓतको 
संयोजकको हैǓसयतले गनु[ पनȶ सबै काम गनȶ, 
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(ख) योजना तथा काय[Đमको अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण गरȣ सो को ĤǓतवेदन 
Ĥमखु सम¢ तथा काय[पाǓलका बैठकमा पेश गनȶ, 

(ग) सभा, काय[पाǓलका तथा Ĥमखुले Ĥ×यायोजन गरेका वा तोकेका अÛय काय[ 
गनȶ 

१०३. लेखा उƣरदायी अǓधकृतको िजàमेवारȣ: ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम ǒवƣीय 
उƣरदाǒय×व बहन गनȶ गराउने सàबÛधमा यस Ǔनयमावलȣमा अÛयğ उिãलिखत 
िजàमेवारȣको अǓतǐरƠ लेखा उƣरदायी अǓधकृतको िजàमेवारȣ देहाय बमोिजम हनेुछ:  

(क) मातहतको ǒवभागीय Ĥमखु, महाशाखा Ĥमखु, शाखा Ĥमखु तथा अÛय 
कम[चारȣबाट èवीकृत बजेट तथा काय[Đमको काया[Ûवयन गनȶ गराउने, 

(ख) बजेट काया[Ûवयनको समयबƨ उपलिÞध सूचकका आधारमा खच[ गनȶ, 
काय[सàपादन करार गनȶ, ĤगǓत अनगुमन गनȶ, गराउने र परुèकृत वा ǒवभागीय 
कारवाहȣ गनȶ, 

(ग) सभा तथा काय[पाǓलका बैठकबाट काय[Đम तथा बजेट काया[Ûवयन, अनगुमन 
तथा मãूयाǋन तथा समèया समाधान सàबÛधमा गǐरएका Ǔनण[यहǾको काया[Ûवयन 
गनȶ, गराउने, 

(घ) आǓथ[क कारोबारको आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखापरȣ¢ण गनȶ गराउने, 

(ङ) काय[पाǓलका र अÛतग[तबाट काया[Ûवयन गǐरने काय[Đम काया[Ûवयनको माǓसक 
अनगुमन गरȣ गराई सàबिÛधत कम[चारȣलाई आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने, मनाǓसब कारण 
बेगर लêय अनसुार ĤगǓत नभएमा सàबिÛधत कम[चारȣलाई आवæयक कारबाहȣ गनȶ, 

(च) बजेट काया[Ûवयन सàबÛधमा काय[पाǓलकाबाट भएको Ǔनण[य, जारȣ भएको 
माग[दश[न तथा मापदÖडको पालना गनȶ गराउने, 

(छ) ऐन तथा यो Ǔनयमावलȣ अÛतग[त लेखा उƣरदायी अǓधकृतले गरेको काम 

कारबाहȣ सàबÛधमा Ǔनज एक तह माǓथको अǓधकारȣ ĤǓत जवाफदेहȣ र उƣरदायी 
हनुपुनȶछ ।  
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(ज) आǓथ[क अǓधकार Ĥयोग गनȶ ǒवषयगत ǒवभागीय Ĥमखु, महाशाखा Ĥमखु, शाखा 
Ĥमखु, वडा सिचव, िजàमेवारȣ ĤाƯ åयिƠ लगायत नगदȣ वा िजÛसी सàबÛधी काम 
गनȶ, आǓथ[क Ĥशासन तथा खरȣद लगायत काम गनȶ र िजàमा Ǔलने अÛय अǓधकारȣले 

यस Ǔनयममावलȣमा उãलेख गरे बमोिजमको काम गरे नगरेको अनगुमन गनȶ 
िजàमेवारȣ लेखा उƣरदायी अǓधकृतको हनुेछ ।  

(झ) खÖड (ज) बमोिजम अनगुमनबाट िजàमेवार कम[चारȣले िजàमेवारȣ पूरा गरेको 

नदेिखएमा Ǔनजलाई ĤचǓलत कानून बमोिजम ǒवभागीय कारबाहȣ गनȶ दाǒय×व लेखा 
उƣरदायी अǓधकृतको हनुेछ । 

१०४. वडा अÚय¢को िजàमेवारȣ: यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम ǒवƣीय उƣरदाǒय×व बहन गनȶ 
गराउने सàबÛधमा वडा अÚय¢को िजàमेवारȣ देहाय बमोिजम हनुेछ: - 

(क) वडाको ǒवकास योजना, बजेट तथा काय[Đम तयार गनȶ, गन[ लगाउने तथा 
èवीकृǓतका लाǓग काय[पाǓलकामा पेश गनȶ, 

(ख) वडा तहबाट काया[Ûवयन हनेु योजना तथा काय[Đम काया[Ûवय गनȶ गराउने, 
सो को अनगुमन तथा आवǓधक समी¢ा गनȶ, गराउने, 

(ग) वडा काया[लयमा ĤाƯ हनु ेनगद तथा िजÛसीको लेखा राơ लगाउन ेतथा सो 
को संर¢ण गनȶ गराउने, 

(घ) काय[पाǓलका तथा अÚय¢बाट Ĥ×यायोजन भएका योजना, बजेट तथा आǓथ[क 
Ĥशासन सàबÛधी अÛय काम गनȶ, गराउने । 

१०५. आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको काम, कत[åय र िजàमेवारȣ: (१) आǓथ[क Ĥशासन 
सʶालन गनȶ तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व पूरा गनȶ सàबÛधमा ऐन तथा यस 
Ǔनयमालवीमा अÛयğ उãलेिखत काम, कत[Þय र िजàमेवारȣको अǓतǐरƠ आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा Ĥमखुको काम, कत[åय र िजàमेवारȣ देहाय बमोिजम हनुेछ: 

(क) आǓथ[क कारोवारसगँ सàबिÛधत काम र िजàमेवारȣ बहन गरȣ यस 
Ǔनयमावलȣ बमोिजम भƠुानी Ǔनकासा माग गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने, 
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(ख) Ǔनकासा भएको रकमको खच[को ǒहसाव रȣत पूव[क राơ,े खच[को फाँटवारȣ 
तथा आǓथ[क ǒववरण तयार गनȶ, ×यèतो फाँटवारȣ तथा आǓथ[क ǒववरण काया[लय 
Ĥमखु वा तोǒकएको अǓधकृतबाट Ĥमािणत गराई समयमै सàबिÛधत Ǔनकायमा 
पठाउने र लेखापरȣ¢ण गराउने, 

(ग) लेखापरȣ¢णबाट कायम हनु आएको बेǾजकुो लगत राơ,े बेǾज ुफʪȿट 
गनȶ गराउने र ǓनयǓमत गनु[ पनȶ ǒवषयमा आवæयक कागजात ǒववरण संलÊन गरȣ 
िजàमेवार åयिƠ सम¢ पेश गनȶ, 

(घ) आफू सǾवा वा बढुवा भई जाँदा आÝनो िजàमाको सàपूण[ Įेèता, नगद, 
बैǋ मौÏदात, बेǾज ुलगत र अǓभलेख हालवाला वा Ǔनजलाई बझुाउने गरȣ मातहत 
कम[चारȣलाई बरबझुारथ गनȶ, 

(ङ) काया[लयको आǓथ[क कारोवारको सàबÛधमा काया[लय Ĥमखुलाई राय Ǒदने, 

(२) आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुले आǓथ[क कारोबार गदा[ ĤचǓलत कानून 
बमोिजम रȣत पगेु वा नपगुेको जाँची रȣत पगेुकोमा भƠुानीको ǓनǓमƣ पेश गनȶ, रȣत 
नपगुेको वा आÝनो राय नǓलई रȣत नपगुकेो कुनै कलम सदर भई भƠुाǓनको ǓनǓमƣ 
ĤाƯ हनु आएमा रȣत नपगेुको åयहोरा Ǔलिखत Ǿपमा èपƴ खलुाई काया[लय Ĥमखु 
सम¢ पेश गरȣ काया[लय Ĥमखुको Ǔलिखत आदेश बमोिजम गनु[ पनȶछ । 

(३) आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुले ĤचǓलत कानून बमोिजमको Ĥकृया पगेुको 
नदेिखएको आǓथ[क कारोबारको भƠुानी Ǒदन वा भƠुानीको ǓनǓमƣ पेश गन[ वा 
भƠुानीको ǓनǓमƣ पेश गनु[ हुँदैन । आǓथ[क कारोबार सʶालन तथा भƠुानी Ǒदने 
सàबÛधमा काया[लय Ĥमखु र आǓथ[क शाखा Ĥमखु बीचमा मतभेद भएमा काया[लय 
Ĥमखुको Ǔलिखत Ǔनण[य अनसुार गनु[ पनȶछ । 

१०६. वडा सिचवको काम, कत[åय र िजàमेवारȣ: ĤचǓलत कानूनमा åयवèथा भएको काम, 
कत[åय र िजàमेवारȣको अǓतǐरƠ वडा सिचवको काम, कत[åय र िजàमेवारȣ देहाय 
बमोिजम हनुेछ:- 

(क) गाउँ बèतीबाट ĤाƯ सूचना तथा तØयाǋ संकलन तथा Ĥशोधन गरȣ वडाको  
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    ǒवकास योजना, बजेट तथा काय[Đम तजु[मा Ĥकृयालाई सहजीकरण गनȶ । 

(ख) वडा तहबाट काया[Ûवयन हनु ेयोजना तथा काय[Đम काया[Ûवय गनȶ तथा सो को 
अनगुमन तथा आवǓधक समी¢ाको काय[मा सहजीरकण गनȶ,  

(ग) वडा काया[लयमा ĤाƯ हनेु नगद तथा िजÛसीको लेखा राơ ेतथा सोको संर¢ण 
गनȶ, 

 

(घ) वडाको आàदानी र खच[को ǒहसाब राơ,े 

(ङ) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट योजना, बजेट तथा आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधमा       

    Ĥदान गǐरएको अिÉतयारȣ बमोिजम काम गनȶ, 

(च) वडा सǓमǓत तथा अÚय¢बाट प×यायोजन भएका योजना, बजेट तथा आǓथ[क 

Ĥशासन सàबÛधी अÛय काम गनȶ । 

१०७.अǓनयǓमतता सàबÛधमा Ǔनण[य गनु[ पनȶ: िजàमेवार åयिƠले आफूले गरेको आǓथ[क 
कारोबार सàबÛधमा कुनै काममा अǓनयǓमतता भएको देखेमा ×यèतो 
अǓनयǓमततालाई ǓनयǓमत गन[ ×यèतो कारोबार भएको पÛĢ Ǒदन Ǔभğ कारण 
खलुाई अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣ सम¢ पेश गरेमा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले आफू 
सम¢ पेश भएको सात Ǒदन Ǔभğ आवæयक Ǔनण[य Ǒदन ुपनȶछ । 

 
पǐरÍछेद- १४ 

ǒवǒवध 
 

१०८. रकम जàमा गनु[ पनȶ: (१) èथानीय सरकारको आयोजना वा काया[लयले उ×पादन 
गरेको मालसामान सàबिÛधत काय[पाǓलकाले Ǔनधा[रण गरेको मूãयमा ×यèतो 
Ǔनकायले Ǔनधा[रण गरेको Ĥकृया बमोिजम ǓबĐȧ गनु[ पनȶछ । 
(२) èथानीय सरकारको बजेट ǒवǓनयोजनबाट गǐरएको आǓथ[क कारोवारबाट ĤाƯ 
राजèव यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम èथानीय सिʶत कोषमा जàमा गनु[ पनȶछ ।  
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१०९. आÛतǐरक आय संकलनको लाǓग ठेʞा बÛदोवèत सàबÛधी åयबèथा: (१) 

काया[लयले संǒवधान, संघीय कानून, Ĥदेश कानून, ĤचǓलत èथानीय कानून तथा 
यस Ǔनयमको अǓधनमा रहȣ ĤाकृǓतक İोतको उ×खनन,् संकलन, ǓबĐȧ तथा 
Ǔनकासीबाट संकलन हनु ेशãुक आǑद आÛतǐरक आय असलु गन[ एक आǓथ[क 
वष[को लाǓग ठेʞा बÛदोवèत गन[ सÈनेछ ।  
२) काया[लयले अÛय èथानीय तहसगँको सीमावतȸ ¢ेğमा ĤाकृǓतक Įोत 
साधनको उपयोग गनȶ सàबÛधमा ठेʞा बÛदोबèत गनु[ पनȶ अवèथामा अÛय 
èथानीय तहसगँ आपसी सहमǓतƮारा आवæयकता अनसुार संयƠु ǽपमा उपǓनयम 
(१) बमोिजमको ठेʞा बÛदोबèत गन[ सÈनेछ ।  

(३) काया[लयले सामाÛयतया आǓथ[क बष[ शǽु हनु ु भÛदा अगाǓड नै ठेʞा 
बÛदोबèत गरȣ ठेʞा सàझौता काय[ सàपǏ गरȣसÈन ुपनȶछ ।  

११०. ǒवƣीय ĤǓतवेदन साव[जǓनक गनȶ: (१) नगरपाǓलकाले ǒवƣीय åयवèथापन सàबÛधी 
काम कारवाहȣ ĤचǓलत कानून र यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम पारदशȸ Ǿपमा गनु[ 
पनȶछ ।  

(२) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम तयार गनु[पनȶ ǒवƣीय ĤǓतवेदनहǽ 
काय[पाǓलकामा पेश भएको ǓमǓतले सात Ǒदन Ǔभğ ǒवƭतुीय वा अÛय उपयƠु 
माÚयमबाट साव[जǓनक गनु[ पनȶछ । 

  (३) नगरपाǓलकाले आय åयय ǒववरणको लेखा ĤचǓलत कानून बमोिजम 
लेखापरȣ¢ण गरȣ पÛĢ ǑदनǓभğ त×सàबÛधी ǒववरण साव[जǓनक गनु[ पनȶछ । 

(४) नगरपाǓलकले बजेट काया[Ûवयनको वाǒष[क समी¢ा गरȣ त×सàबÛधी 
ǒववरण Ĥ×येक वष[को काǓत[क मसाÛतǓभğ साव[जǓनक गनु[ पनȶछ । 

१११. सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग गन[ सÈने:  काया[लयले सàपादन गनु[ पनȶ बजेट तथा 
लेखा सàबÛधी काय[लाई åयविèथत गन[ सूचना ĤǒवǓधमा आधाǐरत वा अÛय कुनै 
Ĥणालȣको ǒवकास गनु[ पनȶ भएमा महालेखा ǓनयÛğक काया[लय र संघीय अथ[ 
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मÛğालयको èवीकृǓत Ǔलन ुपनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको आवæयक Ĥणालȣ काया[लय  आंफैले 
ǒवकास गरȣ वा महालेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट ĤाƯ गरȣ लागू गन[ सǒकनेछ 
। 

(३) उपǓनयम (२) वमोिजम ǒवकास गǐरएको Ĥणालȣमा समावेश नभएको 
वा पया[Ư नभएको कुनै Ĥणालȣ ǒवकास गनु[पनȶ भएमा लेखाको ǓसƦाÛत एवं 
ǒवƣीय ढाचँाको एकǽपताका लाǓग महालेखा ǓनयÛğक काया[लयको समेत 
परामश[ Ǔलन ुपनȶछ । 

११२.अǓधकार Ĥ×यायोजन: (१) यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣमा 
Ǔनǒहत अǓधकारहǾ मÚय केहȣ अǓधकार ×यèतो अǓधकारको जवाफदेǒहता आफूमा 
रहन ेगरȣ Ǔनजले आफू मातहतको कुनै अǓधकारȣलाई Ĥ×यायोजन गन[ सÈनेछ । 

तर आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको राय Ǔलई Ǔनण[य गनु[ पनȶ ǒवषयको 
अǓधकार Ĥ×यायोजन गदा[ आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु भÛदा माǓथãलो तहको 
कम[चारȣलाई गनु[ पनȶछ । 

(२) उपǓनयम (२) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन यस Ǔनयमावलȣ 
बमोिजम Ǔमनाहा Ǒदने, योजना èवीकृत गनȶ, बेǾज ुफèयȿट तथा फरफारक गनȶ 
र कबǓुलयतनामा संशोधन गनȶ अǓधकार Ĥ×यायोजन गन[ सǒकन ेछैन । 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजम अǓधकार Ĥ×यायोजन गनȶ अǓधकारȣले आफूले 
Ĥ×यायोजन गरेको अǓधकारको सàबÛधमा सàबिÛधत अǓधकारȣबाट ǓनयǓमत 
Ǿपमा जानकारȣ Ǔलई राơ ुपनȶछ । 

११३. चेकको भƠुानी अवǓध: ĤचǓलत ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम सरकारȣ 
कोषबाट भƠुानीको लाǓग जारȣ गǐरएको चेकको भƠुानी अवǓध पÛĢ Ǒदनको 
हनेुछ । 

११४. काय[ǒवǓध तथा Ǔनदȶिशका जारȣ गन[ सÈने: काय[पाǓलकाले यो Ǔनयमावलȣ 
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काया[Ûवयन गनȶ सÛदभ[मा आवæयक पनȶ काय[ǒवǓध तथा Ǔनदȶ िशका जारȣ गन[ 
सÈनेछ । 
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अनसूुची -१ 

(Ǔनयम १७ को उपǓनयम २ सगँ सàबिÛधत) 

वाǒष[क बजेट तथा काय[Đमको ढाँचा 
 

................ नगरपाǓलका 
वाǒष[क काय[Đम 

 

१.आ.व.:                  
आयोजनाको कुल: सǾुको             १०. काय[Đम 

२. बजेट उपिशष[क:      ९. बाǒष[क बजेट Ǿ.          संशोǓधत:  

३. ǒवभाग/काया[लय      (क) आÛतǐरक (१) नगरपाǓलका   क. आÛतǐरक:   (१) नगरपाǓलका   
        (२) नेपाल सरकार            (२) नेपाल सरकार 
४. काय[Đम/आयोजनाको नाम:    (२) नेपाल सरकार    (३) संèथा/Ǔनकाय 

५. èथान, वडा नं:       (३) संèथा/Ǔनकाय    (४) जनसहभाǓगता 
६. आयोजना /काय[Đम शǾु भएको ǓमǓत:  (४) जनसहभाǓगता   ख. वैदेिशक (१) ऋण 

७. आयोजना/काय[Đम अÛ×य हनेु ǓमǓत: (ख) वैदेिशक (१) ऋण      

 (२) अनदुान      (२) अनदुान 
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८. आयोजना /काया[लय Ĥमखुको नाम:        ११. गत आ.व सàमको खच[ Ǿ.(सोझै 

भƠुानी                र वèतगुत अनदुान 

समेत) 

  (ग) मġुा:       सटहȣ दर:    क. आÛतǐरक  (१) नगरपाǓलका 
        (घ) दातपृ¢/संèथा      (२) नेपाल सरकार 
               (३) संèथा/Ǔनकाय 

               (४) जनसहभाǓगता 
             ख. वैदेिशक    (१) ऋण        

 (२) अनदुान 

                  

रकम Ǿ. लाखमा 
Đ.सं काय[Đम/ 

कृयाकपा 
एकाई आयोजनाको 

कुल 

कृयाकलाप 

सàपूण[ 
काय[मÚये 

गत आ.व. 

सàमको 

वाǒष[क ल¢ Ĥथम चौमाǓसक दोİो चौमाǓसक तेİो 
चौमाǓसक 

चौथो 
चौमाǓसक 

कैǒफय
त 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० १
१ 

१२ १
३ 

१४ १
५ 

१६ १७ १८ १९ २० २१ २२ २३ २४ २५ 

पूजँीगत खच[ अÛतग[तका काय[ĐमहǾ: 
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(क) पूजँीगत खच[ 

अÛतग[तका 
काय[ĐमहǾको 
जàमा 

                       

चाल ुखच[ अÛतग[तका काय[ĐमहǾ: 

                         
                         
                         
 चाल ुखच[ 

अÛतग[तका 
काय[ĐमहǾको 
जàमा 

                       

 चाल ुखच[तफ[  
उपभोग खच[को 
जàमा 

                       

 चाल ुखच[तफ[  
सʶालन खच[को 
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जàमा 

ख. चाल ुखच[तफ[ को 
जàमा 

                       

ग. कुल जàमा 
(क+ख) 

                       

 

आयोजना वा काया[लयको Ĥमखु:   ǒवभागीय वा Ǔनकाय Ĥमखु:        Ĥमािणत गनȶ: 
        ǓमǓत:      ǓमǓत:     ǓमǓत: 

 

फारम भनȶ तǐरका: 
ǒवकास काय[Đम वा आयोजनको Ĥ×येक आǓथ[क वष[मा गǐरने वाǒष[क काय[Đम यस फारमको ढाँचामा तयार गनु[ पनȶछ र èवीकृत गनȶ 
Ǔनकायबाट èवीकृत भएको हनु ुपनȶछ । यो फारम अिÉतयारȣ पठाउँदा एक ĤǓत संलÊन राखी पठाउन ुपनȶछ । फारम भनȶ तǐरका यस 

Ĥकार छ: - 

महल नं १ ĐमसंÉया:                    काय[Đम वा आयोजनाको सàपूण[ काय[हǾको ĐमसंÉया लेơ े। 

महल नं २ काय[Đम ǒĐयाकलाप:  काय[Đम वा आयोजनाको Ǔनधा[ǐरत उƧेæय हाǓसल गन[ गǐरने भौǓतक काय[ र ×यस अÛतग[तका 
ǒĐयाकलापहǾ नाÜन सǒकन ेएकाईहǾमा ǒवभाजन गरȣ उãलेख गनȶ । 

महल नं ३ एकाइ: महल २ मा उिãलिखत कृयाकलापहǾको पǐरमाण, संÉया आǑद जनाउने जèतै: गोटा, घन Ǔमटर, 
ǒकलो Ǔमटर, जना, ĤǓतशत आǑद उãलेख गनȶ । 
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काय[Đम वा आयोजनाको कुल ǒĐयाकलाप अÛतग[त तीन महल रहेका छन:्  

महल नं ४ पǐरमाण: सàपूण[ काय[Đम वा आयोजना अवǓधभरमा सàपǏ गनु[ पनȶ Ĥ×येक ǒĐयाकलाप (महल नं २ मा 
उिãलिखत ǒĐयाकलाप) को कुल भौǓतक पǐरमाण र सÉया आǑद उãलेख गनȶ । 

महल नं ५ लागत:  महल नं २ मा उिãलिखत ǒĐयाकलाप परुा गन[ Ĥारिàभक मूãयाǋन (एĤाइजल) अनसुार लाÊने रकम 

उãलेख गनȶ । 

महल नं ६ भार:  यस महलमा Ĥ×येक ǒĐयाकलापको भार Ǔनधा[रण गदा[ सो ǒĐयाकलापको कुल लागतलाई काय[Đम 

वा लागतले भाग गरȣ १०० ले गणुन गनु[ पनȶछ । 

   

 

          ǒĐयाकलापको कुल लागत      × १०० 

भार= 

 काय[Đम वा आयोजनाको कुल लागत 

 

सàपूण[ काय[ मÚये गत आǓथ[क वष[सàमको खच[ ǒववरणका लाǓग तीन महल रहेका छन:्- 

 

महल नं ७ सàपǏ पǐरमाण:  काय[Đम वा आयोजना शǾु भएदेिख यो काय[Đम काया[Ûवयन गǐरने वष[ भÛदा अिघãलो वष[ (गत  

       आ.व.) सàम सàपǏ गरȣ सकेको सàबिÛधत ǒĐयाकलापको सàपूण[ पǐरमाण उãलेख गनȶ । 
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महल नं ८ खच[: काय[Đम वा आयोजना शǾु भएदेिख गत आ.व. सàम सàबिÛधत ǒĐयाकलापको लाǓग भएको खच[को 
कुल रकम उãलेख गनȶ । 

महल नं ९ भाǐरत ĤगǓत:  गत आ.व सàम सàपǏ भइ सकेका सàबिÛधत कृयाकलापहǾको ĤगǓत आयोजना अवǓध भरका 
लाǓग Ǔनधा[ǐरत भारको आधारमा ĤǓतशत उãलेख गनȶ । भाǐरत ĤगǓत Ǔनकाãदा ×यस अवǓध सàमको 
कुल कृयाकलापको अनपुातलाई ×यस ǒĐयाकलापको Ǔनधा[ǐरत भारले गणुन गनु[ पनȶछ । 

  

   कृयाकलापको सàपǏ पǐरमाण       ×सो ǒĐयकलापको आयोजना अवǓधभरको कुल 

भार 

 भाǐरत ĤगǓत= 

     काय[Đम वा आयोजना अवǓध भरको कृयाकलापको  कुल पǐरमाण 

वाǒष[क ल¢ अÛतग[त तीन महल रहेका छन:् 

 

महल नं १०: महल नं २ उिãलिखत ǒĐयाकलापको èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनसुारका पǐरमाण (सÉया पǐरमाण 

आǑद) उãलेख गनȶ । 

महल नं ११:  वाǒष[क लêयतफ[  भार Ǔनधा[रण गदा[ सो ǒĐयाकलापको वाǒष[क पǐरमाणलाई ǒĐयाकलापको आयोजना 
भरको कुल पǐरमाणले भाग गरȣ सो ǒĐयाकलापको आयोजना अवǓधभरको गणुन गनु[ पनȶछ । 

  

 ǒĐयाकलापको वाǒष[क लêय (पǐरमाण)× सो ǒĐयकलापको आयोजना अवǓधभरको भार 
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 भार= 

  काय[Đम वा आयोजना अवǓधभरको सो पǐरमाणको 
    कुल पǐरमाण 

 

महल नं १२ बजेट:  èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनसुारका Ĥ×येक काय[Đम वा ǒĐयाकलापहǾ पूरा गन[ छुʫाइएको कुल 

रकम लेơ े। 
 

ğैमाǓसक ǒवभाजनहǾ: 

 

महल नं १३, १६, १९ र २२ पǐरमाण: Ĥथम ğैमाǓसक सàमको लêय महलमा भनु[ पदा[ वाǒष[क लêयलाई मÚयनजर राखी Ĥमथ, 

ǑƮतीय, ततृीय र चौथो ğैमाǓसक अवǓधमा ǒवभाजन गनु[ पनȶछ । पǐरमाणमा उãलेख भएको 
पǐरमाणलाई काय[ योजना बनाई कुन ğैमǓसक अवǓधमा के कǓत पǐरमाण सàपǏ गन[ सǒकने हो 
×यसको आधारमा ǒवभाजन गरȣ राơ ुपनȶछ । 

महल नं १४, १७, २० र २३ भार:  ğैमाǓसक भार Ǔनकाãदा कुनै ǒĐयाकलापको ğैमाǓसक अवǓधमा सàपǏ गǐरने पǐरमाणलाई 

ǒĐयाकलापको वाǒष[क पǐरमाणले भाग गरȣ ×यसलाई ǒĐयाकलापको वाǒष[क भारले गणुन गनु[ पद[छ:- 

   

  ğैमाǓसक अवǓधमा सàपǏ गǐरने पǐरमाण   × ǒĐयाकलापको वाǒष[क भार 

  भार = 
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   काय[Đम वा आयोजनाको वाǒष[क ǒĐयाकलापको कुल पǐरमाण 
 

महल नं १५, १८, २१ र २४ बजेट: èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनसुारका Ĥ×येक काय[Đम तथा ǒĐयाकलापहǾ पूरा गन[ छुʫाइएको 
वाǒष[क रकमलाई (महल नं १० मा उिãलिखत) वाǒष[क पǐरमाणको अनपुातमा ğैमाǓसक बजेट 

ǒवभाजन गनु[ पनȶछ ।  

हरफ (रो) तफ[ :  हरफतफ[  सबै काय[Đम र ǒĐयाकलापहǾ उãलेख गरȣ  सके पǓछ जोड जàमा गनु[ पनȶछ । 

हरफ (क) जàमा:  (१) महल नं ३, ४, ७, १०, १३, १६, १९ र २२ मा उिãलिखत ǒĐयाकलापको एकाइ र 

पǐरमाणको जàमा गनु[ नपनȶ । 

 (२) महल नं ५, ६, ८, ९, ११, १२, १४, १५, १७, १८, २०, २१, २३ र २४ मा उिãलिखत 

ǒĐयाकलापको लागत, भार, बजेट र खृच[ रकमको  ठाडो जोड गरȣ हनु आउने रकम लेơ े। 

हरफ (ख) चालू खच[ अÛतग[तका काय[ĐमहǾ: चालू खच[तफ[ को काय[Đम ǒĐयाकलापको समेत पूजँीगत खच[मा उãलेख गǐरए जèतै 

ǒवǓधबाट पǐरमाण, भार र बजेट तयार गनु[ पनȶ । 

हरफ (ग) कुल जàमा:  हरफ (क) र हरफ (ख) मा भएको अǋ जोडेर लेơ े

 

नोट: कुनै ǒĐयाकलापको भार Ǔनकाãदा उपभोग (ĤशासǓनक) खच[लाई समावशे नगरȣ पूजँीगत खच[ र चालूतफ[ का काय[Đम खच[को कुल 

लागतलाई आधार माǏु पनȶछ । 
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अनसूुची-२ 

(Ǔनयम १८ को उपǓनयम २ सगँ सàबिÛधत)  

ĤǓतवƨता रकमको ǒववरणको ढाँचा 
(संझौता पƱात Ǔसिज[त दाǒय×व) 

........... नगरपाǓलका 
आ.व… 

Ǔस.नं आयोजना 
वा 

काय[Đमको 
नाम 

बजेट 

उपशीष[क 

नàबर 

खच[ 
शीष[क 

नàबर 

ठेʞा 
नàबर 

र नाम 

Ǔनमा[ण 

åयवसायी 
सÜलायस[ वा  
परामश[दाता 

संझौता 
रकम 

संझौता 
मÚये गत 

वष[ सàमको 
यथाथ[ खच[ 

चालू 

आ.व.को 
अनमुाǓनत 

खच[ रकम 

आगामी 
आ.व.को 
अनमुाǓनत 

खच[ रकम 

आगामी 
आ.व.पǓछका 

आ.व को 
अनमुाǓनत 

खच[ रकम 

कैǒफयत 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ 

            

 

माǓथको ǒववरण Ĥ×येक बजेट शीष[क र उपशीष[क अनसुार फरक फरक बनाउन ुपनȶछ । 

 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु:   Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत: 

ǓमǓत:  ǓमǓत: 

ġƴåय: 

(१) महल नं. ५ मा सàझौतामा भएको åयवèथा अनǾुपको मġुामा लेơ ुपनȶछ । 

(२) नेपालȣ मġुामा कुल सàझौता रकम कायम गदा[ ĤǓतवेदन गनȶ अवǓधको अिÛतम 

Ǒदनको ǒवǓनमय दरलाई आधार माǏु पनȶछ । 
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अनसूुची ३ 

(Ǔनयम ३० को उपǓनयम ४ सगँ सàबिÛधत) 

वैदेिशक सहायता शोधभना[ िèथǓतको ǒववरणको ढाँचा  

........... नगरपाǓलका 
ऋण वा अनदुान (शोधभना[) रकमको ǒववरण 

आ.व…को ğैमाǓसक सàमको अवèथा 
बजेट 

उपशीष[क 

नं. 

आयोजना
को नाम 

ऋण अनदुान 

संकेत नं. 

दात ृसंèथा कुल संझौता 
रकम (कारोबार 

मġुामा) 

कुल सàझौता 
रकम (नेपालȣ 

मġुामा) 

नेपालȣ Ǿपɇया 

शोधभना[ हनेु गरȣ 
भएको कुल खच[ 

हालसàम 
शोधभना[ 
ĤाƯ 

दरखाèत पğ पेश 
भएको तर ĤाƯ 
हनु बाँकȧ 

दरखाèत पğ 
पेश गन[ बाकँȧ 

बाँकȧ ऋण 
र अनदुान 
रकम 

कैǒफयत 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ 
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आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु:          आयोजना Ĥमखु: 

ǓमǓत:       ǓमǓत: 

ġƴåय: 

(१) महल नं. ५ मा संझौता भएको åयवèथा अनǾुपको मġुामा लेơ ुपनȶछ । 

(२) नेपालȣ मġुामा कुल संझौता रकम कायम गदा[ ĤǓतवेदन गनȶ अवǓधको अिÛतम Ǒदनको ǒवǓनमय दरलाई आधार माǏु पनȶछ । 

(३) यो ĤǓतवेदन चौमाǓसक अवǓध समाƯ भएको तीस ǑदनǓभğ लेखा उƣरदायी अǓधकृत सम¢ पेश गनु[ पनȶछ । 
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अनसूुची ४ 

(Ǔनयम ६२ सँग सàबिÛधत) 

काया[लयले राơ ेधरौटȣ ǒववरणको अǓभलेखको ढाचँा 
........... नगरपाǓलका 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
              लगत राơ अनरुोध गनȶ:  लगत जनाई Ĥमािणत गनȶ: 
                लेखा Ĥमखुको नाम, थर:    काया[लय Ĥमखुको नाम, थर: 

                सहȣ:  सहȣ: 
     ǓमǓत  ǓमǓत: 

 

नोट: ǒववरण महलमा धरौटȣ खच[ लेÉदाको गोƳरा भौचरमा नै र सǒुवधा पाउने åयिƠ भए 

åयिƠको नाम, पद समेत खलुाउन ुपनȶछ । 

 

 

Ǔस.नं धरौटȣ 
सàबÛधी 
ǒववरण 

धरौटȣ 
संकेत 

नं. 

धरौटȣ धरौटȣ  
ǒफता[ 
ĤाƯ 

हनेु 

अवǓध 

कैǒफयत 

रकम धरौटȣ 
बिुझǓलने 

Ǔनकाय 

बझेुको 
ǓमǓत र 

रǓसद 

नं. 
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अनसूुची ५ 

(Ǔनयम ६४ सँग सàबिÛधत) 

आǓथ[क कारोबारको वाǒष[क ĤǓतवेदनको ढाँचा 
............ नगरपाǓलका 

    आǓथ[क वष[… 

 

१. लगती राजèव (दÖड जǐरवाना सǒहत) 

 (क) लगत 

   (१) गत आ.व. बाट 

   (२) चालू आ.व. को 
    जàमा (क) (१)+ (क) (२) 

 (ख) असलुȣ र लगत कʣा 
   (१) असलुȣ भई लगत कʣा 
   (२) लगत कʣा 

    जàमा (ख) (१) + (ख) (२) 

 (ग) लगत बाँकȧ (क-ख) 

 (घ) असलुȣ 
   (१) कुल असलुȣ 
   (२) राजèव खातामा दािखला 
   (३) दािखला गन[ बाँकȧ 
२. हसबलȣ राजèव (लगत बाहेकको ǒवǒवध आàदानी) 
  (क) आàदानी 
  (ख) राजèव खातामा दािखला 

  (ग) दािखला गन[ बाँकȧ 
 

३. कुल राजèव: १(घ) (१) + २(क) 

 

४. वाǒष[क बजेट Ǔनकासा खच[ र बाँकȧ: 
  ४.१ İोत अनसुार 
   (क) नेपाल सरकार 
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   (ख) वैदेिशक 

    (अ) ऋण 

     - शोधभना[ हनुे 
     - नगद 

     - सोझै भƠुानी 
    (आ) अनदुान 

     - शोधभना[ हनुे 

     - नगद 

     - सोझै भƠुानी 
     - वèतगुत सहायता 
      जàमा: 
   ४.२ खच[को वगȸकरण: 

     (क) उपभोग खच[तफ[  
     (ख) पूजँीगत खच[तफ[  
      जàमा: 
   बाकँȧ रकम बैǋ दािखला Ǿ. 

   फèयȿट हनु बाँकȧ पेæकȧ Ǿ. 

५. पेæकȧ 
  गत आ.व.को  
  चालू आ.व.को  
   जàमा: 

 फèयȿट: 

   फाँटवारȣबाट 

   नगद दािखलाबाट 

      जàमा: 
 बाकँȧ: 
   àयादǓभğको  
   àयाद नाघेको 
    जàमा: 
६. धरौटȣ: 
   आàदानी 
   गत आ.व बाट सारेको 
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   चालू आ.व. को थप 

    जàमा: 

    खच[: 
   ǒफता[ खच[ 
   सदरèयाहा 
    जàमा: 
   बाकँȧ 
 

७. भƠुानी गनु[ पनȶ दाǒय×वहǾ: 

   गत आ.व. को  

   चालू आ.व.को 
    जàमा: 
 

   भƠुानी भएको 
   बाकँȧ  
    जàमा: 
८. म.ले.प बेǾज:ु 

   गत आ.व सàमको 
   ǓनयǓमत गनȶ 
   असलु गनȶ 
    जàमा: 
   चालू आ.व सàमको  
   ǓनयǓमत गनȶ 
   असलु गनȶ 
    जàमा: 
 फèयȿट: 

   ǓनयǓमत गरȣ 
   असलु गरȣ 
     जàमा: 

 बाकँȧ: 
   ǓनयǓमत गनȶ 
   असलु गनȶ 
    जàमा: 



अनसुूची २ 

(दफा४ तथा अनसुूची(१)को भाग(२)संग सÈबिÛधत) 

 109

९. िजÛसी (खÜन ेमालसामान, भवन आǑद) जàमा (Ǿ.मा) 
   आàदानी: 

    गत आ.व.बाट सरेको मौÏदात 

    चालू आ.व.मा खरȣद भएको 
    सहयोगबाट ĤाƯ भएको 
    अÛयğबाट हèताÛतरण भई आएको 
     जàमा: 
   खच[: 
    टुटफुट Ǔमनाहा 
    Ǔललाम, ǓबĐȧ 
    हèताÛतरण भई अÛयğ गएको 
     जàमा: 

   बाकँȧ रकम: 

 

(भवन र उपकरण, मोटर बस, Ěक, हेभी इÈवीपमेÛट आǑद एक लाख भÛदा बढȣ मãूय 

पनȶ िजÛसी मालसामानको ǒववरण छुʣै संलÊन गनु[ पनȶ) 

     जàमा: 
१०. उ×पादन åयवसायको मालसामान (रकम Ǿ) 

    गत आ.व.बाट सरेको  
    चालू आ.व. को थप 

     जàमा:   

    ǓबĐȧ भएको 
    काममा लागेको  
    Ǔमनाहा ¢Ǔत भएको  
     जàमा: 
    बाकँȧ (रकम Ǿ.) 

 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको     काया[लय Ĥमखुको 
नाम, थर:       नाम, थर: 

सहȣ:         सहȣ: 
ǓमǓत:         ǓमǓत
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अनसूुची-६ 

Ǔनयम ६८ को उपǓनयम २ (च) सँग सàबिÛधत 

बेǾज ुफèयȿट (ल¢ ĤगǓत) ǒववरण 

........... नगरपाǓलका 
….मǒहनासàमको 

Đ.सं फèयȿट गन[ बाँकȧ 
बेǾज ु

आ.व……….लाई 

अ.ãया 

Ĥथम चौमाǓसक दोİो चौमाǓसक तेİो चौमाǓसक हालसàमको वाǒष[क 

लêय तथा ĤगǓत ĤगǓत 

ĤǓतशत 

लêय तथा ĤगǓत ĤगǓत 

ĤǓतशत 

लêय तथा ĤगǓत ĤगǓत 

ĤǓतशत 

लêय तथा ĤगǓत ĤगǓत 

ĤǓतशत Ǔन. अ. पे. जàमा Ǔन. अ. पे. जàमा Ǔन. अ. पे. जàमा Ǔन. अ. पे. जàमा 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९ २० २१ २२ २३ २४ २५ 

१ साǓबक आǓथ[क वष[…….देिख………सàमको म.ले.प.को वाǒष[क ĤǓतवेदन…..को कुमारȣ चोक तथा केÛġȣय तहǓसल काया[लयमा लगत राखेकोमÚये- 

क ..को 
लêय 

                       

ख ..को 
ĤगǓत 

                       

२ साǒवक आǓथ[क वष[……देिख …….सàमको म.ले.प को वाǒष[क ĤǓतवेदन …..को- 

क …को 
लêय 

                       

ख …को 
लêय 

                       

३ आǓथ[क वष[ …..माğको म.ले.प. को वाǒष[क ĤǓतवेदन….को-  
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क …को 
लêय 

                       

ख …को 
ĤगǓत 

                       

४ कुल 

लêय 
                       

५ कुल 

ĤगǓत 
                       

  
ǒवशेष ǒववरण बेǽज ु

जàमा 
फèयȿट 

जàमा 
ĤǓतशत बाँकȧ कुमारȣ चोक तथा के. 

त. का. मा रहेको 

बेǾज ु

जàमा 
फèयȿट 

जàमा 
ĤǓतशत बाँकȧ 

१ आ.व…सàमको 
कुल बाँकȧ बेǽज ु

Ǿ 

    ५ ….सàमको 
पेæकȧ बाँकȧ 

बेǾज ु

    

२. कुल जàमा बेǾज ु

मÚये पेæकȧ 
बाँकȧ Ǿ 

    ६ ….सàमको 
ǓनयǓमत गन[ 
बाँकȧ बेǾज ु

    

३ कुल जàमा बेǾज ु

मÚये ǓनयमǓत 

गनु[ पनȶ Ǿ. 

    ७ …सàमको असलु 

गन[ बाँकȧ बेǾज ु
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४ कुल जàमा बेǾज ु

मÚये असलु गनु[ 
पनȶ Ǿ. 

    ८ …सàमको माğ 

जàमा बाँकȧ 
बेǾज ु

    

 
तयार गनȶको दèतखत   जाँच गनȶको दèतखत:           आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको दèतखत       काया[लय Ĥमखुको दèतखत 

नाम     नाम:    नाम:      नाम: 

दजा[     दजा[    दजा[.      दजा[ 

ǓमǓत:    ǓमǓत    ǓमǓत      ǓमǓत 
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अनसूुची -७ 

(Ǔनयम ७२ को उपǓनयम ५ सँग सàबिÛधत) 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण र अिÛतम लेखापरȣ¢ण गदा[ देिखएको बेǾजकुो तलुना×मक ǒववरण 
........... नगरपाǓलका 

आ.व. 

बजे
ट 
उप

श
ीष
[क

 नं
. 

आ
.ले

.प
 बे
ǽज

 ुद
फ
ा नं

. 

आ
.ले

.प
. बे

ǽज
कु
ो छ

ɉट
क
रȣ

 

åय
हो
रा

 र
 बे
ǽज

सुँग
 स
àब

िÛध
त 

ब ेǾ
ज
कु
ो ǒ
क
Ǔस
म 

(ल
गत

ी/ 

सैƨ
ािÛ
तक

 

आ.ले.प.बाट कायम 

भएको बǾेज ुǾ. 

अिÛतम लेखापरȣ¢ण 

हनुभुÛदा अगाǓड फèयȿट 

Ǿ 

आ.ले.प.बाट कायम 

भएको बेǾज ुअिÛतम 

ले.प. ĤǓतवेदनमा समावेश 

भई लगत कʣा भएको Ǿ. 

अ
िÛत

म 
ले

.प
. Ĥ

Ǔत
व ेद

नम
ा 

सम
ावे
श

 बे
Ǿ
ज

 ुद
फ
ा र

 

कै
ǒफ

यत
 

Ǔन
यǓ
मत

  

अ
सलु

  

पेæ
क
ȧ 

ज
àम

ा 

Ǔन
यǓ
मत

  

अ
सलु

  

पेæ
क
ȧ 

ज
àम

ा 

Ǔन
यǓ
मत

  

अ
सलु

  

पेæ
क
ȧ 

ज
àम

ा 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १
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जàमा                 
             

तयार गनȶको दèतखत:                         जाँच गनȶको दèतखत:            आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको दèतखत     काया[लय Ĥमखुको दèतखत 
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नाम:               दजा[:          ǓमǓत        नाम:          दजा[:       ǓमǓत:       नाम:             दजा[:        ǓमǓत        नाम:       दजा[:       ǓमǓत: 
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अनसूुची-८ 

(Ǔनयम ७६ को उपǓनयम ८ र Ǔनयम १०० को उपǓनयम ३ सँग सàबिÛधत) 

लगत कèन पठाउँदा भनु[ पनȶ ǒववरणको ढाचँा 
 

........... नगरपाǓलका 
 

१. लगत कèदा भनु[ पनȶ ǒववरण: 

 १.१ åयिƠगत ǒववरण: 

   (क) नाम: 

   (ख) ठेगाना: 
   (ग) सàपक[  नं. 

   (घ) èथायी लेखा नं. 

   (ङ) संèथा वा फम[को इजाजत नàबर: 

   (च) बैǋ खाता नàबर र बैǋको नाम 

   (नोट: संयƠु भएमा संयƠु उपĐमका सदèयहǾको ǒववरण थप 

गरȣ उãलेख गनȶ) 
 १.२ संèथाको हकमा संèथाको ǒववरण उãलेख गरȣ सʶालक वा 

Ĥोपाइटरको ǒववरण एक भÛदा बढȣ भएमा थप उãलेख गनȶ: 
   (क) नाम, थर 

   (ख) ठेगाना 
    èथायी: 
    अèथायी: 
   (ग) सàपक[  नàबर: 
   (घ) बाबकुो नाम थर: 

   (ङ) बाजेको नाम थर: 

   (च) नागǐरकता नàबर र जारȣ गनȶ िजãला: 
   (छ) Üयान नàबर: 
   (ज) बैǋ खाता नàबर र बैǋको नाम: 
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२. कम[चारȣ भए देहायको ǒववरण: 

   (क) काया[लय: 

   (ख) पद: 

   (ग) कम[चारȣ संकेत नं.: 

   (घ) बैǋ खाता नàबर र बैǋको नाम: 

३. अवकाशĤाƯ कम[चारȣ भए देहायको ǒववरण: 

   (क) अवकाशĤाƯ ǓमǓत: 

   (ख) अवकाशĤाƯ गरेको काया[लय: 

   (ग) Ǔनवƣृभरण पाइरहेको भए अǓधकार ĤाƯ नं.: 

४. असलु उपर गनु[ पनȶ रकमको ǒववरण: 

   (क) पेæकȧ 
   (ख) बेǾज:ु 

   (ग) हजा[ना Ǿ: 

   (घ) दÖड जǐरवाना Ǿ: 

   (ङ) जàमा Ǿ……………. अ¢रेपी: 
   (च) åयाज लाÊने रकम: 

   (छ) åयाजदर: 
   (ज) åयाज लाÊन शǾु हनेु ǓमǓत: 

५. Ǔधतो र जमानीको ǒववरण: 

 

५.१ Ǔधतोमा रहेको जायजेथाको ǒववरण: 

   (क) जÊगाधनीको नाम थर: 

   (ख) बाबकुो नाम थर: 

   (ग) बाजेको नाम थर: 

   (घ) ठेगाना: 
   (ङ) सàपक[  नàबर: 
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   (च) नागǐरकता नàबर र जारȣ गनȶ िजãला: 
५.२ Ǔधतोमा रहेको घर जÊगाको ǒववरण: 

 

Ǔस. नं िजãला नगरपाǓलका/ 
गाउँपाǓलका 

ǒकƣा 
नं 

¢ेğफल ǒकǓसम कैǒफयत 

 

 

 

 

      

 

६. जमानीको ǒववरण: 

  (क) नाम थर: 

  (ख) बाबकुो नाम थर: 

  (ग) बाजेको नाम थर: 

  (घ) ठेगाना: 
  (ङ) सàपक[  नं.: 

  (च) नागǐरकता नàबर र जारȣ गनȶ िजãला: 
  (छ) जमानी Ǒदएको घर, जÊगाको ǒववरण: 

 

 

Ǔस. नं िजãला नगरपाǓलका/ 
गाउँपाǓलका 

ǒकƣा 
नं 

¢ेğफल ǒकǓसम कैǒफयत 
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७. असलु उपरको लाǓग गरेको Ĥयास: 

 

(क) सàबिÛधत åयिƠ, संèथालाई असलु उपरको लाǓग गरेको पğाचारको 
चलानी नàबर र ǓमǓत: 

(ख) असलु उपरका लाǓग पɇतीस Ǒदने सूचना जारȣ गरȣ गरेको ǓमǓत र 

समाचारपğको नाम: 

(ग) अÛय ĤयासहǾ: 

 

     पेश गनȶ       Ĥमािणत गनȶ: 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको दèतखत        लेखा उƣरदायी अǓधकृतको दèतखत 
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अनसूुची -९ 

बेǾज ुलगतको ढाँचा 
(Ǔनयम ७८ को उपǓनयम १ सँग सàबिÛधत) 

…….मǒहनासàमको      …. गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका 
 

आ.व

. 

बजेट 

उपशी
ष[क नं. 

बेǾज ु

दफा 
नं. 

शǾु 

कायम 

बेǾज ु

Ǿ. 

आ
.व

…
सà

मक
ो फ

èय
ȿट

 

Ǿ
 

यस आ.व.को शǾुको 
बाँकȧ 

यस आ.व.मा फèयȿट 

Ǿ. 

फèयȿट भई बाँकȧ 
रहको िजàमेवारȣ 

सानु[पनȶ Ǿ. 

Ǿ
ज
सुँग

 स
àब

िÛध
åय

िƠ
, सं

èथ
ा 

बेǾ
ज ु
रक

म 
Ǿ

. 

त×
क
ाल
ȣन

 क
ाय
ा[ल
य 
Ĥम

खु
क
ो 

ना
म 

त×
क
ाल
ȣन

 ले
ख
ा Ĥ

मखु
क
ो न

ाम
 

नग
द 
अ
सलु

ȣ Ǔ
मǓ
त 

नग
द 
अ
स
लु
ȣ भ

ौच
र 
नं 

फ
èय

ȿट
 भ
एक

ो म
Úये

 न
गद

 

अ
स
लु
ȣ Ǿ

 

लगत कʣा तथा 
संपरȣ¢णको लाǓग 

पेश 

Ǔन
यǓ
मत

 

अ
सलु

  

प ेæ
क
ȧ 

ज
àम

ा 

Ǔन
यǓ
मत

 

अ
सलु

  

प ेæ
क
ȧ 

ज
àम

ा 

Ǔन
यǓ
मत

 

अ
सलु

  

प ेæ
क
ȧ 

ज
àम

ा 

कु
.च
ो.त

था
 

के
.त

 
म.
ले
पक

ो क
ा. 

ज
àम

ा 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १
० 

१
१ 

१
२ 

१
३ 

१
४ 

१
५ 

१
६ 

१
७ 

१८ १९ २० २१ २२ २३ २४ २
५ 

२
६ 

२७ 

                           

                           

                           
जàमा                         

नोट: आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण र अिÛतम लेखापरȣ¢ण बेǾजकुो लगत छुʣाछुʣै खातामा राơ ुपद[छ । साथै कारोबारको ĤकृǓत अनसुार छुʣाछुʣै पानामा अǓभलेख राơ ुपद[छ । 

तयार गनȶको दèतखत         जाचँ गनȶको दèतखत      आǓथ[क Ĥशासन Ĥमखुको दèतखत       काया[लय Ĥमखुको दèतख 
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नाम:         नाम:       नाम:        नाम:   

अनसूुची-१० 

(Ǔनयम ७८ को उपǓनयम (३) सँग सàबिÛधत) 

बेǾजकुो काया[लयगत लगत तथा एकȧकृत ĤǓतवेदनको ढाचँा 
……………गाउँ/नगरपाǓलका 

…. मǒहनासàमको  
Đ.

सं 

काया[ल
य 

संकेत 
नं र 

काया[ल
य 

अ. ãया. सǒहत बाँकȧ 
बेǾज ु

यस आǓथ[क वष[मा फèयȿट ĤǓतश
त 

फèयȿट भई बाँकȧ रहेको बेǾज ु फèयȿ
ट 

मÚये 
नगद 

असलु 

लगत कʣा तथा सàपरȣ¢णको 
लाǓग पेश भएको 

  पे
æकȧ 

ǓनयǓम
त 

असु
ल 

ज
àमा 

पे
æकȧ 

ǓनयǓम
त 

असु
ल 

ज
àमा 

म.ले.प
. को 

का.बा
ट 

कु.चो. 
तथा 
के.त.

का 
बाट 

कुल 
ज
àम 

 पे
æकȧ 

ǓनयǓम
त 

असु
ल 

ज
àमा 

 कु.चो 
तथा 

के.त.का
मा 

म.ले.प
को का. 
मा 

ज
àमा 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९ २० २१ २२ 

१ साǒवक आǓथ[क वष[……….. देिख …………सàमको म.ले.प.को ĤǓतवदेेन…..को कुमारȣ चोक तथा केÛġȣय तहǓसल का. मा लगत रहेको मÚये      

                      

                      

 जàमा                     

२ साǒवक आǓथ[क वष[……….. देिख …………सàमको म.ले.प.को ĤǓतवदेेनको       
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 जàमा                     

३ आǓथ[क वष[ ………..माğको म.ले.प. को वाǒष[क ĤǓतवेदन…………को            

                      

                      

 जàमा                     

 कुल 

जàमा 
                    

 
१. जàमा बेǾजमुÚये असलु गनु[ पनȶ बेǾज ुǾ.  ǒवशेष ǒववरण ५. म.ले.प.मा लगत रहेको पेæकȧ बाँकȧ Ǿ  

२. जàमा फèयȿटमÚये असलु भई फèयȿट भएको Ǿ  ६. म.ले.प.मा लगत रहेको ǓनयǓमत गनȶ बेǽज ुǾ  

३. संपरȣ¢णको लाǓग म.ले.प र कु.चो. तथा के. त. का. मा लगत रहेको 
Ǿ 

 ७. म.ले.प.मा लगत रहेको असलु गनȶ बेǾज ुǾ  

४. बाँकȧ बेǾजमुÚये कु.चो. तथा के.त. का. मा लगत रहेको Ǿ  ८. म.ले.प.मा लगत रहेको जàमा बेǾज ुǾ  

 
१. कुल बेǽज ु

मÚये परुानो 
Ǿ 

 हजारमÚये Ǿ  हजार फèयȿट भइ 

सोको ĤगǓत 
 ĤǓतशत भएको 

२. कुल बेǾज ु

हालसàम
को Ǿ. 

 हजारमÚये Ǿ  हजार फèयȿट भइ 

सोको ĤगǓत 
 ĤǓतशत भएको 

तयार गनȶको दèतखत         जाँच गनȶको दèतखत          आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको दèतखत      काया[लय Ĥमखुको दèतखत 

 नाम         नाम          नाम                  नाम 
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दजा[         दजा[           दजा[       दजा[ 
ǓमǓत          ǓमǓत          ǓमǓत       ǓमǓत



अनुसूची २ 

(दफा४ तथा अनुसूची(१)को भाग(२)संग सÈबिÛधत) 

 123

 

अनसूुची -११  

 (Ǔनयम ९१ को उपǓनयम १ सँग सàबिÛधत) 

बरबझुारथको Ĥमाणपğको ढाँचा 
…..गाउँपाǓलका /नगरपाǓलका 

 

 

बरबझुारथ Ĥमाणपğ 

 

यस काया[लयका …………Įी ………………………..को िजàमा रहेको नगदȣ, िजÛसी, कागजपğ 

र सàपिƣ तोǒकएको हालवाला…………पदका Įी……………..लाई बझुाईसÈन ु भएको åयहोरा 
Ĥमािणत गरȣ यो Ĥमाणपğ Ĥदान गǐर 

एको छ  । 

 

बÐुनेको     बझुाउनेको,           काय[लय Ĥमखुको 
नाम थर:    नाम थर:   नाम थर: 

पद:     पद:    पद: 

दèतखत:    दèतखत:   दèतखत: 

ǓमǓत:    ǓमǓत:    ǓमǓत: 
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अनसूुची -१२ 

(Ǔनयम ९४ को ४ सँग सàबिÛधत) 

Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको मूãयाǋनको ıास कʣी दर रेट 

 

Đ. सं. ǒववरण ıास कʣी दर 

१ कàÜयटुर तथा सूचना ĤǒवǓध सàबÛधी उपकरण पÍचीस ĤǓतशत 

२ फǓन[चर तथा ǒफÈचस[ पÍचीस ĤǓतशत 

३ अटोमोबाइãस, बस तथा Ǔमनीबस बीस ĤǓतशत 

४ Ǔनमा[ण तथा उ×खनन सàबÛधी उपकरण पÛĢ ĤǓतशत 

५ अÛय मेिशनरȣ औजार पÛĢ ĤǓतशत 

 
 

काय[पाͧलका बाट पाǐरत ͧमǓतः-२०८१।०१।२७ गते 
Ĥमाͨणकरण ͧमǓत :-२०८१।०२।०७ गते  
 
 
 
 
 

                   आ£ाले, 
 
               टेकराज पÛथी 
                                          Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकृत 
  
 

जनकपुरधाम उपमहानगरपाͧलका बाट Ĥकाͧशत    मãुय ǽ. ५०।- पचास ǽपैया 


