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जनकपरु उपमहानगरपा लकाको 

आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल  २०८१  
 

तावना: सं वधानको धारा २२९ को उपधारा (२) बमोिजमको थानीय सरकारको 
सि त कोषको स ालन तथा यव थापन, बजेट तजमुा, नकासा तथा खच, आथक 
कारोवारको लेखा न तथा तवेदन, आ त रक नय ण, लेखापर ण तथा आथक 
ग त व धलाई यवि थत गर  थानीय व ीय यव थापन णाल लाई िज मेवार, 
पारदश , न तजामूलक तथा उ रदायी बनाई थानीय सरकारको आथक काय व ध 
नय मत र यवि थत गन स ब धमा आव यक यव था गन वा छनीय भएकोले संघीय 
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आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, २०७६ को दफा ६१ को यव था 
अनसुार नगर कायपा लकाबाट यो नयमावल  बनाएको छ । 
 

प र छेद-१ 
ारि भक 

 
१. संि  नाम र ार भ: (१) यी नयमको नाम “जनकपरुधाम आथक काय व ध तथा 

व ीय उ रदा य व नयमावल , २०८१” रहेको छ । 
(२) यो नयमावल  नगरसभाले वीकृत गर  थानीय राजप मा कािशत म तदेिख 

लागू हनेुछ । 
 
२. प रभाषा: वषय वा संगले अक  अथ नलागमेा यस नयमावल मा - 
 

(क) “अ धकार ा  अ धकार ” भ ाले यस नयमावल  बमोिजम खच गन वा 
सोको ला ग नकासा दने अ धकार पाएको अ धकार  स झन ुपछ र सो 
श दले कायममकुायम वा आथक कारोबार समेत गन गर  न म  भई 

काम गन अ धकार लाई समेत जनाउँछ । 

(ख) “असलु उपर गन ुपन रकम” भ ाले च लत ऐन बमोिजम भ ु ानी दन 

नहनेु रकम भ ु ानी दएको वा बढ  हनु े गर  भ ु ानी दएको वा घट  
रकम असलु गरेको कारणबाट असलु उपर गन ुपन भनी लेखापर ण हुँदा 
ठहरय्ाइएको बे ज ुरकम स झन ुपछ र सो श दले हना मना वा म यौट 
गरेको रकम तथा कायालयलाई तन ुबझुाउन ुपन अ य कुनै रकम कलम 

समेतलाई जनाउँछ । 

(ग) “अि तम लेखपर ण” भ ाले महालेखा पर कको कायालयबाट हनु े
लेखापर ण स झनपुछ । 

(घ) “आ त रक लेखापर ण” भ ाले नगरपा लकाको तो कएको शाखा वा 

नगरपा लकाबाट नयु  लेखापर क वा कोष तथा लेखा नय क 
कायालयबाट हनुे आ त रक लेखापर ण स झन ुपछ । 
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-ङ_ “आथक वष” भ ाले हरेक वषको साउन म हनाको एक गतेदेिख अक  

वषको आषाढ म हनाको मसा त स मको बा  म हनाको अव धलाई स झन ु
पछ । 

(च) “एक तह मा थको अ धकार ” भ ाले वडा सिचव र बषयगत शाखा र शाखा 

मखुको हकमा नगरपा लकाको मखु शासक य अ धकृत र 
नगरपा लकाको मखु शासक य अ धकृतको हकमा नगरपा लकाको 
मखु र मखुको हकमा कायपा लका स झन ुपछ ।   

(छ) “ऐन” भ ाले संघीय सरकारले जार  गरेको “आथक काय व ध तथा व ीय 

उ रदा य व ऐन, २०७६” लाई संझन ुपदछ ।  

(ज) “काय म” भ ाले नि त उ े य ा को ला ग स ालन हनु े नि त अव धको 
काय म संझन ु पछ र सो श दले वा षक वकास काय म समेतलाई                

जनाउँछ । 

(झ) कायपा लका” भ ाले नगरपा लकाको कायपा लका स झन ुपछ । 

(ञ) कारोबार” भ ाले सरकार  चल, अचल, नगद  तथा िज सी धनमाल िज मा 

लई च लत ऐन बमोिजम नधा रत काममा खच वा दािखला गन स ब धी 
स पूण काम स झन ुपछ । 

-ट) कायालय” भ ाले नगरपा लकाको कायालय स झन ु पदछ । सो श दले 

कायपा लका मातहत रहेको वभाग, महाशाखा, बषयगत शाखा, कायालय वा 
एकाइह लाई समेत जनाउनेछ । 

-ठ_ कायालय मखु” भ ाले ख ड (ट) बमोिजमको कायालयको शासक य 

मखु भई कामकाज गन तो कएको अ धकार  स झन ुपछ ।  

(ड) “खच शीषक” भ ाले खचको आधार शीषक, मूल शीषक तथा उपशीषक 
स झन ुपदछ । 



अनुसचूी २ 

(दफा४ तथा अनसुूची(१)को भाग(२)सगं स बि धत) 

 4

  (ढ) िज मेवार यि ” भ ाले लेखा उ रदायी अ धकृतबाट अ धकार सिु पए 

बमोिजमको काय संचालन गन, िज मा लने, खच गन, लेखा रा ,े आ त रक 
तथा अि तम लेखापर ण गराई बे ज ु फ य ट  गन गराउने, सरकार  
नगद  िज सी असलु उपर गन गराउने तथा दािखला गन कत य भएको 
यि  स झन ु पछ र सो श दले नगरपा लकको कामको ला ग सरकार  
नगद , िज सी लई वा न लई सो काम फर ाउने िज मा लने जनुसकैु 
यि  समेतलाई जनाउँछ ।  

  -ण_ “तालकु कायालय” भ ाले वडा कायालय तथा बषयगत कायालयको हकमा 

नगरपा लकाको कायालय स झन ुपछ ।  

  (त) “नगरपा लका” भ ाले जनकपरुधाम उपमहानगरपा लकालाई बझुाउन ेछ । 

-थ_ “ मखु शासक य अ धकृत” भ ाले उपमहानगरपा लकाको मखु 
शासक य अ धकृत स झन ुपछ । 

-द_ “बजेट संकेत” भ ाले नेपाल सरकारले वीकृत गरेको आ थक संकेत तथा 
वग करणको अधीनमा रह  नगरपा लका कायालय, वषयगत शाखा, वडा 
कायालय वा सो सरहको े ा धकार भएका आयोजना काय म आ दको 
काय कृ त र संगठन समेत छु ने गर   उपमहानगरपा लकाको कायालयले 
दएको संकेतलाई जनाउँछ ।  

-ध_ “बे ज”ु भ ाले च लत कानून बमोिजम पयुाउन ुपन र त नपयुाई कारोबार 

गरेको वा रा  ुपन लेखा नराखेको तथा अ नय मत वा बेमना सव त रकाले 
आ थक कारोबार गरेको भनी लेखापर ण गदा औ ं याइएको वा 
ठहयाईएको कारोबार स झन ुपछ । 

-न_ “ वषयगत शाखा” भ ाले नगरपा लका अ तगत रहेको वषयगत वभाग, 

महाशाखा, शाखा, कायालय वा इकाईलाई स झन ुपछ । 

-प_ “बक” भ ाले सि त कोषको स ालन गन नेपाल रा  बकबाट तोकेको कुनै 
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बक स झन ु पछ र सो श दले य तो बकको अ धकार योग गर  
कारोवार गन गर  तो कएको बकको शाखा समेतलाई जनाउँछ ।  

-फ_ “मातहत कायालय” भ ाले नगरपा लका मातहत रहेको वडा कायालय वा 
वभाग, महाशाखा, बषयगत शाखा वा कायालय र इकाई स झन ुपछ ।   

-ब_ “लेखा” भ ाले कारोबार भएको यहोरा देिखने गर  च लत कानून बमोिजम 
रािखने अ भलेख, खाता, कताब आ द र सो कारोबारलाई मािणत गन अ य 
कागजात र तवेदनका साथै व तुीय व धबाट रािखएको अ भलेख र 
आ थक ववरण समेतलाई स झन ुपछ ।  

-भ_ “लेखा उ रदायी अ धकृत” भ ाले आ नो र मातहत कायालयको आथक 
शासन संचालन गन, वा षक बजेट तयार गन र सो बजेट नकासा ा  

गर  खच गन अ धकार सु पने, बजेट तथा काय म अनसुार हनेु आ थक 
कारोवारको लेखा रा  े र रा  लगाउन,े लेखा ववरण तयार गन गराउने, 

व नयोजन, राज व, धरौट , िज सी र अ य जनुसकैु कारोवारको आ त रक 
तथा अि तम लेखापर ण गराउने, बे ज ु नय मत गन गराउने, असलु उपर 
गन गराउने वा म हा गन गराउने कत य भएको उपमहानगरपा लकाको 
मखु शासक य अ धकृतलाई स झन ुपछ ।  

-म_ “वडा कायालय” भ ाले नगरपा लकाको वडा कायालय स झन ुपछ । 

 (य) “वडा सिचव” भ ाले नगरपा लकाको वडा सिचव स झन ुपछ । 

  (र) “ व नयोजन” भ ाले सभा ारा व भ  कायह काला ग व भ  शीषकमा खच 
गन व नयोजन भएको रकम स झन ुपछ । 

-ल_ “ व ीय ववरण” भ ाले नेपाल सरकारले वीकृत गरेको मापद ड बमोिजम 
कुनै नि त अव धमा भएको आ थक कारोवारको सम गत ि थ त दशाउने 
उ े यले शीषक समेत खु ने गर  तयार ग रएको ववरण स झन ुपछ र सो 
श दले कारोवारको ि थ त दशाउने गर  शीषकका आधारमा वनाइएको 
बजेट अनमुान, नकाशा, खच, आ दानी, दािखला र बाँक  रकम समेत 
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खलुाइएको ा  र भ ु ानी ववरण र सो सँग स वि धत लेखा, ट पणी र 
खलुासा समेतलाई जनाउँछ । 

-व_ “सं वधान” भ ाले नेपालको सं वधान  स झन ुपछ । 

-श_ “ थानीय सि त कोष” भ ाले यस नयमावल को नयम २ बमोिजमको 
उपमहानगरपा लकाको सि त कोष स झन ुपछ । 

-ष_ सभा” भ ाले नगरपा लकाको सभा स झन ुपछ । 

-स_ “संपर ण” भ ाले आ त रक वा अि तम लेखापर ण तवेदनमा 
औ ं याइएको बे जकुो स ब धमा पेश हनु आएका प ीकरण वा त या 
साथ संल न माण तथा कागजातको आधारमा ग रने फ ट स व धी 
कायलाई स झन ुपछ र सो श दले सभाबाट ग ठत लेखा स म तबाट ा  
सझुाव वा नदशनका आधारमा ग रने पर ण वा अनगुमन काय समेतलाई 
जनाउँछ ।  

(ह) “सावज नक जवाफदेह को पद” भ ाले पा र मक ठे कएको वा नठे कएको 
जे भएता प न कुनै पमा नयु  हनेु वा नवािचत हनुे वा मनोनयन हनु े
कानूनी मा यता ा  सावज नक काम, कत य र अ धकार भएको पद 
स झन ुपछ ।  

 

प र छेद-२ 
थानीय सि त कोषको स ालन र व ीय ववरण 

 
३. थानीय सि त कोष: (१) नगरपा लकाको आ नो एउटा थानीय सि त कोष 

रहनेछ । 
(२) उप नयम (१) बमोिजमको कोषमा देहायका रकमह  रहनेछन:् - 
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(क) सभाबाट वीकृत काननु बमोिजम लगाईएको कर तथा गैर-कर वापत 
ा  भएको राज व रकम, 

(ख) नेपाल सरकार तथा देश सरकारबाट राज व बाँडफाँडबाट ा  हनु े
रकम, 

(ग) नेपाल सरकार तथा देश सरकारबाट ा  भएको समानीकरण अनदुान, 
सशत अनदुान, समपरुक अनदुान, वशेष अनदुान, सशत अनदुान पूिँजगत 
र वशेष अनदुान पूिँजगत वापत ा  रकम, 

(घ) नगरपा लकाले लएको आ त रक ऋण वापतको रकम, 
(ङ) कुनै यि , संघ वा सं थाबाट उपल ध गराइएको रकम, 
(च) रा य ाथ मकताको आधारमा नगरपा लकाको ला ग नेपाल सरकारले 

वदेशी सरकार, नकाय, संघ, सं था वा अ य यि बाट लएको, 
वैदेिशक सहायताबाट उपल ध गराएको रकम, 

(छ) अ य गाउँपा लका तथा नगरपा लकाबाट ा  अनदुान तथा अ य नगद, 
(ज) अ य च लत काननु बमोिजम नगरपा लकाको नाममा ा  भएको अ य 

आय वापतको रकम,  
(३) थानीय सि त कोष स ालन गन महालेखा नय क कायालयले तो क दए 

बमोिजमका खाताह  रहनेछन ्। 
(४) उप नयम (३) बमोिजमको खाता महालेखा नय क कायालयले नेपाल रा  

बै को सहम तमा तोके बमोिजमको बै  वा नेपाल रा  बै बाट वीकृत ा  
‘क’ वगको बै मा खो लनेछ । 

(५) उप नयम (४) बमोिजमका खाताको स ालन नेपालको सं वधान, ऐन, यो 
नयमावल  र अ य च लत कानूनको अधीनमा रह  मखु शासक य 
अ धकृत र आथक शासन शाखा मखुको संयु  द तखतबाट स ालन 
हनुेछ ।  

 
४. थानीय सि त कोषबाट यय: नयम (३) बमोिजमको कोषबाट देहाय बमोिजमका 

रकम बाहेक अ य रकम खच गन स कने छैन: - 
(क) सभाले सि त कोषबाट खच गन गर  वीकृत गरेको व नयोजन ऐन तथा 

वा षक बजेट बमोिजमको रकम, 
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(ख) वा षक बजेट वचाराधीन रहेको अव थामा दै नक काय स ालनको ला ग 
पे क का पमा यसर  वचाराधीन बजेटमा व नयोिजत यय रकमको बढ मा 
एक ततृीयांश रकम, 

(ग) अदालतको फैसला बमोिजम नगरपा लकाले तन ुवा बझुाउन ुपन रकम, 
(घ) थानीय सरकार स ालन ऐन, २०७४ को दफा ७० बमोिजम था पत 

आकि मक कोषको ला ग सभाले तो क दएको रकम, 
(ङ) नगरपा लकाले लएको ऋणको तन ुपन सावा ँतथा याजको रकम । 

 
५. थानीय सि त कोषको लेखा रा  े उ रदा य व: (१) सि त कोषको लेखा 

अ ाव धक पमा रा  ेतथा यसको वा षक व ीय ववरण तयार गन तथा लेखा 
दािखला गराउने उ रदा य व नगरपा लकाको लेखा उ रदायी अ धकृतको हनुेछ । 

 
(२) उप नयम (१) बमोिजमको कायमा सहयोग गन िज मेवार  आथक शासन 

शाखा मखुको हनेुछ । 
      (३) नयम (१) बमोिजमको लेखा तथा सो को व ीय ववरण 

कायपा लका, सभा तथा महालेखा पर क सम  पेश गन ुपनछ । 
६. थानीय सि त कोषको स ालन: (१) सभाबाट राज व र ययको अनमुान पा रत 

भए प ात थानीय सि त कोषको खाताबाट अ य खच खाताह मा रकम नकासा 
गन स कनेछ ।  

 (२) थानीय सि त कोषको लेखा नगदमा आधा रत, दोहोरो लेखा णाल को स ा त 
र नेपाल सरकारबाट वीकृत लेखामान बमोिजम हनुेछ । 

७. थानीय तहको व ीय ववरण: (१) थानीय तहले आ नो काय े  भ का 
कायालयलाई नेपाल सरकार र देश सरकारबाट ा  भएको अनदुान, राज व 
बाँडफाँड अ तगत ा  रकम, आ त रक आय, ऋण तथा अनदुान र ययको 
ववरण देिखन ेगर  एक कृत ववरण तयार गर  भा  मसा त भ  स बि धत देश 
लेखा नय क कायालय र कोष तथा लेखा नय क कायालयमा पठाउन ुपनछ 
। 

(२) उप नयम (१) बमोिजमको ववरण पठाउँदा महालेखा पर कले 
तोकेको ढाँचामा पठाउन ुपनछ । 
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८. खाता खो न वीकृ त लन ुपन: (१) वीकृत थानीय राज व र ययको अनमुान 
बमोिजम नगरपा लकाको ला ग व नयोजन बजेट भ ु ानी नकासा गन बाहेक अ य 
योजनको ला ग नगरपा लकाको नाममा खाता खो न ुपरेमा वा सरकार  कारोबार 

गन वीकृ त ा  नभएको कुनै बै मा खाता खो न ु परेमा महालेखा नय क 
कायालयको वीकृ त लन ुपनछ ।  

 
प र छेद - ३ 

राज व र ययको अनमुान 
 

९. थानीय राज व परामश स म त: (१) नगरपा लकामा राज व स ब धी परामशको 
ला ग देहाय बमोिजमको एक थानीय राज व परामश स म त रहनेछ: - 

 
(क) उप मखु                    - संयोजक 
(ख) मखु शासक य अ धकृत              - सद य 
(ग) कायपा लकाले तोकेको कायपा लका  

सद य म येबाट एक जना म हला स हत 
दईु जना सद य                        - सद य 

(घ) नजी े को उ ोग वािण य स ब धी 
मा यता ा  सं थाको नगर तहको  
अ य  वा नजले तोकेको त न ध           - सद य 

(ङ) घरेल ुतथा साना उ ोग स ब धी  
मा यता ा  सं थाको नगर तहको 
अ य  वा नजले तोकेको त न ध           - सद य 

(च) कायपा लकाको राज व महाशाखा,  
वभाग वा शाखा मखु                     - सद य सिचव 
 

(२) थानीय राज व परामश स मतको काम, कत य अ धकार देहाय बमोिजम 
हनुेछ: - 
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(क) राज व स ब धी नी त तथा कानूनको तजमुा, संशोधन, प रमाजन र सोको 
प रचालनका स ब धमा आव यक परामश दान गन, 

(ख) राज वका ोत, दायरा र दर समेतको व षेण गर  आगामी आथक वषमा 
ा  हनु स ने राज वको अनमुान गन, 

(ग) राज वका दर र े  लगायतका आधारमा आ त रक आयको व षेण र 
अनगुमन गन, 

(घ) थानीय उ ोग तथा यवसाय व न र रोजगार  सजनामा योगदान दने 
क समको कर नी त स ब धमा परामश दने, 

(ङ) कर राज व, गैर-कर राज व, सेवा शु क, द तरु आदको दर स ब धमा 
परामश दने, 

(च) राज व शासन सधुारका ला ग आव यक परामश दने । 
(३) उप नयम (१) बमोिजमको स म तले आव यकता अनसुार स बि धत े का     
व  तथा अ य सरोकारवालालाई स म तको बैठकमा आम ण गन स नेछ । 

(४) उप नयम (१) बमोिजमको स म तको बैठक स ब धी काय व ध सो स म त 
आफैले नधारण गरे बमोिजम हनुेछ । 

१०. राज व ताव तयार गन:  
 (१) नगरपा लकाले कर र गै कर राज वको ताव गदा वा भईरहेको कर वा 

गै कर राज वमा प रमाजन गन ुपदा यसको आव यकता, औिच य तथा यसबाट 
पन भाव समेत उ लेख गर  ताव तयार गन ुपनछ । 

 (२) उप नयम (१) बमोिजम राज व ताव तयार गदा उपमहानगरपा लकाले   
य तै वषयमा नेपाल सरकार, देश वा अ य थानीय तहले लगाएका कर र 
यसका दरसँग यथासंभव तादा य हनु ेगर  तयार गन ुपनछ ।   

 (३) उप नयम (१) बमोिजम राज व ताव तयार गदा थानीय वभा य कोषमा 
ज मा भएको रकम च लत कानून अनसुार वभाजन गर  स बि धत सरकारको 
खातामा ज मा गर  सकेको हनु ुपनछ ।  

 
   ११. राज व र ययको अनमुा नत ववरण तयार गन: (१) उपमहानगरपा लकाले 

येक आथक वषमा आ नो काय े  भ का वषयह मा हनु ेसावज नक खचको 
अनमुा नत ववरण तयार गन ुपनछ । 
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(२) उप नयम (१) बमोिजमको ववरण तयार गदा चाल ुखच र पूजँीगत खच 
यव थाका ला ग आव यक पन रकम समेत छु ाउन ुपनछ । 

(३) उपमहानगरपा लकाले येक वष असार म हनाको दश गते भ  आगामी 
आथक वषको राज व र ययको अनमुान सभामा पेश गन ुपनछ । 

(४) उपमहानगरपा लकाले आफुले उठाएको राज व र च लत ऐन बमोिजम 
राज व बाँडफाँडबाट ा  हनेु रकमबाट शास नक खच पु ने गर  राज व र 
ययको अनमुान पेश गन ुपनछ । 

(५) उपमहानगरपा लकाको ले राज व र ययको अनमुान पेश गदा अिघ लो 
आथक वषमा ग रएको राज वको अनमुान अनसुार राज व संकलन हनु नसकेको 
वा खचको ला ग छु ाइएको रकम ल  अनसुार खच हनु नसकेकोमा यसको 
कारण र यसका ला ग सधुारका उपायको ववरण संल न गन ुपनछ । 

१२. म यमकाल न खच संरचना तयार गन ुपन: (१) उपमहानगरपा लकाले नयम ११ 
को उप नयम (१) बमोिजम सावज नक खचको ववरण तयार गदा आगामी तीन 
आथक वषमा हनुे खचको ेपण स हतको म यमकाल न खच संरचना तयार गन ु
पनछ । 

   (२) उप नयम (१) बमोिजमको म यमकाल न खच संरचना तयार गन     
  देहाय बमोिजमको स म त रहनेछ:  

   (क) उप मखु       -अ य  
   (ख) मखु शासक य अ धकृत     -सद य 

(ग) वभाग/महाशाखा/शाखा मखुह     -सद य  
(घ) योजना वभाग/महाशाखा/शाखा/इकाई मखु  -सद य सिचव 
 

   (३) उप नयम (२) बमोिजमको कायदलले आव यकता अनसुार वषय  
   व लाई आम ण गन स नेछ । 

(४) उप नयम (१) बमोिजमको स म तले म यमकाल न खच संरचना बजेट 
  तजमुा गन स दभमा देहाय बमोिजमका कायह  स प  गन ुपनछ:  
(क) वष य खचको ेपण स हत बजेटको आकार र ोतको आंकलन गर  

ोत अनमुान तथा बजेट सीमा नधारण स म त सम  पेश गन, 
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(ख) बजेट तथा काय म तजमुा स ब धी मागदशनको म यौदा तयार गर  
ोत अनमुान तथा बजेट नधारण स म तमा पेश गन, 

(ग) वषय उप े गत म यमकाल न खच संरचनाको म यौदा तयार का ला ग 
वषयगत महाशाखा/शाखाह सगँ आव यक सम वय गन, 

(घ) म यमकाल न खच संरचनाको वषय े गत म यौदा तयार गर  वषयगत 
स म तमा पेश गन र छलफल यामा आव यक सहयोग गन, 

(ङ) नतीजा खाका र बजेट खाका तयार  कायमा बजेट तथा काय म तजमुा 
स म तलाई आव यक सहयोग गन, 

(च) म यमकाल न खच संरचना स ब धी अ य काय गन । 
 (५) उप नयम (१) बमोिजम तयार ग रने म यमकाल न खच संरचनामा 

 देहायका ववरणह  खलुाउन ुपनछ:  
(क) ता वत योजनाको उ े य, 
(ख) ता वत योजनाको ला ग संभा यता अ ययन गन वा खच छु ाउने  
 आव यकताको पु ा , 
(ग) ता वत योजना काया वयन हनु स ने आथक वष र यसप छका दईु  
     आथक वषमा ा  हनु स ने तफल र उपलि ध, 
(घ) ता वत योजना लाग ुगन आव यक पन खचको ववरण, 
(ङ) खच यहोन ोत र खच ग रएको रकमबाट ा  हनु स ने तफल र  
    उपलि धको पेण, 
(च) ता वत योजनाको म यम अव धको खचको रणनी त र यसको वा षक  
    खचसगँको तादा यता, 
(छ) स ा लत योजना भए गत आथक वषमा छु ाइएको खच अनसुार  
    ल  हा सल भए नभएको यथाथ ववरण, 

१३. आय र ययको पेण गन: (१) उपमहानगरपा लकाले आगामी आथक वषको 
ला ग आय ययको ेपण ग रएको त या  स हतको देहायको ववरण येक 
वषको पषु मसा त भ  संघीय अथ म ालय सम  पेश गन ुपनछ: 
  (क) ययको अनमुान, 
  (ख) आ नो ोतबाट ा  हनुस ने अनमुा नत राज व, 
  (ग) राज व बाँडफाँडबाट ा  हनु स ने अनमुा नत आय, 
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  (घ) अनदुानबाट ा  हनु स ने अनमुा नत रकम, 
(ङ) बजेट घाटा पू त गन आव यक पन अनमुा नत रकम र यसको ोत 

१४. थानीय ोत अनमुान तथा बजेट सीमा नधारण स म त: (१) उपमहानगरपा लकामा 
देहाय बमोिजमको थानीय ोत अनमुान स म त रहनेछ:  
(क) मखु           -संयोजक 
(ख) उप मखु           -सद य 
(ग) कायपा लकाका सद यह  म ये म हला, द लत तथा अ पसं यक समेतको 
 त न ध व हनु ेगर  अ य  वा मखुले  

तोकेको चार जना      -सद य   
(घ) मखु कायकार  अ धकृत     -सद य-सिचव 

(२) उप नयम (१) को ख ड (ग) बमोिजम सद य तो दा अ य  वा मखुले आफू 
स ब  राजनी तक दल बाहेकको सद य समेतलाई तो न ुपनछ । 
  तर कायपा लकामा अ य राजनी तक दलको त न ध व नभएको 
अव थामा यो उप नयमको यव था लाग ुहनुे छैन । 
 

(३) उप नयम (१) बमोिजमको स म तको बैठक स ब धी काय व ध सो 
स म त आफैले नधारण गरे बमोिजम हनुेछ । 
 

(४) उप नयम (१) बमोिजमको स म तको काम, कत य र अ धकार देहाय 
बमोिजम हनुेछ: - 

 
(क) आ त रक आय, राज व बाँडफाँडबाट ा  हनेु आय, नेपाल सरकार तथा 

देश सरकारबाट ा  हनेु व ीय ह ता तरण, आ त रक ऋण तथा अ य 
आयको ेपण गन, 

 
(ख) रा य तथा ादेिशक ाथ मकता र थानीय आव यकतालाई म यनजर 

गर  अपेि त ोत र साधनको स तुलत वतरणको खाका तय गन, 
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(ग) आव धक योजना, म यमकाल न खच संरचना र नेपाल सरकारको नी त 
तथा काय मको आधारमा तीन वषको खचको आव यकता आकँलन गन, 
 

(घ) संभा य आथक वृ , राज व र अ य ोतको प रचालनको प र य, 
सम गत आथक तथा व ीय था य वको ि थ त र बजेट तथा काय म 
काया वयनको अव था समेत व षेण गन, 
 

(ङ) राज व, वैदेिशक सहायता र आ त रक ऋण प रचालनको आकँलनको 
आधारमा पा लकामा ा  हनु स ने कुल थानीय ोत अनमुान र खचको 
आव यकताबीच स तलुन मलाउने, 
 

(च) ोत अनमुान तथा खचको सीमा नधारण गर  सो समेतको आधारमा 
म यमकाल न व  खाका तयार गन, 

 
 (छ) आगामी आथक वषको ला ग ोत अनमुानको आधारमा बजेटको कुल 

सीमा नधारण गन, 
 

(ज) कुल खचको सीमा भ  खचको बाँडफाँड गदा नेपाल सरकारको रा य 
तथा अ तरा य तब ता, रा य ाथ मकता, नाग रकको जीवन तर 
तथा रोजगार  वृ , ग रबीको यूनीकरणतफ बढ  ोत सु नि त गन, 

    (झ) वषय े गत बजेटको सीमा नधारण गन, 
 

 (ञ) नेपाल सरकार तथा देश सरकारबाट ा  मागदशन, थानीय आथक 
अव था, आ त रक आयको अव था समेतको आधारमा बजेट तथा 
काय मको ाथ मक करणका आधार तय गन, 

 
     (ट) वषय े गत बजेट तजमुा स ब धी मागदशन तय गन, 
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 (ठ) ोत अनमुान तथा बजेट सीमा नधारण स ब धमा थानीय तहको 
आव यकता र नणय बमोिजमका अ य कायह  गन । 
 

(ड) थानीय ोत अनमुान स म तले ोतको अनमुान गदाको अव था भ दा 
बजेट तजमुाको अव थामा फरक प रि थ त सजना भएमा ोत र खचको 
सीमा पनुरावलोकन गन स नेछ । 

 
(५) उप नयम (१) बमोिजमको स म तको बैठकमा आव यकता अनसुार 

स बि धत कमचार  र वषय व लाई आम ण गन स कनेछ । 
  

(६) उप नयम (१) बमोिजमको स म तले आ नो काय येक वषको 
वैशाख दश गते भ  स प  गर  स न ु पन र बजेट ेपण गदा आगामी 
आथक वष प छको थप दईु वषको समेत गन ुपनछ । 
 

(७) उप नयम (१) बमोिजमको स म तले आगामी आथक वषको बजेट 
सीमा तथा मागदशन येक वषको वैशाख प   गते भ  नधारण गर  मखु 
शासक य अ धकृत माफत नगरपा लकाका वषयगत महाशाखा, शाखा तथा वडा 

स म तलाई उपल ध गराउन ुपनछ । 
 

(८) उप नयम (७) बमोिजम ा  बजेटको सीमा भ  रह  वषयगत 
महाशाखा, शाखा तथा वडा स म तले नगरपा लकाको योजना, आयोजना, 
काय म र अनमुा नत बजेट तजमुा गर  कायापा लकामा पेश गन ुपनछ । 
 

१५. आ त रक ऋण: (१) नगरपा लकाले रा य ाकृ तक ोत तथा व  आयोगले 
सफा रस गरेको सीमा भ  रह  नेपाल सरकारको सहम त लई आ त रक ऋण 
लन स नेछ । 
 
  (२) नगरपा लकाले आ त रक ऋण लन नेपाल सरकारको सहम त माग 
गदा आ त रक ऋण लन खोिजएको योजना, योजनाबाट ा  हनु स ने तफल 
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र उपलि ध, ऋण भ ु ा न योजना, ऋण दने सं थाको ववरण स हतको ताव 
नेपाल सरकार अथ म ालय सम  पेश गन ुपनछ । 
 

१६. बजेट तथा काय म तजमुा स म त: (१) नयम १३ को उप नयम (४) बमोिजम 
नधारण भएको आयको ेपण, वतरणको खाका र बजेट सीमामा आधा रत भई 
थानीय तहको बजेट तथा काय म र राज वको अनमुा नत ववरण तयार गन 
देहाय बमोिजमको बजेट तथा काय म तजमुा स म त रहनेछ: - 

 
  (क) उप मखु                       -संयोजक 
  (ख) वषयगत े  हेन नगरपा लकाका 

  सद यह         -सद य 
  (ग) मखु शासक य अ धकृत    -सद य 
  (घ) योजना महाशाखा, वभाग वा शाखा मखु    -सद य-सिचव 
 

(२) उप नयम (१) बमोिजमको स म तको काम, कत य र अ धकार देहाय 
बमोिजम हनुेछ: - 

 
(क) आगामी आथक वषको नी त तथा काय मको ताव तयार  

गन, 
(ख) नयम १४ बमोिजमको स म तले दएको बजेट सीमा भ  रह  बजेट 

तथा काय मको ाथ मक करण गन, 
(ग) बजेट तथा काय म तावलाई वषयगत, े गत पमा छलफल 

गन यव था मलाई अि तम ताव तयार गर  कायपा लकामा पेश 
गन, 

(घ) योजना तथा काय ममा दोहोरोपना हनु न दने यव था मलाउने तथा 
योजना काय मबीच आपसी तादा यता तथा प रपूरकता कायम गन, 

(ङ) चाल ु आथक वषको सो अव धस मको नगरपा लकाको आथक 
सभ ण तयार गर  पेश गन । 

(च) नगरपा लकाको व ीय सशुासनको लेखाजोखा गन । 
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(छ) बजेट तथा काय म तजमुा स ब धी थानीय तहको आव यकता 
बमोिजम अ य कायह  गन । 

 
(४) उप नयम (१) बमोिजमको स म तको बैठक स ब धी काय व ध सो 

स म त आफैले नधारण गरे बमोिजम हनेुछ । 
 

१७. बजेट तजमुा कृया: (१) थानीय तहले आगामी आथक वषमा स प  गन ुपन 
काय मको ला ग सं वधानको धारा २३० मा यव था भए बमोिजम राज व र 
ययको अनमुान गन गराउने, सभामा पेश गन र पा रत गराउने उ रदा य व 
नगर कायपा लकाको हनेुछ । 

  
  (२) नयम १४ को उप नयम (७) बमोिजम पठाइएको बजेट सीमा तथा 

मागदशन ा  गरे प छ नगरपा लकाका वषयगत महाशाखा, शाखा तथा वडा 
स म तले अनसूुची-१ को ढाँचामा आगामी वषको काय म तथा बजेट ताव 
गर  जेठ दश गते भ  नगर कायपा लकामा पेश गन ुपनछ । 

 
  (३) उप नयम (२) बमोिजमको काय म तथा बजेट ताव गदा 

महाशाखा तथा शाखाले स बि धत सरोकारवालाह सगँ सघन अ तर या गर  
थानीय माग र आव यकताको व षेण गर  उपयु  एवं संभा य काय मको 
प हचान गन ुपनछ । 

 
  (४) उप नयम (३) बजेट बमोिजम वडा स म तले काय म तथा बजेट 

ताव गदा ब ती (गाउँ तथा टोल) भेला गर  थानीय जनताका आथक, 
सामािजक, भौ तक लगायत वकासका अ य आव यकता स ब धमा छलफल 
गर  उपयु  एवं संभा य े गत काय मको प हचान गन ुपनछ ।  

 
  (५) उप नयम (३) र (४) बमोिजम ा  ता वत बजेट तथा काय म 

ाथ मकता तथा आव यकताको आधारमा आथक, व ीय तथा ा व धक 
संभा यताको व षेणको आधारमा नयम (१६) बमोिजमको काय म तथा बजेट 
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तजमुा स म तले नगरपा लकाको काय म तथा बजेट तजमुा गर  जेठ मसा त 
भ  नगर कायपा लकामा पेश गन ुपनछ । 

 
  (६) उप नयम (५) बमोिजम काय म तथा बजेट तजमुा गदा 

उपमहानगरपा लकाको वीकृत आव धक योजना र म यकाल न खच संरचनालाई 
मूल आधार बनाउन ुपनछ । 

 
  (७) उप मखु वा कायपा लकाले तोकेको कायपा लकाको कुनै सद यले 

आगामी आथक वषको राज व र यय (बजेट) को अनमुान कायपा लकाबाट 
वीकृत गराई असार दश गते भ  सभामा पेश गन ुपनछ । 

  (८) उप नयम (७) बमोिजमको वा षक राज व र ययमा गत आथक 
वषको राज व र ययको यथाथ ववरण, चाल ुआथक वषको अि तम स ममा 
हनेु आ दानी र खचको संशो धत अनमुान तथा आगामी वषको योजना तथा 
काय म र आय ययको अनमुा नत ववरण खलुाउन ुपनछ । 

 
  (९) सभाले उप नयम (८) बमोिजम पेश भएको बजेटमा थ कायता लका 

बनाई प  दन भ  छलफलको काम स प  गर  स न ुपनछ । 
 
  (१०) उप नयम (९) बमोिजम छलफल स प  भए प छ सभाले बजेट 

पा रत गन वा सझुाव स हत कायपा लकामा फता पठाउन स नेछ । 
 
  (११) उप नयम (१०) बमोिजम सझुाव स हत ा  भएको बजेट उपर 

कायपा लकाले पनु वचार गर  आव यक प रमाजन स हत वा प रमाजन गन ुपन 
नदेिखएमा कारण स हत सभामा पाचँ दन भ  पनु: पेश गन ुपनछ । 

 
  (१२) सभाले उप नयम (७) वा (११) बमोिजम पेश भएको बजेट असार 

मसा त भ  पा रत गर  स न ुपनछ । 
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१८. तव ता रकमको ववरण: (१) कायालयले नयम १७ बमोिजम बजेट तजमुा 
गदा वगत र चाल ुआथक वषमा संझौता भई बाँक  दा य व म ये आगामी 
आथक वषमा संझौता अनसुार खच हनेु तव ता (क या चअुल अि लगेसन) 
रकम यक न गर  य तो तव तालाई बजेट व नयोजन गर  सके प छ मा  
अ य काय ममा बजेट ताव गन ुपनछ ।  

(२) उप नयम (१) बमोिजमको तव ता रकमको ववरण अनसूुची- २ 
को ढाँचामा कायपा लकामा पठाउन ुपनछ ।  

 
१९. आयोजनाको वग करण: (१) उपमहानगरपा लकाले स ालन गन आयोजनाको 

वग करण बजेट तथा काय म तजमुा स म तले गनछ । 
(२) उप नयम (१) बमोिजम आयोजना वग करण गदा नेपाल सरकारबाट 

वीकृत योजना वग करणको मापद ड; नेपाल सरकार, देश सरकार र 
नगरपा लकाको आव धक योजना तथा े गत नी त, रणनी त तथा नेपाल 
सरकारले अवल बन गरेको सम  वकास नी त समेतको आधारमा गन ुपनछ । 

  
२०. रा य आयोजना बै मा व  गनपुन: (१) उपमहानगरपा लकामा एक थानीय 

आयोजना बै  रहनेछ । 
(२) उप नयम (१) बमोिजमको आयोजना बै को थापना गन तथा 

आयोजनाको प हचान, मू या न छनौट तथा ाथ मक करण गन रा य योजना 
आयोगबाट सहयोग लन स कनेछ । 

 
 (३) उपमहानगरपा लकाले रा य योजना आयोगले रा य आयोजना बै मा समावेश 

गन योजनको ला ग यव था गरेको व तुीय णाल  (अनलाइन स टम) मा 
आफुले काया वयन गन आयोजनाको ववरण, ग त अव था लगायत योजना 
आयोगले तोकेको अ य ववरण व  गन ुपनछ । 

 
प र छेद ४ 

बजेट नकासा, खच र नय ण 
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२१. बजेट नकासा र खच गन अि तयार : (१) सभाबाट बजेट वीकृत भएको सात 
दन भ  मखुले मखु शासक य अ धकृतलाई बजेट खच गन अि तयार  
दान गन ुपनछ । 

 
  (२) उप नयम (१) बमोिजमको अि तयार  ा  भएको प  दन भ  

मखु शासक य अ धकृतले स बि धत महाशाखा वा शाखा मखु वा वडा 
सिचवलाई काय म र बजेट स हत च लत कानून बमोिजम खच गन अि तयार  
दन ुपनछ । 

 
  (३) उप नयम (१) र (२) बमोिजम अि तयार  ा  भएको रकम वीकृत 

बजेटको प र ध भ  रह  च लत काननु बमोिजम खच गन र लेखा स ब धी 
स पूण उ रदा य व अि तयार ा  अ धकार को हनुेछ । 

 
  (४) उप नयम (१) वा (२) बमोिजम अि तयार  ा  भए प छ तो कएको 

बै  माफत ा , नकासा र भ ु ा न गन ुपनछ । 
 
  (५) उप नयम (४) बमोिजम ा , नकासा र भ ु ानी गदा महालेखा 

नय क कायालयले तो क दएको मापद ड तथा या पालना गन ुपनछ । 
 
  (६) सभाबाट व नयोजन ऐन वा पे क  खच ऐन वीकृत भए प ात 

थानीय सि त कोष खाताबाट ग समूहका अ य खच खाताह मा रकम नकासा 
गन स कनेछ । 

(७) उप नयम (६) बमोिजमका खच खाताको स ालन नगरपा लकाको 
मखु शासक य अ धकृत वा नजले तोकेको अ धकृत तरको कमचार  र लेखा 
मखु वा नजले तोकेको लेखाको कमचार ले संयु  द तखतबाट गन ु 

पनछ । 
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  (८) वीकृत काय म तथा बजेटको प र ध भ  रह  च लत काननु 
बमोिजम खच गन, लेखा राखी वा रा  लगाई पेश गन, लेखापर ण गराउने, 
बे ज ुफ ट गराउने उ रदा य व लेखा उ रदायी अ धकृतको हनुेछ । 

 
  (९) मखु शासक य अ धकृतले वीकृत बजेट खच गदा नय मतता, 

मत य यता, कायद ता, भावकार ता र औिच य कायम गन आव यक यव था 
मलाउन ुपनछ । 

 
  (१०) कायपा लकाले सभाबाट वीकृत सीमा र शीषक बा हर गई बजेट 

खच गन पाउने छैन । 
 
२२. बजेट नय ण वा रो ा गन स ने: नयम (२१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको 

भएता प न नगरपा लकाको आथक ि थ त र सि त कोषमा ज मा रहेको 
रकमलाई म यनजर गर  नगर कायपा लकाले व नयोिजत रकममा पूण वा 
आंिशक पमा रो ा वा नय ण गन स नेछ । 

 
२३. आथक वष समा  हनु ु अिघ भ ु ानी नकासा ब द गन ु पन: (१) 

उपमहानगरपा लकाले व नयोजन ऐनले ज नहनेु भनी तोकेको खच शीषकको 
रकम बाहेक भ ु ानी दन ुपन अ य रकम आथक वष समा  हनुभु दा क तीमा 
सात दन अगावै भ ु ानी दई नकासा र खचको लेखा अ ाव धक गर  भ ु ानी 
नकासा ब द गन ुपनछ । 

 
  (२) कायालयले असार मसा त स म जार  भएको चेक कुनै कारणले प  

दन भ  नसा टएमा वा व तुीय भ ु ानीको मा यमबाट भ ु ानी पाउनेको 
खातामा रकम ज मा नभएमा नकासा र खच घटाई साउन २१ गते भ  
नकासा र खच समायोजन गन ुपनछ । 

 
  (३) कायालयले उप नयम (२) बमोिजम नकासा र खच घटाइ सकेप छ 

वा षक आथक ववरण तयार गर  मािणत गराउन ुपनछ ।  
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  (४) उप नयम (१) बमोिजम कायालयले लेखा अ ाव धक राखे वा 

नराखेको र आव यक ववरण तयार गरे वा नगरेको स ब धमा स बि धत लेखा 
स म तले नर ण गन स नेछ । यसर  नर ण गदा लेखा अ ाव धक राखेको 
नदेिखएमा त ु त अ ाव धक गन लगाई सोको जानकार  कायपा लकालाई दन ु
पनछ । 

   
  (५) उपमहानगरपा लकाले आथक वष समा  भएको तीन दन भ  

भ ु ानी बाँक  चेकको ववरण स बि धत बै मा पठाउन ुपनछ । 
 
  (६) उपमहानगरपा लकाले बै मा खाता खो ने तथा ब द गन स ब धमा 

कोष तथा लेखा नय क कायालयले दएको सझुाव काया वयन गन ुपनछ । 
 
२४. काय म संशोधन गन सकने: (१) वीकृत बजेट वा काय म अ तगतको कुनै 

काय म काया वयन गन नस कने भएमा वा वीकृत काय म भ को अ य 
कुनै याकलापमा खच गन ुपन अव था भएमा स बि धत कायालयले य तो 
काय म स प  गन नस नकुो कारण तथा नया ँकाय म स ालन गन ु पन 
आधार उ लेख गर  काय म संशोधन गनको ला ग कायपा लका सम  लेखी 
पेश गन ुपनछ । यसर  पेश गदा आव धक योजना तथा काय मको उ े य, 
ल  र वीकृत बजेट अनकूुल हनु ेगर  पेश गन ुपनछ । 

 
(२) उप नयम (१) बमोिजम पेश भई आएमा कायपा लकाले थानीय 

व नयोजन ऐनको प रधी भ  रह  आव यकता तथा औिच य समेतको आधारमा 
काय म संशोधन गन स नेछ । 

 
२५. अधकार ा  अ धकार ले बाहेक अ ले बजेट खच गन नहनेु: (१) अ धकार ा  

अ धकार ले बाहेक अ  कसैले प न बजेट खच गन आदेश दन वा खच वीकृत 
गन हुँदैन । 
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(२) अ धकार ा  अ धकार ले देहायका कुराको यक न गर  बजेट खच गन 
वा खच गन नकासा दन ुपनछ: - 

  
  (क) वीकृत वा षक बजेट तथा काय म र स बि धत खच शीषकमा 

परेको र खच गन बाकँ  रहेको, 
(ख) आयोजनाको स ब धमा भए सो आयोजना वीकृत भएको, 
(ग) वैदेिशक ोतबाट खच यहोन भएमा य तो ोत ा  भएको वा सो 

स ब धी स झौता भावकार  भएको । 
 

२६. सरकार  रकम खच गन काय व ध: (१) कायालय मखुले सरकार  रकम खच 
गदा बजेट तथा काय मको सीमा भ  रह  खच गन ुपनछ । 

(२) कायालयले चालू आथक वषको व नयोिजत बजेटले नखा ने र बढ  
खच हनेु गर  दा य व सजना गन ुहुँदैन । 

(३) कायालयले सरकार  रकम खच गदा अ धकार ा  अ धकार बाट 
वीकृ त गराई खच गन ुपनछ । 

(४) वीकृत बजेट भ  परेको तर कुनै कारणवश अ धकार ा  
अ धकार को वीकृ त बना कुनै रकम खच गरेकोमा अ धकार ा  अ धकार ले 
यसर  खच गरेको कारण मना सव देखेमा कारण जनाई य तो खच समथन 
गर  दन स नेछ । 

(५) यस नयमावल  बमोिजम सरकार  रकम खच गदा य तो खच गन 
पु  गन बल, भरपाई माण र कागजात संल न हनु ुपनछ । बल, भरपाई, 
माण र कागजात संल न गन नस कने काममा भएको फुटकर खचको हकमा 

खच गन अ धकार ले मािणत गर  अ धकार ा  अ धकार ारा वीकृत गराई 
रा  ुपनछ । 

 
प ीकरण : यस उप नयमको योजनको ला ग “फुटकर खच” भ ाले एक 
पटकमा दईु हजार स म र सोभ दा कमको यातायात खच, ढुवानी खच र य तै 
बल, भरपाई पेश हनु नस ने स-साना काममा भएको फुटकर खच संझन ुपछ 
। 
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(६) कुनै ताल म, से मनार, गो ी, कायशाला ज ता काय मको ला ग 

खच गदा य तो काय मको लागत अनमुान अ धकार ा  अ धकार बाट 
वीकृत भएको हनु ुपनछ । 

  
(७) उप नयम (६) बमोिजम वीकृत काय म अनसुार स ा लत ताल म, 

से मनार, गो ी, कायशाला ज ता काय म स प  भइ सके प छ य तो कायमा 
भएको खच, खर द ग रएको मालसामानको ववरण तथा बल, भरपाई स हत 
काय ममा उपि थत तथा काय मबाट लाभाि वत यि को सं या र उपि थ त 
समेत समावेश गर  तवेदन तयार गर  अ धकार ा  अ धकार बाट वीकृत 
गराउन ुपनछ । 

 
(८) वीकृत बजेटको व वध रकमबाट खच गन गर  नधा रत भएको 

काममा बाहेक वीकृत वा षक काय ममा नपरेको अ य आव यक काय तथा 
अ त थ स कारमा एक पटकमा दश हजार पैया ँ स म मखु शासक य 
अ धकृतको वीकृ त लई खच गन स कनेछ । 

 
(९) िज मेवार यि ले सरकार  रकमको खच ले  ुअिघ य तो रकम 

खच गन वा भ ु ानी दन आव यक बल, भरपाई र कागजात संल न भए वा 
नभएको तथा संल न कागजात अनसुार भ ु ानी दन र त पगेु नपगुेको जाँच गन 
पनछ । 

 
(१०) सरकार  रकम खच गदा वा कुनै आथक कारोबार गदा कायालय 

मखुले सरकार  रकमको हना मना, हा न नो सानी वा लापरबाह  हनु नपाउने 
गर  सरकार  स पि , नगद, िज सी सरुि त रा  उिचत ब ध मलाउन ु  
पनछ । 

 
(११) कायालय मखुले कुनै बजेट उपशीषकमा व नयोिजत रकम 

अपया  छ र सो रकम खच नगरेमा सरकार  हा न नो सानी हनु ेवा सरकार  
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काममा बाधा पन देखेमा सोको प  कारण खलुाई सोह  उपशीषकको अक  
खच उपशीषकको मौ दात रकमबाट खच गन स नेछ । यसर  खच भएको 
रकम नयम २९ बमोिजम नय मत गराउने दा य व खच गन अ धकार को  
हनेुछ । 

 
(१२) उप नयम (२) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएता प न उप नयम 

(१४) मा उि लिखत खच शीषकमा चालू वषको बजेटले नखामेको खच यहोन ु
पन उिचत आधार र पया  कारण भएमा स बि धत कायालयले संल न बल 
भरपाई बमोिजमको रकम आगामी वषमा भ ु ानी दने गर  महालेखा पर कबाट 
वीकृत ढाचँामा भ ु ानी दन बाँक को ववरण तयार गर  आथक वष समा  
भएको सात दन भ  कोष तथा लेखा नय क कायालयबाट मािणत गराई 
रा  ुपनछ । 

 
(१३) उप नयम (१२) बमोिजम भ ु ानी दन बाँक को ववरण आथक 

ववरणको साथमा संल न गर  कोष तथा लेखा नय क कायालय, देश लेखा 
नय क कायालय र महालेखा नय क कायालयमा पठाउन ुपनछ । 

(१४) उप नयम (१३) बमोिजम दा य व सजना भई भ ु ानी दन 
बाँक को ववरणमा समावेश भएको खच रकमम ये देहायको खचको भ ु ानी 
दन बाँक  रहेमा चालू आथक वषको स बि धत बजेट रकमबाट भ ु ानी दन 
पु ने देिखएमा सूचना णाल  (सु मा) मा व  गराई स बि धत कायालयले 
भ ु ानी दन स नेछ: - 

 
 (क) तलब ( वीकृत दरब द को), 
 (ख) मह ी भ ा तथा थानीय भ ा, 
 (ग) स वा मण खच, 
 (घ) घर भाडा, 
 (ङ) पोशाक, खा ा , औष ध उपचार, बरामीको सधा, 

(च) वीकृत वा षक काय ममा समावेश भएको कुनै यि , फम, सं था 
वा क प नसँग भएको संझौता बमोिजमको रकम । 
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२७. सरकार  स पि को ह ता तरण, आथक सहायता तथा अनदुान: (१) 

नगरपा लकाको स पि  तथा घर ज गा कुनै सरकार  कायालयलाई ह ता तरण 
गन ुपरेमा संघीय अथ म ालयको सफा रसमा नेपाल सरकारबाट नणय गराई 
ह ता तरण गन स कनेछ । 

 
  (२) बजेट शीषक तथा उपिशषकमा व नयोिजत रकम देहाय बमोिजम 

आथक सहायता तथा अनदुानमा खच गन संघीय अथ म ालयको सहम त 
आव यक पन छैन: - 

 
(क) वपद यव थापन ज ता कायमा गहृ म ालय वा नेपाल सरकारबाट 

भएको नणय अनसुार खच गन वा आथक सहायता दन, 
(ख) व ालय, व व ालय र रा य तथा अ तरा य स , सं थालाई आथक 

सहायता दने स ब धमा नेपाल सरकारबाट भएको नणय अनसुार खच 
गन, 

(ग) च लत कानून बमोिजम वा नेपाल सरकारले नणय गरेर आथक 
सहायता वा अनदुान दने भनी तो कएको रकम भ ु ानी गन, 

(घ) वीकृत वा षक काय म अनसुार लि त समूहलाई वतरण ग रने 
मालसामान (बीउ बजन, बोट ब वा, दोपाया, चौपाया आद) वतरण  
गन । 
(३) उप नयम (२) बमोिजमको नगद वा व तगुत आथक सहायता 

दनलाई बजेट पेश गदा यथासंभव ल , काय म, लागत अनमुान र कुन नयम 
वा नणयबाट कसलाई कसर  वतरण ग रन ेहो सो  खोल  पेश गन ुपनछ । 

(४) उप नयम (२) बमोिजम नगरपा लकाबाट हनु ेसबै कारको भ ु ानी 
स बि धत यि  वा सं थाको बै  खातामा ज मा हनु ेगर  गन ुपनछ । 

(५) कायालयले उप नयम (२) बमोिजम कुनै स  वा सं थालाई दएको 
रकम जनु कामको ला ग दएको हो सो काममा ल  अनसुार खच गरे वा 
नगरेको र य तो रकमको कानून बमोिजम लेखापर ण भए वा नभएको कुराको 
अनगुमन गर  वा षक ववरण तयार गर  कायपा लका सम  पेश गन ुपनछ ।  
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(६) आथक सहायता तथा अनदुान दँदा योजना, काय म र यथास भव 
लागत समेत खलुाई दन ुपनछ । 

 
२८. सरकार  रकम खच गदा सु नि त हनु ु पन वषय: अ धकार ा  अ धकार ले 

सरकार  रकम खच गदा देहायका वषय सु नि त भएको यक न गर  खच गन ु
पनछ:  - 

 
(क) व नयोजन ऐन बमोिजम सेवा वा कायमा खच गन व भ  शीषकमा वीकृत 
भएको रकम सो सेवा वा कायको न म  वीकृत सीमा भ  रहेको, 
 
(ख) आथक कारोबार च लत कानून बमोिजम भएको र खचको ला ग 
आव यक माण जटेुको, 
 
(ग) वीकृत लेखामान पालना ग रएको, वीकृत ढाँचा अनु प लेखा रािखएको र 
तवेदन पेश भएको, 

 
(घ) नगद  र िज सी तथा अ य सरकार  स पि को हा न नो सानी र दु पयोग 
हनु नपाउने गर  आ त रक नय ण णाल को अनसुरण ग रएको, 
 
(ङ) सरकार  ऋण, जमानत तथा न ेप ा  भए वा नभएको,  
(च) कुनै काम अनाव यक पमा दोहोरो हनु ेगर  संघ वा देश तथा व भ  
कमचार  वा महाशाखा, शाखा वा वडा कायालयबाट नग रएको, 
 
(छ) उपल ध ोत, साधन तथा स पि को सदपुयोग उिचत भएको र स पि को 
हा न नो सानी नहनेु गर  स भार तथा संर णको उिचत यव था गरेको, 
 
(ज) काय म अनसुार नधा रत समय भ  ग त भएको, कामको गणु तर र 
प रमाण समेत स तोषजनक भएको, 
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(झ) वीकृत लागत र खचको सीमा भ  रह  काय म स ालन ग रएको । 
 

२९. खच गरेको रकम नय मत हनु स ने: (१) च लत कानून बमोिजम खच गन, 
गराउने गर  बजेट व नयोजन नभएको वा बजेट शीषकमा रकम भए प न 
अपया  भएको खच वा नयम २६ को उप नयम (११) बमोिजम भएको खच 
रकम नयम ३२ बमोिजम रकमा तर दई नय मत ग र दन स नेछ । 

(२) कायालय मखुले नयम २५ को उप नयम (११) बमोिजम खच 
वीकृत गरेमा आथक शासन शाखा मखुले सोह  बमोिजम खच जनाई यसर  
खच भएको सात दन भ  कायालय मखुबाट नणय गराई य तो खच 
नय मत गन कायपा लका सम  पेश गन ुपनछ । 

 
(३) वीकृत बजेटबाट खच गन ुपन काममा खच गदा यस नयमावल  

बमोिजम र त पयुाउन ु पन र त नपयुाई वशेष प रि थ तमा खच गरेको र 
कायापा लकाले जाँच गदा य तो खच गरेको कारणबाट नगरपा लकालाई कुनै 
हा न नो सानी नभएको वा हनु स ने हा न नो सानी जो गएको र थप आथक 
ययभार समेत नपरेको देिखएमा य तो खच कायपा लकाले नय मत ग र दन 
स नेछ । 

 
प ीकरण: यस उप नयमको योजनको ला ग “ वशेष प रि थ त” भ ाले त काल 
खच नगदा सरकार  हा न नो सानी हनेु, बढ  द तरु तन ु पन, थप आथक 
ययभार यहोन ुपन ज तो अव था संझन ुपदछ । 
 

(४) यस नयमावल  बमोिजम कायपा लकाबाट खच नय मत भएको 
जानकार  महालेखा पर कको कायालयलाई दन ुपनछ । 

 
(५) यसर  नय मत गरेको खचलाई यस नयमावल  बमोिजम र त परुयाई 

खच गरेको मा ननेछ । 
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(६) यस नयम बमोिजम खच नय मत हनु नसकेमा य तो खचको 
स ब धमा खच गन र गराउने अ धकार  िज मेवार हनुेछ । 
 

३०. वैदेिशक सहायताको शोधभना: (१) कायालयले वैदेिशक शोधभनाको खचको 
फाँटवार  स हत आव यक कागजात म हना भ ु ान भएको सात दन भ  संघीय 
अथ म ालयले तो क दएको शोधभना माग गन अ धकार को कायालयमा 
उपल ध गराउन ु पनछ र शोधभना हनुे गर  गरेको खच रकमको च लत 
कानूनको अ त र  संझौतामा भएको यव था अनसुार लेखा रा  ुपनछ ।  

 
(२) कायालयले वैदेिशक सहायता शोधभनाको ला ग उप नयम (१) 

बमोिजमको खचको फाँटवार  स हत आव यक कागजात म हना भ ु ान भएको 
सात दन भ  संघीय अथ म ालयले तो क दएको शोधभना माग गन 
कायालयमा उपल ध गराउन ुपनछ । 

(३) वैदेिशक सहायता शोधभना माग गदा स बि धत अ धकार ले देहाय 
बमोिजम गन ुपनछ: - 

(क) कायालयले संझौता बमोिजम के क तो रकम खच गन स ने वा 
नस ने, के क तो रकम खच गरेमा दातपृ बाट शोधभना हनुस ने वा नस ने 
स ब धी जानकार , आव यक पन कागजात र थानीय सरकार, नेपाल सरकार 
तथा दातपृ को ोत तफको बजेट अनपुात यक न गन, 

(ख) खचको फाँटवार  र अ य आव यक ववरण ज ुगर  शोधभना हनु ु
पन रकम नधारण गर  तीस दन भ  शोधभना माग गन कायालयमा शोधभना 
माग गन, यसर  शोधभना माग गरेको ववरणको एक त महालेखा नय क 
कायालय र ऋणको हकमा सावज नक ऋण यव थापन कायालयमा पठाउने र 
यूनतम माग सीमा  ( ेसहो ड) पगेु प छ शोधभना माग गर  पठाउने, 

(ग) कायालयले शोधभना हनु ेगर  गरेको खच, दातपृ सँग शोधभना माग 
गरेको, शोधभना माग हनु बाँक , शोधभना ा  भएको, शोधभना ा  हनु बाँक  
र सोझै भ ु ानी माग दरखा त र भ ु ानीको अ भलेख राखी महालेखा नय क 
कायालयमा भएको अ भलेखसगँ येक तीन म हनामा भडाउने, 
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(घ) गत आथक वषको वैदेिशक ोत तफको शोधभना र सोझै 
भ ु ानीको एक कृत व ीय ववरण असोज मसा त भ  शोधभना माग गन 
कायालयमा पठाउने, 

 
(४) आयोजना वा काय म मखु वा िज मेवार यि ले वैदेिशक 

सहायता शोधभनाको ि थ तको स ब धमा अनसूुची-३ बमोिजमको ढाँचामा 
ैमा सक पमा लेखा उ रदायी अ धकृत सम  ववरण पेश गन ुपनछ । 

 
(५) लेखा उ रदायी अ धकृतले उप नयम (४) बमोिजम ा  ववरणको 

आधारमा वैदेिशक सहायता शोधभनाको ि थ तको नय मत अनगुमन गर  सो 
स ब धी वा षक ववरण शोधभना माग गन कायालयमा पठाउन ुपनछ । 

 
(६) लेखा उ रदायी अ धकृतले येक आथक वष समा  भएको तीन 

म हना भ  लेखापर ण नभएको ववरण (अनअ डटेड ोजे ट फनाि सयल 
टेटमे ट) तयार गर  शोधभना माग गन कायालय सम  पठाउन ुपनछ ।  

 
(७) लेखा उ रदायी अ धकृतले अि तम लेखापर ण भएको व ीय 

ववरण (अ डटेड ोजे ट फनाि सयल टेटमे ट) स झौतामा तो कएकोमा सोह  
अव ध भ  र संझौतामा नतो कएकोमा आथक वष समा  भएको छ म हना भ  
स बि धत शोधभना माग गन कायालय सम  पठाउन ुपनछ । 

 
(८) लेखा उ रदायी अ धकृतले वैदेिशक सहायताबाट स ा लत 

आयोजनाको नाममा ऋण र अनदुानको छु ाछु ै वशेष खाता खोल  उ  
खाताको आ दानी र खचको े ता मा सक पमा बै  ववरणसँग भडाई लेखा 
अ ाव धक गर  रा  ुपनछ ।  

 
(९) यस नयम बमोिजम रा  ु पन े ता तथा अ भलेख नराखेको, 

शोधभना नहनेु कसमको (इनइ लिजबल) रकम खच गरेको र नधा रत समय 
भ  शोधभना नमागेको कारण शोधभना हनु नसक  नेपाल सरकारलाई कुनै 
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हा न नो सानी भएको हदस म स बि धत लेखा उ रदायी अ धकृत र आथक 
शासन शाखा मखु िज मेवार हनुेछ । 

 
३१. सि त कोषमा ज मा हनु:े (१) एक आथक वषमा वीकृत वा षक बजेट 

अनसुारको रकम खच हनु नसक  बाँक  रहेमा आथक वषको अ यमा 
नगरपा लकाको थानीय सि त कोषमा वत: ज मा ( ा फर) हनेुछ । 
 
प करण: यस नयम अनसुार वीकृत वा षक बजेटमा व नयोजन भई नकासा 
भएको रकम कुनै कारणवश खच हनु नसक  खच खातामा बाकँ  रहेमा समेत 
आथक वषको अ यमा सि त कोषमा फता दािखला गन ुपनछ । 
 

(२) संघ तथा देशबाट ा  भएको सशत अनदुानको रकम आ थक 
वषको अ यमा खच नभई बाँक  रहेमा य तो बाँक  रकम य तो अनदुान 
उपल ध गराउने संघ वा देश सरकारको सि त कोषमा फता गन ुपनछ । 

  ३२. रकमा तर: (१) सभाले वीकृत गरेको वा षक बजेटको अधीनमा रह  कुनै 
शीषकमा रकम नपगु भएमा सो नपगु भएको रकम कुनै एक वा एक भ दा बढ  
शीषकमा बचत हनु ेरकमबाट पुजँीगत शीषकमा प चीस तशतमा नब ने गर  
कायपा लकाले रकमा तर गन स नेछ । तर प ुजँीगत शीषकबाट चाल ुशीषकमा 
रकमा तर गन स ने छैन । 

 
३३. सावज नक खर द गन: नगरपा लकाले सावज नक खर द गन ुपदा च लत संघीय 

सावज नक खर द ऐन तथा सावज नक खर द नयमावल  बमोिजम गन ुपनछ । 
 

३४. बजेट तथा काय मको अनगुमन तथा मू या न: (१) मखु र मखु शासक य 
अ धकृतले आ नो मातहतका आयोजना वा काय म र बजेट काया वयनको 
अनगुमन तथा मू या न मश: ैमा सक र मा सक पमा गन ुपनछ । 

 
(२) उप नयम (१) बमोिजम अनगुमन तथा मू या न गदा काय म, 

काययोजना, खर द योजना, नगद वाह योजना समेतको आधारमा भौ तक र 
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व ीय ग त भए नभएको स ब धमा य तो न तजा ा  हनुकुो कारण र 
आधारको समी ा गन ुपनछ । 

 
(३) उप नयम (१) बमोिजम अनगुमन तथा मू या न गदा काय मगत, 

शीषकगत र ोतगत खच, व ीय ह ता तरण, राज व बाँडफाडँ तथा राज व 
संकलनको अव था समेत समी ा गर  सो को तवेदन ैमा सक पमा 
कायपा लका सम  पेश गन ुपनछ । 

 
३५. कायस पादन करार तथा परु कृत गन मापद ड: (१) बजेट तथा काय म 

काया वयनका ला ग मखु शासक य अ धकृतले महाशाखा मखु वा शाखा 
मखु वा कायालय मखु वा वडा सिचवसगँ आव यक तफल सूचक स हत 

कायस पादन करार गन ुपनछ । 
(२) उप नयम (१) बमोिजम ग रन े कायस पादन करारमा देहायका 

वषयह  उ लेख गन ुपनछ:  
(क) कायालयको उ े य, 
(ख) उ े य ा को ला ग स पादन गन ु पन काय तथा कायालयबाट दान 

ग रने सेवा, 
(ग) वीकृत बजेट तथा काय म र सो अनसुार ग रने याकलाप, 
(घ) हा सल गन ु पन उपलि ध, येक उपलि धको अ  भार उपलि ध 

अनसुारको ा  अ , 
(ङ) कायस पादनको समय सीमा, 
(च) स पा दत कामको गणु तर तथा अनगुमन सूचक, 
(छ) कायस पादन तवेदन, 
(ज) अ य आव यक कुराह  । 
 

(३) उप नयम (१) बमोिजम करार गन पदा धकार ले कायस पादन करार 
बमोिजम वीकृत बजेट तथा काय म काया वयन गदा काययोजना तयार गर  
िज मेवार पदा धकार  तोक  य तो काययोजना काया वयन गन ुगराउन ुपनछ । 
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(४) उप नयम (१) बमोिजमको कायस पादन करार काया वयन भए वा 
नभएको स ब धमा मू या न गदा स पूण कृयाकलाप वा उपलि धलाई कुल एक 
सय अ  कायम गर  असी वा सो भ दा बढ  अ  ा  गनलाई उ कृ , पस ी वा 
सो भ दा बढ  असी भ दा कम अ  ा  गनलाई स तोषजनक, पचास वा सो 
भ दा बढ  पस ी भ दा कम अ  ा  गनलाई सामा य र पचास भ दा कम अ  
ा  गनलाई कमजोर कायस पादन गरेको मानी मू या न गन ुपनछ । 

(५) उप नयम (४) बमोिजम मू या न गदा वकास आयोजना वा काय म 
स ालन गन पदा धकार ले आफू मातहत स ा लत आयोजना वा काय मह  
म येबाट उ कृ  ठह रएका आयोजना वा काय म स ालन गन कायालय मखु 
म ये वषमा एक जनालाई प चीस हजार पैयाँ स मको रकम परु कार व प 
उपल ध गराउन स नेछ । यसर  परु कार उपल ध गराउँदा कायस पादनमा 
कायालय मखु बाहेक अ य कमचार को समेत उ कृ  योगदान रहेको पाइएमा 
य तो परु कार सो कायालयका बढ मा तीन जना कमचार लाई दामासाह ले दान 
गन स कनेछ । 
 

(६) उप नयम (४) बमोिजम मू या न गदा मना सव कारण बेगर पचास 
भ दा कम अ  ा  गन आयोजना वा कायालय मखुलाई कायस पादन करार 
गन पदा धकार ले करारको शत बमोिजम वभागीय कारवाह को ला ग सफा रस 
गन स नेछ । 

प र छेद -५ 
कारोवारको लेखा 

 
३६. लेखाको स ा त, आधार र ढाँचा: (१) नगरपा लकाले येक वषको साउन एक 

गते देिख आगामी वषको असार मसा त स मको अ व धलाई आथक वष कायम 
गर  आय र ययको हसाव रा  ुपनछ । 
 

(२) गाउँपा लका तथा नगरपा लकाले व नयोजन, राज व, धरौट  र अ य 
सरकार  कारोवारको लेखा दोहोरो लेखा णाल को स ा त बमोिजम रा  ुपनछ 
। 
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तर महालेखा नय क कायालयले नगदमा आधा रत लेखा णाल लाई 
प रमाजन गर  प रमािजत नगद आधार वा ो ावी आधारमा लेखा रा  े गर  
तो क दन स नेछ । 

 
(३) उप नयम (२) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए ताप न महालेखा 

नय क कायालयले कुनै नि त कारोबारको स ब धमा लेखाको मा य स ा त 
बमोिजम छु ै लेखा रा  ेगर  तो न स नेछ । 
 

(४) नगरपा लकाले आ नो कारोवारको लेखा महालेखा नय क 
कायालयको सफा रसमा महालेखा पर कबाट वीकृत भए बमोिजमको ढाँचामा 
रा छे । 

 
(५) महालेखा नय क कायालयले नधारण गरे बमोिजमको आय र 

ययको वग करण तथा खच शीषक स ब धी यव था अवल बन गन ुपनछ । 
 
(६) नगरपा लकाले उप नयम (५) बमोिजमको यव था अवल बन गदा 

मूल शीषकमा फरक नपन गर  आय तथा ययको थप वग करण गन स नेछ । 
 
(७) ऐन तथा यस नयमावल  बमोिजम रािखन े लेखाको ढाँचा, आथक 

संकेत वा वग करण स ब धमा कुनै वधा भएमा महालेखा नय क कायालयले 
नधारण गरे बमोिजम हनुेछ । 

 
(८) मखु शासक य अ धकृतले नगरपा लकाको सि त कोषबाट खच 

भएको रकमको चौमा सक ग त य तो अव ध समा  भएको प  दन भ  
कायपा लकाको बैठकमा पेश गन ुपनछ । 

 
(९) नगरपा लकाले अिँघ लो म हनाको आ नो आय र ययको ववरण 

येक म हनाको सात गते भ  सावज नक गन ुपनछ । 
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(१०) उपमहानगरपा लकाले सि त कोषमा भएको आय ययको चौमा सक 
शीषकगत ववरण तयार गर  संघीय अथ म ालय, देश अथ म ालय तथा 
रा य ाकृ तक ोत तथा व  आयोगमा पठाउनेछ । 

 
(११) आ नो नकाय र मातहत कायालयको स पि  र दा य वको 

लेखा न एवं तवेदन गन दा य व लेखा उ रदायी अ धकृतको हनुेछ । 
 

३७. कारोबारको लेखा: (१) कायालयले लेखा रा दा सो लेखा मािणत गन बल, 
भरपाई तथा अ य कागजात सल सलाब  पमा रा  ुपनछ । 

 
(२) भ ु ानी वा पे क  फ य टको ला ग पेश हनु े येक बल, भरपाई र 

सोसाथ संल न अ य कागजातमा खच गन यि ले तयार गर  महालेखा 
पर कबाट वीकृत ढाचँामा पेश गन ुपनछ । यसर  पेश हनु आएको बल, 
भरपाई तथा अ य कागजातलाई खच वीकृत गन अ धकार ले रकम भ ु ानी 
दन ुवा फ य ट गन ुअिघ मािणत गन ुपनछ । 

 
(३) ऐनको दफा २६ को उपदफा (२) बमोिजम बजेटमा समावेश 

नभएको कारोबारको अ भलेख महालेखा नय क कायालयले तोकेको ढाचँामा 
रा  ुपनछ । 

 
(४) वैदेिशक सहायतामा स ा लत आयोजनाको हकमा वीकृत लेखा 

ढाचँाको अ त र  महालेखा नय क कायालयले तोके बमोिजमको सहायक 
लेखा समेत रा  ुपनछ । 

 
(५) व तगुत सहायता, सोझै भ ु ानी, टन क  सहायताको हसावको लेखा 

रा  ेर त स ब धी ववरण पेश गन त रका महालेखा नय क कायालयले तोके 
बमोिजम हनुेछ । 
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(६) कायालयले रा  ुपन लेखा दु त राखे नराखेको तथा नगद मौ दात 
ठ क भए वा नभएको स ब धमा कायपा लका वा कायापा लकाबाट तो कएको 
पदा धकार ले जनुसकैु बखत नर ण गन स नेछ । यसर  नर ण गदा कुनै 
कै फयत देिखएमा सोको तवेदन कायपा लकाको बैठकमा पेश गन ुपनछ । 

 
(७) उप नयम (६) बमोिजम कै फयत स हतको तवेदन ा  भएमा 

कायपा लकाले स बि धत कायालयलाई देहाय बमोिजम गर  वा गन लगाउन ु
पनछ:  

(क) नगद  वा िज सी मालसामानको लगत कायम गन छुट भएकोमा तीन 
दन भ  लगत कायम गन लगाउन,े 

 
(ख) नगद  वा िज सी मालसामानको लगत फरक पर  नेपाल सरकारलाई 

हा न नो सानी परेकोमा लगत दु त गन लगाई प  दन भ  नो सानी 
भएको रकम असलु उपर गन, 

 
(ग) ख ड (ख) बमोिजम असलु उपर हनु नसकेमा च लत कानून बमोिजम 
सरकार  बाँक  सरह असलु गन कुमार चोक तथा के य तहसील कायालयमा 
लेखी पठाउने । 

 
(८) कारोबारको लेखा स ब धमा महालेखा नय क कायालयले दएको 

नदशनको पालना गन ुसबै कायालय मखुको कत य हनेुछ । 
 

३८. िज मेवार यि  जवाफदेह  हनेु: (१) िज मवार यि ले येक कारोबार देिखन े
गर  च लत कानूनले तोके बमोिजमको र त पयुाई लेखा तयार गराई रा  ुपनछ 
। 

 
(२) आथक कारोबार स ालन गदा मातहत कायालयले कानूनको पालना 

गरे नगरेको स ब धमा आव यकता अनसुार रेखदेख, जाँचबझु तथा नर ण गन 
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र मातहत कायालयको हसाब नगरपा लकाको के य हसाबमा समावेश गराउने 
उ रदा य व लेखा उ रदायी अ धकृतको हनुेछ । 

 
(३) उप नयम (१) बमोिजम लेखा तयार गरे नगरेको वा उप नयम (२) 

बमोिजम लेखा उ रदायी अ धकृतले रेखदेख, जाँचबझु तथा नर ण गदा वा 
लेखापर ण हुँदा च लत कानून ारा नधा रत कृया पूरा नगर  कारोबार गरेको 
वा अ य कुनै कै फयत देिखन आएमा िज मेवार यि ले यसको जवाफदेह  
वहन गन ुपनछ । 

  
(४) कुनै मना सव कारणले लेखा स ब धी काममा अ नय मतता हनु गएमा 

िज मेवार यि ले तो कएको अव ध भ  अ धकार ा  अ धकार  सम  कारण 
खलुाई नय मत गराउनको ला ग पेश गरेमा लेखा उ रदायी अ धकृतले सात 
दन भ  यस स ब धमा आव यक नणय गन ुपनछ । 

 
तर मना सव कारण नभई लेखा स ब धी काममा अ नय मतता हनु आएको 

देिखन आएमा लेखा उ रदायी अ धकृतले िज मेवार यि लाई ऐन बमोिजम 
कारबाह  गनछ । 

 
(५) च लत ऐन तथा यस नयमावल  बमोिजम लेखा राखे नराखेको, 

लेखा दािखला गरे नगरेको र लेखापर ण गराए नगराएको स ब धमा समय 
समयमा जाँच नर ण गर  आ त रक नय ण र रेखदेख गन िज मेवार  मखु 
शासक य अ धकृतको हनुेछ । 

 
३९. राज व दािखला र राज व लेखा: (१) च लत कानून बमोिजम कायालयलाई ा  

हनेु राज व तथा अ य रकमह  कायालयमा ा  भए प छ िज मेवार ा  
यि ले स बि धत खातामा आ दानी बाधँी य तो राज व ा  भएको भो ल 
प ट स ममा वा कायालय खलेुको दन थानीय सि त कोषमा आ दानी देिखन े
गर  बै  दािखला गर  कायालयमा बै  भौचर पेश गन ुपनछ । 
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(२) उप नयम (१) बमोिजमको समयाव ध भ  बै  दािखला गन नस ने 
भएमा सो को कारण जनाइ कायालयबाट मािणत गराई बढ मा सात दन भ  
बै  दािखला गन ुपनछ । 

 
(३) कायालयले करदाता वा सेवा ाह बाट बै मा ज मा हनु आएको बै  

भौचर र नगद संकलन गर  बै मा दािखला गरेको बै  भौचरको ववरण छु ा 
छु ै खातामा व  गर  महालेखा पर कबाट वीकृत ढाचँामा लेखा रा  ु 
पनछ । 

 
(४) यस नयममा अ य  जनुसकैु कुरा लेिखएको भए ताप न कायालयले 

पाचँ हजार पया स मको राज व करदाता वा सेवा ाह बाट नगदै बिुझ लन 
स नेछ । यसर  बिुझ लएको राज व उप नयम (१) बमोिजमको खातामा दै नक 
पमा ज मा गर  बै  दािखला ववरण व  गन ुपनछ । 

 
(५) कायालयले करदाता र सेवा ाह बाट चेक वा ा टको पमा ा  

भएको राज व स बि धत बै बाट राज व खातामा ज मा भएको भौचर ा  
भएप छ मा  आ दानी जनाउन ुपनछ । 

 
(६) कायालयमा नगद वा बै  भौचरको पमा ा  भएको जनुसकैु 

राज व रकमको अ नवाय पमा आ दानी रसीद काट  स बि धत खातामा 
आ दानी जनाउन ुपनछ । 

 
(७) बे ज ुकायम भएको रकम असलु भएमा य तो रकम कायालयको 

उप नयम (१) को खातामा ज मा गन ुपनछ । यसर  बे ज ुअसलु हुँदा राज व 

तफको बे ज ु भए राज वको स बि धत शीषकमा र अ य बे ज ु भए बे ज ु
शीषकमा लेखा न गन ुपनछ ।  
 

(८) राज व भौचारको याद एक वषस म कायम रहनेछ । एक वष भ  
सेवा न लएमा वा राज व फता न लएमा वा राज व फताको कारबाह  शु  
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नगरेमा कायालयले उ  भौचरबाट सेवा दन र य तो राज व फता गन स ने 
छैन । य तो राज व थानीय सि त कोषमा वत: दािखला भएको मा ननेछ । 

(९) उप नयम (८) बमोिजम थानीय सि त कोषमा दािखला भएको 
राज व कुनै कारणबाट फता गन ु पन भएमा कायापा लकाबाट बजेट नकासा 
गर  फता गन स कनेछ । 

(१०) कायालयले करदाताको हत र सु वधाका ला ग व तुीय भ ु ानी 
णाल को मा यमबाट सरकार  राज व संकलन, लेखा न तथा तवेदनलाई 
यवि थत गन आव यक यव था गन स नेछ । 

(११) बै ले राज व रकम व तुीय मा यमबाट स लन र व  गदा 
कुनै ु ट भएमा बै  आफले सोह  दन य तो ववरण संशोधन गन स नेछ । 

(१२) व तुीय मा यमबाट स लन तथा व  ग रएको राज वको 
ववरण कायालयले सेवा दन ुभ दा प हले संशोधन गन ु पन भएमा स बि धत 
कायालयले सेवा न दएको यक न गर  य तो रकम, रकम ज मा गरेको म त र 
कायालय कोड बाहेक अ य ववरण स बि धत कायालयले संशोधन गन स नेछ 
।तर य तो राज व रकम र सोको दािखला म त संशोधन गन पाइने छैन । 

(१३) उप नयम (११) र (१२) बमोिजम राज व ववरण वा कायालय 
कोडमा संशोधन गदा सामा यतया भौचरको याद भ  य तो भौचर बमोिजमको 
सेवा दन ु भ दा अगावै संशोधन गन सकनेछ । सो अव ध प छ भौचरमा 
संशोधन हनेु छैन । 

      तर, 
(क) आथक वष समा  भइसके प छ संशोधन गन ुपन भएमा असोज मसा त 

स म संशोधन गन सकनेछ । 
(ख) आथक वष समा  भइसकेको याद भ को राज व भौचरको आधारमा 

भदौ मसा त प छ सेवा दन ुपन भएमा स बि धत कायालयले नणय गर  
सेवा दन ुपनछ । 

 
(१४) कायालयले च लत कानून बमोिजम कुनै सेवा दान गनको ला ग 

ज मा गन लगाएको स बि धत सेवा ाह को राज वको भौचरमा य तो सेवा 
दान गरेको यहोरा जनाई दन ुपनछ । 
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(१५) राज वको लगत तथा लेखा रा  े तथा फाँटवार  पेश गन, लेखा 

पर ण गराउने र यसको अ भलेख रा  े िज मेवार  राज व शाखा मखु तथा 
आथक शासन शाखा मखु र सो को उ रदा य व मखु शासक य अ धकृतको 
हनुेछ ।  
 

४०. राज व लेखा अ ाव धक गन: कायालयले नयम ३९ बमोिजम राज वको आ दानी 
जनाउँदा जनुसकैु मा यमबाट राज व ा  गरेको भए ताप न य तो राज व वीकृत 
राज व या या बमोिजम लगती राज व र हसवल  राज व आ दानी दािखल गर  
गो रा भौचर तयार गर  दोहोरो लेखा णाल को स ा त अनसुार राज व लेखा 
अ ाव धक गन ुपनछ । 
 

४१. राज व असलु को समी ा गन ु पन: (१) कायपा लकाले कायालयह बाट भएको 
राज व असलु को ग त समी ा ैमा सक अव ध स प  भएको एक म हना भ  गन ु
पनछ ।  

(२) कायालयले उप नयम (१) को योजनको ला ग राज व स लनको फाँटवार  
तयार गर  कायापा लका सम  पेश गन ुपनछ । 
 

४२. कायालय मखुले नर ण गन ुपन : कायालय मखुले येक म हना राज व उ न 
छुट भए वा नभएको र राज व लेखा तथा दािखलाको नर ण गर  राज व 
हना मना भए वा नभएको र नयम ४० बमोिजम लगती राज व तथा हसवल  
राज वको लेखा रहे वा नरहेको नर ण गर  सोको अ भलेख अ ाव धक गन 
लगाउन ुपनछ । 

४३. हानी नो सानी असलु उपर ग रन:े यस प र छेद बमोिजम रा  ुपन कारोबारको लेखा 
र तपूवक नराखेको कारणबाट नगरपा लकालाई हानी नो सानी भएमा य तो हानी 
नो सानीको तपू त स बि धत िज मेवार  ा  यि बाट सरकार  बाँक  सरह 
असलु उपर ग रनेछ ।  

प र छेद ६ 
पे क  दने र फ य ट गन काय व ध 
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४४. पे क  दन ेर फ य ट गन: (१) यस नयमावल  बमोिजम कुनै यि  वा सं थाले 

सरकार  कामको ला ग पे क  लन ुपदा कुन कामको ला ग के क त रकम चा हने 
हो यसको यक न ववरण खलुाई स बि धत कायालयमा नवेदन दन ुपनछ । 

(२) उप नयम (१) बमोिजम ा  नवेदनसाथ संल न ववरणको आधारमा 
कायालय मखुले स बि धत कामको ला ग आव यक पन रकम भ दा बढ  नहनेु 
गर  पे क  दन ुपनछ । 

 
(३) उप नयम बमोिजम पे क  दँदा पे क  माग गन यि  कमचार  बाहेक 

अ य यि  भए य तो यि को बाब,ु आमा, प त वा प ीको नाम थर, थायी तथा 
अ थायी ठेगाना, स पक फोन न बर, मोबाइल न बर र इमेल ठेगाना तथा सं थाको 
हकमा य तो सं था मखुको नाम, ठेगाना, स पक फोन न बर, ा स न बर र 
सं थाको इमेल ज ता आव यक ववरण खलुाई पे क  दन ुपनछ । 
 

(४) उप नयम (२) बमोिजम पे क  लने यि  वा सं थाले काम स प  भएको 
प  दन भ  आफूले स प  गरेको कामको स ब धमा खच मािणत गन आव यक 
बल, भरपाई र कागजात स हको तवेदन स बि धत कायालयमा पेश गन ुपनछ । 

(५) उप नयम (४) बमोिजम तवेदन ा  भएप छ कायालयले आव यक 
जाँचबझु गर  सात दन भ  पे क  फ य ट गर  स न ुपनछ । 

 
(६) उप नयम (५) बमोिजम पे क  फ य ट भएकोमा सोको जानकार  सात दन 

भ  य तो पे क  फछयौट गन यि  वा सं थालाई दन ुपनछ । 
 
(७) उप नयम (५) बमोिजम पे क  फ य ट गदा पे क भ दा बढ  रकम खच 

हनु गएको र य तो रकम ऐन, यस नयमावल  वा अ य च लत कानून बमोिजम 
फता भ ु ानी दन ु पन देिखए ताप न वीकृत काय म भ  चालू आथक वषको 
व नयोिजत बजेट भ ु ानी गन अपगु हनुे भएमा दएको पे क  फ य ट गर  यसर  
अपगु भएको रकम भ ु ानी हनु बाँक को ववरणमा मािणत गर  रा  ुपनछ ।  

 



अनुसचूी २ 

(दफा४ तथा अनसुूची(१)को भाग(२)सगं स बि धत) 

 42

(८) उप नयम (५) बमोिजमको अव ध भ  पे क  फछयौट हनु नस ने भएमा 
सोको कारण स हतको जानकार  सात दन भ  स बि धत पे क  लने यि  वा 
सं थालाई दन ुपनछ । 
 
४५. दै नक तथा मण खच पे क : (१) वीकृत मण आदेश वा नणय बमोिजम 
सरकार  कामको सल सलामा नेपाल भ  वा वदेश मणमा काजमा ख टने सरकार  
कमचार  र अ य यि लाई स बि धत कायालयले मण खच स ब धी च लत कानून 
बमोिजम पाउने दै नक तथा मण खच र अ य रकम भए सो समेत हसाव गर  पे क  
दन ुपनछ । 
 

(२) उप नयम (१) बमोिजम पे क  लने कमचार  वा यि ले मणबाट आ नो 
कायालय वा थानमा फकको वा मण काय पूरा गरेको म तले प  दन भ  मण 
तवेदन स हत फाँटवार  पेश गर  पे क  फछयौट गन ुपनछ । 

 
४६. मालसामान खर द स ब धी पे क : (१) ब े ताबाट सोझै मालसामान खर द गन 

नस कने भई य तो मालसामान खर द गन आ नो कायालयको कमचार लाई पे क  
दई पठाउन ुपन भएमा अ धकार ा  अ धकार ले कारण उ लेख गर  पे क  दन 
स नेछ । 

(२) उप नयम (१) बमोिजम मालसामान खर द गन पे क  रकम बिुझ 

लने कमचार ले मालसामान खर द गर  कायालयमा फकको ए ाईस दन भ  
सो पे क  रकम फछयौट गन मालसामान स हत बल, भरपाई पेश गन ुपनछ । 

(३) यस नयम बमोिजम कमचार लाई पे क  दँदा सामा यतया कायालय 
मखु तथा आथक शासन शाखामा काम गन कमचार लाई दन ुहुँदैन । 

 
४७. यि , फम, सं था वा क पनीलाई दइने पे क : (१) कायालयले मालसामान 

खर द गन, सेवा उपल ध गराउन वा नमाण स ब धी कामको ला ग सरकार  
कमचार  बाहेक कुनै यि , फम, सं था वा क पनीलाई पे क  दँदा च लत 
कानून बमोिजम बै  जमानत लन ुपनछ । 
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(२) पे क  दन ु पन गर  खर द संझौता गदा काम पूरा हनु ु पन भनी 
तो कएको याद भ  काम पूरा नभई पे क  बाँक  रहन गएमा य तो बाँक  पे क  
रकमको याद नाघेको म त देिख वा षक दश तशतको दरले हनु आउने याज 
र साँवा एकमु  बझुाउन ुपन कुरा स झौताको शतमा उ लेख गन ुपनछ । 

 
(३) कायालयले स झौताको शत अनसुार दइने पे क  र मणको न म  

दइन ेपे क  बाहेक चाल ुआथक वषको अ य स ममा फछयौट हनु नस ने गर  
कुनै पे क  दन ुहुँदैन । 

 
तर कुनै वशेष कारण पर  पे क  न दई नहनेु भएमा कायालय मखुले एक 

तह मा थको अ धकार बाट वीकृत गराई पे क  दन स नेछ । 
 

(४) यस प र छेदमा अ य  जनुसकैु कुरा लेिखएको भए ताप न आथक 
वषको अ य स ममा बजेट ज हनु न दने उ े यले कसैलाई पे क  दन, 
य तो रकम अ य कोषमा ज मा गन; वदेशी यि , फम, सं था वा क पनीले 
थानीय तरमा भ ु ानी हनु ेगर  ततप  खो न, सावज नक सं थानमा लगानी 
गन वा अ य थानीय तहमा रकम ह ता तरण गन पाइने छैन । 

 
तर संझौता बमोिजम बै  जमानत लई च लत कानून बमोिजम पे क  

दन यस नयमले बाधा पयुाएको मा नने छैन । 
 
४८. पे क  रकम असलु ग रन:े (१) सरकार  रकम पे क  लने कमचार  वा अ य 

जनुसकैु यि ले यस नयमावल मा तो कएको याद भ  पे क  फछयौटको ला ग 
आव यक कागजात पेश नगरेमा य तो पे क  रकममा याद नाघेको म तले 
वा षक दश तशतको दरले याज समेत लगाई असलु ग रनेछ । 

(२) यस नयमावल  बमोिजम कुनै कमचार ले लएको पे क  फ य ट गन 
नधा रत याद भ  आव यक कागजात नबझुाएमा कायालय मखुले य तो 
कमचार को तलब भ ा रो ा गन वा नजले पाउने मा सक तलब वा अ य 
सु वधाबाट क ा गर  य तो पे क  असलु फछयौट गन स नेछ । 
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(३) उप नयम (१) वा (२) बमोिजम पे क  फ य ट गन नस कएमा 

कायालयले पे क  फ य ट नगन यि , फम, सं था वा क पनीको नाम 
सावज नक गर  याज स हत सरकार  बाँक  रकम असलु गन कुमार चोक तथा 
के य तहसील कायालयमा लेखी पठाउन ुपनछ । 

 
४९. फछयौट हनु बाँक  रकमको लेखा र बरबझुारथ: (१) सरकार  कामको ला ग 

पे क  दएको रकम सोह  आथक वष भ  फ य ट हनु नसकेमा कायालय 
मखुले यसर  फछयौट हनु बाँक  रहेको पे क  रकम, पे क  लनेको नाम थर, 
थायी तथा अ थायी ठेगाना, स पक फोन न बर, मोबाइल न बर र इमेल 
ठेगाना स हत कुन काम बापत पे क  लएको हो सो समेत खलुाई अक  आथक 
वषमा िज मेवार  सार  मािणत गन ुपनछ । 

 
(२) कायालय मखु आफू स वा, बढुवा वा अवकाश भई वा अ य कुनै 

कारणले कायालय छो न ुपन भएमा नजले कायालयबाट फछयौट गन बाँक  
पे क  रकमको ववरण तयार गर  हालवालालाई बरबझुारथ गन ुपनछ । 

(३) कायालयले च लत कानून बमोिजम दएको पे क को याद नाघेको 
र याद ननाघेको छु ा छु ै अ भलेख रा  ुपनछ ।  

 
(४) लेखापर ण गन नकायले फछयौट हनु बाँक  पे क  रकमलाई 

आ त रक तथा अि तम लेखापर ण तवेदनमा समावेश गन ु पनछ ।तर 
नयमानसुार याद ननाघेको पे क  रकमलाई बे ज ुमा नन ेछैन । 

 
(५) आ त रक लेखापर कले आ त रक लेखापर ण गदा पे क को 

िज मेवार  सारे वा नसारेको र याद भ  पे क  फ य ट गरे वा नगरेको समेत 
हेर  लेखापर ण तवेदन तयार गन ुपनछ । 

 
५०. पे क को फाँटवार  पठाउन ुपन: (१) यस नयमावल  बमोिजम पे क  फ य ट भए 

वा नभएको जानकार  दन र पे क  फछयौट समयमा गराउन पे क को सूची 
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तयार गर  आथक शासन शाखा मखुले म हना समा  भएको तीन दन भ  
कायालय मखु सम  पेश गन ुपनछ । य तो सूची ा  भए प छ कायालय 
मखुले सोको समी ा गर  फछयौट स ब धी काय गन ुगराउन ुपनछ । 

(२) िज मेवार यि ले  येक म हना य तत भएको सात दन भ  लेखा 

उ रदायी अ धकृत सम  पे क को फाँटवार  पठाउन ुपनछ । 
(३) कायपा लका तथा लेखा स म तले नयमानसुार पे क  फ य ट भए वा 

नभएको नय मत पमा अनगुमन गन ुपनछ । 
 
५१. पे क को याद थप गन स ने: कसैले यस प र छेदमा तो कएको याद भ  

पे क  फछयौट गन नस ने मना सब कारण खलुाई नवेदन दएमा कायालय 
मखुले बढ मा प  दन स म याद थप ग र दन स नेछ । 

 
५२. धरौट  बापतको पे क  फरफारक गन ुपन: (१) यो नयमावल  ार भ हुँदाको 

बखत कायालयले टे लफोन, धारा, व तु र य तै अ य सु वधा उपयोग गरे 
बापत य तो सु वधा उपल ध गराउने कुनै नकायमा राखेको धरौट  रकम तन ु
पन रकमबाट नय मत पमा क ा गर  हसाब मलान गर  फरफारक गन ु
पनछ । 

 
(२) उप नयम (१) बमोिजम फरफारक गरेको धरौट को ववरण िज मेवार 

यि ले लेखा उ रदायी अ धकृत सम  पेश गन ुपनछ ।  
 

प र छेद ७ 

धरौट  स ब धी यव था 
 

५३. धरौट  रकम ज मा गनः  )१ (  कायालयले देहायको कुनै कामको ला ग धरौट को 
पमा रकम ज मा गन लगाउन स नेछः - 

 

(क) नगरपा लकालाई बझुाउन ुपन राज व अ म पमा बझुाउन, 
 



अनुसचूी २ 

(दफा४ तथा अनसुूची(१)को भाग(२)सगं स बि धत) 

 46

(ख) नगरपा लकालाई बझुाउन ुपन राज व क त बझुाउन ुपन भ े नणय नहुँदै 
य तो राज व रकम अ म पमा बझुाउन, 

 

 (ग) कायालयले च लत कानून वमोिजम धरौट  रा  ुपन भनी तोकेकोमा य तो 
धरौट  रकम दािखल गन । 

 (२) उप नयम (१)  मा जनुसकैु कुरा लेिखएकोभएता प न च लत कानूनमा 
धरौट  स ब धमा छु ै यव था भएको रहेछ भने सोह  बमोिजम हनुेछ। 

 
५४ .धरौट  खाताः  )१ ( नयम ५३ बमोिजम कायालयको नाममा ा  हनेु धरौट  

रकम कायालयको धरौट  खातामा ज मा गन ुपनछ । 

 (२) धरौट  खातामा उप नयम (१) बमोिजम रकम ज मा गदा स बि धत यि  
वा सं थाले बैकले तोकेबमोिजम चार त भौचर भर  बैक दािखला गन ुपनछ ।  

(३ ( व तुीय मा यमबाट धरौट  रकम ज मा गदा कायालयले तो क दए 
बमोिजमका सबै ववरण खलुाई ज मा गन ुपनछ । 

 (४) उप नयम (२), (३) बमोिजम ज मा भएको धरौट  रकमको स बि धत 
कायालयले र सद काट  आ दानी जनाउन ुपनछ ।  
 

५५ .धरौट  कारोबारको लेखाः  )१ (  कायालयले धरौट  रकमको गो ारा धरौट  खाता 
र यि गत धरौट  खाता अ ाव धक गर  रा  ुपनछ। 

 
(२  (कायालयले धरौट को लेखा अ ाव धक राखी एक आ थक वषमा 

बाँक  रहेको धरौट  अक  आथक वषको ला ग िज मेवार  सान ुपनछ । यसर  
िज मेवार  सादा येक वष धरौट  रकमको छु ै बै  नगद  कताब समेत राखी 
कुन काम बापत धरौट  ज मा हनु आएको हो सो यहोरा समेत खलुाई सान ु
पनछ। 

 

(३() बोलप  जमानत, कायस पादन जमानत, पे क  जमानत र अ य 
जमानत बापतको धरौट को लेखा महालेखा नय कको कायालयले तो क दए 
बमोिजमको ढाचँामा रा  ुपनछ। 
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५६ .धरौट  जफत गनः  )१ ( नयम ५३ बमोिजम कुनै योजनको ला ग रािखएको 
धरौट  य तो काम पूरा नगरेको कारणले च लत कानून वा करारको शतनामा 
बमोिजम जफत गन ुपन भएमा कायालय मखुले नणय गर  य तो धरौट  वा 
जमानतको रकम जफत गन ुपनछ। 

 

(२ ( नयम ५७ बमोिजम धरौट  रकम फता पाउने यि बाट 
नगरपा लकाको सरकार  बाँक  रकम तथा कुनै नेपाल सरकारको सरकार  बाँक  
रकम असलु गन ुपन भएमा य तो रकम नजले फता पाउने धरौट  रकमबाट 
क ा गर  सोको जानकार  स बि धत यि लाई दन ुपनछ। 

 
५७ .धरौट  रकम फताः  )१ (  कायालयमा ज मा गरेको धरौट  नयम ५६ बमोिजम 

जफत वा क ा नहनेु वा नयम ५८ बमोिजम राज व दािखला नहनेु भएमा 
य तो धरौट  रकम स बि धत यि ले फता पाउनेछ । 

 

(२) उप नयम (१)) बमोिजम धरौट  रकम फता लनको ला ग च लत 
काननुमा अव ध तो कएकोमा सोह  अव ध भ  र अव ध नतो कएकोमा जनु 
कामको ला ग धरौट  रािखएको हो सो काम समा  भएको म तले एक वष भ  

धरौट  रकम ज मा गरेको माण स हत स बि धत यि ले धरौट  ज मा गरेको 
कायालयमा नवेदन दन ुपनछ। 

 

(3) उप नयम (२) बमोिजम ा  नवेदन जाँचबझु गदा कायालयको 
अ भलेख र नवेदनको यहोरा ज ु भएमा कायालयले य तो धरौट  रकम 
स बि धत यि लाई फता दन ुपनछ । 

 

५८  धरौट  रकम राज वमा दािखला गन ुपनः जनु योजनको ला ग धरौट  रािखएको 
हो सो काम पूरा भई च लत कानून बमोिजम वा करारको शतनामा बमोिजम 
धरौट  रकम राज व खातामा दािखला गन ुपन भएमा िज मेवार यि ले च लत 

कानून वा करारको शतनामामा याद तो कएकोमा सोह  याद भ  र याद 
नतो कएको भएमा तीस दन भ  नणय गर  दािखला गन ुपनछ । 
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५९. धरौट  रकम राज वमा आ दानी बाँ ने: देहायको कुनै अव थामा कायालयले 
धरौट  रकम राज व खातामा आ दानी बाँ न ुपनछः - 

 

(क ( नयम ५६ बमोिजम धरौट  रकम जफत वा क ा भएको, 
(ख ( नयम ६० मा उि लिखत अव ध भ  धरौट  रकम फता लन   

नआएको, 
(ग ) बै  खातामा रकम ज मा भएको तर कायालयको धरौट  खातामा लेखा न 

नभएको,  

(घ ) कसले के बापत धरौट  राखेको हो भ े कुरा प  नभई बै को खातामा 
रहेको, वा 
(ङ) कायालयमा रािखएको धरौट  बाँक  रकम भ दा बै  ववरण  

( टेटमे ट) मा बढ  देिखएको । 
 

६०. अि त वमा नरहेको कायालय वा आयोजनाको धरौट  खाता: (१) कुनै कायालय  वा 
आयोजना खारेज हुँदाका बखत धरौट  रकम बाँक  रहन गएमा सो कायालय वा 
आयोजनाले धरौट  रकम र धरौट  रा  े यि  वा सं थाको नाम, ठेगाना स हत मखु 

शासक य अ धकृतले तोके बमोिजम सो कायालय वा आयोजनाको दा य व र 

िज मेवार  लने कायालय वा आयोजनामा बझुाउन ुपनछ । यसर  बिुझ लने कायालय 

वा आयोजनाले सोको अ भलेख राखी खारेज भएको कायालय वा स प  आयोजनाको 
अ भलेखबाट लगत क ा गन,ु गराउन ुपनछ । 

 

(२) यो नयमावल  ार भ हुँदाका बखत अि त वमा नरहेको र अ य कुनै 

कायालयमा दा य व ह ता तरण नभएको कायालयको नाममा रहेको धरौट  रकम 

कायालयले नाम थर, ठेगाना खलेुको हकमा धरौट  फता गन पतीस दनको समय दई 

सावज नक सूचना कािशत गन ुपनछ । 

(३) उप नयम (२) बमोिजमको सूचनामा उि लिखत अव ध भ  माण स हत 

नवेदन दएमा र य तो नवेदनको यहोरा र कायालयको अ भलेख दु त भएमा 
कायालयले य तो धरौट  रकम स बि धत यि लाई फता गन ु पनछ । यसर  

सूचना गदा कसैको माग दाबी पेश नभएको वा नाम थर, ठेगाना नखलेुकोमा य तो 
रकम कायालयले नयम ५९ बमोिजम राज वमा आ दानी बाँ न ुपनछ । 
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६१. धरौट  रकम अ य कामको न म  खच गन नहनेु: धरौट  बापत ा  भएको रकम 

च लत कानूनमा उ लेख ग रएको काममा बाहेक अ य काममा खच गन ुहुँदैन । 
 

६२. कायालयले रा  ेधरौट को ववरण: कायालयले कुनै नकायमा धरौट  रा  ुपन भएमा 
आफूले राखेको धरौट को ववरण अनसूुची-४ बमोिजमको ढाँचामा अ भलेख रा  ु 

पनछ ।  
 

 

प र छेद ८ 

व ीय ववरण तथा तवेदन 
 

६३. मा सक तथा वा षक ववरण पेश गन: (१) कायालयले म हना समा  भएको सात दन 

भ  खचको फाँटवार , फ य ट हनु बाँक  पे क को ववरण, राज व र धरौट को ववरण, 

राज वको बै  हसाबको ववरण, धरौट को हसाब मलानको ववरण बै मा रहेको 
अ भलेखसगँ भडान गर  कोष तथा लेखा नय क कायालय र देश लेखा नय क 

कायालयमा पठाउन ुपनछ । यसर  ववरण पठाउँदा स पि , तव ता र बे जकुो 
मा सक ववरण समेत समावेश गर  पठाउन ुपनछ । 

 

(२) वैदेिशक सहायता समावेश भएको आयोजनाको हकमा स बि धत आयोजना 
वा कायालयले उप नयम (१) बमोिजम ववरण पठाउँदा व तगुत सहायता, सोझै भ ु ानी, 
टन क  र ा व धक र अ य सहायताको अ त र  शोधभना हनु े रकम, खच शीषक, 

दातपृ , ोतको कार र भ ु ानी व ध समेतको ववरण खु ने गर  पठाउन ुपनछ । 
 

(४) िज वेवार यि ले आथक वष समा  भएको २१ दन भ  उप नयम (२) 

बमोिजमको वषय समेत समावेश गर  कायालयको व नयोजन, राज व, धरौट , पे क  

बाँक  ववरण, भ ु ानी हनु बाँक को ववरण, अ य कोषको वा षक व ीय ववरण र 

स पि  र दा य वको ववरण तयार गर  संघीय मा मला तथा सामा य शासन 
म ालयमा पठाउन ुपनछ । 

 

(३) नगरपा लकाको व ीय ववरण नेपाल सरकारले अवल बन गरेको आथक 

संकेत तथा वग करण अनु प हनुेछ । 



अनुसचूी २ 

(दफा४ तथा अनसुूची(१)को भाग(२)सगं स बि धत) 

 50

 

६४. आथक कारोवारको वा षक तवेदन: (१) कायालयले आथक वष भ  भएको नगद , 

िज सी तथा अ य आय- ययको आथक कारोवारको वा षक तवेदन अनसूुची-५ 

बमोिजमको ढाचँामा तयार गर  आथक वष समा  भएको ४५  दन भ  संघीय 
मा मला तथा सामा य शासन म ालयमा पठाउन ुपनछ  

 

६५. स पि को लेखा न तथा तवेदन: (१) कायालयले आफूले खर द गरेको, नमाण गरेको 
वा अ य कुनै मा यमबाट ा  गरेको चल अचल स पि को लेखा य तो मालसामान 

तथा स पि को ख रद मू् यको आधारमा रा  ुपनछ । 
 

(२) उप नयम (१) बमोिजम अ भलेख रा दा एक पटक योग भइसके प छ 

पनु: सो ह पमा योगमा आउन नस ने, सामा यतया एक वषभ दा बढ  अव ध 

टकाउ नहनेु वा त एकाइ मू य पाँच हजार पैया ँ स म पन मालसामान तथा 
स पि लाई खच भएर जाने र एक वष भ दा बढ  अव ध टकाउ हनु ेवा त एकाई 

मू य पाचँ हजार पैया ँभ दा बढ  रकम पन मालसामान तथा स पि को लेखा खच 

भएर नजाने खातामा अ भलेख रा  ुपनछ । 
 

(३) उप नयम (२) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएता प न एक पटक योग 

भइसके प छ पनु: सोह  पमा योगमा आउन नस ने पाँच हजार पैया ँभ दा बढ  

मू यको मालसामान तथा स पि लाई कायालय मखुले य तो मालसामान तथा 
स पि को कृ त तथा योगको अव था खलुाई नणय गर  खच भएर जाने खातामा 
अ भलेख रा  स कनेछ ।  

 

(४) उप नयम (१) बमोिजम मालसामान तथा स पि  ख रद मू य कायम गदा 
आफले ख रद गरेकोमा बल वा मू य खलेुको कागज बमोिजम र अ य कायालय वा 
नकायबाट ा  भएकोमा यसर  ा  हुँदाका बखत मू य खलुाइएकोमा सो मू यमा 
ढुवानी खच, जडान खच, बीमा खच तथा भ सार महसलु लगायतका अ य खच समावेश 

हनेु गर  मू य कायम गन ुपनछ । 
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(५) कायालयको कुनै मालसामान तथा स पि  ा  हुँदा य तो स पि को 
मू य नखलेुको भएमा नयम ८४ बमोिजम य तो मालसामान तथा स पि को मू य 

कायम गर  लेखा रा  ुपनछ । 
 

६६. हानी नो सानी असलु उपर ग रन:े यस प र छेद बमोिजम रा  ुपन कारोबारको लेखा 
र तपूवक नराखेको कारणबाट नगरपा लकालाई हा न नो सानी भएमा य तो हानी 
नो सानीको तपू त स बि धत िज मेवार  ा  यि बाट सरकार  बाँक  सरह असलु 

उपर ग रनेछ ।  
 

प र छेद ९ 

आ त रक नय ण तथा लेखापर ण 
 

६७. आ त रक नय ण णाल : (१) नगरपा लकाले आ नो र मातहतका कायालयको 
आ त रक नय ण णाल  तजमुा गर  लाग ुगन ुपनछ । 

 

(२) उप नयम (१) बमोिजम आ त रक नय ण णाल  तजमुा गदा महालेखा 
नय क कायालयले जार  गरेको आ त रक नय ण णाल  स ब धी नदिशका 
बमोिजम गन ुपनछ । 

 

(३) आ त रक नय ण णाल को अनगुमन गन लेखा उ रदायी अ धकृतले 

िज मेवार अ धकार  तोक  अनगुमन गन र सो को तवेदन दने यव था गन ुपनछ । 
 

(४) उप नयम (३) बमोिजम ा  तवेदन लेखा उ रदायी अ धकृतले नयम 

६८ बमोिजमको आ त रक नय ण तथा बे ज ुफ य ट अनगुमन स म तमा पेश गन ु

पनछ । 
 

(५) यस नयमावल  बमोिजम मातहतको वभाग/महाशाखा/शाखा, कायालय 

तथा वडा कायालबाट स पादन ग रन ेकाय, दान ग रन ेसेवा तथा वीकृत काय म 

बमोिजमको याकलाप मत य यता, कायद ता, भावकार ता र जोिखमर हत 

ढ बाट स पादन गरे वा नगरेको वषयमा कायालयले वषको क तीमा दईु पटक 

अनगुमन गन ुपनछ । 
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(६) उप नयम (५) बमोिजम अनगुमन गदा कुनै कै फयत देिखएमा कायालयले 

य तो कै फयत सधुारको ला ग वभाग, महाशाखा, शाखा, मातहतको कायालय र 

वडा कायालयलाई आव यक नदशन दन स नेछ । 
 

६८. लेखापर ण, आ त रक नय ण तथा बे ज ु फ य ट अनगुमन स म त: (१) 

लेखापर णमा सहजीकरण, आ त रक नय ण णाल को सु ढ करण तथा 
आ त रक र अि तम लेखापर ण तवेदनको काया वयनका ला ग नगरपा लकामा 
देहाय बमोिजमको आ त रक नय ण तथा बे ज ुफ य ट अनगुमन स म त रहनेछ: - 

 

(क) मखु कायकार  अ धकृत वा नजले तोकेको  
व र तम अ धकृत       -अ य  

(ख) योजना महाशाखा/शाखा मखु          -सद य 

(ग) पूवाधार महाशाखा मखु      -सद य 

(घ) आ त रक लेखापर ण शाखा मखु    -सद य 

(ङ) आथक शासन शाखा मखु          -सद य सिचव 

 

(२) उप नयम (१) बमोिजमको स म तमा अ य ले आव यकता अनसुार 
वषयगत महाशाखा, वभाग, शाखाका अ य पदा धकार ह लाई आम ण गन  

स नेछ । 

उप नयम (१) बमोिजमको स म तको काम, कत य र अ धकार देहाय बमोिजम 

हनेुछ: - 

(क) स म तले आ नो कायालय र मातहतबाट स पादन ग रने कायह  

द तापूण एवं मत ययी पमा स पादन गर  नतीजा उ मखु गराउने, व ीय जोिखम 

यूनीकरण गन, व ीय ववरणलाई व सनीय बनाउने तथा लेखापर णबाट कायम 

भएका बे ज ुफ य ट गर  गराई आ त रक नय ण णाल लाई सु ढ एवं भावकार  

बनाउन आव यक काम गनछ । 
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(ख) कायालयले गरेको बे ज ुफ ट स ब धी काम कारबाह को लेखाजोखा 
तथा मू या न गन, 

(ग) कायम भएको बे ज ु कम गन वा फछयौट नगन मातहतका कायालय, 

महाशाखा तथा शाखाका मखुलाई स म तमा उपि थत गराई छलफल गन, 

(घ) कायम भएको बे ज ुफ य ट नगन नगराउने कमचार लाई मू या नको 
आधारमा सचेत गन वा वभागीय कारबाह को ला ग सफा रस गन, 

(ङ) कायालय, महाशाखा, शाखा तथा वडा कायालयलाई बे ज ुफ य ट गन 

आव यक नदशन दने र बे ज ुफ य ट स ब धी कारबाह  शु  गरे नगरेको वा असलु 

गन ुपन भनी ठहयाएको बे ज ुतो कएको समय भ  असलु उपर गरे वा नगरेको तथा 
कुमार  चोक तथा के य तह सल कायालयमा पठाए वा नपठाएको स ब धमा 
अनगुमन गन, 

(च) बे ज ु फ य ट स ब धी काम कारबाह को स ब धमा येक तीन 

म हनामा कायालय तथा अ तगतबाट असलु उपर र नय मत भएको र पे क  बे जकुो 
अ  समेत खलुाई बे ज ुफ य ट (ल य ग त) को ववरण तथा एक कृत तवेदन 

अनसूुची-६ ढाचँामा थानीय सावज नक लेखा स म त, देश लेखा नय क कायालय 

र महालेखा पर कको कायालयमा पेश गन । 

(३) उप नयम (१) बमोिजमको स म तको बैठक सो स म तको अ य ले 

तोकेको म त र समयमा ब नेछ तथा स म तले बैठक स ब धी काय व ध आफ 

नधारण गनछ । 
 

६९. पारदश ता व न: (१) नगरपा लकाले काय म तथा बजेट काया वयन, खच तवेदन 

तथा सावज नक सेवा वाहलाई पारदश , उ रदायी र जवाफदेह  बनाउन सावज नक 

सनुवुाई काय म स ालन गन ुपनछ । 
 

(२) उप नयम (१) बमोिजमका काय म स ालन स ब धी काय व ध 

नगरपा लकाले तजमुा गनछ । 
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७०. लेखापर ण: (१) उपमहानगरपा लकाले आ नो आय तथा ययको अि तम 

लेखापर ण महालेखा पर कबाट गराउन ुपनछ । 
 

(२) उपमहानगरपा लकाको आथक कारोवारको आ त रक लेखापर ण 

नय मतता, मत य यता, कायद ता र भावकार ताका आधारमा यो नयम तथा 
च लत कानून बमोिजम गन दा य व आ त रक लेखापर ण शाखाको हनेुछ । 

 

(३) उप नयम (२) बमोिजम आ त रक लेखापर णले औ याएका बे ज ु
स बि धत अ धकार ले अि तम लेखापर ण हनुभु दा अगावै स पर ण गराउन ु         

पनछ । 
 

(४) उप नयम (२) बमोिजम ग रएको आ त रक लेखापर णको एक त 

अि तम लेखा पर णका ला ग ख टने डोर वा महालेखा पर कले तोकेको यि  वा 
नकायलाई उपल ध गराउन ुपनछ ।  

 

(५) आ त रक लेखापर णको तवेदनमा उि लिखत बे जकुो संपर ण 

गराउने, फ ट गराउने, नय मत तथा असलु उपर गराउने िज मा िज मेवार ा  

यि को हनुेछ । 
 

(६) उप नयम (५) बमोिजमको काय िज मेवार ा  यि बाट नभएमा उ  

काय गराउने उ रदा य व लेखा उ रदायी अ धकृतको हनेुछ । 

(७) उप नयम (२) बमोिजम आ त रक लेखापर णको कायमा संल न 

कमचार लाई खर द यव थापन स ब धी काय र खाता स ालन तथा आथक 

कारोवार स ब धी काय गन गराउन पाइने छैन । 
 

७१. आ त रक लेखापर ण स ब धी अ य काय व धः  (१)कायालय मखुले आ नो 
कायालयको व नयोजन, राज व, धरौट , आ दानी तथा खच वा स पि  तथा 
दा य व र च लत कानून बमोिजम खडा भएको काय स ालन वा अ य 
सावज नक कोषको लेखा आ त रक लेखापर णको ला ग ख टएको आ त रक 
लेखापर कलाई उपल ध गराउन ु पनछ। आ त रक लेखापर कले आ त रक 
लेखापर ण गदा महालेखा नय क कायालयबाट वीकृत आ त रक 
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लेखापर ण नदिशका तथा नगरपा लकाको आ त रक लेखापर ण नदिशकामा 
भएको यव था बमोिजम गन ुपनछ । 

 

(२)कुनै आयोजना वा व ीय जोिखम देिखएको े मा वशेष  समेतको 
सेवा लई आ त रक लेखापर ण गन ुपन देिखएमा कायपा लकाले आव यकता 
अनसुार वशेष  तो क दन स नेछ। यसर  वशेष  तो कएकोमा आ त रक 
लेखापर कले सोको तवेदन स बि धत लेखा उ रदायी अ धकृत सम  र 
महालेखा नय क कायालयमा पेश गन ु पनछ । आ त रक लेखापर कले 
आ नो आ त रक लेखापर ण तवेदन पेश गदा य तो ा व धक तवेदन 
समेत समावेश गन ुपनछ । 

 (३) यस प र छेदमा अ य  जुनसकैु कुरा ले खएको भएताप न अ तर सरकार  

 अि तयार  अ तगत भएको नकासा खचको आ त रक लेखापर ण स बि धत 

 अि तयार  दने नकायको आ त रक लेखा पर कले गनछ । 
 
 (४) आ त रक लेखा पर कले आ त रक लेखापर ण गदा देहायका कुराको जाँच 

 गन ुपनछ । 
 (क) कायालयमा हनु े व नयोजन, राज व, धरौट , स पि  तथा अ य सरकार  

कोषको आ दानी तथा खच र यसको लेखा न च लत कानून ारा नधा रत 
या अनु प भए वा नभएको, 

 

 (ख) कायालयको व ीय साधनको उपयोग मत ययी त रकाले द ता पूवक 

भावकार  पमा भए वा नभएको, 
 

 (ग) तो कएको समयमा पे क  फछयौट भए नभएको र फ य ट हनु बाँक  पे क  
रहे वा नरहेको, 

 

 (घ) कायालयको वीकृत वा षक काय म अनु प ल य ा  गरे वा नगरेको, 
 

   (ङ)कायालयको व ीय तवेदनले आ थक कारोबारको सह  र यथाथ िच  
ततु गरे वा नगरेको, 

 



अनुसचूी २ 

(दफा४ तथा अनसुूची(१)को भाग(२)सगं स बि धत) 

 56

 (च) आ त रक नय ण  णाल  पया  रहे वा नरहेको, 
 

(छ) नयम ८६ बमोिजम कायालय मखुले नर ण गरे वा नगरेको । 
 

(५)  आ त रक लेखापर कले स बि धत ऐन तथा यस नयमावल  बमोिजम वचार 
गन ुपन वषयह को जू सूची (चेक ल ) तयार गर  सो को आधारमा आ त रक 
लेखापर ण गन ुपनछ । 

 
 

(६ ()  आ त रक लेखा पर कले लेखापर ण स प  गर  लेखापर ण टपोट, 

चेक ल  र अ य बवरणको आधारमा आ त रक लेखापर ण तवेदन तयार गनछ ।   
 

(७ (कायालयले आफू मातहतका वभाग/महाशाखा/शाख तथा कायालयले उप नयम 
)६ (बमोिजम, ा  तवेदनमा उि लिखत सझुाव काया वयन गरे वा नगरेको र कुनै 
बे ज ुकायम भएकोमा य तो बे ज ुसमयमै फ य ट गरे वा नगरेको स ब धमा 
अनगुमन गन ुपनछ । 

 

(८  (आ त रक लेखापर कले आ त रक  लेखापर ण गदा कायपा लकाले बनाएको 
आचार सं हताको पालना गन ुपनछ । 

 

(९ (आ त रक लेखापर ण गदा बा या मक पमा पालना गन ुपन कुराह  पालना 
नगरेको अि तम लेखापर ण हुँदा देिखएमा वा सावधानीपूवक आ त रक 
लेखापर ण नगरेको देिखएमा स बि धत आ त रक लेखापर कलाई च लत 
कानून बमोिजम कारबाह  हनुेछ । 

 
७२ .आ त रक लेखापर णबाट देिखएको कै फयत तथा बे ज ु फ य ट गनः  )१ (

कायालयले आ त रक लेखापर ण तवेदनमा औ ं याइएको कै फयत स ब धमा 
ैमा सक तवेदनको हकमा अक  ैमा सक अव ध भ  तथा वा षक तवेदनको 

हकमा अि तम लेखा पर ण हनु ुअगावै आव यक माण संल न गर  नय मत 
गन ुपन भए नय मत गराई बे ज ुफ य ट गन,ु गराउन ुपनछ । यसर  फ य ट 
ग रएको बे ज ुसंघ तथा देशबाट ा  अनदुानसँग स बि धत भएको अव थामा 
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बे ज ुफ य टको जानकार  देश लेखा नय क कायालय र कोष तथा लेखा 
नय क कायालयलाई दन ुपनछ । 

 (२) कायालय मुखले नय मत गन ु पन बे ज ु नय मत गनको ला ग त स ब धी आव यक 

 ववरण तथा कागजात स हत कायपा लकामा पेश गन ुपनछ । 
 (३) उप नयम (२) बमोिजम ववरण तथा कागजात ा त भएप छ कायपा लकाल े य तो 
 बे ज ु वषयगत स म तमा समेत छलफल गराई नय मत गन ुपन दे खएमा नय मत गर  दनु 
 पनछ । नय मत हुन नस न े दे खएमा सोको कारण जनाई स बि धत कायालय मुखलाई नै 
 फता पठाउन ुपनछ। 
 

 (४)कायालयले आ त रक लेखापर णबाट दे खएको यहोरा, कायम भएको बे ज ुर फ य ट हुन 

 बाकँ  रहेको बे जकुो ववरण अि तम लेखा पर क सम  पेश गन ुपनछ । 
 (५)कायालयले अि तम लेखापर ण भई तवेदन ा त भएको प  दन भ   आ त रक 

 लेखापर ण र अि तम लेखापर ण गदा दे खएको बे जकुो तुलना मक ववरण अ याव धक 

 गर  अनुसूची-७ बमोिजमको ढाँचामा रा  ुपनछ। 

७३ .लेखापर ण गराएप छ मा  रमाना दने : )१ (आ थक कारोबार  गन कायालय 
मखु र आ थक शासन शाखा मखुको कुनै म हनाको आ त रक लेखापर ण 

नहुँदै स वा भएमा नज कायरत रहेको अव धको आ त रक लेखापर ण गराई 
माग भएको जवाफ वा माण पेश गन लगाई हालवालालाई बझुाउने गर  मातहत 
कमचार लाई बरबझुारथ गरेप छ मा  रमाना दन ु पनछ । बु नेले प न सो 
बमोिजम बिुझ लन ुपनछ। 

(२) यस नयम बमोिजम आ त रक लेखापर ण गराउन वशषे कारणवश असमथ भई 

रमाना दनुपन अव था सजना भएमा एक तह मा थको वीकृ त लएर मा  रमाना 
दनु पनछ । 

(३) आ त रक लेखापर ण नगन, नगराउने, े ता पेश नगन र जवाफ दन आलटाल 

गन कमचार लाई स बि धत लेखा उ रदायी अ धकृतले र लेखा उ रदायी 
अ धकृतको हकमा कायपा लकाले च लत कानून बमोिजम कारवाह को ला ग 

सफा रस गन स नेछ । 
७४ .लेखापर णको ारि भक तवेदन उपरको कारबाह : महालेखा पर कको 

कायालयबाट ारि भक तवेदनमा औ ं याइएको बे ज ु स ब धमा सूचना ा  

भएको पतीस दन भ  कायालयले देहायबमोिजम फछयौट गर  महालेखा 
पर कको कायालय सम  पेश गन ुपनछ : -  
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)क (  ारि भक तवेदनमा उ लेख भएको बे जमु येबाट पे क  फछयौट 

नभएको कारणले कायम भएको बे ज,ु असलु उपर गन ुपन बे ज ु र नय मत 
गन ुपन बे ज ुछु ाउने, 

 

)ख (ख ड )क (  बमोिजम छु ाएको बे ज ुम ये पे क  बे ज ुर असलु उपर 
गन ु पन बे जकुो हकमा स बि धत यि लाई त ु त य तो पे क  फछयौट 
गन र असलु उपर गन बे जकुो हकमा जो जसबाट असलु उपर गन ुपन हो 
स बि धत यि लाई त काल य तो रकम दािखल गन लगाउन,े 

 

    )ग ( ख ड )क (बमोिजमको नय मत  गन ुपन बे जकुो हकमा य तो बे ज ु
नय मत गन आव यक पन माण संल न गर  िज मेवार यि बाट नय मत 
गराउने, 

 

)घ ( ख ड )ख (र )ग (बमो िजम बे ज ुफछयौट भएको कुरा मािणत हनेु स ल 
वा मािणत ववरण तथा कागजात स पर णको ला ग महालेखा पर कको 
कायालय सम  पेश गन, 

 

)ङ ( ख ड )क (बमोिजमका बाहेक  अ य बे जकुो हकमा य तो बे ज ुहनु ुनपन 
कुनै कारण भए सो को मना सब आधार र कारण तथा य तो आधार र 
कारणलाई पृ  गन कागजात स हत बे ज ु कायम नगन महालेखा पर कको 
कायालयमा लेखी पठाउने र सोको जानकार  तालकु कायालयलाई समेत दन े। 

 

७५. नय मत गर  बे ज ु फ य ट तथा फरफारख गन: (१) लेखापर ण तवदेनमा 
औं याएको बे ज ु रकम असलु गर  फछयौट तथा नय मत गन उ रदा य व मखु 

शासक य अ धकृत, मखु वा अ य  र कायपा लकाको हनुेछ । 

 (२) उप नयम (१) को योजनको ला ग असलु गन ुपन तथा तन ुबझुाउन ुपन भनी 
औं याएको बे जकुो हकमा कारोबारमा संल न िज मेवार यि ससगँ मखु 

शासक य अ धकृतले र मखु शासक य अ धकृतको हकमा मखुले आव यक 
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ववरण वा प ीकरण लई य तो बे ज ुअसलु गराई समयमै फछयौट गन ुगराउन ु

पनछ । 

 (३) उप नयम (२) बमोिजम फछयौट भएको बे जकुो संपर ण गन सात दन भ  

महालेखा पर कको कायालयमा पठाउन ुपनछ । 
 (४)उप नयम (२)बमोिजमको असलु गन ु पन तथा तनु बुझाउनु पन भनी 

औं याएको बे ज ुबाहेक कायालयको नाममा कायम भएको बे ज ुम ये च लत 

कानून बमोिजम पुरयाउनु पन र त नपगेुको तर सरकार  नगद  िज सीको हा न 

नो सानी नभएको कुराको पु या  गन पया त आधार र कारण स हत मातहत 

वभाग/महाशाखा/शाखा/वडा कायालयबाट पेश भएमा वा लेखी आएमा लेखा 
उ रदायी अ धकृतले उ त आधार र कारण मना सव देखेमा य तो खच नय मत 

गर  बे ज ुफछयौट तथा फरफारक ग र दन कायपा लकाको बैठक सम  पेश गन ु

पनछ । 
 (५)उप नयम (१)बमोिजम लेखी आएमा कायपा लकाको बैठकले  आव यकता 

अनुसार स ब धीत वषयगत स म तमा छलफल गराई ती स म तह को सफा रस 

समेतको आधारमा य तो बे जु नय मत गर  फ य ट गन स नेछ । 
 
   (६)उप नयम (५)बमोिजम कायपा लकाको बैठकबाट नय मत गर  फछयौट हुन 

नसकेमा नय मत गर  फ य ट गन गन ुपन थप कारबाह  स ब धमा आव यक 

नदशन स हत फता पठाउनु पनछ । 
 (७)कायालय मुखले उप नयम (५) बमोिजम कायपा लकाको बैठकबाट नय मत 

भई फछयौट भएको बे जुको संपर ण गन महालेखा पर कको कायालयमा सात 

दन भ  लेखी पठाउनु पनछ । 
 
 (८)लेखा उ रदायी अ धकृतले महालेखा पर कको ारि भक तवेदनमा असलु 

उपर गन ुपन भनी औं याइएको बे जु नय मत गनु पन बे जु हो भनी ठहरयाएमा 
य तो बे जुलाई नय मत हुने बे जु कायम ग र दन महालेखा पर कबाट 

अि तम तवेदनमा पेश हुनु भ दा अगा ड कायालय सम  लेखी पठाउन स नेछ । 
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 (९)उप नयम (४)बमोिजम लेखी आएको यहोरा मना सव दे खएमा महालेखा 
पर कको कायालयले य तो बे जुलाई नय मत गन ुपन बे जुमा कायम ग र दन 

स नेछ । 
 
 (१०)उप नयम (५) बमोिजम नय मत भई फ य ट हुन नसक  बाकँ  रहेको बे ज ु

लेखा उ रदायी अ धकृतले थानीय तहको सावज नक लेखा स म तमा पेश गर  

फछयौट गराउनु पनछ । 
 
 (११) नयम ७६ बमोिजम थानीय तह सावज नक लेखा स म तबाट फछयौट गन 

 नणय र कायालयबाट असलु फछयौट भएको बे जुको जानकार  लेखा उ रदायी 
 अ धकृतले महालेखा पर कको कायालयमा दनु पनछ । 
 
(७६)  असलु गर  बे ज ुफछयौट तथा फरफारख गन:- 
  (१) महालेखा पर कको लेखापर ण तवेदनमा असलु उपर गन ुपन भनी  
  उ लेख ग रएको बे जु रकम कायालय मुखले स बि धत यि त वा  
  सं थालाई ए काईस दन भ  दा खला गन ल खत जानकार  गराउनु  

  पनछ । 
 
 (२)  उप नयम (१) बमोिजमको अव ध भ  स बि धत यि त वा सं थाले बे जु 
  रकम दा खला गन असमथ भई मना सब कारण स हत बे जु रकम दा खला 
  गन थप अव ध माग गरेमा कायालयले बढ मा ए काई दनस मको अव ध  

  थप ग र दन स नेछ । 
 
 (३)  उप नयम (२) बमोिजम थ पएको अव ध भ  बे जु रकम दा खला नगरेमा  
  कायालयले स बि धत यि त वा सं थाले अ य कुनै सरकार  नकायबाट  

  कुनै रकम भु तानी पाउने रहेछ भने य तो रकमबाट क टा गर  दन  

  स बि धत नकायलाई लेखी पठाउन ुपनछ । 
 
 (४)  उप नयम (१) वा (३) बमोिजम बे ज ुअसलु हुन नसकेमा कायालयले बे जु  
  रकम दा खला गन स बि धत यि त वा सं थाको नाममा पतीस दनको  
  सूचना जार  गर  बे जु फछयौट गराउनु पनछ । 



अनुसचूी २ 

(दफा४ तथा अनसुूची(१)को भाग(२)सगं स बि धत) 

 61

 

 (५)  कसलेै उप नम (४) बमोिजमको अव ध भ  बे जु रकम दा खला गन नसक  

  क ता ब द मा बे जु रकम बुझाउनका ला ग ल खत अनुरोध गरेमा लेखा  
  उ रदायी अ धकृतले बढ मा छ म हना स मको अव ध भ  बे ज ुरकम  

  बुझाउने गर  क ता नधारण गर  दन स नेछ । 
 

 (६)  यस नयम बमोिजम असलु फछयौट भएको बे जु संपर णको ला ग  

  कायालय मुखले महालेखा पर कको कायालयमा लेखी पठाउन ुपनछ । 
 (७) लेखा उ रदायी अ धकृतले कायम रहेको बे जुलाई असलु गनु पन, नय मत 

  गन ुपन र पे क  बाँक  बे जुको पमा छु याई लगत अ याव धक गनु  
  गराउनु पनछ । 
 (८)  यस नयम बमोिजमको कृयाबाट बे जु रकम असलु उपर गन नस कएमा  
  लेखा उ रदायी अ धकृतले कायालयमा लगत क न पठाउँदा अनुसूची-८  

  बमोिजमको ढाँचामा पठाउनु पनछ । यसर  लगत कसेको जानकार  ा त भए 

  प छ सो को आधारमा बे जुको लगत क टा गन महालेखा पर कको  
  कायालयमा पठाउनु पनछ । 
७७.  थानीय सावज नक लेखा स म तको गठन: (१) सभाले नवाचन कृया ारा सभामा 

उपि थत वषय व ता तथा समावेशीताका आधारमा नगरपा लकाकाको ला ग 

संयोजक स हत बढ मा पाचँ सद यीय सावज नक लेखा स म त गठन गनछ । 

  तर उपयु  स म तको सभाप त तथा सद य हनु वडा अ य  तथा 
कायपा लकाको सद य नरहेको यि  हनु ुपनछ । 

 

(२) कायपा लकाले उप नयम (१) बमोिजमको स म तमा सिचवको पमा काम गन 

गर  उपयु  र स म कमचार लाई तो न ुपनछ । 
 

(३) उप नयम (१) बमोिजमको स म तको काम, कत य र अ धकार देहाय बमोिजम 

हनेुछ: - 
 

(क) कायपा लकाले ोत प रचालन, उपयोग तथा यव थापनको स ब धमा 
अवल बन गरेका नी त, काननु, संरचना, काय म र कृयाको मू या न गर  

कायपा लकाको व ीय द ता, भावकार ता र जवाफदे हता व न गन सभाबाट दन ु
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पन नदशनका ला ग आव यक सफा रस स हतको वा षक तवेदन सभामा पेश      

गन । 
 

(ख) कायपा लकाको म यमकाल न खच संरचना, राज व र ययको अनमुान गदा 
अवल बन ग रएका स ा त, प त तथा कृयाको मू या न गर  खचको द ता 
बढाउन स कन ेवैकि पक उपायह को स ब धमा सफा रस स हत नदशन दने । 

 

(ग) नेपाल सरकार र देश सरकारले उपल ध गराएको समानीकरण, सशत, समपूरक 

र वशेष अनदुान रा य ाथ मकताका े मा खच भए नभएको, सशत अनदुानमा 
उि लिखत शतह को पालनको अव था तथा कायपा लकाले दएको अनदुान उ े य 

अनु प भए नभएको स ब धमा मू या न गर  राय सझुाव स हतको नदशन दने । 
 

(घ) कायपा लकाको योजना, काय म र बजेट काया वयन तथा सेवा वाह अव थाको 
अ ययन र मू या न गर  आव यक नदशन दने ।  

 

 (ङ) राज व संभा यता, प रचालनको अव था, राज व बाँडफाँड र सेवा   शु कको 
अव था बारेमा अ ययन समी ा गर  राय, सझुाव तथा आव यक नदशन दने । 
 

(च) अि तम लेखापर ण तवेदनमा औं याइएका कमी कमजोर ह लाई सधुार गन 

तथा व ीय जवाफदे हता सु ढ गन असलु  एवं नय मत गर  बे ज ुफ य ट गन नदशन 

दने ।  
 

(छ) कायपा लकाले तजमुा गन आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व स ब धी 
नयम, काय व ध र नदिशका सं वधान, संघीय ादेिशक तथा आ नै थानीय काननु 

बमोिजम भए नभएको वा च लत काननु बमोिजम भए नभएको मू या न गर  

कायापा लकालाई आव यक नदशन दने ।  
 

(ज) सभाको यायोिजत अ धकार अ तगत कायपा लकाले नमाण गरेका काननु 

च लत काननु बमोिजम भए नभएको मू या न गर  आव यक नदशन दने । 
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(झ) कायपा लकाले सावज नक खर द गदा च लत खर द काननु अनसुार गरे नगरेको 
तथा राज व संकलन र ब  च लत काननु बमोिजम भए नभएको मू या न गर  

आव यक नदशन दने । 
 

(ञ) कायपा लकाको सावज नक स पि  संर ण र उपयोगको मू या न गर  आव यक 

नदशन दन े। 
 

(ट) कायपा लकाको योजना तजमुा तथा काया वयन गदा योजना अनशुासनको प त 

अनसुार भए नभएको वा अनाव यक पमा आयोजनाको सं या बढाई व नयोजन द ता 
कमजोर भए नभएको मू या न गर  आव यक नदशन दने । 
 

(ठ) कायपा लकामा आथक अनशुासन कायम गराउने तथा व ीय जोिखम यूनीकरण 

गन स ब धमा अ ययन तथा मू या न गर  आव यक नदशन दने । 
 

(ड) राज व प रचालन, ऋण यव थापन र सावज नक नजी साझेदार  ढाँचा तथा सोको 
काया वयन स ब धमा मू या न गर  आव यक नदशन दने । 
 

(ढ) उपभो ा स म त माफत नमाण तथा स ालन गरेका आयोजनाह  म येबाट नमनुा 
आयोजना छनौट गर  मू या न गर  आव यक नदशन दने । 

 

(ण) व ीय जवाफदे हता, पारदिशता र सावज नक करणका कायपा लकाले अवल बन 

गरेका सावज नक लेखापर ण र सामािजक पर ण ज ता अ यासह को मू या न गर  

आव यक नदशन दने । 
 

(त) कायपा लका तथा वडा कायालयले दन ुपन व ीय े सँग स बि धत सेवाका 
स ब धमा आव यक नदशन दने । 

 

(थ) कायपा लकाबाट स पादन भएका कामको अनगुमन तथा मू या न गर  सो 
स ब धमा आव यक नदशन दने । 

 

(द) कायपा लकाका पदा धकार  तथा कमचार ह ले लएको पा र मक र सु वधा नयम 

संगत भए नभएको अनगुमन गर  आव यक नदशन दने । 
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(ध) यस स म तले कायपा लकालाई वगतमा दइएका नदशनह को काया वयन भए 

नभएको मू या न गर  सो को तवेदन सभामा पेश गन । 
 

(न) यस स म तले आ नो कायस पादन गदा जन त न ध, कमचार  तथा आव यकता 
अनसुार वषय वशेष ह सँग छलफल गन तथा राय स लाह लन स नेछ । 

 

(प) यस स म तले छमेक  थानीय तहका लेखा स म तका कामकारवाह , काय अनभुव 

र अनकुरणीय कायको जानकार  आदान दान गन स नेछ । 
 

(फ) लेखापर ण तवेदनमा उि लिखत सझुावह को स ब धमा छलफल गन । 
 

(ब) बे ज ुफ य टका ला ग कायापा लकाबाट अनरुोध भई आएमा बे जकुो दफावार 

छलफल गर  माण, पु ा  र औिच यको आधारमा फ य टको ला ग सफा रस      

गन । 
 

(भ) असलु उपर हनु नसकेको बे जबुारे आव यकता अनसुार छानबीन गन तथा सो 
स ब धमा अ ययन गनका ला ग सरोकारवालाह लाई बैठकमा आम ण गन, े ता 
माग गन र आव यक जाँचबझु गन । 
 

(म) नय मत, फ य ट तथा असलु उपर हनु नसकेको बे जकुो हकमा सरकार  बाँक  

सरह असलु उपर गन नाम नामेसी स हतको ववरण सभा सम  पेश गन । 
 

(र) यस स मतले स पादन गरेका कामको वा षक तवेदन आथक वष समा  भएको 
पैतीस दन भ  वा आथक वष य तत भए प छको प हलो सभामा पेश गन ुपनछ । 

सभाले उ  तवेदन उपर छलफल गर  आव यक नदशन दनेछ । 
 

(ल) सभाले तोकेका अ य काम गन । 

 
७८ .बे जकुो लगत रा े : )१ (कायालयले महालेखा पर कको  कायालयबाट ा  

लेखापर ण तवेदनमा औ ं याइएको बे जकुो लगत अनसूुची  -९  बमोिजमको 
ढाचँामा रा  ुपनछ। 
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)२ (  अि तम लेखापर ण तवेदन ा  भए प छ वा उप नयम )१ (

बमोिजम लगत राखे प छ आ त रक लेखापर णको ला ग बे जू कायम हनुे छैन 
। 

)३ (कायालयले बे ज ु लगत रा दा फ य ट भएको अि तम  
लेखापर णबाट थप भई आएको बे ज ु ववरण समेत समावेश गर  असलु ,

नय मत र पेि क बे जकुो फ य ट अ  र बाँक  अ  खलुाई अनसूुची-१० को 
ढाचँामा ववरण तयार गर  अ ाव धक गर  रा  ुपनछ । यसर  तयार भएको 
बे ज ु लागतको आधारमा कायालयले बे ज ु फ य टको चौमा सक काययोजना 
बनाई काया वयन गन ुपनछ । 

 

७९. लेखा तथा ववरण पेश गन: (१) कायालयको सरकार  नगद  िज सी र आय ययको 
लेखा आकि मक पमा मा थ लो तहको पदा धकार ले नर ण गदा वा आ त रक वा 
अि तम लेखापर णको सल सलामा सो धएका को जवाफ, माग ग रए बमोिजमका 
लेखा तथा ववरण र तवेदन उपर तो कएको याद भ  दािखला वा पेश गन ु

स बि धत लेखा उ रदायी अ धकृत तथा िज मेवार  ा  यि को कत य हनुेछ ।  
 

(२) उप नयम (१) बमोिजम तो कएको याद भ  काम स प  गन नस कने भई 

मना सव मा फकको कारण स हत याद थपको ला ग अनरुोध गरेमा र य तो कारण 

मना सव देिखएमा सो  सोधनी गन वा ववरण माग गन अ धकार  वा नकायले 

मना सव मा फको याद थप दन स नेछ । 
 

(३) उप नयम (१) र (२) बमोिजम दइएको याद भ  सो धएको को जवाफ वा 
माग ग रएको लेखा पेश गन नस ने पदा धकार ले बे ज ुवा कै फयत देिखएको रकम 

यहोन ुपनछ । 
 

८०. बे ज ु असलु फ ट, नय मत र लगत कायम गन: (१) महालेखा पर कको 
तवेदनमा औ याइएको बे ज ु असूल उपर गन ु पन तथा तन ु बझुाउन ु पन भनी 

ठहयाइएको रकमको लगत कायालयले अ ाव धक गराई रा  ुपनछ । 
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(२) लेखापर णबाट देिखएको म यौट र हना मना भएको रकम वा तो कए 

बमोिजम नय मत हनु नसकेको बे ज ुरकम िज मेवार यि बाट असूलर उपर गन ु

पनछ । 
 

(३) महालेखा पर कको वा षक तवेदन सभामा पेश ग रनेछ र सभाले उ  

तवेदन व ततृ छलफलको ला ग स बि धत स म तमा पठाउनेछ । 
 

(४) महालेखा पर कको तवेनमा औ याइएका बे ज ुस ब धमा थानीय 

तहको कायपा लकाको अनमु तले सभामा उपि थत भई आ नो तकृया य  गन र 

बे ज ु फ ट स ब धी काम कारवाह  गन गराउने उ रदा य व लेखा उ रदायी 
अ धकृतको हनुेछ । 
 

(५) वे ज ुअसूल, फ ट, नय मत र लगत कायम गन स ब धमा सभामा 
छलफल भई तवेदन वीकृत भए प छ सो तवेदनमा उि लिखत सझुावह  

काया वयन गन गराउने दा य व कायपा लकाको नदशन बमोिजम स बि धत लेखा 
उ रदायी अ धकृतको हनुेछ । 

  

 ८१. बे ज ुफ ट स म त गठन तथा काम, कत य र अ धकार:  

(१) सामा य याबाट फछय ट हनु नसकेका बे जहु  फ यौट गन समय समयमा 
थानीय सावज नक लेखा स म त र महालेखा प र कको सहम त लइ 
नगरपा लकाको राजप मा सूचना कािशत गर  एक बे ज ुफ ट स म त गठन 
गन स नेछ ।  

(२) उप नयम (१) बमोिजम गठन हनुे स म तमा देहाय अनसुारका यि ह  रहनेछनः् 
(क) थानीय तह सावज नक लेखा स म तको सभाप त वा नजले तोकेको 

स म त सद य                     –  अ य  

(ख) थानीय सावज नक लेखा स म तले     

तोकेको कायपा लकाको म हला सद य     –  सद य 

(ग) मखु शासक य अ धकृत वा नजले तोकेको अ धकृत  – सद य 
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(घ) महालेखापर क कायालयले तोकेको त न ध    –  सद य  

(ङ) आथक शासन शाखा मखु                   –सद य सिचव 

(३) उप नयम (२) बमोिजम ग ठत स म तको काय े  तथा बे ज ु फ यौट गदा 
अपनाउन ु पन काय व ध थानीय तहले महालेखा पर कको परामश लइ 
थानीय तहले राजप मा काशन गर  तो क दए बमोिजम हनुेछ ।  

 (४) लेखाप र णबाट देिखएका म यौट, हना मना र असूल उपर गन ुपन ठह रएको 
बे ज ु बाहेक सामा य नय मत याबाट फ यौट तथा स पर ण हनु 
नसकेका बे ज ु फ यौटका न म  स म तमा सफा रस भइआएमा औिच यको 
आधारमा य तो बे ज ु नय मत गर  बे जकुो लगत क ा ग रनेछ ।  

तर,  

फ टका ला ग सफा रस भइ आएका बे जहु  फ ट गन न म ने भएमा 
स ब धीतलाई बे ज ुरकम नय मत वा असलु उपर गन लेखी पठाउन ुपनछ ।  

प र छेद १० 

सरकार  स पि को िज मा, लगत र संर ण 

८२. सरकार  स पि को िज मा र संर ण: (१) कायालयमा रहेको नगद, बै  
मौ दातको ववरण, भ ु ानी आदेश, चेक बकु, धरौट  र राज वको े ता आथक 
शासन शाखा मखुको िज मामा रहनेछ ।  

(२) राज वको लगत र यस स ब धी अ य कागजात कायालय मखुले 
आ नै रेखदेखमा कुनै कमचार को िज मामा रा  स नेछ । 

(३) िज सी मालसामान तथा त स ब धी े ता भ डार शाखा मखुको 
िज मामा रहनेछ । 

(४) उप नयम (१) वा (२) बमोिजम कुनै कमचार को िज मामा रहेको 
सरकार  स पि को हना मना नहनेु गर  लगत े ता स हत यसको संर ण गन 
कत य य तो स पि  िज मा लने कमचार  र स बि धत कायालय मखुको 
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हनेुछ । 

८३. स पि  तथा िज सी सामानको लगत तयार गन: (१) कायालय मखुले आ नो 
कायालयमा रहेको र खर द गर  वा नगर , कुनै कारले ह ता तरण भई वा 
व तगुत सहायता वा अ य कुनै कारबाट ा  हनु आएको स पि  तथा िज सी 
सामानको ववरण र मू य खलुाई स पि  तथा िज सी कताबमा सात दन भ  
आ दानी बाँधी लगत अ ाव धक गन ुगराउन ुपनछ । 

(२) उप नयम (१) बमोिजम लगत तयार गन र लगत बमोिजमको 
स पि  तथा िज सी मालसामान कायालय मखुको रेखदेखमा भ डार शाखा 
मखुले िज मा लन ुपनछ । भ डार शाखा मखु नभएको कायालयमा य तो 

िज मेवार  कायालय मखुले तोकेको कमचार को हनुेछ । 

(३) उप नयम (१) बमोिजम लगत अ ाव धक गदा व धज य कुनै 
स पि  तथा िज सी मालसामानको हकमा स बि धत कायालयको ा व धक 
कमचार बाट जाँच गराई के क तो अव थामा य तो स पि  तथा िज सी 
मालसामान ा  भएको हो मािणत गराई सो कुरा कै फयत जनाई लगत खडा 
गन ुपनछ । 

८४. मू य नखलेुको स पि  तथा िज सीको मू य कायम गन: (१) स पि  तथा 
िज सीको मू य खलेुकोमा सोह  बमोिजम े ता रा  ुपनछ । 

(२) उप नयम (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए ताप न कायालयमा 
मू य नखलेुको कुनै स पि  तथा िज सी मालसामान भएमा कायालय मखुले यो 
नयमावल  ारंभ भएको एक वष भ  मू य नखलेुको स पि  तथा िज सी 
मालसामानको मू य कायम गर  य तो स पि  तथा िज सी मालसामानको े ता 
अ ाव धक गन ुपनछ । 

(३) उप नयम (२) बमोिजम मू य कायम गदा देहायको वषयलाई आधार 
लन ुपनछ: - 

(क) स पि  वा िज सी मालसामान ख रद वा ा  भएको समयमा ख रद 
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ग रएको समान कृ तको स पि  तथा िज सी मालसामानको कायालयमा रहेको 
मू य, 

(ख) स पि  तथा िज सी मालसामान ख रद वा ा  भएको समयमा ख रद 
ग रएको समान कृ तको स पि  तथा िज सी मालसामानको अ य कायालयमा 
कायम रहेको मु य, 

(ग) य तो कृ तको स पि  तथा िज सी मालसामान ब  गन ब े ताबाट 
ा  त काल न समयको मू य, 

(घ) स बि धत वषयको ा व धकले सफा रस गरेको त काल न समयको मू य, 

(ङ) राज व छूट गर  ख रद वा भ सार जाँचपास भएको व तकुो मू यमा छुट 
भएको राज व समेत समावेश गर  कायम भएको मू य । 

(४) उप नयम (२) वा (३) बमोिजम मू य कायम गदा कायालय मखुले 
नणय गर  कायम गन स नेछ । 

(५) उप नयम (२) (३) वा (४) बमोिजम मू य कायम गन नस कएमा 
कायालय मखु वा नजले तोकेको अ धकृत कमचार , मखु शासक य 
अ धकृतले तोकेको ा व धक कमचार  तथा टोर कपर रहेको स म त गठन 
गर  सो स म तले नधारण गरेको मू यलाई नै य तो स पि  वा िज सीको मू य 
मा ननेछ । 

८५. वैदेिशक सहायताबाट ा  हनु ेस पि  तथा िज सी यव था: (१) कायालयले 
वैदेिशक सहायता अ तगत ा  स पि  तथा िज सी मालसामान वा अ य कुनै 
कारको व तगुत सहायताको ववरण र मू य खलुाई य तो सहायता ा  

भएको सात दन भ  आ दानी बाँ न ुपनछ । 

(२) कायालयले वैदेिशक सहायता स ब धी संझौता अ तगत ा  भएको 
व तगुत सहायतामा राज व छुट दइएको भएमा सोको यहोरा स पि  तथा 
िज सी मालसामान दािखला तवेदन फारममा जनाउन ुपनछ । 
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(३) उप नयम (२) बमोिजम राज व छुट दई कुनै आयोजना वा 
कायालयको काममा यि  वा सं थाले स पि  र िज सी मालसामान पैठार  गन 
वीकृ त दएको भए य तो स पि  तथा िज सी मालसामान पैठार को लगत 
कायालयले रा  ुपनछ । 

(४) उप नयम (३) बमोिजम पैठार  भएको स पि  तथा िज सी मालसामान 
ह ता तरण भई नगरपा लकाको वा म वमा आएमा य तो स पि  तथा िज सी 
मालसामानको ववरण आयोजना वा कायालयको सहायक िज सी खातामा योग 
गनको नाम, थर ठेगाना खलुाई रा  ुपनछ । 

(५) वैदेिशक सहायता अ तगत ा  स पि  तथा िज सी मालसामानको 
मू य वदेशी मु ामा उ लेख भएको रहेछ भने दािखला गदाको दनको व नमय 
दर ( ब  दर) को आधारमा नेपाल  मु ामा कायम गर  आ दानी बाँ न ु   
पनछ । 

८६. सरकार  स पि  तथा िज सी मालसामानको नर ण: (१) कायालय मखुले यस 
नयमावल  बमोिजम लगत खडा गर  अ भलेख रािखएको स पि  तथा िज सी 
सामानको मौजदुा अव थाको स ब धमा वषमा क तीमा एक पटक आफ वा 
य तो सामान िज मा लने कमचार  बाहेक अ य कमचार को नेतृ वमा क तीमा 
तीन सद यीय स म त गठन गर  सो स म तबाट नर ण गर  गराई महालेखा 
पर कबाट वीकृत ढाचँामा स पि  तथा िज सी नर ण तवेदन लन ुपनछ । 

(२) उप नयम (१) बमोिजमको तवेदनमा देहायका कुरा खलुाउन ुपनछ:-  

(क) स पि  तथा िज सी कताबमा आ दानी बाँ धएको स पि  तथा िज सी 
मालसामानको सं या र मौजदुा अव था, 

(ख) स पि  तथा िज सी कताबमा आ दानी नबाँ धएको स पि  तथा िज सी 
मालसामान फेला परेमा सोको सं या र मौजदुा अव था, 

(ग) स पि  र िज सी मालसामानको संर ण र स भार भए वा नभएको यहोरा, 

(घ) ममत स भार गन ुपन स पि  तथा िज सी मालसामानको ववरण, 
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(ङ) टुटफुट तथा बेक मा भई पनु: योग गन नस कने, ममत गर  पनु: योग 
गन स कन ेभए ताप न सामानको पाटपजुा नपाइने र ममत गदा उ  सामानको 
बजार मू यको प चीस तशत भ दा बढ  खच हनुे वा व ध परुानो भएको 
कारण योग गदा कायकुशलता घ ने अव था भए वा नभएको यहोरा, 

(च) स पि  तथा िज सी मालसामानको योग भए वा नभएको, हा न नो सानी 
भए वा नभएको र हा न नो सानी भएको भए कसको लापरवाह बाट भएको हो 
सोको ववरण, 

(छ) एकै कसमको स पि  तथा िज सी मालसामान म ये गत वष उपयोग 
भएको प रमाण र चालू आथक वषमा ख रद ग रएको प रमाणको तलुना मक 
ववरण, 

(ज) स पि  तथा िज सी नर ण स ब धमा महालेखा नय क कायालयले 
तो क दएका अ य कुरा । 

(३) उप नयम (१) बमोिजमको तवेदनबाट आ दानी बाँ न छुट भएको 
कुनै स पि  तथा िज सी मालसामान रहेको देिखएमा कायालय मखुले य तो 
स पि  तथा िज सी मालसामानको मू य र ववरण खलुाई आ दानी बाँ ने र 
य तो स पि  तथा िज सी मालसामानको ममत स भार, संर ण र ललाम 
ब  गन,ु गराउन ुपनछ । 

(४) उप नयम (२) को ख ड (घ) बमोिजम ममत स भार गन ुपन भनी 
उ लेख भएको स पि  तथा मालसामानको ममत स भारको ला ग आव यक पन 
रकम बजेट तजमुा गदाको बखत वा षक बजेटमा समावेश गन िज मेवार  
स बि धत कायालय मखुको हनुेछ । 

८७. सरकार  स पि  तथा िज सी मालसामानको े ता: येक कायालयले गत आथक 
वषको मौ दात, चालू आथक वषमा ख रद गरेको तथा ह ता तरण भई आएको 
मालसामान र व तगुत सहायताको पमा ा  भएको मालसामान समेत उ लेख 
गर  कुल स पि  तथा िज सी मालसामानको प रमाण र मू य, चालू आथक 
वषमा ललाम, मनाहा वा ह ता तरण भई खच भएको प रमाण र मू य तथा 
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बाँक  िज सी मालसामानको प रमाण र मू य समेत खलुाई िज सी मालसामानको 
े ता महालेखा पर कबाट वीकृत ढाँचामा रा  ुपनछ । 

८८. सरकार  स पि  तथा िज सी मौ दातको वा षक ववरण: कायालयले सरकार  
स पि  तथा िज सी मौ दाताको वा षक ववरण तयार गर  कायपा लका सम  
पेश गन ुपनछ ।  

८९. घर, ज गाको लगत: (१) येक कायालयले कायालय बसेको नगरपा लकाको 
घर, ज गाको लगत महालेखा पर कबाट वीकृत ढाचँामा रा  ु पनछ । 
य तो घर, ज गाको आ नो नाममा वा अ य कुनै कायालयको नाममा ज गाधनी 
पजुा ा  भए वा नभएको यहोरा समेत खलुाउन ुपनछ । 

(२) कायालयको नाममा रहेको ज गाको ज गाधनी माण पजुा लन बाँक  
रहेको भएमा कायालय मखुले ज गाधनी माण पजुा ा  गन स ब धी 
कारबाह  अगा ड बढाउन ुपनछ । 

 

प र छेद ११ 

बरबझुारथ, ललाम ब  तथा मनाहा 

९०. बरबझुारथ: (१) नगरपा लकाका नवािचत त न धले आफू िज मा भएको 
कागजात तथा िज सी सामान आ नो पदाव ध समा  हनु ुभ दा १५ दन अगावै 
फता बझुाई सो को माण लन ुपनछ । 

(२) नवािचत पदा धकार ले उप नयम (१) बमोिजम बरबझुारथ नगरेमा 
सरकार  बाँक  सरह स बि धत पदा धकार बाट बरबझुारथ एवं असूल उपर 
ग रनेछ । 

(३) कुनै कमचार  स वा, बढुवा, अवकाश वा अ ययन वदा वा 
असाधारण वदा ज ता लामो वदामा ब दा वा अ य कुनै कारणले आफू कायरत 
कायालय छोडी जाँदा वा सो कामबाट अलग हुँदा आ नो िज मामा रहेको नगद, 
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िज सी मालसामन, व ीय कारोवारको े ता वा सावज नक ख रदसँग स बि धत 
कागजात र अ य सरकार  कागजात, बे ज ु लगत तथा व तुीय णाल  
स ालनसगँ स बि धत पासवड वा सोसकोड, लाइसे स र अ य स ेत ज ता 
सरकार  स पि  वा े ता हालवालालाई वा हालवाला नभएमा कायालय मखुले 
तोकेको कमचार लाई बरबझुारथ गन ु पनछ र बिुझ लने कमचार ले य तो 
स पि , े ता तथा सूचना त ु त बिुझ लन ुपनछ । 

(४) उप नयम (३) बमोिजम बरबझुारथ गन कत य भएको कमचार  
सेवाबाट अवकाश लइ सकेको, भागी प ा नलागेको, मृ य ुभएको वा मान सक 
पमा अ व थ रहेको र य तो कमचार ले गन ु पन बरबझुारथ नजको 

प रवारको सद यले गन चाहेमा य तो प रवारको सद यबाट बिुझ लन ु पन 
यि ले कायालय मखुको रोहबरमा बिुझ लन ुपनछ । 

(५) उप नयम (३) वा (४) बमोिजम बरबझुारथ गरेकोमा े ता अनसुार 
कुनै नगद, स पि  तथा िज सी मालसामान अपगु भएको देिखएमा यसर  अपगु 
भएको नगद, स पि  तथा िज सी मालसामानको िज मेवार  स बि धत बरबझुारथ 
गन कत य भएको कमचार को नाममा लगत रहनेछ । 

(६) उप नयम (३) र (४) बमोिजम बरबझुारथ हुँदा नगद, स पि  तथा 
िज सी मालसामान, व ीय कारोबारको े ता तथा सावज नक ख रदसँग 
स बि धत कागजात र अ य सरकार  कागजात हा न नो सानी वा हना मना 
भएको देिखएमा वा उप नयम (५) बमोिजम बरबझुारथ गन कत य भएको 
कमचार ले कायालय मखुले तोकेको समयाव ध भ  नजको नाममा रहेको 
नगद, स पि  तथा िज सी मालसामान नबझुाएमा य तो हा न नो सानी वा 
हना मना भएको तथा बरबझुारथ गन बाँक  नगद, स पि  तथा िज सी 
मालसामान बराबरको रकम ऐन तथा अ य च लत कानून बमोिजम असलु उपर 
ग रनेछ । 

(७) उप नयम (६) बमोिजम असलु गन ु पदा स पि  तथा िज सी 
मालसामनको हकमा सोको अव था तथा बजार मू य र ास क ीलाई समेत 
वचार गर  मू य कायम ग रनेछ । 
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तर बद नयतपूबक हा न नो सानी वा हन मना गरेको देिखएमा य तो स पि  
तथा िज सी मालसामानको ख रद मू यलाई नै सो स पि  तथा िज सी 
मालसामानको मू य कायम भएको मा ननेछ । 

(८) उप नयम (७) बमोिजम मू य कायम गन योजनको ला ग कायालय 
मखु वा नजले तोकेको अ धकृत, एक जना ा व धक अ धकृत कमचार , 

िज ला शासन कायालय तथा कोष तथा लेखा नय क कायालयको त न ध 
रहेको स म तले मू य कायम गनछ । 

 ९१. बरबझुारथको माणप : (१) नयम ९० बमोिजम बरबझुारथ गर  सकेप छ 
बरबझुारथ गन कमचार लाई सा बक कायालयबाट अनसूुची-१० बमोिजमको 
ढाचँामा बरबझुारथको माणप  दन ुपनछ । 

(२) बरबझुारथ गन कमचार ले उप नयम (१) बमोिजम माणप  पेश नगर  
नजलाई हालको कायालयमा हािजर हनु रमाना दन ु हुँदैन र हािजर गराउने 
कायालयले प न बरबझुारथको माणप  न लई हािजर हनु आउने कमचार लाई 
हािजर गराउन ुहुँदैन । 

(३) बरबझुारथ गन यि  अवकाश वा अ य यहोराले सेवाबाट अलग भई 
च लत कानून बमोिजम नवृ भरण वा उपदान पाउने भएमा उप नयम (१) 

बमोिजमको माणप  पेश नगर  नजले पाउने नवृ भरण वा उपदान स ब धी 
कारबाह  ग रन ेछैन ।   

९२. नगद  िज सी दु पयोग वा म योट भएमा कारवाह  ग रने: कायालयको सरकार  
तहसील वा िज सी भ डार आ त रक लेखापर ण गदा वा अि तम लेखापर ण 
गदा वा कुनै तवरले जाँच हुँदा सरकार  रकम र िज सी म यौट भएको देिखन 
आएमा लेखा उ रदायी अ धकृतले च लत कानून बमोिजम सो म यौट गन 
उपर च लत कानून बमोिजम कारवाह  गन ुपनछ । 

९३. ललाम ब  तथा मनाहा दन:े (१) नयम ८६ बमोिजम स पि  तथा िज सी 
नर ण गदा टुटफुट तथा बेक मा भई पनु: योग गन नसकने, ममत गर  
पनु: योग गन सकने भएता प न सामानको पाटपूजा नपाइने र ममत गदा उ  



अनुसचूी २ 

(दफा४ तथा अनसुूची(१)को भाग(२)सगं स बि धत) 

 75

सामानको बजार मू यको प चीस तशत भ दा बढ  खच हनु ेवा व ध परुानो 
भएको कारण योग गदा कायकुशलता घ ने भनी स पि  तथा िज सी नर ण 
तवेदनमा उ लेख भएको स पि  तथा िज सी मालसामान म ये कायालय 
मखुले ललाम गन ुपन भनी ठहराएको मालसामान य तो तवेदन ा  भएको 
म तले एक म हना भ  ललाम ब को कृया शु  गन ुपनछ । 

(२) कायालयले उप नयम (१) बमोिजम ललाम ब  गन नणय गदा नमाण वा 
खर द भएको म तले सवार  साधनको हकमा बीस वष; क यटुर, यापटप, 

टर, फोटोकपी, सभर लगायत सूचना व धज य मालसामानको हकमा पाचँ 
वष, फ नचरको हकमा दश वष र अ य मेिशनर  औजारको हकमा प  वष भ दा 
कम अव ध भएको मालासामान ा व धकबाट नर ण गराई तवेदन लएर मा  
ललाम गन ुपन वा नपन यक न गन ुपनछ । 

(३) उप नयम (१) बमोिजम ललाम ब  गन नणय गदा उप नयम (२) मा 
उि लिखत अव धभ दा बढ  अव धको मालसामानको हकमा कायालय मखुले 
भ डार शाखा मखु, आथक शासन शाखा मखु र कायालयमा उपल ध भए 
स म स बि धत मालसामानको जानकार  रा  ेकमचार  समेतको राय लन ुपनछ 
। 

(४) घर, ज गा ज ता ि थर स पि  नेपाल सरकारको नणय बेगर ललाम ब  
गन पाइन ेछैन । 

तर परुानो घर भ काई नया ँबनाउन वा अ य कुनै कारणले परुानो घर भ काउँदा 
नि कएको सामा ी कायपा लकाको वीकृ तमा कायालय मखुले ललाम ब  
गन बाधा पगेुको मा नने छैन । 

९४. ललाम गन स पि  तथा िज सी मालसामानको मू या न: (१) यस नयमावल  
बमोिजम ललाम ब  गन योजनको ला ग स पि  तथा िज सी मालसामानको 
मू या न गन देहाय बमोिजमको एक स म त रहनेछ: - 

(क) नगरपा लका कायालयको हकमा स बि धत कायालयको मखु वा नजले 
तोकेको अ धकृतको संयोजक वमा स बि धत मखु िज ला अ धकार ले तोकेको 
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ा व धक कमचार  र कोष तथा लेखा नय क कायालयले तोकेको त न ध एक 
जना । 

(२) उप नयम (१) बमोिजमको स म तले वशेष कृ तको स पि  तथा िज सी 
मालसामानको हकमा स बि धत वषयको ा व धकको सहयोग लई मू या न गन 
गराउन स नेछ । 

(३) ललाम ब  गन योजनको ला ग स पि  तथा िज सी मालसामानको 
मू या न गदा अनसूुची-११ बमोिजमको दररेटबाट घ दो ास क ी व ध योग 
गर  मू य कायम गन ुपनछ । 

(४) नयम ९३ को उप नयम (२) बमोिजमको अव ध भ दा बढ  अव ध भएको 
स पि  तथा िज सी मालसामानको मू या न गदा कायम भएको परल मू यमा वा 
नयम ८६ (मू य नखलेुकोमा मू य नधारण ग रएको) बमोिजम कायम मू यमा 
उप नयम (४) बमोिजम ास क ी गर  हनु ेमू य कायम गन ुपनछ । 

(५) नयम ९३ को उप नयम (२) बमोिजमको अव धभ दा कम अव ध भएको 
स पि  तथा िज सी मालसामानको मू य कायम गदा उप नयम (१) बमोिजमको 
स म तले ास क ी प छको मू यमा समान कृ तको परुानो मालसामान ब  हनु 
स ने मू यलाई समेत वचार गर  यूनतम मू य सफा रस गन ुपनछ । 

(६) नयम ९५ को उप नयम (६) बमोिजम ललाम ब  हनु नसकेको अव था 
भएमा उप नयम (१) बमोिजमको स म तबाट सो स पि  तथा िज सी 
मालसामानको पनु: मू या न गराई ललाम ब  मू य कायम गन ुपनछ । 

(७) भ सार महसलु तरेको स पि  तथा िज सी मालसामानको मू या न गदा 
भ सार महसलु समेत समावेश गर  कायम हनुे मू यमा ास क ी गन ुपनछ । 

९५. ललाम ब  गन व ध: (१) नयम ९४ बमोिजम मू य कायम भएको स पि  
तथा िज सी मालसामान देहाय बमोिजम ललाम बढाबढ गर  ललाम ब  गन ु
पनछ: - 

(क) तीन लाख पैयाँस म मू य कायम भएको स पि  तथा िज सी मालसामान 
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भए सात दनको याद दई ललाम ब  गन कायालय, स बि धत िज ला 
शासन कायालय र कोष तथा लेखा नय क कायालयमा सूचना टाँस गरेर, 

(ख) तीन लाख पैयाँ भ दा बढ  दश लाख पैयाँस म मू य कायम भएको 
स पि  तथा िज सी मालसामान भए थानीय तरको प कामा प  दनको याद 
दई सूचना काशन गरेर। 

(ग) दश लाख पैया ँ भ दा बढ  मू य कायम भएको स पि  तथा िज सी 
मालसामान भए रा य तरको प कामा ए ाईस दनको याद दई सूचना 
काशन गरेर । 

(२) उप नयम (१) बमोिजम टाँस वा काशन ग रने सूचनालाई ललाम ब  गन 
कायालयको वेबसाइटमा समेत रा  ुपनछ । 

(३) उप नयम (१) र (२) बमोिजम टाँस वा काशन ग रन े सूचनामा देहाय 
बमोिजमको ववरण खलुाउन ुपनछ: - 

(क) स पि  तथा िज सी मालसामानको ववरण, 

(ख) स पि  तथा िज सी मालसामानको मू य, 

(ग) स पि  तथा िज सी मालसामान ललाम हनुे थान, म त र समय, 

(घ) बढाबढ शु  हनु े यूनतम मू य, 

(ङ) ललाम सकार हनुे डाँक बो न ुअिघ नै मू यको पाचँ तशतले हनु ेनगद 
धरौट  रा  ुपन कुरा र डाँक अ  ब दै गएमा सोह  अनपुातमा धरौट  थप गद 
जान ुपन कुरा, 

(च) ललाम सकार गरेको स पि  तथा िज सी मालसामान उठाई लैजान ु पन 
अव ध, 

(छ) अ य आव यक कुराह  । 

(४) यस नयमावल मा अ य  जनुसकैु कुरा लेिखएको भए ताप न बोलप बाट 
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ललाम ब  गन मना सब देिखएमा स पि  तथा िज सी मालसामान हेन स ने 
यव था मलाई उप नयम (१) बमोिजमको याद दई बोलप  आ ान गन 
स कनेछ । यसर  बोलप  आ ान ग रएकोमा बोल अ को दश तशतले हनु े
रकम बराबरको बै  जमानत वा धरौट  खातामा रकम ज मा गरेको भौचर 
बोलप  साथ रा  ु पनछ । बोलप  माग गदा बोलप  खर द र दािखला 
स ब धी काय स बि धत कायालय र आव यक देिखएमा िज ला ि थत कोष तथा 
लेखा नय क कायालयमा समेत गन यव था मलाउन ुपनछ । 

(५) उप नयम (१), (२) वा (४) बमोिजम टाँस वा कािशत भएको सूचना 
बमोिजम ललाम सकार गन चाहने यि , फम, सं था वा क पनीले देहाय 
बमोिजमको रकम तर  स बि धत कायालयबाट सो कायालयको कायालय मखु 
वा नजले तोकेको कमचार को द तखत र कायालयको छाप लागेको बोलप  
फारम क ु पनछ:  

(क) दश लाख पैया ँस म यूनतम मू य कायम भएको बोलप को ला ग एक 
हजार पैया,ँ 

(ख) दश लाख भ दा मा थ ज तसकैु रकम यूनतम मू य कायम भएको भएको 
बोलप क ला ग दईु हजार पैया ँ। 

(६) यस नयम बमोिजम ललाम ब  गदा प हलो पटक ललाम ब  हनु नसकेमा 
उप नयम (१) बमोिजमको यादको आधा याद दई पनु: ललाम ब को 
कारबाह  गन ुपनछ । 

(७) उप नयम (६) बमोिजम ललाम ब को ला ग पनु: बोलप  आ ान गदा समेत 
ब  हनु नसकेमा कायम यूनतम मू यमा वाता ारा सोझै ब  गन स कनेछ । 

(८) उप नयम (७) बमोिजम ब  हनु नसकेमा नयम ९४ को उप नयम (१) 
बमोिजमको स म तबाट पनु: मू या न गराई कायम मू यमा वाता ारा सोझै ब  
गन स कनेछ । 

(९) उप नयम (८) बमोिजमको कृयाबाट समेत ब  हनु नसकेमा कायालय मखुले 
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कोष तथा लेखा नय क कायलय र िज ला शासन कायालयको अ धकृत 
त न धको रोहबरमा वाता ारा ललाम कबोल रकम कायम गर  सोझै ब  गन ु

पनछ । 

(१०) यस नयममा अ य  जनुसकैु कुरा लेिखएको भए ताप न ललाम ब  वा 
वाता ारा सोझै ब  समेत हनु नसकेमा यसर  ब  हनु नसकेको स पि  
तथा िज सी मालसामान कायपा लकाको वीकृ त लई गैर नाफामूलक सीप 
वकास के , ा व धक िश ण के , कुनै सामदुा यक शैि क सं था वा 
सामािजक सं थालाई ह ता तरण गन स कनेछ । 

(११) यस नयम बमोिजम कुनै स पि  वा िज सी मालसामान ललाम ब  वा 
ह ता तरण हनु नसकेमा कायपा लकाको नणयबाट य तो मालसामानको उिचत 
यव थापन गर  लगत क ा गन ुपनछ । 

(१२) िज सी मालसामान ललाम सकार गन प ले स बि धत कायालयले तोकेको 
अव ध भ  ललाम सकार गदा कबोल गरेको पूरा रकम बझुाएमा वा य तो 
रकम बझुाई तो कएको समयमा मालसामान नउठाएमा नजले राखेको धरौट  
जफत गर  जफत रकम बराबर स म घट  कबोल भएको मश: दो ो, ते ो 
वा चौथो घट वालाको कबोल अ  वीकृत गन स कनेछ । 

(१३) नमाण भएको भौ तक संरचनालाई भ काई स पि  तथा िज सी मालसामानको 
ललाम ब  गदा भ काउन ला ने खच र ब  गदा ा  हनु ेरकमको त 
एकाई लागत अनमुान तयार गन ुपनछ । यसर  भ काउँदा ला ने खच भ दा 
ललामबाट ा  हनु ेरकम बढ  हनु आएमा फरक रकमलाई नै ललाम ब  
मू य मानी ललाम स ब धी कारबाह  गन स कनेछ । 

 तर भौ तक संरचना भ काई सा बक थान वा प रसरमा नया ँसंरचना   नमाण 
गन ु पन भएमा नमाण काय स ब धी बोलप मा य तो संरचना भ काउने 
कायलाई समेत समावेश गन ुपनछ । 

(१४) ललाम ब  गन स पि  तथा िज सी मालसामानको कृ त समेतलाई वचार 
गर  आव यकता अनसुार याकेज बनाई ललाम ब  गन स कनेछ । 
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९६. जफत भएको मालसामानको मू या न: च लत कानूनमा अ यथा यव था 
गरेकोमा बाहेक जनुसकैु कारणबाट जफत भएको मिेशन, उपकरण वा 
मालसामानको ललाम ब  गदा कायपा लकाबाट मू या न स म त गठन गर  
यस नयमावल  बमोिजम मू या न गन ुपनछ । 

९७. न  गन ुपन: कायालयले च लत कानून बमोिजम आ नो क जामा लएको वा 
आ नो मौ दातमा रहेको मालसामानको उपभोग म त समा  भएमा वा अ य कुनै 
कारणबाट उपभोग गन नहनेु मािणत भएमा नयम ९४ को उप नयम (१) 
बमोिजमको स म तले मचु ु का गर  य तो मालसामान पनु: योग गन नस कने 
गर  सावज नक पमा न  गन ु पनछ । यसर  न  गरे प छ य तो 
मालसामानको लगत क ा गन ुपनछ । 

९८. मनाहा दन:े (१) च लत कानूनको कृया बमोिजम उठाउने यास गदा प न 
उ न नसकेको सरकार  बाँक  रकम, दघुटना, चोर  वा आ नो काब ुबा हरको 
प रि थ तले गदा तथा सखुाजत  भई वा िखएर, सडेर गई वा अ य कारणबाट 
सरकार  हा न नो सानी हनुगएको वा च लत कानून तथा यस नयमावल  
बमोिजम ललाम बढाबढ हुँदा प न नउठेको वा उ ने ि थ त नदेिखएको अव थामा 
मनाहको ला ग सफा रस गन देहाय बमोिजम मनाहा सफा रस स म त रहनेछ: -  

(क) मखु                   - अ य  

(ख) उप मखु                  - सद य 

(ग) मखु शासक य अ धकृत            - सद य 

(घ) िज सी शाखा मखु                 - सद य 

(ग) आथक शासन शाखा मखु      - सद य सिचव 

(२) पचास हजार पैया ँ स मको मनाहा दनपुन भएमा उप नयम (१) 
बमोिजमको स म तको सफा रसमा कायपा लकाबाट । 

(३) पाँच लाख पैया ँस मको मनाहाको ला ग कायपा लका तथा थानीय तह 
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सावज नक लेखा स म त समेतको सफा रसको आधारमा सभाबाट र सो भ दा 
बढ  रकमको मनाहाको ला ग कायपा लकाले स बि धत े का तीन जना 
ा व धकह को स म त गठन गर  अ ययन गराई सो स म तको सफा रसको 

आधारमा सभाले गन स नेछ ।  

(४) नगरपा लकाले योगमा याएको स टवेयर योग नहनेु अव था भएमा 
स बि धत े को ा व धकको तवेदनको आधारमा मखु शासक य 
अ धकृतको सफा रसमा मखुले मनाह दन स नेछ । 

९९. ाकृ तक कोपबाट हनेु तको मनाहा: (१) ाकृ तक कोप तथा दघुटनाको 
कारणबाट त भएको सरकार  स पि , े ता तथा कागजातको मू या न गर  
मनाहा गन ुपन अव था भएमा संघीय आथक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व 
नयमावल , २०७७ को नयम १११ (१) बमोिजमको मू या न स म तबाट 
मू या न गराउन ुपनछ । 

(२) उप नयम (१) बमोिजमको स म तबाट भएको मू या नको आधारमा दश 
लाख मू य बराबरको तको हकमा कायपा लकाबाट र सो भ दा बढ  रकमको 
मनाहा थानीय सावज नक लेखा स म त समेतको सफा रसमा सभाले गन 
स नेछ ।  

 

प र छेद १२ 

सरकार  बाकँ  असलु उपर 

१००. नय मत कृयाबाट फछयौट नभएको बे ज ुसरकार  बाकँ को पमा रहने: (१) 
लेखापर णबाट म यौट तथा हना मना भएको भनी ठहर भएको रकम नयम 
९२ बमोिजम फछयौट तथा फरफारक हनु नसकेमा य तो बे ज ु रकम 
सरकार  बाँक  मानी स बि धत िज मेवार यि बाट असूल उपर गन ुपनछ । 

(२) च लत ऐन तथा यस नयमावल  बमोिजम असलु गन ुपन देिखएको रकम 
तीन वषस म यास गदा प न नय मत, असलु फ य ट तथा फरफारख हनु 
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नसकेमा सरकार  बाकँ को पमा लगत कायम गर  सोको सूचना िज मेवार 
यि लाई समेत दन ुपनछ । 

(३) उप नयम (२) बमोिजम सरकार  बाकँ को पमा लगत कायम ग रएको 
असलु उपर गन ु पन रकमको ववरण स बि धत लेखा उ रदायी अ धकृतले 
असलु उपरको ला ग अनसूुची - ८ को ढाँचामा ववरण भर  कुमार  चोक तथा 
के य तह सल कायालयमा लेखी पठाउन ुप नछ । 

(४) उप नयम (३) बमोिजमको रकम असलु उपरका ला ग कुमार  चोक तथा 
के य तह सल कायालयलाई आव यक सहयोग गन ुस बि धत लेखा उ रदायी 
अ धकृतको कत य हनुेछ ।  

प र छेद १३ 

व ीय उ रदा य व र िज मेवार  

१०१. मखुको िज मेवार : ऐन तथा यस नयमावल  बमोिजमको व ीय उ रदा य व 
बहन गन गराउने स ब धमा यस नयमावल मा अ य  उि लिखत िज मेवार को 
अ त र  मखुको िज मेवार  देहाय बमोिजम हनुेछ: - 

 (क) नेपाल सरकार तथा देश सरकारले अवल बन गरेको आथक तथा व ीय 
नी त समेतलाई व ेषण गर  थानीय तहको व ीय नी त तथा कर नी त तजमुा 
गन, गराउने, 

(ख) थानीय तहको आव धक योजना तजमुा गर  काया वयन गन गराउने, 

(ग) म यमकाल न खच संरचना तजमुा स म तको संयोजकको है सयतले गन ुपन 
सबै काम गर  म यकाल न खच संरचना तयार गर , गराई बजेट खाका र 
नतीजा खाका स हतको खच संरचना तयार गन, गराउने, 

 (घ) ोत अनमुान तथा बजेट सीमा नधारण स म तको संयोजकको है सयतमा 
गन ुपन सबै काम गन तथा बजेट तजमुा गन, गराउने, 
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(ङ) थानीय तहबाट काया वयन गन ुपन आयोजना तथा काय म छनौट गन, 
गराउने 

(च) संघ तथा देशबाट थानीय तह माफत काया वयन गन गर  तो कएका 
काय म काया वयन गन गराउने, 

(छ) वीकृत आयोजना तथा काय मको काया वयनको अव थाको वारेमा लेखा 
उ रदायी अ धकृतबाट नय मत पमा अनगुमन गराउने, जानकार  लने र 
आव यकता अनसुार माग नदश गन, 

(ज) कायपा लका तथा मातहत कायालयबाट भएको बजेट काया वयन स ब धमा 
भए गरेका काम कारवाह को मू या न तथा समी ा गन, गराउने, 

 (झ) बजेटले अ ीकार गरेका ल य तथा ोतगत ल य परुा गन, गराउने, 

 (ञ) वीकृत बजेट, नी त तथा काय मको काया वयनको ला ग मातहतका 
महाशाखा, शाखा, कायालय तथा वडा कायालयह बीच सम वय गन, अनगुमन 
तथा आव धक समी ा गन गराउने, 

(ट) बजेट तथा काय मले लएको ल  र तफलको ा को ला ग रणनी तक 
काय योजना बनाई काया वयन गन गराउने, 

(ठ) वैदेिशक सहायता तथा आ त रक ऋण प रचालन स ब धमा स ब धमा 
नेपाल सरकार अथ म ालयसँग सम वय गन, 

 (ड) व ीय अनशुासन कायम गन गराउने । 

१०२. उप मखुको िज मेवार : ऐन तथा यस नयमावल  बमोिजमको व ीय 
उ रदा य व बहन गन स ब धमा यस नयमावल मा अ य  उ लेिखत 
िज मेवार को अ त र  उप मखुको िज मेवार  देहाय बमोिजम हनुेछ: - 

(क) राज व परामश स म त तथा बजेट तथा काय म तजमुा स म तको 
संयोजकको है सयतले गन ुपन सबै काम गन, 
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(ख) योजना तथा काय मको अनगुमन तथा सपु रवे ण गर  सो को तवेदन 
मखु सम  तथा कायपा लका बैठकमा पेश गन, 

(ग) सभा, कायपा लका तथा मखुले यायोजन गरेका वा तोकेका अ य काय 
गन 

१०३. लेखा उ रदायी अ धकृतको िज मेवार : ऐन तथा यस नयमावल  बमोिजम व ीय 
उ रदा य व बहन गन गराउने स ब धमा यस नयमावल मा अ य  उि लिखत 
िज मेवार को अ त र  लेखा उ रदायी अ धकृतको िज मेवार  देहाय बमोिजम हनेुछ:  

(क) मातहतको वभागीय मखु, महाशाखा मखु, शाखा मखु तथा अ य 
कमचार बाट वीकृत बजेट तथा काय मको काया वयन गन गराउने, 

(ख) बजेट काया वयनको समयब  उपलि ध सूचकका आधारमा खच गन, 
कायस पादन करार गन, ग त अनगुमन गन, गराउने र परु कृत वा वभागीय 
कारवाह  गन, 

(ग) सभा तथा कायपा लका बैठकबाट काय म तथा बजेट काया वयन, अनगुमन 
तथा मू या न तथा सम या समाधान स ब धमा ग रएका नणयह को काया वयन 
गन, गराउने, 

(घ) आथक कारोबारको आ त रक तथा अि तम लेखापर ण गन गराउने, 

(ङ) कायपा लका र अ तगतबाट काया वयन ग रने काय म काया वयनको मा सक 
अनगुमन गर  गराई स बि धत कमचार लाई आव यक नदशन दने, मना सब कारण 
बेगर ल य अनसुार ग त नभएमा स बि धत कमचार लाई आव यक कारबाह  गन, 

(च) बजेट काया वयन स ब धमा कायपा लकाबाट भएको नणय, जार  भएको 
मागदशन तथा मापद डको पालना गन गराउने, 

(छ) ऐन तथा यो नयमावल  अ तगत लेखा उ रदायी अ धकृतले गरेको काम 

कारबाह  स ब धमा नज एक तह मा थको अ धकार  त जवाफदेह  र उ रदायी 
हनुपुनछ ।  
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(ज) आ थक अ धकार योग गन वषयगत वभागीय मखु, महाशाखा मखु, शाखा 
मखु, वडा सिचव, िज मेवार  ा  यि  लगायत नगद  वा िज सी स ब धी काम 

गन, आथक शासन तथा खर द लगायत काम गन र िज मा लने अ य अ धकार ले 

यस नयममावल मा उ लेख गरे बमोिजमको काम गरे नगरेको अनगुमन गन 
िज मेवार  लेखा उ रदायी अ धकृतको हनुेछ ।  

(झ) ख ड (ज) बमोिजम अनगुमनबाट िज मेवार कमचार ले िज मेवार  पूरा गरेको 

नदेिखएमा नजलाई च लत कानून बमोिजम वभागीय कारबाह  गन दा य व लेखा 
उ रदायी अ धकृतको हनुेछ । 

१०४. वडा अ य को िज मेवार : यस नयमावल  बमोिजम व ीय उ रदा य व बहन गन 
गराउने स ब धमा वडा अ य को िज मेवार  देहाय बमोिजम हनुेछ: - 

(क) वडाको वकास योजना, बजेट तथा काय म तयार गन, गन लगाउने तथा 
वीकृ तका ला ग कायपा लकामा पेश गन, 

(ख) वडा तहबाट काया वयन हनेु योजना तथा काय म काया वय गन गराउने, 
सो को अनगुमन तथा आव धक समी ा गन, गराउने, 

(ग) वडा कायालयमा ा  हनु ेनगद तथा िज सीको लेखा रा  लगाउन ेतथा सो 
को संर ण गन गराउने, 

(घ) कायपा लका तथा अ य बाट यायोजन भएका योजना, बजेट तथा आथक 
शासन स ब धी अ य काम गन, गराउने । 

१०५. आथक शासन शाखा मखुको काम, कत य र िज मेवार : (१) आथक शासन 
स ालन गन तथा व ीय उ रदा य व पूरा गन स ब धमा ऐन तथा यस 
नयमालवीमा अ य  उ लेिखत काम, कत य र िज मेवार को अ त र  आथक 
शासन शाखा मखुको काम, कत य र िज मेवार  देहाय बमोिजम हनुेछ: 

(क) आथक कारोवारसगँ स बि धत काम र िज मेवार  बहन गर  यस 
नयमावल  बमोिजम भ ु ानी नकासा माग गन यव था मलाउने, 
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(ख) नकासा भएको रकमको खचको हसाव र त पूवक रा ,े खचको फाँटवार  
तथा आथक ववरण तयार गन, य तो फाँटवार  तथा आथक ववरण कायालय 
मखु वा तो कएको अ धकृतबाट मािणत गराई समयमै स बि धत नकायमा 

पठाउने र लेखापर ण गराउने, 

(ग) लेखापर णबाट कायम हनु आएको बे जकुो लगत रा ,े बे ज ुफ ट 
गन गराउने र नय मत गन ुपन वषयमा आव यक कागजात ववरण संल न गर  
िज मेवार यि  सम  पेश गन, 

(घ) आफू स वा वा बढुवा भई जाँदा आ नो िज माको स पूण े ता, नगद, 
बै  मौ दात, बे ज ुलगत र अ भलेख हालवाला वा नजलाई बझुाउने गर  मातहत 
कमचार लाई बरबझुारथ गन, 

(ङ) कायालयको आथक कारोवारको स ब धमा कायालय मखुलाई राय दने, 

(२) आथक शासन शाखा मखुले आथक कारोबार गदा च लत कानून 
बमोिजम र त पगेु वा नपगुेको जाँची र त पगेुकोमा भ ु ानीको न म  पेश गन, र त 
नपगुेको वा आ नो राय न लई र त नपगुकेो कुनै कलम सदर भई भ ु ा नको न म  
ा  हनु आएमा र त नपगेुको यहोरा लिखत पमा प  खलुाई कायालय मखु 

सम  पेश गर  कायालय मखुको लिखत आदेश बमोिजम गन ुपनछ । 

(३) आथक शासन शाखा मखुले च लत कानून बमोिजमको कृया पगेुको 
नदेिखएको आथक कारोबारको भ ु ानी दन वा भ ु ानीको न म  पेश गन वा 
भ ु ानीको न म  पेश गन ु हुँदैन । आथक कारोबार स ालन तथा भ ु ानी दने 
स ब धमा कायालय मखु र आथक शाखा मखु बीचमा मतभेद भएमा कायालय 
मखुको लिखत नणय अनसुार गन ुपनछ । 

१०६. वडा सिचवको काम, कत य र िज मेवार : च लत कानूनमा यव था भएको काम, 
कत य र िज मेवार को अ त र  वडा सिचवको काम, कत य र िज मेवार  देहाय 
बमोिजम हनुेछ:- 

(क) गाउँ ब तीबाट ा  सूचना तथा त या  संकलन तथा शोधन गर  वडाको  
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    वकास योजना, बजेट तथा काय म तजमुा कृयालाई सहजीकरण गन । 

(ख) वडा तहबाट काया वयन हनु ेयोजना तथा काय म काया वय गन तथा सो को 
अनगुमन तथा आव धक समी ाको कायमा सहजीरकण गन,  

(ग) वडा कायालयमा ा  हनेु नगद तथा िज सीको लेखा रा  ेतथा सोको संर ण 
गन, 

 

(घ) वडाको आ दानी र खचको हसाब रा ,े 

(ङ) मखु शासक य अ धकृतबाट योजना, बजेट तथा आथक शासन स ब धमा       

    दान ग रएको अि तयार  बमोिजम काम गन, 

(च) वडा स म त तथा अ य बाट प यायोजन भएका योजना, बजेट तथा आथक 

शासन स ब धी अ य काम गन । 

१०७.अ नय मतता स ब धमा नणय गन ुपन: िज मेवार यि ले आफूले गरेको आथक 
कारोबार स ब धमा कुनै काममा अ नय मतता भएको देखेमा य तो 
अ नय मततालाई नय मत गन य तो कारोबार भएको प  दन भ  कारण 
खलुाई अ धकार ा  अ धकार  सम  पेश गरेमा अ धकार ा  अ धकार ले आफू 
सम  पेश भएको सात दन भ  आव यक नणय दन ुपनछ । 

 
प र छेद- १४ 

व वध 
 

१०८. रकम ज मा गन ुपन: (१) थानीय सरकारको आयोजना वा कायालयले उ पादन 
गरेको मालसामान स बि धत कायपा लकाले नधारण गरेको मू यमा य तो 
नकायले नधारण गरेको कृया बमोिजम ब  गन ुपनछ । 
(२) थानीय सरकारको बजेट व नयोजनबाट ग रएको आथक कारोवारबाट ा  
राज व यस नयमावल  बमोिजम थानीय सि त कोषमा ज मा गन ुपनछ ।  
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१०९. आ त रक आय संकलनको ला ग ठे ा ब दोव त स ब धी यब था: (१) 

कायालयले सं वधान, संघीय कानून, देश कानून, च लत थानीय कानून तथा 
यस नयमको अ धनमा रह  ाकृ तक ोतको उ खनन,् संकलन, ब  तथा 
नकासीबाट संकलन हनु ेशु क आ द आ त रक आय असलु गन एक आथक 
वषको ला ग ठे ा ब दोव त गन स नेछ ।  
२) कायालयले अ य थानीय तहसगँको सीमावत  े मा ाकृ तक ोत 
साधनको उपयोग गन स ब धमा ठे ा ब दोब त गन ु पन अव थामा अ य 
थानीय तहसगँ आपसी सहम त ारा आव यकता अनसुार संयु  पमा उप नयम 
(१) बमोिजमको ठे ा ब दोब त गन स नेछ ।  

(३) कायालयले सामा यतया आ थक बष शु  हनु ु भ दा अगा ड नै ठे ा 
ब दोब त गर  ठे ा स झौता काय स प  गर स न ुपनछ ।  

११०. व ीय तवेदन सावज नक गन: (१) नगरपा लकाले व ीय यव थापन स ब धी 
काम कारवाह  च लत कानून र यस नयमावल  बमोिजम पारदश  पमा गन ु
पनछ ।  

(२) यस नयमावल  बमोिजम तयार गनपुन व ीय तवेदनह  
कायपा लकामा पेश भएको म तले सात दन भ  व तुीय वा अ य उपयु  
मा यमबाट सावज नक गन ुपनछ । 

  (३) नगरपा लकाले आय यय ववरणको लेखा च लत कानून बमोिजम 
लेखापर ण गर  प  दन भ  त स ब धी ववरण सावज नक गन ुपनछ । 

(४) नगरपा लकले बजेट काया वयनको वा षक समी ा गर  त स ब धी 
ववरण येक वषको का तक मसा त भ  सावज नक गन ुपनछ । 

१११. सूचना व धको योग गन स ने:  कायालयले स पादन गन ु पन बजेट तथा 
लेखा स ब धी कायलाई यवि थत गन सूचना व धमा आधा रत वा अ य कुनै 
णाल को वकास गन ु पन भएमा महालेखा नय क कायालय र संघीय अथ 
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म ालयको वीकृ त लन ुपनछ । 

(२) उप नयम (१) बमोिजमको आव यक णाल  कायालय  आंफैले 
वकास गर  वा महालेखा नय क कायालयबाट ा  गर  लागू गन स कनेछ 
। 

(३) उप नयम (२) वमोिजम वकास ग रएको णाल मा समावेश नभएको 
वा पया  नभएको कुनै णाल  वकास गनपुन भएमा लेखाको स ा त एवं 
व ीय ढाचँाको एक पताका ला ग महालेखा नय क कायालयको समेत 
परामश लन ुपनछ । 

११२.अधकार यायोजन: (१) यस नयमावल  बमोिजम अ धकार ा  अ धकार मा 
न हत अ धकारह  म य केह  अ धकार य तो अ धकारको जवाफदे हता आफूमा 
रहन ेगर  नजले आफू मातहतको कुनै अ धकार लाई यायोजन गन स नेछ । 

तर आथक शासन शाखा मखुको राय लई नणय गन ुपन वषयको 
अ धकार यायोजन गदा आथक शासन शाखा मखु भ दा मा थ लो तहको 
कमचार लाई गन ुपनछ । 

(२) उप नयम (२) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए ताप न यस नयमावल  
बमोिजम मनाहा दने, योजना वीकृत गन, बे ज ुफ य ट तथा फरफारक गन 
र कबु लयतनामा संशोधन गन अ धकार यायोजन गन स कन ेछैन । 

(३) उप नयम (१) बमोिजम अ धकार यायोजन गन अ धकार ले आफूले 
यायोजन गरेको अ धकारको स ब धमा स बि धत अ धकार बाट नय मत 
पमा जानकार  लई रा  ुपनछ । 

११३. चेकको भ ु ानी अव ध: च लत ऐन तथा यस नयमावल  बमोिजम सरकार  
कोषबाट भ ु ानीको ला ग जार  ग रएको चेकको भ ु ानी अव ध प  दनको 
हनेुछ । 

११४. काय व ध तथा नदिशका जार  गन स ने: कायपा लकाले यो नयमावल  
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काया वयन गन स दभमा आव यक पन काय व ध तथा नदिशका जार  गन 
स नेछ । 
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अनसूुची -१ 

( नयम १७ को उप नयम २ सगँ स बि धत) 

वा षक बजेट तथा काय मको ढाँचा 
 

................ नगरपा लका 
वा षक काय म 

 

१.आ.व.:                  
आयोजनाको कुल: सु को             १०. काय म 

२. बजेट उपिशषक:      ९. बा षक बजेट .          संशो धत:  

३. वभाग/कायालय      (क) आ त रक (१) नगरपा लका   क. आ त रक:   (१) नगरपा लका   
        (२) नेपाल सरकार            (२) नेपाल सरकार 
४. काय म/आयोजनाको नाम:    (२) नेपाल सरकार    (३) सं था/ नकाय 

५. थान, वडा नं:       (३) सं था/ नकाय    (४) जनसहभा गता 
६. आयोजना /काय म शु  भएको म त:  (४) जनसहभा गता   ख. वैदेिशक (१) ऋण 

७. आयोजना/काय म अ य हनेु म त: (ख) वैदेिशक (१) ऋण      

 (२) अनदुान      (२) अनदुान 
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८. आयोजना /कायालय मखुको नाम:        ११. गत आ.व स मको खच .(सोझै 

भ ु ानी                र व तगुत अनदुान 

समेत) 

  (ग) मु ा:       सटह  दर:    क. आ त रक  (१) नगरपा लका 
        (घ) दातपृ /सं था      (२) नेपाल सरकार 
               (३) सं था/ नकाय 

               (४) जनसहभा गता 
             ख. वैदेिशक    (१) ऋण        

 (२) अनदुान 

                  

रकम . लाखमा 
.सं काय म/ 

कृयाकपा 
एकाई आयोजनाको 

कुल 

कृयाकलाप 

स पूण 
कायम ये 

गत आ.व. 

स मको 

वा षक ल  थम चौमा सक दो ो चौमा सक ते ो 
चौमा सक 

चौथो 
चौमा सक 

कै फय
त 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० १
१ 

१२ १
३ 

१४ १
५ 

१६ १७ १८ १९ २० २१ २२ २३ २४ २५ 

पूजँीगत खच अ तगतका काय मह : 
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(क) पूजँीगत खच 

अ तगतका 
काय मह को 
ज मा 

                       

चाल ुखच अ तगतका काय मह : 

                         
                         
                         
 चाल ुखच 

अ तगतका 
काय मह को 
ज मा 

                       

 चाल ुखचतफ 

उपभोग खचको 
ज मा 

                       

 चाल ुखचतफ 

स ालन खचको 
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ज मा 

ख. चाल ुखचतफको 
ज मा 

                       

ग. कुल ज मा 
(क+ख) 

                       

 

आयोजना वा कायालयको मखु:   वभागीय वा नकाय मखु:        मािणत गन: 

        म त:      म त:     म त: 

 

फारम भन त रका: 
वकास काय म वा आयोजनको येक आथक वषमा ग रने वा षक काय म यस फारमको ढाँचामा तयार गन ुपनछ र वीकृत गन 

नकायबाट वीकृत भएको हनु ुपनछ । यो फारम अि तयार  पठाउँदा एक त संल न राखी पठाउन ुपनछ । फारम भन त रका यस 

कार छ: - 

महल नं १ मसं या:                    काय म वा आयोजनाको स पूण कायह को मसं या ले  े। 

महल नं २ काय म याकलाप:  काय म वा आयोजनाको नधा रत उ े य हा सल गन ग रने भौ तक काय र यस अ तगतका 
याकलापह  ना न स कन ेएकाईह मा वभाजन गर  उ लेख गन । 

महल नं ३ एकाइ: महल २ मा उि लिखत कृयाकलापह को प रमाण, सं या आद जनाउने ज तै: गोटा, घन मटर, 
कलो मटर, जना, तशत आद उ लेख गन । 
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काय म वा आयोजनाको कुल याकलाप अ तगत तीन महल रहेका छन:्  

महल नं ४ प रमाण: स पूण काय म वा आयोजना अव धभरमा स प  गन ुपन येक याकलाप (महल नं २ मा 
उि लिखत याकलाप) को कुल भौ तक प रमाण र स या आद उ लेख गन । 

महल नं ५ लागत:  महल नं २ मा उि लिखत याकलाप परुा गन ारि भक मू या न (ए ाइजल) अनसुार ला ने रकम 

उ लेख गन । 

महल नं ६ भार:  यस महलमा येक याकलापको भार नधारण गदा सो याकलापको कुल लागतलाई काय म 

वा लागतले भाग गर  १०० ले गणुन गन ुपनछ । 

   

 

          याकलापको कुल लागत      × १०० 

भार= 

 काय म वा आयोजनाको कुल लागत 

 

स पूण काय म ये गत आथक वषस मको खच ववरणका ला ग तीन महल रहेका छन:्- 

 

महल नं ७ स प  प रमाण:  काय म वा आयोजना शु  भएदेिख यो काय म काया वयन ग रने वष भ दा अिघ लो वष (गत  

       आ.व.) स म स प  गर  सकेको स बि धत याकलापको स पूण प रमाण उ लेख गन । 
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महल नं ८ खच: काय म वा आयोजना शु  भएदेिख गत आ.व. स म स बि धत याकलापको ला ग भएको खचको 
कुल रकम उ लेख गन । 

महल नं ९ भा रत ग त:  गत आ.व स म स प  भइ सकेका स बि धत कृयाकलापह को ग त आयोजना अव ध भरका 
ला ग नधा रत भारको आधारमा तशत उ लेख गन । भा रत ग त नका दा यस अव ध स मको 
कुल कृयाकलापको अनपुातलाई यस याकलापको नधा रत भारले गणुन गन ुपनछ । 

  

   कृयाकलापको स प  प रमाण       ×सो यकलापको आयोजना अव धभरको कुल 

भार 

 भा रत ग त= 

     काय म वा आयोजना अव ध भरको कृयाकलापको  कुल प रमाण 

वा षक ल  अ तगत तीन महल रहेका छन:् 

 

महल नं १०: महल नं २ उि लिखत याकलापको वीकृत वा षक काय म अनसुारका प रमाण (स या प रमाण 

आद) उ लेख गन । 

महल नं ११:  वा षक ल यतफ भार नधारण गदा सो याकलापको वा षक प रमाणलाई याकलापको आयोजना 
भरको कुल प रमाणले भाग गर  सो याकलापको आयोजना अव धभरको गणुन गन ुपनछ । 

  

 याकलापको वा षक ल य (प रमाण)× सो यकलापको आयोजना अव धभरको भार 
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 भार= 

  काय म वा आयोजना अव धभरको सो प रमाणको 
    कुल प रमाण 

 

महल नं १२ बजेट:  वीकृत वा षक काय म अनसुारका येक काय म वा याकलापह  पूरा गन छु ाइएको कुल 

रकम ले  े। 
 

ैमा सक वभाजनह : 

 

महल नं १३, १६, १९ र २२ प रमाण: थम ैमा सक स मको ल य महलमा भन ुपदा वा षक ल यलाई म यनजर राखी मथ, 

तीय, ततृीय र चौथो ैमा सक अव धमा वभाजन गन ु पनछ । प रमाणमा उ लेख भएको 
प रमाणलाई काय योजना बनाई कुन ैम सक अव धमा के क त प रमाण स प  गन सकने हो 
यसको आधारमा वभाजन गर  रा  ुपनछ । 

महल नं १४, १७, २० र २३ भार:  ैमा सक भार नका दा कुनै याकलापको ैमा सक अव धमा स प  ग रने प रमाणलाई 

याकलापको वा षक प रमाणले भाग गर  यसलाई याकलापको वा षक भारले गणुन गन ुपदछ:- 

   

  ैमा सक अव धमा स प  ग रने प रमाण   × याकलापको वा षक भार 

  भार = 



अनसुूची २ 

(दफा४ तथा अनुसूची(१)को भाग(२)संग स बि धत) 

 98

   काय म वा आयोजनाको वा षक याकलापको कुल प रमाण 
 

महल नं १५, १८, २१ र २४ बजेट: वीकृत वा षक काय म अनसुारका येक काय म तथा याकलापह  पूरा गन छु ाइएको 
वा षक रकमलाई (महल नं १० मा उि लिखत) वा षक प रमाणको अनपुातमा ैमा सक बजेट 

वभाजन गन ुपनछ ।  

हरफ (रो) तफ:  हरफतफ सबै काय म र याकलापह  उ लेख गर   सके प छ जोड ज मा गन ुपनछ । 

हरफ (क) ज मा:  (१) महल नं ३, ४, ७, १०, १३, १६, १९ र २२ मा उि लिखत याकलापको एकाइ र 

प रमाणको ज मा गन ुनपन । 

 (२) महल नं ५, ६, ८, ९, ११, १२, १४, १५, १७, १८, २०, २१, २३ र २४ मा उि लिखत 

याकलापको लागत, भार, बजेट र खृच रकमको  ठाडो जोड गर  हनु आउने रकम ले  े। 

हरफ (ख) चालू खच अ तगतका काय मह : चालू खचतफको काय म याकलापको समेत पूजँीगत खचमा उ लेख ग रए ज तै 

व धबाट प रमाण, भार र बजेट तयार गन ुपन । 

हरफ (ग) कुल ज मा:  हरफ (क) र हरफ (ख) मा भएको अ  जोडेर ले  े

 

नोट: कुनै याकलापको भार नका दा उपभोग ( शास नक) खचलाई समावशे नगर  पूजँीगत खच र चालूतफका काय म खचको कुल 

लागतलाई आधार मा ु पनछ । 
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अनसूुची-२ 

( नयम १८ को उप नयम २ सगँ स बि धत)  

तव ता रकमको ववरणको ढाँचा 
(संझौता प ात सिजत दा य व) 

........... नगरपा लका 
आ.व… 

स.नं आयोजना 
वा 

काय मको 
नाम 

बजेट 

उपशीषक 

न बर 

खच 

शीषक 

न बर 

ठे ा 
न बर 

र नाम 

नमाण 

यवसायी 
स लायस वा  
परामशदाता 

संझौता 
रकम 

संझौता 
म ये गत 

वष स मको 
यथाथ खच 

चालू 

आ.व.को 
अनमुा नत 

खच रकम 

आगामी 
आ.व.को 
अनमुा नत 

खच रकम 

आगामी 
आ.व.प छका 

आ.व को 
अनमुा नत 

खच रकम 

कै फयत 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ 

            

 

मा थको ववरण येक बजेट शीषक र उपशीषक अनसुार फरक फरक बनाउन ुपनछ । 

 

आथक शासन शाखा मखु:   मखु शासक य अ धकृत: 

म त:  म त: 

य: 

(१) महल नं. ५ मा स झौतामा भएको यव था अनु पको मु ामा ले  ुपनछ । 

(२) नेपाल  मु ामा कुल स झौता रकम कायम गदा तवेदन गन अव धको अि तम 

दनको व नमय दरलाई आधार मा ु पनछ । 
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अनसूुची ३ 

( नयम ३० को उप नयम ४ सगँ स बि धत) 

वैदेिशक सहायता शोधभना ि थ तको ववरणको ढाँचा  

........... नगरपा लका 
ऋण वा अनदुान (शोधभना) रकमको ववरण 

आ.व…को ैमा सक स मको अव था 
बजेट 

उपशीषक 

नं. 

आयोजना
को नाम 

ऋण अनदुान 

संकेत नं. 

दात ृसं था कुल संझौता 
रकम (कारोबार 

मु ामा) 

कुल स झौता 
रकम (नेपाल  

मु ामा) 

नेपाल  पया 

शोधभना हनेु गर  
भएको कुल खच 

हालस म 
शोधभना 

ा  

दरखा त प  पेश 
भएको तर ा  
हनु बाँक  

दरखा त प  
पेश गन बाकँ  

बाँक  ऋण 
र अनदुान 
रकम 

कै फयत 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ 
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आथक शासन शाखा मखु:          आयोजना मखु: 

म त:       म त: 

य: 

(१) महल नं. ५ मा संझौता भएको यव था अनु पको मु ामा ले  ुपनछ । 

(२) नेपाल  मु ामा कुल संझौता रकम कायम गदा तवेदन गन अव धको अि तम दनको व नमय दरलाई आधार मा ु पनछ । 

(३) यो तवेदन चौमा सक अव ध समा  भएको तीस दन भ  लेखा उ रदायी अ धकृत सम  पेश गन ुपनछ । 
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अनसूुची ४ 

( नयम ६२ सँग स बि धत) 

कायालयले रा  ेधरौट  ववरणको अ भलेखको ढाचँा 
........... नगरपा लका 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
              लगत रा  अनरुोध गन:  लगत जनाई मािणत गन: 

                लेखा मखुको नाम, थर:    कायालय मखुको नाम, थर: 

                सह :  सह : 

     म त  म त: 

 

नोट: ववरण महलमा धरौट  खच ले दाको गो रा भौचरमा नै र सु वधा पाउने यि  भए 

यि को नाम, पद समेत खलुाउन ुपनछ । 

 

 

स.नं धरौट  

स ब धी 
ववरण 

धरौट  

संकेत 

नं. 

धरौट  धरौट   

फता 
ा  

हनेु 

अव ध 

कै फयत 

रकम धरौट  

बिुझ लने 

नकाय 

बझेुको 
म त र 

र सद 

नं. 
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अनसूुची ५ 

( नयम ६४ सँग स बि धत) 

आथक कारोबारको वा षक तवेदनको ढाँचा 
............ नगरपा लका 

    आथक वष… 

 

१. लगती राज व (द ड ज रवाना स हत) 

 (क) लगत 

   (१) गत आ.व. बाट 

   (२) चालू आ.व. को 
    ज मा (क) (१)+ (क) (२) 

 (ख) असलु  र लगत क ा 
   (१) असलु  भई लगत क ा 
   (२) लगत क ा 

    ज मा (ख) (१) + (ख) (२) 

 (ग) लगत बाँक  (क-ख) 

 (घ) असलु  

   (१) कुल असलु  

   (२) राज व खातामा दािखला 
   (३) दािखला गन बाँक  

२. हसबल  राज व (लगत बाहेकको व वध आ दानी) 
  (क) आ दानी 
  (ख) राज व खातामा दािखला 

  (ग) दािखला गन बाँक  

 

३. कुल राज व: १(घ) (१) + २(क) 

 

४. वा षक बजेट नकासा खच र बाँक : 

  ४.१ ोत अनसुार 
   (क) नेपाल सरकार 
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   (ख) वैदेिशक 

    (अ) ऋण 

     - शोधभना हनुे 
     - नगद 

     - सोझै भ ु ानी 
    (आ) अनदुान 

     - शोधभना हनुे 

     - नगद 

     - सोझै भ ु ानी 
     - व तगुत सहायता 
      ज मा: 
   ४.२ खचको वग करण: 

     (क) उपभोग खचतफ 

     (ख) पूजँीगत खचतफ 

      ज मा: 
   बाकँ  रकम बै  दािखला . 

   फ य ट हनु बाँक  पे क  . 

५. पे क  

  गत आ.व.को  
  चालू आ.व.को  
   ज मा: 

 फ य ट: 

   फाँटवार बाट 

   नगद दािखलाबाट 

      ज मा: 
 बाकँ : 

   याद भ को  
   याद नाघेको 
    ज मा: 
६. धरौट : 

   आ दानी 
   गत आ.व बाट सारेको 
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   चालू आ.व. को थप 

    ज मा: 

    खच: 

   फता खच 

   सदर याहा 
    ज मा: 
   बाकँ  

 

७. भ ु ानी गन ुपन दा य वह : 

   गत आ.व. को  

   चालू आ.व.को 
    ज मा: 
 

   भ ु ानी भएको 
   बाकँ   

    ज मा: 
८. म.ले.प बे ज:ु 

   गत आ.व स मको 
   नय मत गन 

   असलु गन 

    ज मा: 
   चालू आ.व स मको  
   नय मत गन 

   असलु गन 

    ज मा: 
 फ य ट: 

   नय मत गर  
   असलु गर  

     ज मा: 

 बाकँ : 

   नय मत गन 

   असलु गन 

    ज मा: 
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९. िज सी (ख न ेमालसामान, भवन आद) ज मा ( .मा) 
   आ दानी: 

    गत आ.व.बाट सरेको मौ दात 

    चालू आ.व.मा खर द भएको 
    सहयोगबाट ा  भएको 
    अ य बाट ह ता तरण भई आएको 
     ज मा: 
   खच: 

    टुटफुट मनाहा 
    ललाम, ब  

    ह ता तरण भई अ य  गएको 
     ज मा: 

   बाकँ  रकम: 

 

(भवन र उपकरण, मोटर बस, क, हेभी इ वीपमे ट आद एक लाख भ दा बढ  मू य 

पन िज सी मालसामानको ववरण छु ै संल न गन ुपन) 

     ज मा: 
१०. उ पादन यवसायको मालसामान (रकम ) 

    गत आ.व.बाट सरेको  
    चालू आ.व. को थप 

     ज मा:   

    ब  भएको 
    काममा लागेको  
    मनाहा त भएको  
     ज मा: 
    बाकँ  (रकम .) 

 

आथक शासन शाखा मखुको     कायालय मखुको 
नाम, थर:       नाम, थर: 

सह :         सह : 

म त:         म त
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अनसूुची-६ 

नयम ६८ को उप नयम २ (च) सँग स बि धत 

बे ज ुफ य ट (ल  ग त) ववरण 

........... नगरपा लका 
….म हनास मको 

.सं फ य ट गन बाँक  

बे ज ु

आ.व……….लाई 

अ. या 

थम चौमा सक दो ो चौमा सक ते ो चौमा सक हालस मको वा षक 

ल य तथा ग त ग त 

तशत 

ल य तथा ग त ग त 

तशत 

ल य तथा ग त ग त 

तशत 

ल य तथा ग त ग त 

तशत न. अ. पे. ज मा न. अ. पे. ज मा न. अ. पे. ज मा न. अ. पे. ज मा 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९ २० २१ २२ २३ २४ २५ 

१ सा बक आथक वष…….देिख………स मको म.ले.प.को वा षक तवेदन…..को कुमार  चोक तथा के य तह सल कायालयमा लगत राखेकोम ये- 

क ..को 
ल य 

                       

ख ..को 
ग त 

                       

२ सा वक आथक वष……देिख …….स मको म.ले.प को वा षक तवेदन …..को- 

क …को 
ल य 

                       

ख …को 
ल य 

                       

३ आथक वष …..मा को म.ले.प. को वा षक तवेदन….को-  
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क …को 
ल य 

                       

ख …को 
ग त 

                       

४ कुल 

ल य 
                       

५ कुल 

ग त 
                       

  
वशेष ववरण बे ज ु

ज मा 
फ य ट 

ज मा 
तशत बाँक  कुमार  चोक तथा के. 

त. का. मा रहेको 

बे ज ु

ज मा 
फ य ट 

ज मा 
तशत बाँक  

१ आ.व…स मको 
कुल बाँक  बे ज ु

 

    ५ ….स मको 
पे क  बाँक  

बे ज ु

    

२. कुल ज मा बे ज ु

म ये पे क  

बाँक   

    ६ ….स मको 
नय मत गन 

बाँक  बे ज ु

    

३ कुल ज मा बे ज ु

म ये नयम त 

गन ुपन . 

    ७ …स मको असलु 

गन बाँक  बे ज ु
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४ कुल ज मा बे ज ु

म ये असलु गन ु

पन . 

    ८ …स मको मा  

ज मा बाँक  

बे ज ु

    

 
तयार गनको द तखत   जाँच गनको द तखत:           आथक शासन शाखा मखुको द तखत       कायालय मखुको द तखत 

नाम     नाम:    नाम:      नाम: 

दजा     दजा    दजा.      दजा 

म त:    म त    म त      म त 



अनसुूची २ 

(दफा४ तथा अनसुूची(१)को भाग(२)सगं स बि धत) 

 113

अनसूुची -७ 

( नयम ७२ को उप नयम ५ सँग स बि धत) 

आ त रक लेखापर ण र अि तम लेखापर ण गदा देिखएको बे जकुो तलुना मक ववरण 
........... नगरपा लका 

आ.व. 

बजे
ट 
उप

श
ीष
क

 नं
. 

आ
.ले

.प
 बे

ज
 ुद
फ
ा नं

. 

आ
.ले

.प
. बे

ज
कु
ो छ

टक
र

 

यह
ोर
ा र

 बे
ज
सुँग

 स
बि

धत
 

ब े
ज
कु
ो 
क

सम
 (ल

गत
ी/ 

सै
ाि
तक

 

आ.ले.प.बाट कायम 

भएको बे ज ु . 

अि तम लेखापर ण 

हनुभु दा अगा ड फ य ट 

 

आ.ले.प.बाट कायम 

भएको बे ज ुअि तम 

ले.प. तवेदनमा समावेश 

भई लगत क ा भएको . 

अ
ित

म 
ले

.प
. 

तव
ेदन

मा
 

सम
ावे
श

 बे
ज

 ुद
फ
ा र

 

कै
फ
यत

 

नय
मत

  

अ
सलु

  

पे
क

 

ज
मा

 

नय
मत

  

अ
सलु

  

पे
क

 

ज
मा

 

नय
मत

  

अ
सलु

  

पे
क

 

ज
मा

 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १
९ 

                   

                   

                   

                   

ज मा                 
             

तयार गनको द तखत:                         जाँच गनको द तखत:            आथक शासन शाखा मखुको द तखत     कायालय मखुको द तखत 
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नाम:               दजा:          म त        नाम:          दजा:       म त:       नाम:             दजा:        म त        नाम:       दजा:       म त: 
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अनसूुची-८ 

( नयम ७६ को उप नयम ८ र नयम १०० को उप नयम ३ सँग स बि धत) 

लगत क न पठाउँदा भन ुपन ववरणको ढाचँा 
 

........... नगरपा लका 
 

१. लगत क दा भन ुपन ववरण: 

 १.१ यि गत ववरण: 

   (क) नाम: 

   (ख) ठेगाना: 
   (ग) स पक नं. 

   (घ) थायी लेखा नं. 

   (ङ) सं था वा फमको इजाजत न बर: 

   (च) बै  खाता न बर र बै को नाम 

   (नोट: संयु  भएमा संयु  उप मका सद यह को ववरण थप 

गर  उ लेख गन) 

 १.२ सं थाको हकमा सं थाको ववरण उ लेख गर  स ालक वा 
ोपाइटरको ववरण एक भ दा बढ  भएमा थप उ लेख गन: 

   (क) नाम, थर 

   (ख) ठेगाना 
    थायी: 
    अ थायी: 
   (ग) स पक न बर: 
   (घ) बाबकुो नाम थर: 

   (ङ) बाजेको नाम थर: 

   (च) नाग रकता न बर र जार  गन िज ला: 
   (छ) यान न बर: 
   (ज) बै  खाता न बर र बै को नाम: 
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२. कमचार  भए देहायको ववरण: 

   (क) कायालय: 

   (ख) पद: 

   (ग) कमचार  संकेत नं.: 

   (घ) बै  खाता न बर र बै को नाम: 

३. अवकाश ा  कमचार  भए देहायको ववरण: 

   (क) अवकाश ा  म त: 

   (ख) अवकाश ा  गरेको कायालय: 

   (ग) नवृ भरण पाइरहेको भए अ धकार ा  नं.: 

४. असलु उपर गन ुपन रकमको ववरण: 

   (क) पे क  

   (ख) बे ज:ु 

   (ग) हजाना : 

   (घ) द ड ज रवाना : 

   (ङ) ज मा ……………. अ रेपी: 
   (च) याज ला ने रकम: 

   (छ) याजदर: 
   (ज) याज ला न शु  हनेु म त: 

५. धतो र जमानीको ववरण: 

 

५.१ धतोमा रहेको जायजेथाको ववरण: 

   (क) ज गाधनीको नाम थर: 

   (ख) बाबकुो नाम थर: 

   (ग) बाजेको नाम थर: 

   (घ) ठेगाना: 
   (ङ) स पक न बर: 
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   (च) नाग रकता न बर र जार  गन िज ला: 
५.२ धतोमा रहेको घर ज गाको ववरण: 

 

स. नं िज ला नगरपा लका/ 
गाउँपा लका 

क ा 
नं 

े फल कसम कै फयत 

 

 

 

 

      

 

६. जमानीको ववरण: 

  (क) नाम थर: 

  (ख) बाबकुो नाम थर: 

  (ग) बाजेको नाम थर: 

  (घ) ठेगाना: 
  (ङ) स पक नं.: 

  (च) नाग रकता न बर र जार  गन िज ला: 
  (छ) जमानी दएको घर, ज गाको ववरण: 

 

 

स. नं िज ला नगरपा लका/ 
गाउँपा लका 

क ा 
नं 

े फल कसम कै फयत 
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७. असलु उपरको ला ग गरेको यास: 

 

(क) स बि धत यि , सं थालाई असलु उपरको ला ग गरेको प ाचारको 
चलानी न बर र म त: 

(ख) असलु उपरका ला ग पतीस दने सूचना जार  गर  गरेको म त र 

समाचारप को नाम: 

(ग) अ य यासह : 

 

     पेश गन       मािणत गन: 

आथक शासन शाखा मखुको द तखत        लेखा उ रदायी अ धकृतको द तखत 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनसुूची २ 

(दफा४ तथा अनसुूची(१)को भाग(२)सगं स बि धत) 

 119

 

अनसूुची -९ 

बे ज ुलगतको ढाँचा 
( नयम ७८ को उप नयम १ सँग स बि धत) 

…….म हनास मको      …. गाउँपा लका/नगरपा लका 
 

आ.व

. 

बजेट 

उपशी
षक नं. 

बे ज ु

दफा 
नं. 

शु  

कायम 

बे ज ु

. 

आ
.व

…
स

मक
ो फ

य
ट 

 
यस आ.व.को शु को 

बाँक  

यस आ.व.मा फ य ट 

. 

फ य ट भई बाँक  

रहको िज मेवार  

सानपुन . 

ज
सुँग

 स
बि

ध
यि

, सं
था

 

बे
ज ु
रक

म 
. 

त
क
ाल

न 
क
ाय
ाल
य 

मखु
क
ो 

ना
म 

त
क
ाल

न 
ले
ख
ा 

मखु
क
ो न

ाम
 

नग
द 
अ
सलु

 म
त 

नग
द 
अ
स
लु

 भ
ौच
र 
नं 

फ
य
ट 
भए

क
ो म

ये 
नग

द 
अ
स
लु

 
 

लगत क ा तथा 
संपर णको ला ग 

पेश 

नय
मत

 

अ
सलु

  

प े
क

 

ज
मा

 

नय
मत

 

अ
सलु

  

प े
क

 

ज
मा

 

नय
मत

 

अ
सलु

  

प े
क

 

ज
मा

 

कु
.च
ो.त

था
 

के
.त

 
म.
ले
पक

ो क
ा. 

ज
मा

 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १
० 

१
१ 

१
२ 

१
३ 

१
४ 

१
५ 

१
६ 

१
७ 

१८ १९ २० २१ २२ २३ २४ २
५ 

२
६ 

२७ 

                           

                           

                           
ज मा                         

नोट: आ त रक लेखापर ण र अि तम लेखापर ण बे जकुो लगत छु ाछु ै  खातामा रा  ुपदछ । साथै कारोबारको कृ त अनसुार छु ाछु ै  पानामा अ भलेख रा  ुपदछ । 

तयार गनको द तखत         जाचँ गनको द तखत      आथक शासन मखुको द तखत       कायालय मखुको द तख 
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नाम:         नाम:       नाम:        नाम:   

अनसूुची-१० 

( नयम ७८ को उप नयम (३) सँग स बि धत) 

बे जकुो कायालयगत लगत तथा एक कृत तवेदनको ढाचँा 
……………गाउँ/नगरपा लका 

…. म हनास मको  
.

सं 

कायाल
य 

संकेत 
नं र 

कायाल
य 

अ. या. स हत बाँक  

बे ज ु

यस आथक वषमा फ य ट तश
त 

फ य ट भई बाँक  रहेको बे ज ु फ य
ट 

म ये 
नगद 

असलु 

लगत क ा तथा स पर णको 
ला ग पेश भएको 

  पे
क  

नय म
त 

असु
ल 

ज
मा 

पे
क  

नय म
त 

असु
ल 

ज
मा 

म.ले.प
. को 

का.बा
ट 

कु.चो. 
तथा 
के.त.

का 
बाट 

कुल 
ज
म 

 पे
क  

नय म
त 

असु
ल 

ज
मा 

 कु.चो 
तथा 

के.त.का
मा 

म.ले.प
को का. 
मा 

ज
मा 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १९ २० २१ २२ 

१ सा वक आथक वष……….. देिख …………स मको म.ले.प.को तवदेेन…..को कुमार  चोक तथा के य तह सल का. मा लगत रहेको म ये      

                      

                      

 ज मा                     

२ सा वक आथक वष……….. देिख …………स मको म.ले.प.को तवदेेनको       
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 ज मा                     

३ आथक वष ………..मा को म.ले.प. को वा षक तवेदन…………को            

                      

                      

 ज मा                     

 कुल 

ज मा 
                    

 
१. ज मा बे जमु ये असलु गन ुपन बे ज ु .  वशेष ववरण ५. म.ले.प.मा लगत रहेको पे क  बाँक    

२. ज मा फ य टम ये असलु भई फ य ट भएको   ६. म.ले.प.मा लगत रहेको नय मत गन बे ज ु   

३. संपर णको ला ग म.ले.प र कु.चो. तथा के. त. का. मा लगत रहेको 
 

 ७. म.ले.प.मा लगत रहेको असलु गन बे ज ु   

४. बाँक  बे जमु ये कु.चो. तथा के.त. का. मा लगत रहेको   ८. म.ले.प.मा लगत रहेको ज मा बे ज ु   

 
१. कुल बे ज ु

म ये परुानो 
 

 हजारम ये   हजार फ य ट भइ 

सोको ग त 
 तशत भएको 

२. कुल बे ज ु

हालस म
को . 

 हजारम ये   हजार फ य ट भइ 

सोको ग त 
 तशत भएको 

तयार गनको द तखत         जाँच गनको द तखत          आथक शासन शाखा मखुको द तखत      कायालय मखुको द तखत 

 नाम         नाम          नाम                  नाम 
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दजा         दजा           दजा       दजा 
म त          म त          म त       म त
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अनसूुची -११  

 ( नयम ९१ को उप नयम १ सँग स बि धत) 

बरबझुारथको माणप को ढाँचा 
…..गाउँपा लका /नगरपा लका 

 

 

बरबझुारथ माणप  

 

यस कायालयका ………… ी ………………………..को िज मा रहेको नगद , िज सी, कागजप  

र स पि  तो कएको हालवाला…………पदका ी……………..लाई बझुाईस न ु भएको यहोरा 
मािणत गर  यो माणप  दान ग र 

एको छ  । 

 

बु नेको     बझुाउनेको,           कायलय मखुको 
नाम थर:    नाम थर:   नाम थर: 

पद:     पद:    पद: 

द तखत:    द तखत:   द तखत: 

म त:    म त:    म त: 
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अनसूुची -१२ 

( नयम ९४ को ४ सँग स बि धत) 

ललाम ब  गन स पि  तथा िज सी मालसामानको मू या नको ास क ी दर रेट 

 

. सं. ववरण ास क ी दर 

१ क यटुर तथा सूचना व ध स ब धी उपकरण प चीस तशत 

२ फ नचर तथा फ चस प चीस तशत 

३ अटोमोबाइ स, बस तथा मनीबस बीस तशत 

४ नमाण तथा उ खनन स ब धी उपकरण प  तशत 

५ अ य मेिशनर  औजार प  तशत 

 
 

कायपा लका बाट पा रत म तः-२०८१।०१।२७ गते 
मा णकरण म त :-२०८१।०२।०७ गते  

 
 
 
 
 

                   आ ाले, 
 
               टेकराज प थी 
                                          मुख शासक य अ धकृत 
  
 

जनकपुरधाम उपमहानगरपा लका बाट का शत    मु य . ५०।- पचास पैया 


